
TEAMS

UNA GUÍA RÁPIDA PARA TRABAJAR DESDE CASA

CONFIGURACIÓN Y ORIENTACIONES METODOLÓGICAS



ESTA GUÍA TIENE DOS PARTES:

• CÓMO EMPEZAR CON TEAMS
• ORIENTACIONES METODOLÓGICAS

CON EL TEAMS, PODREMOS INTERACTUAR CON EL ALUMNADO



¿CÓMO ACCEDO?
PARA ACCEDER, SOLO TIENES QUE ENTRAR EN OFFICE 365 CON 

TU CLAVE HABITUAL



SELECCIONA EL ICONO TEAMS





ENTRA EN EL EQUIPO PINCHANDO EN EQUIPOS EN 
LA COLUMNA DE LA IZQUIERDA  Y SELECCIONANDO 

DESPUÉS EL TUYO



AÑADE ALUMNADO Y PROFES
(tu alumnado se puede buscar por nombre y apellidos)



CREA UNA TAREA Y ASIGNA A TU ALUMNADO

PUEDES ADJUNTAR ARCHIVOS, 

ENLACES...TU ALUMNADO PUEDE 

REALIZAR LAS TAREAS DIRECTAMENTE 

EN LO QUE HAS CARGADO 



ADEMÁS DE PODER TRABAJAR EN ESA MISMA PESTAÑA, TUS 
ALUMNOS Y ALUMNAS PUEDEN CARGAR FOTOS, DOCUMENTOS....



¿Y CÓMO TRABAJAMOS DESDE 

CASA?



PESTAÑA 
PUBLICACIONES



PESTAÑA ARCHIVOS



PESTAÑA BLOC 
DE NOTAS



PESTAÑA 
TAREAS



MÁS EJEMPLOS



• CUELGA LOS DOCUMENTOS EN DOCX Y NO EN DOC.

• INCLUYE ENLACES MOTIVADORES, COMO VIVISTAS A MUSEOS, JUEGOS...

• PLANIFICA TAREAS PARA DOS O TRES DÍAS, NO INTENTES SEGUIR EL RITMO 

DEL AULA.

• HABLA CON EL ALUMNADO A MENUDO.

• SI TRABAJAN CON MÓVIL O TABLET, DEBEN DESCARGARSE EL TEAMS Y EL 

ONE NOTE, YA QUE LA APP TEAMS NO INCLUYE  ONE NOTE.

• SI QUIERES COMPARTIR VÍDEOS OCN TUS EXPLICACIONES, UTILIZA STREAM, 

INCLUIDO DENTRO DEL PACK 365.

• UN BLOG DE AULA ES UN BUEN COMPLEMENTO

ALGUNOS CONSEJOS
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