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1 Introduccion

El objetivo de esta guia es describir las actuaciones que un centro educativo
debe realizar en SAUCE para gestionar el proceso de Préstamo/Ayuda de
libros.

Las capturas de pantalla pueden hacer referencia a convocatorias diferentes
de la actual. Como norma general, si su centro es de titularidad publica, la
convocatoria de Préstamo de Libros para la que va a crear solicitudes sera
la del curso escolar siguiente al actual (ej. curso 24/25 => Préstamo de
Libros 25/26 y la grabacidn de solicitudes suele realizarse a final de curso,
antes junio). Si su centro es de titularidad privada con ensefianzas
concertadas la convocatoria de Ayuda de Libros coincidira con el curso
escolar actual (ej. curso 25/26 => Ayuda de Libros 25/26 y el periodo de
grabacién de solicitudes suele ser a principio de curso)

2 Novedades en la convocatoria 2025/26

A partir de las convocatorias de Préstamo de Libros 25/26 y Ayuda de Libros
25/26, hay que tener en cuenta las siguientes novedades:

2.1 Autorizacion “completa” de la solicitud

Las solicitudes para los programas de Préstamo y Ayuda de Libros deberan
venir debidamente autorizadas, incluyendo todas las firmas que sean
necesarias en funcion de la situacion legal de la familia (ver punto 4.6.1)

P
| Los abajo firmantes, autorizan la presentacién de la solicitud de préstamo de libros de texto:

En a de

| Fdo: Fdo:
hN

2.2 Equiparacion de las familias monoparentales a las numerosas,
en cuanto a los umbrales maximos de renta per capita de la
unidad familiar

Se equiparan las familias monoparentales, a las numerosas, respecto al
incremento de umbral maximo de renta, en funcidn de la categoria de
familia numerosa o monoparental respectivamente. Este beneficio no es
acumulable para las familias que ostenten la doble condicidn
numerosa/monoparental, pero si se aplicara la condicidn mas beneficiosa
para calcular el umbral maximo (ver puntos 4.6.2 y 4.6.3. del
documento).

-
[ Otros Datos

Alumnalo con necesidad especifica de apoyo educativoe derivada de discapacidad o de alta capacidad intelectual g ’L) NO |.j

Familia numerosa st () NO @ Categoria:  General () Especial () Am bas situaciones se deben de acreditar documentalmente

\ I Familia monoparental S| [) NO () Categoria: General (j Especial Cj I

./
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Al Ente Publico de Servicios Tributarios del Frincipado de Asturias, la consulta de hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones

tributarias con la Hacienda del Principado de Asturias. ME OPONGO o

A la Agencia de la Adminisfracion Tributaria los dafos relativaos ala renia de las personas fisicas (IRPEY  ME OPONGO h
r A la Consejeria de Derechos Sociales y Bienestar, la consulta del reconocimiento de la condicion de familia monoparental en el Principado de Asturias. ME OPONGO O I
Fiede ejercer su derecho de oposicion a Taves de 1a sede electronica del Frincipado de Asturias accediendo a W W w _asturias.es/oposicioncons.lia y siguiendo 1as
instrucciones marcadas en la ficha del procedimiento.En todo caso, si ejerce el derecho de oposicion, debera aportar todos los datos y documentos requeridos en el
procedimiento.

Ambas novedades tienen reflejo tanto en el borrador generado por Sauce,
como en la pantalla de grabacidn de solicitudes del programa.

3 Generacion de borradores

En las fechas que establezca la Resolucidn de convocatoria de la ayuda se
deberan grabar las solicitudes que presente el alumnado.

A fin de facilitar el proceso de recogida de solicitudes, SAUCE permite
generar borradores pre cumplimentados con la informacién que obra en la
aplicacion sobre el alumno o alumna y sus familiares.

Se podra obtener el borrador correspondiente al alumnado desde la pantalla
de solicitud de documentos de SAUCE segun se muestra en la Figura 1. En
el caso de centros concertados la redaccidon de los items del menu puede ser
ligeramente diferente, pero las funcionalidades son equivalentes.

DOCUMENTOS DISPONIBLES

+ Faltas de asistencia

& Unidades del centro

[+ Admisidn

# Matriculacion

# Admisidn FP

# Evaluacion

i+ Certificados

i+ Expedientes e historiales académicos.
i+ Listados del DOC

= Programa de Preéstamo/Ayuda de libros

Impresion de borradores

Relacidn de solicitudes

Relacidn de solicitudes (LOPDP 3/2018)
Estado de las solicitudes tramitadas
Estado de las solicitudes tramitadas (LOPDP 3/2018)

Listado de solicitudes concedidas al alumnado actual del centro

Listado de solicitudes concedidas al alumnado actual del centro (LOPDP 3/2018)
Listado de seclicitudes que no autorizan en el centro

Listado de seclicitudes que no autorizan en el centro (LOPDP 3/2018)

& Utilidades

Figura 1. Ubicacién en el &rbol de documentos

Debera hacerse hincapié en la necesidad de que las familias comuniquen,
en el momento de la presentacion del borrador firmado, cualquier variacidon
sufrida en los datos personales o familiares.

Servicio de Infraestructuras y Tecnologias Educativas

Pagina 5
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Es muy importante que en el momento de grabar las solicitudes se
incorporen las modificaciones que hayan comunicado las familias.

Este borrador es diferente dependiendo de la convocatoria (Ayuda o
Préstamo). SAUCE genera el modelo apropiado para cada alumno/a,
atendiendo al centro y al curso en el que esté matriculado.

Nota: Para poder solicitar el borrador del alumnado deber& estar asignado a sus
correspondientes unidades.

3.1 Centros publicos (Programa de Préstamo)

En la Figura 2 se muestra un ejemplo de borrador obtenido como solicitud
para la convocatoria de Préstamo. Se puede observar que en este tipo de
solicitud no se recogen datos bancarios, dado que SAUCE incluird
automaticamente los correspondientes al Centro.

Es imprescindible anotar en la casilla correspondiente (flecha verde, figura
2) el nimero que devolvera el sistema al grabar la solicitud (figura 7,
seccion 2 de la pantalla mostrada).

T . ¥
B icEiiio e - SOLICITUD DE ACCESO AL PROGRAMA DEPRESTAMO ¥ REUTILZACIONE] ol SEilil D muchcen sommcion morssnias
Astlfarias 5015‘:]9”0._ DELIBROS DETEXTO CURSO 2025-2026 1N oo
i e Educacion
BORRADOR( ~ )
' AV . N
Datos delalumnalo’  Nimero de ldentificacién Escolar (NLE): I\w de validagién: | | W de solicitud,
Apeliidos, Nombre: ) Espgeile debe cunplimentar el centro |
pellidos, Nombre \ y.
NLF. (g S NLE () ot ™y Ma c -
\ @ Pasaporte() O res () mero J Familia de
™ Centrog
Datos de los tutores | Curso: Unidad:
Tuter 1:
NIFNIEPas aporte/Otros:
Tutor 2:
MNIFNIEPasaporte/Otros: /
\ ° /
2 ™
( Otros Datos |
Alumnalo con necesidad especifica de apoyo ed ivo derivada de di idad o de alta dad intel I g5 (O no
Familianumerosa 5 (_) NO @ Cate goria General :_) Especial (_:, Ambas situaciones se deben de acreditar documentalmente
Familiamonoparental 51 () Mo () Categoria: General () Especal Q y,
¢ N
Casos de acogimiento/ Tutela institucional |
\ Institucién: CIF &
. vy

'/Con la presentacion de esta solicitud v de acuerdo con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrative Comdn de las Administraciones 3
Riblicas en relacion con el derecho a no aportar documentos al procedimiento, se autoriza la consulta u obtencion de aguella documentacion que haya sido elaborada por
cualquier Administracion salvo gue conste en el procedimiento su oposicidn expresa.
En este sentido, el Frincipado de Asturias le informa que consultard, a través de las plataformas de intermediacion de datos u ofros sistemas electronicos habilitados al
efecto, los documentos necesarios para la resolucion del procedimiento al que se refiere el presente formulario y que se citan a confinuacion:
Al Ente Piblico de Servicios Tributarios del Principado de Asturias, la consulta de hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones
tributarias con la Hacienda del Frincipado de Asturias. ME OPONGO C .
A la Agencia de la Administracion Tributaria, los datos relativos a la renta de las personas feicas (LRPF.). MEOPONGO LJ'
A la Consejeria de Derechos Sociales y Bienestar, la consulta del reconocimiento de ka condicidn de familia monoparental en el Frincipado de Asturias. ME OPONGO C-J
Puede sjercer su derecho de oposicion a fravés de la sede electronica del Principado de Asturias accediendo a www .asturias.es/oposicionconsulta y siguiendo las
instrucciones marcadas en la ficha del procedimiento En todo caso, siejerce el derecho de oposicion, debera aportar todos los datos y documentos requeridos en el
'-\Procedirriento. J

Datos de la solicitud DATOS FAMILIARES REFERIDOS A 2023 (miembros de la unidad familiar que residian en el mismo domicilio )
N.IF./N.LE Apellidos y Nombre Firma

{mayores de 14 afios)

Figura 2. Detalle del borrador de una solicitud de Préstamo
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3.2 Centros Concertados (Convocatoria de Ayuda)

En la Figura 3 se muestra un ejemplo de borrador obtenido como solicitud
para la convocatoria de Ayuda.

En este tipo de solicitud hay que tener especial cuidado con la seccién
relativa a los datos bancarios. Conviene tener en cuenta que, si el alumno/a
solicitdé en alguna ocasién anterior la ayuda de libros, aqui apareceran
sugeridos los que declar6 en aquel momento. Durante la grabacion
(apartado 3) podra actualizarse esta informacién si fuera necesario.

En el caso anterior, el borrador también incluira los tutores que declaré en
la dltima solicitud.

Es imprescindible anotar en la casilla correspondiente (flecha verde,
figura3) el numero que devolvera el sistema al grabar la solicitud (figura 7,
seccion 2 de la pantalla mostrada).

™

Datos del alumnalo Nimero de Ide ntificacion Escolar (NLE): |\w de validacion: | | W de solicitud
Apellidos, Nombre: i Espgoiee®e debe cumplimentar &l centro
KN.I.F. @ Pasaporte( ) MLE () Otros () Mimerc: ) Familia de
™ Centras
| .
Lene C5 D i Curso: Unidad:
Tuter 1:
NIF/MIEPas aporte/Otros: REPITE:
Tutor 2:
s O w @
MNIF/NIEPas aporte Otros: |
. /
(7 Otros Datos
Alumnalo con necesidad especifica de apoyo educativo derivada de discapacidad o de alta capacidad intelectual g O NO ‘)
Familia numerosa s1 (O NO @ Categoria: General ()  Especial () Ambas situaciones se deben de acreditar documentalmente
\_ Familia monoparental 3 O NO O Categoria: General O Especial C
g L o
Casos de acogimiento/ Tutela institucional
| Institugidn: CIF
e - " . - -
Datos Bancarios Cuenta o libreta y entidad donde desea percibir la ayuda AUTORIZO:

Apelidos y nombre del fitular de la cuenta O Al Directoria del Centro en &l que va a cursar sus estudios ella solicitante de
ayuda de lbros para que, en case de ser beneficiario/a de la misma, perciba su
importe a través de |a cuenta comiente de dicho Centro.

MIF/NIE Titular cuenta bancaria CIF Centro o Entidad titular de la cuenta:

san [ LT
.

“Eon la presentacion de esta solicitud y de acuerdo con el articulo 28.2 de la Ley 392015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrative Comin de las Administraciones
Riblicas en retacion con el derecho a no aportar documentos al orocedimiento. se autoriza la consulta u obtencion de acuella documentacion aue hava sido elaborada por

Figura 3. Detalle del borrador de una solicitud de Ayuda

Este afo, el disefio muestra tres columnas, en la parte de Datos de la
solicitud / DATOS Familiares referidos a <<afio>>.

Datos de la solicitud DATOS FAMILIARES REFERIDOS A 2023 (miembros de la unidad familiar que residian en el mismo ‘d_n_mici\in)
- N

@ N.LF.IN.LE. @ Apellidos y Nombre @_wf;";: 1t sion)

La columna 1 es donde se consignara el dato de N.I.F./N.I.E. del miembro
de la unidad familiar.
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La columna 2, recoge los apellidos y nombre del miembro de la unidad

familiar.

La columna 3, “Firma”, es, como ya se indica, para que se incluya la firma

de todos los mayores de 14

anos.

3.3 Novedades en los borradores

Los nuevos borradores pasan a ocupar 3 paginas (en realidad 4, como se
las 2 paginas que se utilizaban
anteriormente. El motivo es que, por cuestidon de espacio, el bloque de
firmas de autorizacidon de la solicitud ha pasado a la 22 pagina (reverso de

verda en adelante) en lugar de

la primera hoja del borrador).

Se ha afadido una 42 pagina en blanco, después del resguardo para la

familia, con propdsito de facilitar la impresion a doble cara.

i e s o e e W O

[

?
1
i
Bloque de firmas para
autorizacion
Comprueben que firman las
personas requeridas, en funcién
de la situacion legal de la
familia

REVERSO DEL BORRADOR QUE
CUMPLIMENTA LA FAMILIAY
ENTREGA AL CENTRO

Paginas —
==
1 y 2 wEne | Aseikdan g hombre
ANVERSO DEL BORRADOR QUE
CUMPLIMENTA LA FAMILIA Y
ENTREGA AL CENTRO

Paginas .

3v4

ANVERSO DEL RESGUARDO
PARA LA FAMILIA

Servicio de Infraestructuras y Tecnologias Educativas

REVERSO DEL RESGUARDO
PARA LA FAMILIA

Pagina 8
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3.3.1 Casillas de opcidon para condicion de Familia Monoparental

En la seccidén “Otros Datos” se afiaden casillas de opcion, para que la familia
indique la condicion (o no) de Familia Monoparental y, en su caso, categoria
de familia monoparental.

-~
[ Otros Datos N
Alumnalo con necesidad especifica de apoyo educativo derivada de discapacidad o de alta capacidad intelectual g :J NO .j
Familia numerosa st () No @ Categoria:  General :_‘). Especial () Am bas situaciones se deben de acreditar documentalmente
. b -

\ IFamillamonoparental s O o O categoria:  General () Especial @) I
=

/

3.3.2 Oposicidén a consulta de interoperabilidad para la condicién de familia
Monoparental

Se afiade una casilla de verificacién para que la familia pueda oponerse a
gque se consulte, a la consejeria de Derechos Sociales y Bienestar, sobre la
condicién de Familia Monoparental.

'Eon la presentacion de esta solicitud y de acuerdo con el articulo 26.2 de la Ley 239/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones
Piblicas en relacién con el derecho a no aportar documentos al procedimiento, se autoriza la consulta u obtencién de aquella documentacién que haya sido elaborada por
cualquier Administracion salvo que conste en el procedimiento su oposicion expresa.

En este sentido, el Principado de Asturias le informa que consultard, a través de las plataformas de intermediacién de datos u otros sistemas electrénicos habilitados al
efecto, los documentos necesarios para la resolucién del procedimiento al que se refiere el presente formulario y que se citan a continuacion

Al Ente Piblico de Servicios Tributarios del Principado de Asturias, la consulta de hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones

tributarias con la Hacienda del Principado de Asturias. ME OPONGOD ‘i;‘ P

A la Agencia de la Administracion Tributaria, los datos relativos 3 la renta de las personas fiicas (LRP.F)._MEOPONGO | )

la Consejeria de Derechos Sociales y Bienestar, la consulta del reconocimiento de la condicion de familia monoparental en el Principado de Asturias. ME OPONGO |/ I

Puede ejercer su derecho de oposicion a traves de la sede electronica del Principado de Asturias accediendo a ww w .astunias.es/oposicionconsulta y siguiendo las

instrucciones marcadas en la ficha del procedimiento.En tedo caso, si gjerce el derecho de oposicion, debera aportar todos los datos y documentos requeridos en el
procedimiento.

A

Tanto la condiciéon y categoria de Familia Monoparental, como la posible
oposicidon a interoperabilidad, tienen reflejo en la pantalla de presentacion
de solicitudes (ver punto 4.6.2 y 4.6.3).

3.3.3 Blogue de firmas

El bloque de firmas se ha ampliado y se ha ubicado en la 22 pagina (o
reverso de la primera hoja) del borrador.

El nuevo bloque de firmas incluye pie de firma para los dos posibles tutores
recogidos en la ficha del alumno. Es preciso verificar que estan recogidas
todas las firmas necesarias, en funcién de la situacion legal de la familia,
para considerar la solicitud debidamente autorizada.

Esta verificacion tiene reflejo en la pantalla de presentacién de solicitudes
(ver punto 4.6.1), donde deberan indicar si la solicitud cuenta con
“Autorizacién completa” (incluye todas las firmas requeridas) o no.

~ ™
| Los abajo firmantes, autorizan la presentacion de la solicitud de préstamo de libros de texto: |
En a de
Fdo: Fdo:
N )

NOTA: Todas aquellas solicitudes que no tengan marcado el Si en
“Autorizacién completa”, se consideraran no debidamente
autorizadas y seran denegadas automaticamente.
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4 Grabacion de solicitudes

Los perfiles habilitados para grabar solicitudes son los de “Direccion”,
“Administracion” y “Centros concertados”.

Con cualquiera de estos perfiles se podra acceder a la pantalla de grabacion
desde Alumnado - Ayuda de Libros - Relacion de solicitudes, en la
que:

1. Se debera comprobar que en “Afio académico” aparece aquel para
el que se necesitaran los libros, en este caso, el 2025/26, y
automaticamente aparecera la convocatoria (Préstamo o Ayuda)
apropiada segun que se trate de un centro publico o uno
concertado (marcada en amarillo en la figura 4).

2. Con los habituales campos de busqueda (recuadrados en rojo en
la figura 4), se localiza al alumno/a en cuestidn. Se recomienda
buscar al alumno/a por el Nimero de Identificacién Escolar, que
se localiza facilmente en cada solicitud, como se puede observar
en la figura 5.

BUSQUEDA DE ALUMNOS/AS PARA SOLICITUDES DE AYUDA A LIBROS

Afo émico:| 2019-2020 ¥ [*C it q Ayuda Libros 19/20 12 convocatoria '_L]Periodo:|Plimel Periodo de convoc. 7 |

Campos de bisqueda

| | Bisqueda por datos del/la alumno/a
Numero de identificacion escolar: v 2 |:| 2
[R—— ; : —
Segunco apeico : . —
owpasaport: ; | 5 —
Biisqueda por datos de solicitud il
Curso: | v | Estado Fichero: | A | ||‘
=

Figura 4. Pantalla “Busqueda de alumnos para solicitudes de Ayuda de libros”

-] i SOLICITUD DE AYUDA PARA‘ADQUISICIGN DE LIBROS DE TEXTO Y s ». a
1_{ ) MATERIAL DIDACTICO CURSO 2019-2020 s =
GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS BORRADOR( v ) a a

CONSEJERIA DE EDUCACION ¥ CULTURA

4 N
Datos del alumnalo mero de Identificacién Escolar (N.L.E.): | N° de validacion: —/| ‘ Ne

Apellidos, Nombre:

| NLF. (7)  Pasaporte () N.LE. ()  Otros ()  Numero:

.
I ™ Familia de

Figura 5. Detalle del borrador de una solicitud
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En pantalla se podra ver la relacién de alumnos y alumnas que coinciden
con los datos introducidos en la busqueda (utilizando un NIE se obtiene un
Unico resultado en la busqueda):

RESULTADO DE LA BUSQUEDA DE ALUMNOS/AS PARA SOLICITUDES DE AYUDA A LIBROS

Afio académice: 2019-2020
Convocatoria: Ayuda Libros 1920 1° convocatoria
Periodo: Primer Pericdo de convecatoria AL

Ndmero total de registros: 1

Fecha de Himero de = DHI/Pasaporte | ;Tiene solicitud o - .
Alumno/a Nacinsentn | sobcitud N id. escolar e T e gl gt et Curso Solicitud Estado Solicitud | Resolucion
1"
: | |

T — |[1° de E50 (LomCE)| | |

Solicitud de ayuda a libros

Figura 6. Resultado de la basqueda

Una vez seleccionado el alumno o la alumna se accede a la pantalla de la
solicitud propiamente dicha (figura 7).

Datos comwocatoria
Afio académico: 2024-2025 Convocatoria: Ayuda Libros 24125 1* convocatoria Periodo: Primer Pericdo de convocatoria AL

Datos soficiante

Mamero de solicitud:| |

Eurse: [ 17 ESD (LOMLOE)
& Solicitud fuera de plaza? 5 Mo

Alumnalo con necesidad especifica de apoyo
iFamilia numerosa? Si No

Familia monoparental? (| 5i @ jg *
;Familia monoparental confirmada (admnistraciénicentra)? i Mo

Se opone a la consulta de datos a la Hacienda del Principado de Asturias
Se opone a la consulta de datos a la Agencia tributaria (A.E.A.T)
Se opone a la consulta de interoperabilidad de familia monoparental
Autorizo al Director del Centro en el que va a cursar sus estudios el solicitante de ayuda para que,en caso de ser beneficiario de la misma,
perciba su importe a través de la cuenta corriente de dicho Centro Si HNo

o MIFINIE del titular de |a cuenta b i

|t

Dataos familiares
Nomibire: Primer apellido: Segundo apellida: DN Mum Jdent. Extranijs 5] @I’

Figura 7. Grabacion de una solicitud

Esta pantalla se divide en cinco zonas:

4.1 Datos de la convocatoria y del solicitante.

Los datos que se muestran se pre-cargan, en funcién de la convocatoria del
programa de Préstamo/Ayuda en curso y de los datos de la ficha del
alumno.
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4.2 Datos de la solicitud

. ﬁ Debe marcar obligatoriamente Si o No en “Autorizacion
completa”, en funcion de si en el borrador entregado por la familia
constan (o no) todas las firmas necesarias, en funcion de la
situacioén legal de la familia.

NOTA: todas las solicitudes que no estén debidamente
autorizadas y, por tanto, tengan marcado el No en “Autorizacién
completa”, seran denegadas automaticamente.

e En caso de que haya finalizado el plazo de presentacién de
solicitudes y la familia inste a grabar una solicitud extemporanea,
pueden hacerlo. Para ello es preciso marcar el “Si” en “éSolicitud
fuera de plazo?”

e Las condiciones de “Alumna/o con necesidad especifica de
apoyo educativo derivada de discapacidad o de alta
capacidad intelectual”, asi como la de condicién y categoria de
“Familia Numerosa” se cargan, automaticamente, con la
informacion disponible en la ficha del alumno. Cualquier cambio
gue realicen en la ficha del alumno, en relacién a estos datos,
deben reflejarla en la solicitud regrabando ésta.

e Deben consignar la condicidon (o no) de familia monoparental (y su
categoria, en caso afirmativo) expresadas por la familia en
“¢éFamilia Monoparental?” y "Categoria”

e Sdlo en el caso de que la familia se haya opuesto a la consulta de
interoperabilidad sobre familia monoparental, deben confirmar (o
no) la condicién y categoria de familia monoparental, en funcidn
de si la familia ha aportado la documentacién justificativa de esa
condicion y categoria.

4.3 Autorizaciones

4.3.1 Aplicables a ambos programas: Préstamo y Ayuda de Libros

En este apartado aparecen dos casillas para indicar si los solicitantes
ejercen su derecho de oposicion a la consulta telematica de sus datos
relativos a la renta de las personas fisicas (I.R.P.F.) o sobre cumplimiento
de las obligaciones tributarias con respecto a la Hacienda del Principado de
Asturias. Se ha afadido también la casilla para ejercer la oposicion a la
consulta a la consejeria de Derechos Sociales y Bienestar, sobre la condicidn
de familia monoparental.

a) Consulta de datos a la Hacienda del Principado de Asturias
b) Consulta de datos a la Agencia Tributaria (AEAT)

c) Consulta de datos a la consejeria de Derechos Sociales y Bienestar
(Familia Monoparental)
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4.3.2 Solo aplicable a Ayuda de Libros: autorizacion al cobro de la ayuda a
través del centro

Este apartado se cumplimentard en el caso de que se autorice al centro
educativo a cobrar la ayuda, en caso de ser concedida (centros privados,
con concierto educativo). Esta zona no aparecera cuando se trate de una
solicitud de Préstamo (centros publicos).

Nota: Aunque en los borradores, a partir del curso 2019/20, ya no aparecera
marcada por defecto la opcidon de "AUTORIZO: ..." (Autorizacidon para que el
importe de la ayuda se perciba a través de la cuenta del centro), deben prestar
especial atencion a este apartado, al grabar las solicitudes de Ayuda de Libros.

Las nuevas solicitudes en Sauce podrian tener pre-marcada esta autorizacion,
aunque la familia no hubiese dejado constancia de ello en el borrador.

Es por ello que les recomendamos encarecidamente que siempre cotejen
borrador y solicitud antes de confirmar esta autorizacion.

4.4 Datos bancarios

Si el alumno/a hubiese presentado solicitud en convocatorias anteriores, los
datos de aquella aparecerian propuestos en ésta; si se ha autorizado en la
zona anterior a cobrar a través del centro educativo, los datos bancarios se
rellenardan automaticamente. En esta zona también se registraran, si se
diese el hecho, los casos de alumnado de acogida institucional existentes en
el centro. Cuando se trate de una solicitud de Préstamo sélo apareceran
los elementos necesarios para tratar los casos de acogida institucional.

Nota: Los campos de IBAN, titular y NIF/NIE del titular de la cuenta, son de
caracter obligatorio.

4.5 Datos familiares

Se deberan incluir las personas que vivan en el domicilio familiar en el afo
econdmico indicado en la convocatoria y cumplan los demas requisitos de la

misma. Se podran modificar, afiadir y eliminar (botonXl).

En este apartado cabe remarcar que es muy importante que para aquellos
miembros de la unidad familiar que dispongan de DNI o Numero de Identificacion
de Extranjeria (comienzan por X, Y o Z), este debe ser reflejado en la solicitud,
pues su ausencia podria impedir la correcta tramitacion de la solicitud.

Se recuerda, ademas, que en los casos en los que los DNI esté compuesto
de un numero menor de 8 cifras (letra aparte), al introducirlo en esta
pantalla debera rellenarse con ceros a la izquierda hasta completar las 8
cifras+letra.

Después de aceptar, la aplicacibn mostrara un mensaje notificando el
numero de solicitud asignado.



Microsoft Internet Explorer n
! } Numero solicitud: 1

Figura 8. Comunicacién del nimero de solicitud.

Muy importante: En la primera fila de “Datos familiares” deben aparecer
siempre los datos del alumno/a. Estos datos deben ser coherentes con lo

reflejado en la FICHA del alumno:

1.

Si la ficha del alumno/a tiene como tipo de identificacion “DNI/NIE”, este
mismo DNI/NIE debe figurar en el campo “DNI/Num.ldent.Extranjero”, en
su correspondiente fila de “Datos Familiares”.

Si la ficha del alumno/a tiene como tipo de identificacién “Pasaporte u
otros” o0 “Sin ninguna documentaciéon”, los datos de “Nombre”,
“Primer apellido”, Segundo apellido”, en “Datos familiares” deben
concordar exactamente con los recogidos en su ficha de alumno.

Sauce no permitird la grabacién de la solicitud, si no se cumple una de las

condiciones anteriormente expuestas

Si fuera necesario modificar algun dato de una solicitud ya grabada, se
podra acceder a la misma desde los campos de “BuUsqueda por datos de
solicitud”, recuadrada en verde en la figura 4.

El ultimo paso después de finalizar el periodo de grabacién es enviar a la
Unidad de Servicios Complementarios (Plaza de Espafia, 5, planta baja -
33007 Oviedo), en los plazos establecidos en la convocatoria, todas las
solicitudes grabadas, acompafiadas del listado “Relacién de solicitudes”
(Documentos = Alumnado = Ayuda de libros = Relacion de solicitudes).

DOCUMENTOS DISPONIBLES

Personal del Centro
= Alumnada

Datos alumnado

[ Faltas de asistencia
# Unidades del centro
# Admisién

[ Matriculacion

[# Admisién FP

Evaluacion
Certificados

Expedientes e historiales académicos.

[# Listados del DOC

[EHPrograma de Préstamo/Ayuda de libros
mpresisn de borradores
Rela

de solicitudes que no autorizan en el centro (LOPDP 3/2018)

Figura 9. Generacion del documento “Relacion de solicitudes”

El listado generado tendra el siguiente aspecto:




Fecha de impreson.  10/0919

RELACION DE SOLICITUDES Pagina 1 de 3
Centro: Localidad: Qyiedo Municipio:  Qyieda
Direccidn: C.P.: Provincia  Asturias
Teléfono: Fax: E-mail:

Convocatoria: Préstamo Libros 18/19 17 convocatoria

Nimero de MNimero de

e Identificacién

Solicitud Solicitante Canal
: Escolar '

Figura 10. Listado “Relacion de solicitudes”

4.6 Novedades en la pantalla de grabacion de solicitudes

En la imagen siguiente pueden ver los cambios realizados a la pantalla de
“SOLICITUD DE AYUDA DE LIBRO”, donde se debe grabar la solicitud de
préstamo o ayuda, en base a lo que la familia haya consignado en el
borrador.

Datos convocatoria

‘ Ao académico: 2025-2026 Convocatoria: Préstamo Libros 25/26 1° convocatoria Periodo: Primer Periodo de convocatoria PL

Datos solicitante

Nombre: DNI/Pasaporte: | Numero de identificacién escolar: |

Datos solicitud

Numero de solicitud: 6 W I Autorizacién completa ® Si O No *
=5

Curso:[ 2° ESO (LOMLOE) v

¢ Solicitud fuera de plazo? Si No

Alumnalo con necesidad especifica de apoyo educativo derivada de discapacidad o de alta capacidad intelectual Si No

¢iFamilia numerosa? Si No \ Categoria: General Especial
¢Familia monoparental? () si @ No * €=rmmimimim ‘(\{-----------------) Categoria:  General  Especial *

¢ Familia monoparental confirmada (admnistracion/centro)? Si No Categoria: General Especial *
X ]
A -
Se opone a la consulta de datos a la Hacienda del Principado de Asturias D ‘\‘ I.’

hS .
Se opone a la consulta de datos a la Agencia tributaria (A.E.A.T) [3 AN !
Se opone a la consulta de interoperabilidad de familia monoparental D T (
——

Figura 11. Cambios en la pantalla de grabacion de solicitudes.

4.6.1 Autorizacién completa de la solicitud

ﬁ/f En “Autorizacion completa” deben marcar el Si o el No, en funcidn
de si en el borrador entregado por la familia constan (o no) todas las firmas
necesarias para autorizar la solicitud, en funcién de la situacién legal de la
familia.
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P
Los abajo firmantes, autorizan la presentacion de la solicitud de préstamo de libros de texto:

En a de

Este campo es de cumplimentacién obligatoria, por lo que es necesario
indicar un valor para poder grabar la solicitud.

NOTA: todas las solicitudes que no estén debidamente
autorizadas y, por tanto, tengan marcado el No en “Autorizacién
completa”, seran denegadas automaticamente.

4.6.2 Condicidon de familia_ monoparental, expresada por la familia en el
borrador

ﬁ./ En “¢Familia monoparental?” deben consignar lo que la familia ha
manifestado en el borrador, sobre la condicion de familia monoparental
(Si/No). En caso de que la familia diga ser de tipo monoparental, deben
también marcar qué categoria manifiesta la familia ("General” o “Especial”)

4.6.3 Condicion de familia_monoparental, verificada por el centro (sdlo
en _caso de oposicidon a la consulta de interoperabilidad)

Si, en el borrador, la familia ha marcado oposicidn a la consulta de
interoperabilidad, sobre la condiciéon de familia monoparental.

Al Ente Publico de Servicios Tributarios del Principado de Asturias, la consulta de hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones :
tributarias con la Hacienda del Principado de Asturias. ME OPONGO ‘() —
A la Agencia de la Administracion Tributaria, los datos relativos a la renta de las personas fisicas (LRP.F.). MEOPONGQ {_)
A la Consejeria de Derechos Sociales y Bienestar, la consulta del reconocimiento de la condicion de familia monoparental en el Principado de Asturias. ME OPONGO @

I _

o=

Deben igualmente reflejar la oposicion en la pantalla de grabacion de la

solicitud B4 marcando la casilla de verificacion de “Se opone a la
consulta de interoperabilidad de familia monoparental”

Autorizaciones

Se opone a la consulta de datos a la Hacienda del Principado de Asturias D

Se opone a la consulta de interoperabilidad de familia monoparental E//

Se opone a la consulta de datos a la Agencia tributaria (A.E.A.T) O \
S N3,
—_—

Al marcar la oposicion a la consulta de interoperabilidad, sobre condicion de
familia monoparental, se activan los controles de “"¢Familia monoparental
confirmada (administracion/centro)?”

ﬁ'l'amllla monogaremal? \_/il =/ NO Lm: uenﬂ Espe

¢Familia monoparental confirmada (admnistracion/centro)? O Si @ No Categoria: General Especial *

Autorizaciones

Se opone a la consulta de datos a la Hacienda del Principado de Asturias [j

Se opone a la consulta de datos a la Agencia tributaria (A.E.A.T) D \!
Se opone a la consulta de interoperabilidad de familia monoparental € == (
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gf En el caso de oposicion a la consulta de interoperabilidad de Familia
Monoparental, la familia deberd aportar documentacion acreditativa de su
posible condicidn y categoria de familia monoparental.

El resultado de esta revisiéon, deben reflejarlo en las casillas “éFamilia
monoparental confirmada (administracion/centro)?” y en su
correspondiente casilla de “Categoria”

iFamilia monoparental confirmada (admnistracion/centro)? O Si @ No Categoria: General Especial * "l‘

5 Informacion del proceso y comunicacion al
alumnado del resultado del mismo.

Tras la resolucidon de la convocatoria, el listado de concesiones se puede
consultar en www.asturias.es.

Para una mejor gestion del proceso SAUCE pone a su disposicién los
documentos que aparecen a continuacion. Los documentos en los que figura
el texto “(LOPDP 3/2018)” son los indicados para su difusidon publica.

5.1 Centros publicos

= Programa de Préstamo/Ayuda de libros
Impresion de borradores
T
9 Relacion de solicitudes
=4

Relacidn de solicitudes (LOPDP 3/2018)

{Estadc de las solicitudes tramitadas
9_.) Estado de las solicitudes tramitadas (LOPDP 3/2018)

% P

9 {tistadc de solicitudes concedidas al alumnado actual del centro
..) istado de solicitudes concedidas al alumnado actual del centro (LOPDP 3/2018)

6 {Listadc de solicitudes que no autorizan en el centro
..) Listado de solicitudes que no autorizan en el centra (LOPDP 3/2018)



http://www.asturias.es/

sauce

5.2 Centros concertados

EFAvuda de Libros

o mpresicn de las solicitudes de ayuda de libros
Relacion de solicitudes

9.) Relacidn de solicitudes (LOPDP 3/2018)

9 Listado i 5 COl 3y

Listado de ayudas concedidas al alumnado actual del centro
e_..l‘ Listado de ayudas concedidas al alumnado actual del centro (LOPDP 372018)

LU 1)

=tado de las ayudas solicitadas desde el centro (LOPDP 3/2018)
@ {L's:e:l: de sclicitudes que no autorizan en el centro
— Listado de solicitudes que no autorizan en el centro (LOPDP 3/2018)

Figura 12. Documentos que informan sobre el resultado de la convocatoria

Los documentos 1 y 2 ya se trataron en este manual en anteriores
apartados.

En los documentos 3, 4 y 5 (para centros concertados) apareceran la
lista de solicitudes con la informacion sefialada Unicamente cuando se
haya resuelto la convocatoria.

El documento 5 (6 en el caso de centros concertados), permite
consultar qué solicitudes han ejercido su derecho de oposicién a la
consulta a la AEAT y/o al Ente Publico de Servicios Tributarios del
Principado de Asturias y/o a la consejeria de Derechos Sociales y
Bienestar, a través de las plataformas de intermediacién de datos u
otros sistemas electrénicos habilitados al efecto. Recuerden que,
quienes ejercen el derecho de oposicién, deberan aportar todos los
datos y documentos requeridos en el procedimiento.
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