CREACION DE UNIDADES COVID. CURSO 2020/2021

Se recomienda que a la hora de crear las nuevas unidades COVID, tengan en cuenta que una
vez asignados los alumnos a cualquier otra unidad, existe la opcién de seguir los pasos
recogidos en este documento de guia, que pueden resultarles mas directos y sencillos.

Partimos de una situacién en que tenemos al alumnado matriculado y asignado a las unidades
que le correspondian antes de la creacion de unidades extraordinarias debido al COVID. Se
contempla como proceder en funcidon de que se necesite crear una unidad pura o bien una
unidad mixta.

A. Creacidén de una unidad COVID PURA: se va a tomar como ejemplo, un curso de 32
ESO que tiene alumnado asignado en las unidades 3A y 3B ya existentes. En este caso:

Desde la siguiente opcion de menu:

Alumnado w

se crea la unidad

RELACION DE UNIDADES

Ao scadémico: [ 20202021 |~ | *curso:[3° de ESO (LOMCE] <] #perioso:[1 | ] *
Nimero total de registros: 2
mere restsiros Nueva Unidad
X . |capacidad| N de alumnos/as| i
T 6
EET 5




DETALLE DE UNA UNIDAD

Ao académice: 2020-2021 | Homiee se ta unidast [covins I*] 1

Cursos cardidaios a formar parte de L3 unidad: Cursos forman de |a unidad:
1° ES0 (LOMEE) ~ ¥ E50 (LOMCE)

2 ESO (LOMCE)
& ESO (Ens. Aca.)

)
=
& ESO (Ens. Apl) ﬂ
-
1+

1° Bachillerato (Ciencias)
1° Bachillerato (Hum. y Cie, 5oc.)
¥ Bachillerats {(Hum. v (e, Sae.)

Ubieacitn externa [s4lo 8 e3ih fusrn del ceniro] [barriada, insSitucin, sic):

Municipic o localidad axterna de [ unidag:
Prow: | | Munie.| ~]  vocativas[ > |

1. Nombre de la unidad: Se asignaran las siglas COVID---- como prefijo en el nombre

de la unidad.

2. Se cumplimentaran los campos: Capacidad prevista y nimero de orden de
presentacion de la unidad.

Una vez completados estos dos pasos, se valida de tal forma que aparece la unidad

creada para ese curso académico.

RELACION DE UNIDADES

Aito académico: [ 20202021 |v] * curso:[ 3 de ESO (LOMCE) * Periodo .

Niamero total de registros: 3
=
[coviD3 [PURA |

3a  [PuRa 27 6

32 [PuRa| 27| 5

Se procede a la asignacién del alumnado a la unidad:

Alumnado

Relacién de unidades

: Asignacion del alumnade a unidades



SELECCION DEL ALUMNADO (DEL ANO ACTUAL) PARA ASIGNAR A LAS UNIDADES

Seleccién de alumnas/as para asignar

s e 2020201 2] -
Curso origen: | 3° de ESO (LOMCE ~ | * Periodo: | 1 |
| ! ] Dos campos:
Cnnsideﬂlall.lmfasasig\adﬂsfis:l ] - Curso: siempre al que se va a asignar
1 1 unidad
— I | - Considerar alumnados asignadosias: 3A

Afio académico destino: 2020-2021

Curse destines| 3 de £SO (LOMCE) [l T T ket []*

3B

— Todos —
5 ’.l Sin asignar ain
Materias candid:
Materias

Prim. Leng. Extr: Inglés (1° ESO (LOM{ ~
Valores Eticos {17 ESO {LOMCE))

Refu. Comp. Mate. y/o Ling. {1? ESO {
Prim. Leng. Extr: Inglés (2° ESO (LOM
Prim. Leng. Extr.: Francés (2° ESO (LO
Valores Eticos {2° ESO {LOMCE))
Religion Catélica (2° ESO (LOMCE])
Seg. Leng. Extr: Inglés (2° ESO (LOMJ v

CovID3

F 2|+ E

1. Curso Origen: Siempre al que se le tiene que asignar la unidad
2. Considerar alumnos asignados: empezamos con los de la unidad 3A
3. Sevalida para acceder a la siguiente pantalla.

El inico campo a marcar es:

Asignar a la unidad: Aqui es donde se selecciona la nueva unidad, COVID3, y los
alumnos que han de pertenecer ahora a ella

ASIGNACION DEL ALUMNADO A UNIDADES

Selecciin de dumnovas realizada

Afo académico 20202021 Curso: 3* ESO (LOMCE) Periodo: 1

Destino de L asignacion

Aho académico: 2020-2021 Curso: 3* £50 (LOMCE) Periodo 1 IMPORTANTE: Asignar
Asignara .......‘ . Capacidad provista [0 | definitivamente

Total de alumnos/as | Touide sinasignar 0|

Total de alumoowas | Nnguna orno: ]

Aqui sdlo se seleccionaran
los alumnos de la unidad

— L 8| 3A que vayan a formar parte
| F—— _ || o— ® de la unidad COVID3
[Apetido 1 Apetido 2, Nombre 1 [04/09/2001 [

—
: o
e —

IMPORTANTE: si hubiese mas alumnos en otras pdginas, recuerden que es necesario al
cambiar de pagina volver a asignar la unidad, seleccionar los alumnos de esa pagina nueva y
asignar definitivamente.

Una vez hecho esto, la aplicacién vuelve a esta pantalla:
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ASIGNACION DEL ALUMNADO A UNIDADES

Seleccion de alumnov's reaslizads
Ao académico: 2020.2021 Curso: 34 E50 [LOMCE) Periodo: 1
Unidad origen: 34
Ao académico: T0H0-2021 Curso: 3 E50 [LOMCE] Pariodo: 1
T P
Total de alumnos/as asignados/as: [0 | Total de alumnosias sinasigrar:[i |
Total de alumnos/as seleccionadesras: [0 |Tume:| ]

Himero total de registros: 4

OBSERVACION: En este momento se tienen alumnos asignados en la unidad 3B porque no se tocd, alumnos en la 3A
y parte de los alumnos de la 3A en la unidad COVID. Se podria comprobar en varias pantallas dentro de la aplicacion:

e Desde esta misma pantalla, verificando que los alumnos que muestra son realmente los que permanecen
enla 3A

e Desde Alumnado/Matriculacién/Relacién de matriculas/Curso 32 ESO y aqui se comprueba que todo el
alumnado pertenece ahora a: 3B; alumnos en la COVID3 que antes formaban parte de la 3A y los que
quedan en la 3A.

e Desde Relacion de Unidades/ Curso 32 ESO/Unidad COVID3/Alumnado de la unidad y comprobar, ahora,
que forman parte de esta unidad, los alumnos seleccionados de la 3A.

Retomando el proceso, se vuelve a la pantalla SELECCION DEL ALUMNO (DEL ANO ACTUAL)
PARA ASIGNAR A LAS UNIDADES; nos va a permitir seleccionar ahora la otra unidad (3B), para
asignar parte de ese alumnado a la nueva unidad, COVID3

SELECCION DEL ALUMNADO (DEL ARO ACTUAL) PARA ASIGNAR A LAS UNIDADES | v |2

Seleccidn de alumnas/as para asignar

Ao académico origen: | 20202021 |~ | *
Curso origen:| 3 de ESO (LOMCE] ]+ periodo:[1 |

Considerar -nnms.'-sasiguius:-szl 3B .

Destino de la asignacion

Afio académico destino: 2020-2021

Curso destine: | 3° de ESO (LOMCE) W .
"T'| Ahora se seleccionaran los
Materias candidatas para usar como filtra: 5 5 alumnos de 3B que pasenala
_ Materias .
Prim. Leng. Extr.: Inglés (1° ESO (LOM{ ~ unidad COVID3
Valores Eticos (1° ESO {LOMCE))
Refu Comp Mate. y7o Ling, (P50 1 | 2
Prim. Leng. Bxtr: Inglés (2 ESO (LOM{ | 4|
Prim. Leng. Extr: Francés (2° ESO (LO)
Valores Eticos (22 ESO (LOMCE)) =
Religion Catolica (2° ESO (LOMCE)) 14|
Seg. Leng. Extr.: Inglés (2° ESO (LOMQ v

Se continua igual que en el caso anterior.
B. Creacidn de una unidad COVID MIXTA: ejemplo: unidad mixta para infantil 3 y 4 afios

En principio es necesario crear la unidad y para ello, indistintamente podriamos

hacerlo desde tres o desde cuatro pero una Unica vez.
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RELACION DE UNIDADES

Aito académico:| 2020-2001 || * curse: | Tres aflos

En este caso: con solo elegir los dos cursos y llevarlos a “Cursos que forman parte de
la unidad”, ya tenemos nuestra unidad mixta. Se completa como en el caso anterior, la
capacidad prevista y el n2 orden de presentacion de la unidad.

DETALLE DE UNA UNIDAD | v |0

Nimero total de registros: 2

M

[ [N ———
prevista _|asignadosfas

Tutor/al

[Ba [pura[ 5[ 4
le pura[ [ 3[

Afio académico: 2020-2021

Cursos candidatos a formar parte de la unidad:

4

Nombre de |a unidad: |COVID34.

que forman parte de la unidad:

Cero afos A Tres anos Tl

Un afio Cuatro afios 1

Dos afios |

Cinco afios «

15 PRI

2 PRI Y

PRI I+

e o

:ln ne :l }Fnﬂkﬂ&p-m" de Ia unidad: D'l
= ~. )

mhasig'ndnc‘ v|
ihfam‘ Vl

Ubicacién externa (sblo si estd fuera del

Municipio o localidad externa de |a unidad:

>~/
'ﬁeﬁrl
-

Prov.: Vllluic_'l

V|Ln-aﬁht

La unidad queda creada:

RELACION DE UNIDADES

1

Afio académico: | 2020-2021 | | * Curso: | Cualquiera

Niamero total de registros: 6

. Capaci
Curso Tipo e

pacidad] N* de alumnos/as|

asignados/as

|

[3A  [Tresafios [PURA | 25| 4
138 Tres afios  |PURA 25 3
COVID34 [Cuatro afios |MIXTA 20 0
COVID34 [Tres afios  [MIXTA 20 0
144 Cuatro afios |PURA 25 4
148 Cuatro afios IW| 25 3

Hecho esto, se procede a asignar al alumnado.

- Asignacidén del alumnado a unidades

Se selecciona el curso Tres afios

- Se consideran los alumnos I13A

RElE =

7 v [ T

Ao | * Periodo: .




SELECCION DEL ALUMNADO (DEL ANO ACTUAL) PARA ASIGNAR A LAS UNIDADES V)

Afio académico erigen: [ 2020-2021 v ]+

Curso origen:| Tres afos — O]+ periodor[1 %
Curso dasting: Tres anos | * perioae:[1 |+
Maerias candidatas para usar com firo: N
Mo curza Ens. retigion flaterias
Reliz. Catdlica 5]
£
=
1]

Tras la validacién de la pantalla se accede a la siguiente; a partir de aqui se procede

como en el caso anterior:

ASIGNACION DEL ALUMNADO A UNIDADES l:’F‘J I ;

Se asigna

Ao académico: 20202021 Curso: Tres ahos Persoto 1 l i o
""'"""""‘" Se solocciona la unidad COVID
Totat do ahumosales an ssignac 0| |

[ —|

-

Nimero total de registros: 4

®

Los al do la 13 .

cambian.a a unided COVID ===f=Rpd 34 _[34
[ B [
O B [

IMPORTANTE: si hubiese mdas alumnos en otras paginas, recuerden que es necesario que al
cambiar de pagina vuelvan a asignar la unidad, seleccionar los alumnos de esa pdgina nueva y

asignar definitivamente.

Falta el alumnado de 22 de infantil: se accede a la primera pantalla de asignacién del alumnado
a unidades y ahora se elige 4 aios, a partir de aqui el procedimiento es el mismo.

ASIGNACION DEL ALUMNADO A UNIDADES

3

Se asigna

delinitivamente

| Whe acodimce: 2020 2021 [p— Perto |
*""‘[EQM Se seleccions lo uaidsd covio. 1
. o —r
e ] —
2 Nimero total de registros: 4 )
Los alumncs de la I3 que mmn_m!
cambian a la unided COVID —F.ta A A 3 == [
]’ (%) ;u m | ———— | n ‘
[TOba Feenawonamy wevess i |
O — |

Unidad de Tratamiento de la Informacion.

Septiembre de 2020.



