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Procesos  y Cambios 

MÓDULO:  SERVICIOS OFERTADOS. TRANSPORTE ESCOLAR 

DESCRIPCIÓN:  Activar el servicio de transporte escolar para el curso actual. 

DIRIGIDO A:  Infantil y Primaria / Secundaria 

FECHA:  12/09/2007 

MODIFICA A:  20060905_PYC_TRANSPORTE.pdf 

CONTENIDO:  Se  describen  las  actuaciones  realizadas  en  el  centro  para  activar  el  servicio  de 

transporte escolar en SAUCE.
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Introducción 

Se presentan en el documento  los cambios  introducidos para mejorar y hacer más ágil  la 

asignación de usuarios y usuarias al servicio de transporte escolar. 

Junto al documento se realiza una presentación para visualizar un ejemplo de configuración 

del servicio. 

Se recomienda lea con atención las indicaciones y siga un orden en el proceso. 

Crear el servicio. 

Incorporar al detalle del servicio los datos correspondientes. 

Añadir usuarios/as al servicio. 

Asignar masivamente rutas y paradas 

Copiar rutas y paradas del año anterior.
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Crear el servicio. 

Se detalla a continuación, básicamente, el modo de asignar los Servicios ofertados. 

Primero. Se establecen los Servicios que oferta el Centro. Haga clic en Centro, Servicios 

Ofertados, 

En la pantalla <RELACIÓN DE SERVICIOS OFERTADOS POR EL CENTRO> seleccione 

el año académico: 

y,  si  no  tiene  ninguno  creado,  seleccione  Nuevo  para  agregar  aquellos  que 

realice el centro. 

De  esta  forma  se  accede  a  la  pantalla  <DETALLE  DE  SERVICIO OFERTADO POR  EL 

CENTRO> para incorporar los datos del servicio de transporte.
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Una  vez  cubra  los  datos  básicos  que  definen  el  servicio  y  valide  para  crear  el  servicio, 

aparece  nuevamente  la  pantalla  anterior  para  poder  dar  de  alta  otro  tipo  de  servicio. 

Retrocedemos  en  esta  nueva  pantalla  o  bien  activamos  de  nuevo  el  servicio  creado  en 

‘Servicios Ofertados’ del menú principal Centro.
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Añadir usuarios y usuarias 

En la pantalla <RELACIÓN DE SERVICIOS OFERTADOS> pulse sobre el servicio que le 

interese y despliegue el menú emergente como el que refleja la imagen: 

Haga clic sobre la opción ‘Usuarios/as’ y observe que se despliegan unos botones: 

Se  activa  para  añadir  un/a  usuario/a  concreto/a.  Se  utiliza  para  asignar  al 

servicio un alumno o alumna en concreto entrando a la pantalla de búsqueda. 

Añade alumnos/as de forma masiva. (Aconsejado) 

Define los usos del servicio. 

Valida los datos. Volver 

Haga  clic  sobre  el  botón  “Añadir  alumnos/as  de  forma masiva”.  En  la  pantalla  siguiente 

active  los elementos y seleccione el curso y  la unidad que  le  interese. Se despliegan  los 

usuarios y usuarias candidatos. Márquelos.
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IMPORTANTE 

No haga nada en los combos ‘Causa de gratuidad’ y ‘% de Bonificación’. Repita el proceso 

añadiendo sólo los nombres de usuarios y usuarias del servicio. Las rutas, paradas, causa 

de gratuidad y bonificación se definirán en otra pantalla.
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Asignar masivamente rutas y paradas 

Una vez haya incorporado el alumnado al servicio de transporte escolar proceda a asignar 

masivamente rutas y paradas. 

En  la  pantalla  <RELACIÓN DE  USUARIOS/AS DE  UN SERVICIO OFERTADO POR  EL 

CENTRO> 

Haga clic en  ‘asignar masivamente  rutas y paradas’ que se encuentra en el botón  y 

accede a la pantalla siguiente
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IMPORTANTE 

Tiene  la  posibilidad  de  copiar  las  rutas  y  paradas  del  curso  anterior  a  los  usuarios  que 

usaron el  servicio en ese año. Si quiere  incorporar a  los  usuarios  y usuarias  las mismas 

rutas  y  paradas  del  curso  anterior  no  lo  haga  en  los  combos  rutas,  paradas,  causa  de 

gratuidad  y  %  de  Bonificación.  Hágalo  en  el  botón  de  ‘Copiar  rutas  y  paradas  del  año 

anterior’ 

Haga clic en el botón ‘Copiar rutas y paradas del año anterior’  . 

Aparecen los alumnos y alumnas con las rutas y paradas asignadas el curso pasado. Los 

nuevos usuarios se mantienen en blanco. 

Desde  esta  pantalla  se  pueden añadir  las  rutas  y  paradas  a  los  que no  la  tienen o  bien 

realizar modificaciones sobre las existentes. 

IMPORTANTE 

Debe supervisar  la  copia que se  realiza porque se pueden producir  cambios en  la  ruta  y 

parada del alumnado, especialmente en las paradas nuevas o que cambian de orden.
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Informes asociados 

Para imprimir la relación de usuarios y usuarias del servicio de transporte escolar acceda a 

‘documentos’ 

Haga clic en  ‘Centro’,  ‘Servicios ofertados por  los centros’,  ‘Transporte Escolar’,  ‘Usuarios 

del servicio de transporte escolar’ 

En la pantalla siguiente pase las Rutas candidatas a Rutas seleccionadas



© 2007. Consejería de Educación y Ciencia.  Página 11 

Haga clic sobre aceptar  y se creará un documento PDF con  los usuarios y usuarias 

que utilizan el servicio, ordenados por rutas y paradas. 

Si el documento no se ve acceda a ‘Utilidades’, 

‘Documentos solicitados’ 

Y active el documento que le interese.
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