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1 Gestion de propuestas de titulos en SAUCE

1.1 Introduccion

Una propuesta es un contenedor de solicitudes de titulos agrupadas por
ensefianza y afo de finalizacion de los estudios. Una solicitud es una
peticién individual de un titulo a la administracion, por parte de una persona
que ha finalizado una ensenanza.

En estas paginas se detallan los pasos necesarios a seguir por los centros
para la gestién de propuestas de titulos. Asi mismo se recogen los
problemas mas comunes relacionados con este proceso y se ofrecen
consejos para evitar las devoluciones de aquellas propuestas que presentan
anomalias en su emision.

1.2 Acceso a la gestion de propuestas de titulos

El inicio en la tramitacién de las propuestas de titulos de un centro para el
aflo natural correspondiente se realiza desde la pantalla <GESTION DE
PROPUESTAS DE TITULOS>. Se accede desde el menu Centro / Propuesta
de titulos.

Centro Ll
Seleccione uno

CUELE Propuestas
Personal -
Alumnado Buscador de solicitudes
Utiidades + Aplicacion de bibliotecas

Figura 1. Acceso a la gestidon de propuestas de titulos

Si el centro aun no tiene creadas propuestas de titulos o aquéllos que estan
adscritos a él aun no han completado ninguna para el Afio de la propuesta
seleccionado, esta pantalla mostrard el mensaje NO EXISTEN DATOS. El
valor por defecto del campo Afio de la propuesta serd el ano natural al que
corresponda el dia en el que se esté realizando esta operacién.

GESTION DE PROPUESTAS DE TITULOS

Ano de la propuesta: | 2021 el B

NO EXISTEN DATOS

Figura 2. Pantalla de gestidn de propuestas de titulos sin datos
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Si se ha creado una o varias propuestas para el AAo de la propuesta
seleccionado, esta pantalla mostrara la relacion de todas las definidas por el
propio centro y aquéllas que hayan sido generadas por los centros privados
adscritos y estén asociadas a un nivel para titulos que no permita consolidar
al perfil Centros Concertados.

GESTION DE PROPUESTAS DE TITULOS

Afo de la propuesta: | Z020 W

Himero total de registros: 2

M de _ - . . . Titulos Ano fin
propuesta Mivel para Titulos | Centro fin de estudios duplicados

1|[cFGs Lo 132012012 - I.E.S. "Aramo”|[Abierta|[No | 2019
Abiertal|si | 2017

| 2|[Eso LomcE  [[33013012 - I.E.S. "Aramo”

Figura 3. Pantalla de gestion de propuestas de titulos con datos

1.3 Tipos de propuestas de titulos

El primer paso para el tratamiento de solicitudes de titulos consiste en crear
la propuesta de titulo a la que irdn asociadas dichas solicitudes. Asimismo,
las propuestas pueden clasificarse en:

Propuestas de Originales: son aquéllas que contienen solamente peticiones
cursadas por primera vez.

Propuestas de Duplicados: cuando se trate de un duplicado, tanto si la
solicitud de titulo original existe o no en SAUCE, debe marcarse la opcién Si
en ¢Es de titulos duplicados?
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DETALLE PROPUESTA DE TiTULOS

Datos de la propuesta

Afio de 1a propuesta: 2020 Afio fin de estudios: -
Nivel para Titulos: v] Nimero de la propuesta:
Centro emisor de la propuesta: | W |
Estado: Centro fin de estudios: 33013012 - LE.5. "Aramo”
<Es de titulos duplicades?: ' $i (® No Fecha de consolidacion:

‘ Centro de fin de Estudios

@ Centro emison: 33013012 - LE.5. "Aramo”

Figura 4. Detalle de propuesta de titulos

1.4 Como crear propuestas de titulos
Para crear una propuesta de titulos pulsa el botdon Nuevo de la pantalla
<GESTION DE PROPUESTAS DE TITULOS>.

GESTION DE PROPUESTAS DE TiTULOS

Ano de la propuesta: | 2020 hd B

Figura 5. Introduccion de una nueva propuesta

Observa que Unicamente sera posible la creacion de propuestas de titulos
para los dos ultimos afios naturales, ya que sdlo al seleccionar éstos y no
otros, se mostrara el botéon Nuevo. Asi, por ejemplo si el curso actual es el
2020/2021 se permitiran crear exclusivamente propuestas de titulos para
los afios 2020 y 2021. En el resto de afos naturales sélo sera posible
acceder al historico del centro y gestionar las ya creadas.

Una vez pulsado el botén Nuevo se accede a la pantalla <DETALLE
PROPUESTA DE TITULOS> en la cual se introducen los datos necesarios
para la creacion de una propuesta de titulos.
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DETALLE PROPUESTA DE TiTULOS

Datos de la propuesta

Afo de la propuesta: 2020 Aiio fin de estudios: ’
Nivel para Tl'tulns:| w | Nimero de la propuesta:
Centro emisor de la propuesta: | W |
Estado: Centro fin de estudios: 33013012 - L.E.5. "Aramo™
<Es de titulos duplicados?: | si (® No Fecha de consalidacién:
‘ ®) Centro emisor: 33013012 - 1.E.5. "Aramo”

Figura 6. Detalle de propuesta de titulos

1. El campo Afio de la propuesta corresponde al Ano de la propuesta
seleccionado en la pantalla anterior y representa al de creacidon de la
propuesta.

2. El campo Afio fin de estudios es el afo en el que el alumnado finaliza los
estudios que le dan la opcion de solicitar titulo. Sélo se permiten crear
propuestas de titulos para afnos de fin de estudios iguales o anteriores al
de creacion de la propuesta. Para ello, puede observarse que en este
campo sélo se muestran los afios naturales hasta el afio de creacion de
la Propuesta.

3. El campo Nivel para Titulos indica el nivel para titulos que se definird en
la propuesta y resultard necesario para se admita la creacion de
solicitudes de titulos en todas las ensefianzas pertenecientes a los
niveles educativos relacionados con el nivel para titulo.

4. El campo Numero de la propuesta contendra el asociado a la propuesta
correspondiente y permanecera vacio hasta su creacion. En el apartado
siguiente se detallan las propiedades de este valor.

5. El campo Centro emisor de la propuesta hace referencia a aquél encargado
de realizar la consolidacion de la propuesta. En esta lista se mostraran
los centros a los cuales el propio centro esta adscrito para el ano de fin
de estudios de la propuesta.

6. El campo Estado indica en qué situacion se encuentra la propuesta de
titulos y permanecera vacio hasta que no se cree la propiamente esa
propuesta.

7. El campo Centro fin de estudios indicara aquél donde se concluyen los
estudios. En el momento de la creacién siempre hara referencia al propio
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centro, ya que desde cada uno se definirdn las propuestas que le
correspondan.

8. El campo (Es de titulos duplicados? determina si la propuesta contendra
solicitudes de titulos de originales o de duplicados, de modo que puede
seleccionarse:

& No para crear Propuestas de Titulos Originales.
#& S/ para crear Propuestas de Titulos Duplicados.

9. El campo Fecha de Consolidacion representa la fecha en la cual se ha
consolidado la propuesta de titulos por Uultima vez. Este campo
permanecera vacio hasta que no se consolide la propuesta al menos una
vez.

1.5 Numero de propuesta

El campo Numero de la Propuesta representa un valor calculado a partir del
afo natural de la propuesta y centro emisor de la propuesta. Se trata de un
namero consecutivo por ano natural y por centro emisor.

Hay que tener en cuenta, que al tratarse de una numeracién dependiente,
no del centro que la crea, sino del centro emisor, puede parecer no
consecutiva debido a que los centros privados adscritos podrian haber
generado propuestas de titulos no completadas aun.

El nimero de la propuesta se calcula asignando uno mas al de la ultima
creada por el propio centro o por sus centros adscritos.

Puede ocurrir que en el momento de realizar el proceso existan propuestas
de titulos ya definidas para el centro que no estén registradas aun en
SAUCE para el aio de creacion de la propuesta y con su nimero respectivo
ya introducido. Asimismo, si se trata de un centro privado el que crea la
primera propuesta para un centro emisor distinto de él, el nimero de la
propuesta comenzara automatica e igualmente en 1.

1.6 Como y cuando borrar una propuesta de titulos

Desde el menu Centro / Propuesta de titulos y eligiendo el Afo de la
propuesta se accede a la pantalla <GESTION DE PROPUESTAS DE
TITULOS>.

Seleccionando la propuesta de titulos que se desee eliminar y pulsando
sobre la opcién Borrar de su menu emergente, se hace desaparecer del
sistema.



GESTION DE PROPUESTAS DE TITULOS

Afo de la propuesta: | 2020 W

Himero total de registros: 3

e
| 1||cFGs LoE 133013012 - I.E.S. "Aramo”||abiertal(No | 2019
| 2|[Eso LOMCE  [[33013012 - I.E.S. "Aramo”|[Abiertal[si | 2017
_3||ESD$IIIIDMCE 133013012 - I.E.S. "Aramo”||Abiertal{No | 2020
] elalle
Solicitudes
Historial

Borrar

Figura 7. Borrado de una propuesta de titulos

Antes del borrado de la propuesta de titulos se le mostrara el siguiente
mensaje de confirmacion:

Microsoft Internet Explorer H

\:.:) éEsta seqguro de que desea borrar la propuesta de titulo seleccionada?

| Aceptar I Cancelar l

Figura 8. Confirmacion de borrado

Soélo es posible el borrado de una propuesta de titulos si ésta no contiene
ninguna solicitud de titulos asociada y siempre que su estado sea Abierta
(ver péagina siguiente). En caso contrario, la opciédn de mend emergente
Borrar de la propuesta se mostrara deshabilitada, impidiéndose su
utilizacion.

Detalle
Solicitudes

Historial

Bor

Figura 9. Opcién de borrado inactiva
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2 Estados de una propuesta

2.1 Estados de una propuesta

Los posibles estados en los que se puede encontrar una propuesta de titulos
a lo largo de todo el proceso son los siguientes:

Estado

Descripcion

Abierta

Una propuesta esta Abierta en el momento en el que se crea
y permanece en este estado hasta que sea Completada o
Consolidada. Mientras que una Propuesta permanezca
Abierta solo podra acceder a ella el centro que la creé.

Sélo es posible eliminar una propuesta que figure en este
estado.

Completada

Una propuesta podra pasar a estado Completada si ha sido
emitida por un centro privado, creada con un nivel para
titulo que no permite consolidar al perfil Centros
Concertados, que a su vez integre al menos una solicitud de
titulos y todas las que contenga se encuentren en estado
Cumplimentadas.

Para definir un propuesta como Completada se debe pulsar
el boton Completar propuesta una vez que se hayan
cumplimentado todas sus solicitudes.

£/

Cuando una propuesta esté en estado Completada podran
acceder a ella y a sus solicitudes tanto el centro que la crea
como el centro emisor determinado por la adscripcion de
titulos.

Consolidada

Una propuesta puede pasar a estado Consolidada si:

#& Se encuentra en estado Abierta, el centro que la
ha creado es un centro publico o privado, y en este
ultimo caso el nivel para titulos asociado permite
consolidar a centros concertados. Asimismo,
incluye al menos una solicitud de titulos y todas las
que incluye se hallan cumplimentadas.

#& Se encuentra en estado Completada y el centro
que va a realizar el cambio de estado es el emisor
de la propuesta, que esta determinado por la
adscripcion de centros para las Propuestas de
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Titulos.

#& Se halla en estado Devuelta y todas sus solicitudes
de titulos se encuentran en estado Revisada o
Cumplimentadas.

# Para establecer el estado Consolidada se debe
pulsar el botén Consolidar Propuesta una vez
que satisfagan las condiciones mencionadas.

]

Si una Propuesta se encuentra en este estado, sera posible
acceder a ella desde el centro de fin de estudios, desde el
centro emisor, y desde el perfil Ordenaciéon Académica.

Devuelta

Una Propuesta puede pasar a estado Devuelta si se halla en
estado Consolidada o Aceptada y posee al menos una
solicitud de titulos en estado Para Revisar.

Sélo desde el perfil de Ordenacién Académica es posible
definir una propuesta como devuelta y para ello se utilizara
el botén Devolver Propuesta.

Aceptada

Una propuesta puede pasar a estado Aceptada si se
encuentra en estado Consolidada o Devuelta y todas sus
solicitudes de titulos se hallan en estado Cumplimentadas o
Revisadas. Sélo el perfil Ordenacion Académica puede
realizar la accidon de aceptar la propuesta. Una vez que se
efectia esta validacion, todas sus solicitudes pasaran a
estado Cumplimentada.

Emitida

Una propuesta puede pasar a estado Emitida si se encuentra
en estado Aceptada. Sélo el perfil Ordenacién Académica
puede realizar la accién de emitir la propuesta. Una vez que
se proceda a la emision, tanto de la propuesta como de las
solicitudes que contenga, ya no podran ser modificadas por
ningun perfil. La Unica posibilidad permitida en este sentido
seria la accién de desbloquear la propuesta, factible
Unicamente desde el perfil de Ordenacién Académica, el cual
realizaria la accién de pasarla a estado Aceptada.

IMPORTANTE: Si borra una solicitud de la propuesta devuelta no podra
incorporarla de nuevo.




2.2 Botones para propuestas de titulos

A continuacién se presentan los botones para poder realizar las acciones
necesarias sobre las propuestas de titulos. La visibilidad de estos botones
dependera tanto del estado en el que se encuentre la propuesta como del
perfil que esté actuando. Seguidamente se muestra una tabla donde se
describen dichos botones y se detalla su visibilidad:

Nombre Accion que realiza Estado visible | Perfiles que
de la propuesta | tienen acceso
ARfadir Permite  generar una | Abierta Administracion,
solicitudes | solicitud de titulos para Direccion,
de forma | una propuesta. Centros
individual Concertados,
Centros
Privados
Afadir Posibilita la creacién de | Abierta Administracion,
solicitudes | solicitudes de titulos de Direccién,
de forma | forma masiva. Centros
E masiva Concertados
Centros
Privados
Completar | Realiza la accion de | Abierta Centros
Propuesta | completar una propuesta Concertados
creada por un centro Centros
E privado para que el Privados (1)
centro emisor pueda
consolidarla.
Abrir Ejecuta la accién de Abrir | Completada Administracion,
Propuesta | una propuesta que se Direccién (2)
;L! encuentre en  estado
.Y completada por un centro
privado
Consolidar | Consolida una propuesta | Abierta, Administracion,
Propuesta | para que pueda ser | Completada, Direccion,
f;g visible desde el perfil | Devuelta (4) Centros
' Ordenacion Académica. Concertados
(3)

(1) Sélo en el caso en que el centro emisor de la propuesta no sea el
centro privado sino uno publico adscrito para titulos.

(2) Unicamente si la propuesta pertenece a un centro privado y para el
centro publico asociado al de creacién de dicha propuesta por medio de
la adscripcion para titulos.
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(3) El perfil Centros Concertados sdlo en el caso de que la ensefianza
permita la consolidacion para este tipo de centros.

2.3 éComo consultar los estados de una propuesta de titulo?

Desde Centro / Propuestas de Titulos y posteriormente seleccionando la
opcion Historial del menu emergente desde una propuesta de titulos se
accede a la pantalla <HISTORIAL DE UNA PROPUESTA DE TITULOS>. En
ella es posible consultar los estados por los que ha pasado dicha propuesta.

GESTION DE PROPUESTAS DE TIiTULOS

Afo de la propuesta: | 2020 W oE

Hdmero total de registros: 3

1||CFGS LOE ||33013|::12 - I.E.S. "Aramo’ ||ﬁ.l:|lerta||ND || 2019|
2lrentaucr 133013012 - ILE.S. "Aramo’|[Abiertal|Si | 2017
3 eolicitudes 13013012 - LE.S. "Aramo’|[Abierta|[No | 2020

.

Figura 10. Acceso al historial de una propuesta

Ninguno de los datos mostrados en esta pantalla es editable y todos ellos se
almacenan cada vez que se realiza algin cambio de estado, desde cualquier
perfil, en dicha propuesta. Los datos asi registrados contienen informacién
sobre:

Estado de la propuesta.
Perfil que realiz6 la accién para crear el estado.

Centro que definid el estado.

Fecha en la que se establecio el estado.
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HISTORIAL DE UNA PROPUESTA DE TiTULOS

7 - Bachillerato LOGSE v [REI]

Propuesta: 2 - Bachillerato LOGSE

Huimero total de registros: 5

T R [ N

lAbierta ||centros Concertados |[33012640 - Col. "Dulce Nombre de Jests®|[19/02/2019|
|Completadal|Centros Concertados |[33012640 - Col. "Dulce Nombre de Jesis"|[19/02/2019|

|Consolidada ||Direccisn 33013012 - I.E.S. "Aramo” 19/06/2019]
laceptada ||Ordenacién Académical| [12/11/2019]
[Emitida |[ordenacién Académical| 12/11/2019]

Figura 11. Historial de una propuesta de titulos

Se presentan a continuacidon, a modo de resumen, dos esquemas en el que
se muestran los diferentes estados de una propuesta y los botones que
cambian de un estado a otro. En la parte superior se indica la instancia que
tiene capacidad para realizar la accion.

En este primer esquema, se presenta, el primer caso posible, la situacion de
centros publicos y de centros privados cuando solicitan un nivel de estudios
gue pueden consolidar (propuestas de titulos de la ESO, por ejemplo). En
este caso, el centro creador coincide con el centro emisor.

Centro - o
aillane Ordenacion Académica

Consolidada ————p| Aceptada —» Emitida
]

J : /"5?;‘

/ \ /
/ . P

| | Devolver Propuesta / ——

Abierta

A 4

|
“
Devuelta | l " .@
'\ v"‘ '/.«'/
y >
.

Figura 12. Esquema de los posibles estados de una propuesta de titulos (Caso I)
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En este segundo esquema, se presenta, el segundo caso, la situacidon de
centros privados cuando solicitan un nivel de estudios que no pueden
consolidar (propuestas de titulos de bachillerato, por ejemplo).

Centro Centro " .
- Ordenacion Académica
creador emisor
z < 3
Abierta » Completada » Consolidada »| Aceptada ————p Emitida
A J | ]
J 3 ]
| Xg
- Devuelta [ I '@I
|

Figura 13. Esquema de los posibles estados de una propuesta de titulos (Caso II).

El centro creador es un centro privado. El centro emisor es un centro
publico.
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3 Solicitudes de titulos de una propuesta

3.1 Solicitudes de titulos de una propuesta

Una vez creada una propuesta de titulos es posible definir las solicitudes de
titulos del alumnado que vayan a constar en ella. Debe tenerse en cuenta
que las solicitudes de titulos se generaran asociadas a una propuesta de
titulos ya creada, y esta ultima es la que lleva definido el nivel para titulos
para el que se crearan las solicitudes, el afio de fin de estudios y la
posibilidad de duplicacién. Asi pues, se ha de considerar que:

# Todas las solicitudes de titulos de una propuesta son realizadas
para el alumnado cuyo curso de ultima matriculacién pertenece a
algun nivel educativo asociado al nivel para titulos definido en la
propuesta.

# Todas las solicitudes de titulos de una propuesta deberan referirse
a alumnado cuyo afio de finalizacidén de los estudios en el curso de
ultima matriculacién sea el mismo AfAo de fin de estudios de dicha
propuesta.

Por otra parte, todas las solicitudes de titulos de una propuesta de no
duplicados se consideraran solicitudes de titulos de originales.

3.2 ¢Desde donde se gestionan las solicitudes de titulos de
una propuesta?

La gestion de solicitudes de titulos de una propuesta se realiza en Ia
pantalla <SOLICITUDES DE UNA PROPUESTA DE TITULOS>. A ella se
accede a partir de una propuesta determinada, desde la pantalla <GESTION
DE PROPUESTAS DE TITULOS>.

GESTION DE PROPUESTAS DE TiTULOS

Afo de la propuesta: | 2020 W

Himero total de registros: 3

.

| 1||CFGS LOE |33D13D12 I.E.S. "Aramo’ ||Ablerta||ND I 2019|

" Raiie ™" 33013012 - I.E.S. "Aramo’|[abierta|[si [ 2017

;—; T 83013012 - I.E.S. "Aramo”|[Abierta][No [ 2020
Historial [

Figura 14. Acceso a las solicitudes de titulos
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Una vez en dicha pantalla, se debe seleccionar la opcion de menu
emergente Solicitudes desde una de las propuestas para acceder a la
pantalla <SOLICITUDES DE UNA PROPUESTA DE TITULOS>. En ella se
recogera la lista de solicitudes de titulos asociadas a dicha propuesta. Si
aun no existe ninguna solicitud de titulos creada, se devolvera el mensaje
NO EXISTEN DATOS.

SOLICITUDES DE LA PROPUESTA DE TITULOS

Solicitudes v 3 - ESO LOMCE v [REIES!

Datos de la propuesta

Afio propuesta: 2020 Nivel para Titulos: ESO LOMCE
Mamero de la propuesta: 3 Estado : Abierta Centro fin de estudios: 33013042 - LE.5. "Aramo”

NO EXISTEN DATOS

Figura 15. Pantalla de solicitudes de una propuesta de titulos sin datos

En caso de que ya se hayan creado solicitudes de titulos para la propuesta,
se visualizara la lista de todas ellas.

SOLICITUDES DE LA PROPUESTA DE TiTULOS

Solicitudes v 1-CFGS LOE v [REI]

Datos de la propuesta

Afio propuesta: 2020 Nivel para Titulos: CFGS LOE
Nimero de la propuesta: 1Estado : Abierta Centro fin de estudios: 33013012 - 1.E.S. "Aramo”

Numero total de registros: 5

DNI Murnern de Btado dela Curso de

|]|5*U1,f2020 CUMPLIMENTADA 2° CFGS Itum Capt. y Trat. de Imagen)
[ |28,JU1;2020 | [CUMPLIMENTADA||2° CFGS (llum. Capt. y Trat. de Imagen)
[ |20” 2/201% | ICUMPLIMENTADA|2® CFGS (llum. Capt. y Trat. de Imagen)
[_ IlEmN I |16,“D1I2020 | ICUMPLIMENTADA|(2° CFGS (llum. Capt. y Trat. de Imagen)
[ |23,JU1;2020 | ICUMPLIMENTADA ||2° CFGS (llum. Capt. y Trat. de Imagen)

Figura 16. Pantalla de solicitudes de una propuesta de titulos con datos
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3.3 éComo y cuando se permiten crear solicitudes de titulos?

Existen dos modalidades para la creacién de solicitudes de titulos en una
propuesta que se aplicaran dependiendo del caso segun se detalla
seguidamente.

De forma individual.- Las solicitudes se crean de una en una si:

& El alumnado para el que se solicita no estd matriculado en SAUCE, en el
centro y la solicitud de titulos pertenece a una propuesta de originales.

# No existe la solicitud original en el sistema, y la solicitud pertenece a una
propuesta de duplicados.

& En general, se trata de un alumno cualquiera para el que se realiza una
solicitud de titulos.

De forma masiva.- Pueden generarse gran cantidad de solicitudes con una
sola accién correspondientes a un determinado grupo de alumnos que le
serd propuesto por SAUCE (Ver apartados éComo deben de estar
configurados los datos del alumnado para el proceso masivo? y ¢Como crear
solicitudes de titulos de forma masiva?). A cada una de estas dos
modalidades se accede respectivamente mediante los botones AAadir
solicitudes de forma individual, y AfAadir solicitudes de forma masiva.

Ambos botones se sitlan en la zona derecha de la botonera, en la pantalla
<SOLICITUDES DE LA PROPUESTA DE TITULOS>.

g Crear solicitudes de forma individual

|Be7] Crear solicitudes de forma masiva

Cabe sefialar que sélo se permitird la creacién de solicitudes de titulos para
propuestas cuyo AAo de propuesta esté comprendido dentro del curso
actual. Por ejemplo, si el afio académico presente es el 2020/2021, sélo se
permitirdn crear solicitudes de titulos para propuestas cuyo dato en el
campo Afio de la propuesta sea el 2020 o el 2021. Para el resto de afos
naturales el proceso resultara inviable.

De igual modo, tampoco se permitira la creacidon de solicitudes de titulos en
el caso de propuestas cuyo estado no sea Abierta

Cuando no resulte viable generar las solicitudes de titulos por alguna razén,
los botones asociados a cada forma de creacion no se mostrardan en
pantalla.

IMPORTANTE: Las solicitudes de los titulos procedentes de una Prueba, solo
podran ser creadas de forma masiva.
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4 Anadir solicitudes de forma masiva

4.1 ¢éComo deben estar configurados los datos del alumnado
para el proceso masivo?

Para el correcto desarrollo del proceso de creacion masiva de solicitudes de
titulos, deben haberse cumplimentado debidamente los siguientes datos
relacionados con el centro y con el alumnado:

# La informacion correspondiente a la ficha del alumno habra de constar
adecuadamente. Resultaran importantes los datos referentes a
provincia, localidad y municipio de nacimiento, que no son obligatorios
en la ficha del alumno y si necesarios para una solicitud de titulos. Si la
localidad de nacimiento es extranjera, se cubrird obligatoriamente el
campo correspondiente en la ficha del alumno (1).

Fecha nacimiento: |30/10/1933 * Edad: I:] Edad = 31 dic.: :] Sexo: Hombre Mujer *
Pais: ]Espaﬁa _v_] *  Prov.:| Acturias - Munic.: I Lena l.l

Localidad: I‘u‘i llallana _V_I Localidad nacim. extranjera: | —‘I |

Figura 17. Localidad de nacimiento extranjera

& Si el sistema carece de estos datos, el proceso masivo continuara con la
creacion de las solicitudes, pero el centro deberd cumplimentar estos
datos en el detalle de cada solicitud para poder realizar cualquier cambio
de estado en la propuesta.

SOLICITUDES DE LA PROPUESTA DE TiTULOS

1-CFGS LOE v [REIY

Datos de la propuesta
Ao propuesta: 2020 Nivel para Titules: CFGS LOE
Nimero de la propuesta: 1Estado : Abierta Centro fin de estudios: 33013012 - L.E.5. "Aramo”

Numero total de registros: 5

DNI Numero de Btado dela Curso de
N - - e

e e Pamie e ed el el B |ln 01/2020 CUMPLIMENTADA 2° CFGS (Itum Capt. y Trat. de Imagen)
[‘.lﬂn._.u it T |¢s,-:|1,f2020 | ICUMPLIMENTADA|(2° CFGS (llum. Capt. y Trat. de Imagen)
[-._I am .k [20/12/2013 | (CUMPLIMENTADA(|2° CFGS (llum. Capt. y Trat. de Imagen)
[l.-.u-.u-ug FEdEdmmED g [16/01/2020 |E]|lcumpLimENTADA 22 CFGS (ilum. Capt. y Trat. de Imagen)
[:I e Lol |23,-':|1,*2020 | ICUMPLIMENTADA ||2° CFGS (llum. Capt. y Trat. de Imagen)

Figura 18. Acceso al detalle de una propuesta

# Hay que tener en cuenta, que los datos personales del alumnado para
solicitudes de titulos actualizaran los datos de la ficha del alumnado en
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los casos en los que la fecha de fin de estudios se enmarque dentro del
ano académico actual.

#& El alumnado ha de encontrarse asignado a una unidad.

# Las ensefianzas deben estar asociadas a una evaluacién, en la cual se
habra introducido convenientemente la fecha de sesion en que se lleva a
cabo y que correspondera a las unidades para cuyo alumnado se solicita
titulacion. Al objeto de incorporar estos ajustes en SAUCE es necesario
acceder a la pantalla <RELACION DE CURSOS QUE USAN UNA
EVALUACION> desde Alumnado / Evaluacion / Evaluaciones. A
continuacion debe seleccionarse la evaluacién que proceda vy
seguidamente elegiremos la opcion Cursos que usan esa evaluacion.

RELACION DE EVALUACIONES DEL CENTRO

Afio académico: | 2013-2020

Numero total de registros: 10

Primera Evaluacidn [primera Evaluacion  |[1 EVA 1|[13705/2019]207 1272019 N0 |

Segunda Evaluacion Segunda Evaluacion 2ZEVA 21/12/2019|(03/04/2020||No
Ordinaria CICLO (Mar.) Evaluacion Ordinaria del Ciclo de Marzo OrCM 21/12/2019||03/04/2020(|5i
Ord. 5+1 FIN CICLO (junio) |(|Crdinaria Fin de Ciclo de junio del tipo 5 + 1 ||0r5+1 04/04/2020||23/06/2020|(5i

Ordinaria ju~" petalie evaluaegn =~ " 0T T |[ors 04/04/2020][23/06/2020][5i

2
3
4
5
Extraord. F bre ||EXFCD 6(|18/09/2019|(20/12/2019|Si
7
8
g

Cursos que usan esa evaluacion

Extraord. F# Indicad por etapa ||EXFCM 20/12/2019||03/04/2020/|(5i

Extraoord. { . . D ||EXC.J 04/04/2020((23/06/2020/Si
Indicadores por materia

Extraordinai o | EX 01/06/2020([23/06/2020][5i
[Extraordinai [Exsep 01/09/2020|06/09/2020][5i

-
[=)

Mapa de evaluaciones

Fecha Junta de Evaluacion Matricula de Honor

Figura 19. Seleccion de cursos que usan una evaluacion

Usad a? Evaluacion | ;Alguna
= E- Curso Fecha inicio Bloqueada | Unidad
E E EInqlLleada’

1° de ESO (LO |1?f06f202[|

| Fechas de Sesion de Evaluacion - Blogueo Unidades
2° de ESO (LOME

[17/06/2020 |. IZI IN |

Figura 20. Definicion de fechas de sesién de evaluacion

Por otro lado, el alumnado debe haberse promocionado mediante la opcién
Obtiene Titulo como resultado la evaluacién especifica realizada en la
unidad correspondiente. A dicha unidad debera habérsele introducido una
fecha de sesidn de la evaluacion determinada, asi como la calificacion de
sus materias.
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b el Jle__le__Tje__Jj

EFPRT——— F ] BT |
bt e Lok E e e JE e JF | F_E_ D |

Figura 21. Introduccion de calificaciones y resultado de la promocion

4.2 ¢Como crear solicitudes de forma masiva?

Una vez configurados todos los datos anteriormente descritos, y para
propuestas de titulos en estado Abierta, serda posible lanzar el proceso
masivo de creacidn de solicitudes de titulos.

Partiendo del menu Centro / Propuesta de titulos y haciendo clic en una
propuesta determinada, debe seleccionarse la opcién Solicitudes en el menu
contextual. De este modo, se accede a la pantalla <SOLICITUDES DE LA
PROPUESTA DE TITULOS>, desde la que es posible acometer la tarea que
hemos emprendido.

SOLICITUDES DE LA PROPUESTA DE TITULOS

Solicitudes | 1-£s0 Lomce | [[RRIRE)

Datos de la propuesta

Afiadir solicitudes de Forma masiva

Afio propuesta: 2017 Hivel para Titulos: ESO LOMCE

Mirmers de |2 propussta: 1 Estada @ Abierta Certro fin de estudios: 32004401 - LE.S. "Virgen de |2 Luz"

NO EXISTEN DATOS

Figura 22. Creacidn de solicitudes de forma masiva

Pulsando sobre el boton Afadir solicitudes de forma masiva se mostrara
la pantalla <ANADIR SOLICITUDES MASIVAMENTE> y en ella se puede
seleccionar el alumnado para el cual generaremos solicitudes de titulos de
forma automatica.

IMPORTANTE: Los candidatos propuestos en wuna solicitud masiva
corresponderan a todo alumno promocionado en el centro sin titulo previo
gue proceda tanto de Ensefianza presencial como de Prueba.

El aspecto y los campos de esta pantalla dependen de si se trata de una
propuesta de titulos originales o duplicados.
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L? Botdn Afiadir solicitudes de m\

En funcién de la propuesta

Original | Duplicado
Seleccion del alumnado del centro Seleccioén de Solicitudes de
matriculado en alguna Ensenanza de Titulos asociadas a
alguno de los niveles educativos Propuestas de Titulos del
asociados al nivel para titulos de la centro para el mismo Nivel
propuesta cuyo resultado de para Titulos en estado
promocion sea ‘Obtiene Titulo’ en una Emitidas y creadas para el
convocatoria cuyo afo de fecha de mismo afo de fin de
sesion de la evaluacion coincida con el estudios que el de la
ano de fin de estudios de la propuesta Propuesta.

\ \/

Seleccion de alumnos/as

Figura 23. Navegacion segun el tipo de propuesta

4.3 ¢Como seleccionar alumnado?

Para iniciar el proceso de incorporacion masivo de solicitudes se debe
utilizar el menu Centro/Propuesta de titulos. Una vez en la pantalla que se
muestra con las propuestas correspondientes es necesario hacer clic sobre
la propuesta a utilizar y después, en la opcidén Solicitudes dentro del menu
contextual. A continuacién, ha de utilizarse el botén ARadir solicitudes de
forma masiva y seguidamente, se procedera a seleccionar el alumnado
para el cual se crean las solicitudes. A este efecto basta con marcar la
casilla que aparece en la zona izquierda del alumnado del modo habitual.

Himero total de registros: 3

Seleccionado Hota Curso de
D = Palaporte HMedia iltima matricula
%

“,f 1102052 | o v Moelia 145 l:l 2% de Bachillerato {(Humanidades v Ciencias Sociales)
105660T s S Paula moE I:l 2% de Bachillerato (Humanidades v Ciencias Sociales)
1057606 (o b b B W Encarnacian w45 I:l 2° de Bachillerato (Humanidades v Ciencias Sociales)

Figura 24. Seleccién del alumnado para generar solicitudes
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Asimismo, es imprescindible introducir algunos datos requeridos en la
creacién de dichas peticiones dependiendo del nivel para titulos de la
propuesta. Tal es el caso de:

# La nota media: dato obligatorio en caso de que el nivel para titulos al
gue pertenece la propuesta esté configurado para ello. Por defecto este
campo se rellena con el valor introducido en la nota media del alumno/a,
por medio de la funcionalidad de Evaluacion. Permanecera como valor no
editable en caso de que no sea obligatoria su introduccion.

IMPORTANTE: Si el titulo requiere nota media y el nivel no estd configurado
para realizar el calculo automaticamente, la calificacién debera ser
introducida manualmente.

# El motivo de duplicacion: este campo es de cumplimentacion
obligatoria para todas las solicitudes en caso de que la propuesta sea de
Duplicados.

Obsérvese que antes de introducir ninguno de estos datos para una
solicitud, serd necesario seleccionar el alumnado correspondiente, ya que
de lo contrario el resto de campos correspondientes a cada alumno o
alumna permaneceran deshabilitados.

Una vez seleccionado el alumnado, para lanzar el proceso masivo basta con
pulsar el boton Aceptar con lo que se crearan de forma automatica el
conjunto de solicitudes de titulos para el alumnado seleccionado.

IMPORTANTE: Si ya se ha creado una solicitud de titulo para un
determinado alumno, éste no volvera a figurar como candidato al proceso
masivo.

Siguiendo este procedimiento, el niumero de candidatos al proceso de
creacién masiva de solicitudes ird decreciendo hasta que se agoten. En ese
momento, cuando no existan m&s candidatos, en la pantalla <ANADIR
SOLICITUDES MASIVAMENTE>, se mostrarda el mensaje NO SE
ENCUENTRAN ALUMNOS CANDIDATOS PARA LA SOLICITUD.




ANADIR SOLICITUDES MASIVAMENTE

Datos de la propuesta

Ano de la propuesta: 2020 Ano fin de estudios: 2020
Nivel para Titulos: ES0 LOMCE Namero de la propuesta: 3
Centro fin de estudios: L.E.5. "Aramao"

NO SE ENCUENTRAN ALUMNOS CANDIDATOS PARA LA SOLICITUD

Figura 25. Agotamiento de alumnado candidato para elaboracion de solicitudes

5 Solicitud de titulos de forma individual

5.1 éComo crear una solicitud de titulos de forma individual?

Como ya se ha comentado en apartados anteriores, sélo en el caso de
propuestas en estado Abierta sera posible generar solicitudes de titulos de
forma individual. Desde el menu Centro / Propuesta de titulos se accede a
la opcidn Solicitudes de una propuesta y tras pulsar el botén Anadir
solicitudes de forma individual comienza el proceso de creacién de una
solicitud de titulos de forma individual.

Obsérvese que este botdén puede no mostrarse en pantalla, lo que se
produce en los siguientes casos:

1. La propuesta con la que se estd trabajando no se encuentra en
estado Abierta.

2. El centro que visualiza las solicitudes de titulos de la propuesta no es
el de fin de estudios. Esto ocurre en aquellas propuestas creadas por
los centros privados adscritos.

3. El afo de creacidon de la propuesta no se halla incluido en los del
curso actual.

Para comenzar el proceso se debe pulsar el boton Afadir solicitudes de
forma individual de la zona superior derecha de la ventana.
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SOLICITUDES DE LA PROPUESTA DE TITULOS

1-ESOLOMCE = |

Afiadir solicitudes dey
\_‘ forma individual

Dato: de la propuestta

Ao propuesta: 2017 Hivel para Titulos: ESO LOMCE
Nimero de |3 propuesta: 1 Estado : Abierta Centro fin de estudios: 33001401 - 1.E.S. "Wirgen de |a Luz"

NO EXISTEN DATOS

Figura 26. Creacidn individual de solicitudes

Con esta accién se visualiza la pantalla <BUSQUEDA GENERAL DE
ALUMNOS/AS> para rastrear candidatos y candidatas en funcién de si la
propuesta es o no de duplicados. Como ya se ha comentado anteriormente,
asi se accede a la pantalla <RESULTADO DE LA BUSQUEDA GENERAL DEL
ALUMNADO PARA TITULOS> desde la cual se podra bien proceder a la
seleccion del alumnado candidato, resultado de esta busqueda, o bien a
efectuar la incorporacion en el sistema de nuevo alumnado.

BUSQUEDA GENERAL DE ALUMNOS/AS

|

Frimer apellido: | ~ [ 2
Segunda apellido: | LI [ [ *{ | |
Nombre: I lJ I ]'I ]'
Ne de identificacién escolar: | = J*| J*
DNI/Pasaporte: | LI I ] 'I ] o
Sexo: A
Localidad: | |l J*| Ig

‘ DNIfPasaporte: I j | I" I |'
Primer apellido: l LI [ [ [
Segundo apellido: I j [ J* |*
Nombre: | _'J I I * I J 4

Figura 27. Busqueda general de alumnado

5.2 Seleccion del alumnado para la creacion individual de una
solicitud de titulos

Una vez introducidos los datos en la pantalla <BUSQUEDA GENERAL DEL
ALUMNADO> y en caso de que los candidatos que obtienen titulo existan en
SAUCE, éstos se mostraran en la pantalla <RESULTADO DE LA BUSQUEDA
GENERAL DEL ALUMNADO PARA TITULOS>.
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RESULTADO DE LA BUSQUEDA GENERAL DEL ALUMNADO PARA TITULOS

Numero total de registros: 1

Fecha Nacimiento IN° id. escolar DNI/Pasaporte |DNI/Pasaporte |DNISPasaporte fCurso de
del alumnoa |del tutor 1 del tutor 2 iltima matricula
A |S1n matricula para el Centro registrada en Sauce

| el Nivel para Titulos de la Propuesta

|

Lo-n:r

- < 1 | Selecuonar alumno/a

Figura 28. Seleccion de alumnado para la creacion individual de una solicitud

En ella se reflejard, ademas de la informacién habitual, un campo
denominado Curso de ultima matriculacién, que contendra la siguiente
informacién:

# Si la propuesta de partida es de titulos originales, este campo mostrara
el ultimo curso de matriculacion del alumnado que verifique las
condiciones introducidas en la busqueda siempre y cuando dicho curso
pertenezca a algun nivel educativo asociado al nivel para titulos. En caso
de no existir una matricula de este tipo registrada en SAUCE, dicho
campo contendra el texto: Sin matricula en Sauce en el nivel para titulos
de la propuesta.

# Si la propuesta es de titulos duplicados, en este campo figurara el curso
de ultima matricula para el que se realizd la solicitud de titulo original si
es que existe algun dato registrado en SAUCE que corresponda a esta
circunstancia. En caso contrario, este campo contendra el valor: Sin
datos de Titulo Original en el nivel para titulos de la propuesta.

A fin de seleccionar el alumnado basta con pulsar sobre la opcion de menu
emergente Seleccionar alumno/a. Si en el sistema no consta alumnado que
verifique las condiciones introducidas, debe utilizarse el botén Nuevo para
proceder a su registro.

Cuando no existe alumnado que contenga los datos introducidos en la
busqueda, se mostrara una ventana de este tipo:

RESULTADO DE LA BUSQUEDA GENERAL DE ALUMNOS/AS

No existe ningun/a alumno/a que cumpla los criterios de seleccion. Si desea darlo de alta en este momento,
pulse el boton -Nuevo/a alumno/a-

Figura 29. Resultado nulo de busqueda general de alumnado
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En este caso se accederd a la pantalla <FICHA DEL ALUMNO/A>, dentro de
la cual se deberan introducir los datos necesarios conforme al procedimiento
habitual.

& FICHA DEL ALUMNO/A % o
Datosidentificatives
Fecha alta: ./

Tipo de identificacién dzl alumnata: I DI Ll o DNIfPaszporie: w
Primer apellido: I I » Segundo zpellido: I I
Nambre: [ |* Nacianalidad: IE:paﬁcla E] X
N SeguridadSocim:] |

Facha nacimiento: | |*  Edac:| | Edadasztdie:[ | gexo:H,mb,eMuje *
F’afs:IEs:,aﬁa LI ] Prov.:l :] Munic.: I :l
Localidad: | j Localidad nacim. extranjera: | |
@Numr\ofaemancipado!z?: figo via:l:aue 'I 5 Domicilio: [ [*
el ] e[ ] piser[ ] et ] cr:[ ¢
Prov I j * Munio I :I * Leoalidad: I :I

Figura 30. Ficha del alumno para introduccién de datos

Una vez cumplimentados los datos necesarios o habiéndose seleccionado el
o la aspirante en caso de encontrarse en el sistema previamente, se
realizaran algunas validaciones, tal como se detalla en el apartado
siguiente. Tras aceptar sucesivamente los mensajes correspondientes, se
accede a la pantalla <DETALLE DE LA SOLICITUD DE TITULO> desde la cual
se introduciran los datos necesarios para su creacion.

5.3 Validaciones previas a la creacion de una solicitud

Inmediatamente antes de la creacién de una solicitud de titulo para un
determinado alumno, el sistema realiza determinadas validaciones sobre la
situacién desde la que se realiza la solicitud. Algunas de ellas permiten
continuar con el proceso mientras que otras lo detienen. Naturalmente, ante
aquellas advertencias que contienen dos botones deberemos pulsar en
Aceptar para continuar con él o en Cancelar si deseamos interrumpirlo. Las
validaciones son las siguientes:
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1. Si ya existe una solicitud de titulos para el alumno o la alumna en la
propuesta de titulos, el sistema no le permitirda continuar con el

proceso y mostrara un mensaje como éste:

Microsoft Internet Explorer x|

{,f ! ! Elfla aumnofa ya tiene una solicitud de titulo en esta propuesta

Aceptar

Figura 31. Aviso de solicitud preexistente en la misma propuesta

2. Si ya existe alguna solicitud de titulos en una propuesta de originales
correspondiente al mismo nivel para titulos que el de la propuesta,
SAUCE lo indicard con un mensaje del tipo que se indica a
continuacion:

Microsoft Internet Explorer g x|

P —

|\\?) Ella alumno/a ya tiene una solickud original en £SO, para otra propuesta.

dDesea continuar?

Aceptar I Cancelar |

Figura 32. Aviso de solicitud preexistente en otra propuesta

3. Si el alumno o alumna no se encuentra matriculado o matriculada en
ninguna ensefianza asociada a algun nivel educativo perteneciente al

nivel para titulos, el programa mostrard un mensaje semejante a
éste:

Microsolt Internet Explorer i X|

( ? Elfla alumnuja no tiene registrada en Sauce una matricula en CFGS.,
éDesea continuar?

Cancelar |

Figura 33. Aviso de alumnado no matriculado en las ensefianzas correspondientes al titulo

4. Si en el curso mostrado dentro de la pantalla <RESULTADO DE LA
BUSQUEDA GENERAL DEL ALUMNADO PARA TITULOS> el alumno no
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ha obtenido titulo en su evaluacién, el sistema advertird de esta
circunstancia con un mensaje del tipo:

Microsoft Internet Explorer 3 l]

@ Elfla alumnofa no tiene como resultado de su evaluaddn en 2° de Bachillerato {Artes) la opcién Obtiene Titulo.éDesea

continuar?
Cancelar I

Figura 34. Aviso de alumnado que no obtiene titulo en la evaluacién

5. Si se trata de una propuesta de duplicados y la solicitud de titulo
original para la que se intenta crear el duplicado no pertenece a una
solicitud en estado Emitida, el sistema impedird continuar y mostrara
un mensaje como el siguiente:

Microsoft Internet Explorer 5'

/ ! ! La Solicitud Original sobre la que se petende realizar un Duplicado no Fa sido Emitida.

Figura 35. Aviso de alumnado sin titulo original

5.4 Datos personales del solicitante

En la pantalla <DETALLE DE UNA SOLICITUD DE TiTULOS> los datos del
alumnado se cargan automaticamente desde la ficha del alumno o de la
alumna, en la zona Datos personales del solicitante.

DETALLE SOLICITUD DE TITULO

Datos personales del
solicitante

| Afo propuests; J0H Aflo fin extudios: mEm Nvel para Tilulos: § § 0.
| Nimero de I3 prepuesta; & Estadd bierta Centro fin de estudios: 533« Certro da prueda

Brtos de In propeests

Butos persomales del solicitante

| Primer ap | T |* Sagundo apellido: [ = | Nombew: [ainnon Ie
MR [@ baa[€ Passporte = DMiPasaporte: w9
Sexo: lﬂmm x Facha de necimianta: pacsiars |»
Nacionaiasd: | 560rgh ] Pais de Macimiento: [£2537, -]

Frevinsinil Guipizcos

® MuriEs | Donostia-San Sebastin =T Locatiand:| 520 Sebastisn (Capitsl B

Figura 36. Introduccion de los datos personales en una solicitud
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Debe tenerse en cuenta que estos datos actualizaran los datos alojados en
la <FICHA DEL ALUMNO/A> en caso de que la fecha de fin de estudios de la
solicitud se enmarque dentro del aino académico actual.

6 Solicitud de titulos de duplicados

6.1 Titulos duplicados

Si la solicitud de titulos se ha creado a partir de una propuesta de titulos de
duplicados, se considerara como una solicitud de duplicados. Para crear una
propuesta de titulos de duplicados marcaremos la opcidn en el campo ¢éEs
de titulos duplicados? a SI.

DETALLE PROPUESTA DE TiTULOS

Detalle  w 3 - ESO LOMCE v [REI%)

Datos de la propuesta

ARfo de la propuesta: 2020 Afo fin de estudios: g

Nivel para Tﬂulos:| ESO LOMC v | Niumero de la propuesta: 3

Centro emisor de la propuesta: | 22013012 - [.E.5. "Aramo v |

Estado: Abierta Centro fin de estudios: 33013012 - LE.5. "Aramo"
de titulos duplicados?: @ si (_) No Fecha de consolidacidn:

‘ @ Centro emizor: 33013012 - 1.E.S. "Aramo®

Figura 37.1 Detalle de una propuesta de duplicados

En este caso, dentro de la pantalla <DETALLE DE UNA SOLICITUD DE
TITULOS> se mostraran las zonas:

1. Datos del Titulo Duplicado, destinada a recoger la informacion
correspondiente al titulo original.
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Datos de la propuesta

Afio propuests: 2017 Afo fin estudios: 2010 Nivel para Titulos: Bachillerato LOE
NGmero de |a propuesta: 12 Estado : Abierta Centro fin de estudios: =m=mw= . om § ==~

Datos personales del solicitante

Primer spellido: | |* Segundo spellido: | | Nombre: [« =
sexc: [« ombre [ pasjer = o T TH |
Nacionalidad: [Espar’ia L] - Pais de Nacimiento: ]E:paﬁa L]
Provincia: | ctyrias v * Md"mlf)mcdo LJ i W‘M;I'J'hcdo LI

0 Datos del TRulo original

Afio de |a propuesta anterior: | *  MNvel para Titulos: _] . Nimero de propuesta: D'

Curso de Gitima matricula: I J * Estado de la Propuesta: [ _J ']

Nimero de registro autonmico: | Nimero de cartulina: | ] Fecha de expadicién del titdo original: [~ |

Datos de la solicitud de duplicado

Curso de tima matricuta: | 2° Bachillerato (CT) |- Fechafin de estudios: [z6052010 |
de registro sutondmico: [0 -~ | Wimero de cartulina: [ | Fecha de expedicién: ]

Nota Media: [3.01 | Fecha de pago: Tasa:

Fecha de entrega: ,: Cédigo M Especi "““Oielo:{—]

Motivo de duplicidad: I :J *

Moativo de rechazo: I __]

Estado de Ia solicitud:

Anular solicitud

Anutar solicitud: Fechadeanuacidn: [ |

Mativo de anulacién: [ _]

Figura 37.2 Datos del titulo duplicado

2. "Datos de la solicitud de duplicado" para recoger los datos relativos a
la solicitud de duplicados.

Dependiendo de si la solicitud original existe o no en SAUCE, estos datos
seran cargados automaticamente o no. A continuacién se describen los
distintos casos posibles:

1. Si la solicitud de titulo original existe previamente en SAUCE, estos
datos seran cargados desde la solicitud original y nunca son
editables. Ante esta circunstancia, la aplicacion avisa de tal
circunstancia y notifica el afio y numero de propuesta original para
gue se cubran los datos relativos a la "Fecha de expedicion" y al
"NUumero de registro autonémico".

Es obligatorio rellenar los campos Fecha de Expedicién y Namero de registro autondmico del titulo original. Puede buscar la solicitud en

la propuesta S del afio 2010.
Aceptar

AN

Figura 37.3 Aviso de campos obligatorios para duplicados
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2. Si no existe ninguna solicitud de titulos original ni ninguna otra de
duplicados previamente asociada al alumnado en SAUCE, entonces
estos campos son editables y obligatorios.

3. Si la solicitud de titulo original no existe en SAUCE con anterioridad
pero ya se ha realizado otra solicitud de titulos de duplicados para
el/la alumno/a del mismo tipo de Ensefianzas, se mostraran los datos
de la primera solicitud de forma editable.

Cuando el contenido de estos campos se muestra como editable,
conviene considerar que:

1. El campo Afio de la propuesta anterior mostrara la lista de afos
naturales comprendidos entre el afo fin de estudios definido en la
propuesta de duplicados y el afio de creacion de esta misma.

2. El campo Nivel para Titulos muestra la lista de niveles para titulos
existentes en SAUCE. Este campo actualiza el de Curso de udltima
matricula, situado en esta misma zona, incorporando en esa relacion
todas las ensefianzas para las que se pueden realizar solicitudes de
titulo asociadas a alguno de los niveles educativos del nivel para
titulos.

3. La lista desplegable Estado de la Propuesta muestra la relacion de
posibles estados en los que puede encontrarse una propuesta de
titulos.

Cabe sefialar que la lista desplegable Motivo de duplicidad sera el Unico
campo que permanecera siempre editable, independientemente de dénde
procedan los datos y siempre que la solicitud pueda ser modificada. Este
dato es propio de la solicitud de duplicado y representa la causa por la que
se realiza una peticidn de este tipo.

Se trata de un campo obligatorio y segin el motivo seleccionado quedara
definida o no la gratuidad del titulo.

6.2 Datos de la solicitud

Los datos propios de la solicitud del titulo se encuentran en la zona Datos
de la Solicitud en la pantalla <DETALLE SOLICITUD DE TITULO>.




DETALLE SOLICITUD DE TiTULO

Datos de la propuesta

Afio propuesta: 2020 Anfo fin estudios: 2019 Nivel para Titulos: CFGS LOE
Nimerc de la propuesta: 1 Estado : Abierta Cenfro fin de estudios: 23012012 - LE.5. "Aramo”
Primer apellido: (s - )¢ segundo apellido: [« — | Mombre: [ == |
HIES [l ] ® pn1 ) pasaporte * DNlPassporte: [ &«
Sexo: '::] Hombre @ Mujer # Fecha de nacimiento: .
Nacionalidad: | Esparia Mk =g v

Datos de la solicitud 1

Provingia: | Castellon  w [ # Municipin:| Vinaros w |

Datos de la solicitud

Curso de dltima matricula: | 2° CFGS (Ilum. Capt. y Trat. de Imagen) ~]| Fecha fin de estudios: .
Nimero de registro autonomico: l:l Namero de cartulina: |:| Fecha de expedicion: l:l
Nota Media: C Fecha de pago: Tasa:
Fechadeentrega: [ | Codigo Modalidad/ Especialidadi Ciclo: [12211805 |
Motiva de rechazo: | ~ |

Estado de la solicitud: CUMPLIMENTADA

Figura 38. Datos de la solicitud

De entre ellos cabe destacar los siguientes:

1. En la lista desplegable Curso de ultima matricula se muestran las
distintas ensefianzas que pertenecen a los niveles educativos
definidos en el nivel para titulo para las que se puede solicitar titulo.
Este campo actualizard los campos Fecha de fin de estudios, Nota
media y Cddigo Modalidad/ Especialidad/ Ciclo con los datos
correspondientes que se encuentren almacenados en SAUCE.

2. El campo Fecha de fin de estudios es de cumplimentacién obligatoria.
Si en la evaluacion del alumno o de la alumna se ha introducido la
fecha de sesién de la evaluacion, ésta serda la que se muestre en
dicho campo de modo editable.

3. El campo Nota Media ha de ser rellenada en aquellas propuestas
asociadas a niveles para titulos que se han configurado al efecto. Si
se ha introducido el valor de la nota mediante la opcion de menu
Alumnado/ Evaluacién / Notas medias / Finales, se mostrara el valor
de la nota media que se le haya asignado al alumno/a
correspondiente. Los campos Numero de cartulina, NUmero de registro
autonémico y Fecha de entrega so6lo seran editables para solicitudes
pertenecientes a propuestas que se hallen en estado Emitida.

4. El campo Fecha de expedicion se mostrard como no editable hasta que
la propuesta a la cual pertenece la solicitud no se halle en estado
Emitida. Si se trata de una propuesta de duplicados, este valor
contendra el valor de la fecha de expedicion del titulo original.
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5. Los campos Fecha de pago y Tasas son editables siempre y cuando la
propuesta esté asociada a un nivel para titulos que requiera pago de
tasas y si se trata de una solicitud de titulo original.

En el caso de una solicitud de titulos de duplicados, estos campos se
comportaran del siguiente modo:

# Si el motivo de la duplicacion es Error en trascripcion informatica
o Error de la Propuesta, entonces son campos no editables.

# Para el resto de causas de duplicacion, se muestran como
campos editables.

En el caso en el que el nivel para titulos esté exento de pagos, el campo
Tasas contendra el valor 0.0.

6. El campo Coédigo Modalidad/ Especialidad/ Ciclo sera actualizado con
su valor una vez que en la lista desplegable Curso de ultima matricula
se haya realizado la seleccién de la ensefianza. El dato mostrado sera
el del Cédigo Modalidad/ Especialidad/ Ciclo introducido por el perfil
Normalizador en el detalle del curso.

La lista desplegable Motivo de rechazo solo serd editable para el perfil
Ordenacién Académica. Este campo contendra un valor cuando el estado de
la solicitud sea Para Revisar. Una vez que se compruebe la solicitud, pasara
a estado Revisada y el campo volvera a quedar vacio.

6.3 Editar y borrar solicitudes de titulos

Tras la creacion de solicitudes de titulos, aun serd posible modificarlas y
borrarlas. Esto se realiza desde la pantalla <SOLICITUDES DE LA
PROPUESTA DE TITULOS>, a la que se accede desde el menu Centro/
Propuesta de titulos y escogiendo la opcién Solicitudes del menu emergente
de una propuesta. Empleando la opcién Detalle del menu emergente de una
solicitud de titulos, podremos modificar o consultar sus datos.

SOLICITUDES DE LA PROPUESTA DE TiTULOS

1-CFGS LOE v [ME)

Afio propuesta: 2020 Nivel para Titulos: CFGS LOE
Numero de |a propuesta: 1 Estado : Abierta Centro fin de estudios: 33013012 - 1.E.5. "Aramo”

Miamero total de registros: 5

DNI Humeru de stado de la Curso de
me

T F I || B[N TRAMITE 2% CFGS (llum. Capt. y Trat. de Imagen)
. i

[P i s 02 [ze70172020 |.||CU.".PLIMENTADA||2°CFGS (Ilum. Capt. y Trat. de Imagen)|

[evan sm s w LB ] [rorizrzars | JcumpLimenTADA

2% CFGS (llum. Capt. y Trat. de Imagen]|

Figura 39. Detalle y borrado de una solicitud
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Si se utiliza la opcion Borrar del menu emergente de una solicitud de titulos,
se eliminara esa solicitud. Antes de efectuarse dicha eliminacién, el sistema
le pedird una confirmacién mediante el siguiente mensaje:

Microsoft Internet Explorer x|

'\Z) ¢Es:a seguro de que desea borrar la solicitud de titulo seleccionada?

| Aceptar I Cancelar I

Figura 40. Confirmacion de borrado de una solicitud

Para continuar con el proceso de borrado se debe pulsar el botéon Aceptar.
Por el contrario, si deseamos detenerlo, habra de emplearse el botdn
Cancelar.

Las acciones de Editar y Borrar una solicitud de titulos dependen del centro
y del perfil con el que se esté trabajando, del estado en el que se
encuentren, asi como del estado de la propuesta a la que pertenecen. Para
su control se introducen las siguientes validaciones:

# No es posible eliminar una solicitud de titulos que contenga
solicitudes de duplicados asociadas. En este supuesto, la
opcidn del menu emergente Borrar se mostrara deshabilitada.

& Solo se permite la eliminacién de una solicitud de titulos si su
estado es En Tramite y no contiene fecha de pago. También es
factible esta eliminacidn si se encuentra en estado Para Revisar
y si no incluye solicitudes de duplicados asociadas. En
cualquier otro caso la opcion del mend emergente
permanecera deshabilitada.

Asi pues, tampoco serd posible eliminar ni modificar solicitudes de titulos
asociadas a propuestas generadas por un centro privado, propuestas que el
centro al que estan adscritos es responsable de consolidar, aunque si se
permitira la consulta de sus datos desde ambos.

6.4 Fechas de pago para todas las solicitudes de una
propuesta

Las fechas de pago correspondientes a las solicitudes de titulos se pueden
introducir de forma individual o de forma masiva.

Para incorporar en SAUCE este dato individualmente basta introducirlo en el
campo Fecha de pago en el detalle de una solicitud.
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La incorporacion de todas las fechas de pago de las solicitudes de titulos
asociadas a una determinada propuesta, sin necesidad de acceder al detalle
de cada una de ellas, se realiza desde la pantalla <SOLICITUDES DE LA
PROPUESTA DE TITULOS>.

Esta pantalla se visualiza desde el menu Centro / Propuesta de titulos y
posteriormente, haciendo clic en la opcidén Solicitudes del menu emergente
de una propuesta.

Para llevar a cabo el proceso basta con teclear las fechas de pago
correspondientes a aquellas solicitudes de titulo que no sean gratuitas en la
casilla Fecha de pago del alumnado correspondiente y a continuacién,
pulsar el botén Aceptar.

SOLICITUDES DE LA PROPUESTA DE TiTULOS

1-CFGS LOE v [WERH)

Afo propuesta: 2020 Nivel para Titulos: CFGS LOE

Numero de la propuesta: 1 Estado : Abierta Centro fin de estudios: 33013012 - LE.5. "Aramo”

Mumero total de registros: 5

_
.- W EN TRAMITE 2° CFGS (llum. Capt. y Trat. de Imagen)
[‘-r . ] T R |ZB 01/2020 |. CUMPLIMENTADA |[2° CFGS (llum. Capt. y Trat. de Imagen)
E S AT e 2| |20."12."2019 | CUMPLIMENTADA|[2® CFGS (llum. Capt. y Trat. de Imagen)
[l. d reEaaay S Rt | |16."01 /2020 | CUMPLIMENTADA |[2° CFGS (llum. Capt. y Trat. de Imagen)
Ii | |ZE."01 /2020 | CUMPLIMENTADA|[2® CFGS (llum. Capt. y Trat. de Imagen)

Figura 41. Introduccion de fecha de pago

La introduccién de las fechas de pago se puede efectuar de dos formas:
bien directamente en la casilla correspondiente mediante el teclado de la
forma habitual; o bien utilizando el botén Buscar situado en la parte
derecha de cada casilla Fecha de pago.

Para hacer uso de esta ultima opcidén, es necesario pulsar el botén Buscar
correspondiente y marcar con el ratdn sobre el dia deseado en el calendario
emergente.

D Cale.. — O >

@ integsauce.asturias.es...
4| Enero b 4] zom »

lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom

12 3
4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17

Figura 42. Calendario emergente
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Como se ha comentado anteriormente, sélo se deben cumplimentar las
fechas de pago de aquellas solicitudes de titulos no gratuitas.

Para ello debemos considerar si la solicitud que se cursa corresponde a
titulos originales duplicados, segun lo que se indica a continuacién.

& Si la propuesta es de originales:

La gratuidad viene definida por el perfil Normalizador y estd determinada
para cada ensefanza.

#& Sila propuesta es de duplicados:

El pago o exencién de tasas dependera del motivo por el que se solicita
duplicacion:

Resultara gratuita en caso de error en trascripcién informatica o error en
la propuesta.

No sera gratuita por el resto de motivos de duplicacion.

En cualquier caso, si se introduce una fecha de pago en alguna solicitud de
titulos gratuita, el sistema identificara el error correspondiente y mostrara
la siguiente ventana:

’3 SAUCE. CONSEJERTA DE EDUCACION ¥ CIENCIA - Microsoft Internet Explorer

=101 x|

cs S Anomalias en el proceso: Actualiza las fechas de pago de las solicitudes de titulos de una propues n

| |
Resumen del preceso masivo |

‘ Registros Procesadas: 2 Correctos: 1 Con errores: 1 Con incidencias: 0 Con avisos: 0

Relacidn de registros con errores (no procesables)

T S

}.. ey B on By

* La solicitud del alumno /a se corresponde con una solicitud de no pago de tasas. No se puede introducir la fecha de pago.

Figura 43. Aviso de error en la propuesta segun gratuidad

6.5 éQué fecha de pago debemos poner?

La légica de funcionamiento de la fecha de pago depende de los diferentes
tipos de solicitudes:

Solicitudes originales pertenecientes a niveles de no pago.

En la pantalla <DETALLE SOLICITUD DE TITULOS> aparecerd vacio el
campo "Fecha de pago", no editable, y no almacenard dato alguno durante
toda la vida de la solicitud.
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Datos de la volicitud

CRRe s mataaat] 4° 50 LOMCE ~|fs Fechs fin de estudios: (= == |*
Nota Mecsia: Nimrodacartuina; [ | Nimaro da registro sutondmico: | |
Fecha de pago: Fecha de expedioién. [:] Tasa: :]
Facha de antrega : | | Focha do pago sparoce vacioy no |1C559° Modslidad! Espacialidad/ Cicko: [ |

I editable. 1
Motivo de rechazo: El estado de la solicitud es —I
Estado de Ia solicitud: CUMPLIMENTADA “Cumnplimentsde™ I

Figura 44. Detalle campo Fecha de pago vacio y no editable

Solicitudes originales pertenecientes a niveles de pago.

En la pantalla <DETALLE SOLICITUD DE TiTULOS> aparecera el campo
"Fecha de pago", de forma editable, siendo obligatorio rellenar dicho campo
para permitir que la solicitud pase a estado "Cumplimentada".

Curso de cAtime matriculs: | 2* Bachillerato L <5 Facha fin e patutos: [-sammmJ#
Nots Macs: ' Nimaro de cartuling: [: Nimaro de registro mtondmico: [:I
Fecha de pago: Fechade xpedicién: [ | Taza:
Fechaceertrege: [ ] Fochs de pago cditable, siondo  [|C6000 Modwided/ Especiatidedi Cicko: [

obligatorio reflenar dicho campo para »
Motivo de rechazo: permitic que la solicituid pase a estado _}
Estado de Ia slicitud: ENTRAMITE L “Cumplimenteds” I

Figura 45. Detalle campo Fecha de pago editable

Solicitudes de titulos duplicados cuyo motivo de duplicidad no
requiere pago, para originales de no pago.

En la pantalla <DETALLE SOLICITUD DE TITULOS> aparecerd el campo
"Fecha de pago", de forma editable, almacenando de forma automatica el
dato contenido en el campo "Fecha de expedicion del titulo original" en el
caso de existir dicho dato.
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Pates del Taulo Duplicads

o Oe 13 propuesta anternor l "1 * Nvel para Thuos: [ _J . Wimero de propussts: [ |*

Curso de (tima matriculs: [ _] * Estado de |3 Propuesta: r _J of
deregstrommondmico: [ | Nimerodecaduns: [ | Fecha de sxpedickin del o orignat: [ |

Moativo de dupliocided: IEr'c' de la Propuesta ;l b

Curso de Gftima matriouls: [.pg 5.0 L] . Facha fin de estudes. (22062006 |*

MM:':] Mam::] N deregl Lorvsm l |

Facha de page: " I -

loeh-ﬁw:l | Coago Modalidad/ Esp Ciclo: |

~ Fecha de pago editable. Por defecto aparecers la .
Wlive Sa Rectmn: fecha de expedicion del tulo original z
Estudo de |2 soliotud: CUMPLIMENTADA I

Figura 46. Detalle campo Fecha de pago editable con fecha de expedicidn

Solicitudes de titulos duplicados cuyo motivo de duplicidad requiere
pago, tanto para originales de pago como de no pago.

En la pantalla <DETALLE SOLICITUD DE TITULOS> aparecerd el campo
"Fecha de pago", de forma editable, siendo necesario rellenar dicho campo
para que la solicitud pase a estado "Cumplimentada".

Datos del Titude Duplicade

o de I» propuests antenior: * Nvel para Titdos I __] . Nimero de propussts: [:)'
Curgo do Gtims matricuds: I _] * Estado de s Propossts: l _] 2
Wimeoderegstromtensmico: [ | Wimecdecstdios [ | Fecha de éncetitdoongen: [ |
Motive de duplicidsd: [E..t,,m _'_I .

Curso de (tima matriouds: l"“ Bachillerato (CNS) :] . Feacha fin de estudos .
Netn Mecin: 55 |* Wimero decartine: [ | Nimaro de registro sutsndaon: [ )
P S T — P —
Facha de ertrega - Codgo Modalidad/ Espaci alidad l:0 10000060 |

- [—] Aparecerd la fecha de pago edftable, Il i o

B : I mostrindose por defecto vacia I __]

Estado de |a soliotud: CUMPLIMENTADA

Figura 47. Detalle campo Fecha de pago editable, por defecto vacia
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7 Listados asociados a propuestas de titulos

7.1 Listados asociados

Como corresponde segun el procedimiento ordinario, pulsando en el botén
documentos de la parte derecha de la botonera, desde cualquier pantalla, se
accede a la ventana de <DOCUMENTOS DISPONIBLES> desde la que se
generan todos aquellos documentos que SAUCE puede expedir.

{Asturias)

P @ GESTION DE PROPUESTAS DE TITULOS

S0 deta propussta: [ 2014 =+

Himero total de registros: 3

Documentos

LOE

2|[Eso LOE [ — e L 2014
3

[Bacrilerato LOGSE|[ = == ] mitida| Mo 2000,

Figura 48. Obtencion de documentos

Una vez en esta pantalla y desplegando las opciones Centro / Propuestas de
Titulos, dentro del arbol que se muestra localizaremos el apartado Listado
de Propuesta de Titulo.

@ DOCUMENTOS DISPONIBLES )

EFCentro
[+ Planes de Estudio
[ Servicios ofertados por los centros
F Consejos Escolares
F Convocatorias
: = Propuesta de Titulos

Listade de Propuesta de Titulo

Avito retirada de tituloscertificado
Etiquetas de Avito retirada de titulosfcertificado APLI 1272
Etiquetas de Avito retirada de titulosfcertificado APLI 1287
FFListados de Control
#FHorarios
[+ Listados del DOC
[ Pruebas ¥ Premios
#Personal del Centro
FF Alumnado
FFItilidades

Figura 49. Emision de listados correspondientes a las propuestas
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7.2 Listado de propuesta de titulos

Tras hacer clic sobre él se muestra la pantalla <LISTADO DE PROPUESTA
DE TITULOS>, en la cual se podran seleccionar aquéllas que se generaran e
introducir los datos del centro necesarios para la creacion.

LISTADO DE PROPUESTA DE TITULO v|n)

Ao de la Propuesta: "
Propuestas candidatas: . : . . u
001-CFGS LOE ropuestas seleccionadas:
002-ES0 LOMCE @
003-£50 LOWCE -
«
Ll
1+
Direc'ton'a:| ] W | #

;El firmante es elfla Directoria?: (® g; ()N Firmante:

Inspector/a: | v |

Figura 50. Seleccidn de propuestas para obtencidn de listados

Las propuestas de titulos que figuran en la zona Propuestas candidatas son
todas las generadas tanto por el propio centro como por otros adscritos a
él, encontrandose estas Ultimas al menos en estado Completada en el afio
seleccionado de la lista desplegable Afio de la Propuesta.

Los listados de las propuestas que se generaran contendran las que se
hagan pasar de la zona Propuestas candidatas a la zona Propuestas
seleccionadas, para lo que basta utilizar los botones correspondientes
conforme al procedimiento habitual.

En la lista desplegable Director/a se debe proceder a la eleccion
correspondiente.

El campo ¢EIl firmante es el/la Directora/a? indica si uno y otro coinciden o,
por el contrario, no se trata de la misma persona. En caso de seleccionar la
opcidon No en este campo, es decir, cuando el firmante no sea quien ocupa
la direccién del centro, entonces se habilitard la lista desplegable Firmante
para escoger una entre todas las alternativas de personal que se presenten.

Una vez definidos todos los datos y tras pulsar el botdn Aceptar, se
mostrard el siguiente mensaje, que debemos de aceptar para obtener el
documento:




Microsoft Internet Explorer x|

El documento 'Listado de Propuesta de Titulo' solicitado se esta generando. Usted sea avisado cuando concluya la

generacion
Aceptar

Figura 51. Aviso de proceso de generacion de documento en curso

Una vez que haya concluido a generacién correspondiente, el sistema
avisara con el mensaje:

Microsoft Internet Explorer ﬂ

'@ El documento 'Listado de Propuesta de Titulo' que usted solicitd ha terminado de generarse, édesea verlo ahora?

i Cancelar I

Figura 52. Aviso de generacidon completada y visualizacién disponible

Al aceptar, se accedera directamente al documento solicitado. En caso de
cancelar dicho mensaje se podra visualizar de la forma habitual, desde
Utilidades / Documentos solicitados y por Ultimo, aceptando el aviso sobre
el final de la generacién del documento. Otra operacion posible para
obtener este listado consiste en utilizar la opcién Ver documento del
documento solicitado.

Humero total de registros: 13

Porcentaje de |Fecha fin Fecha Fecha
generacion  |generacion descarga avizo

24032017 10:60:45

24032017 10:60:45

ico

Descargar documenta

(GEMERADC

16/03,/2017 09:07: 34

16/03,/2017 09:07:36

16403 /2017 09:07: 34

Eorrar acion LOMCE

(GEMERADC

1670372017 05:34:08

167032017 05:37:24

1670372017 08:34:08

alacion LOMCE

(GEMERADC

16/03/2017 058:25:08

16/03,/2017 05:25:10

164032017 08:25:08

| [|10A0352017 10:26:43||Certificado de participacion bilingiisma

(GEMERADC

10/03/2017 10:26: 60

10/03/2017 10:26:67

10/03,/2017 10:26:50

Figura 53. Documentos solicitados

Desde la pantalla <DOCUMENTOS SOLICITADOS> es posible la
visualizacion del documento generado, utilizando la opciéon Ver documento.
Otra alternativa viable desde esta misma pantalla, se basa en descargar el
documento en el equipo local para su consulta o impresidn posterior,
utilizando la opcidon Descargar documento.

Una vez abierto por cualquiera de estos procedimientos, el listado obtenido
sera similar al que se muestra en la siguiente imagen:
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HOJA PORTADA PROPUESTA: 001
PROPUESTA DE TITULOS DERIVADOS DE LA LEY ORGANICA 2/2006, DE EDUCACION, FORMULADA POR EL DIRECTOR DEL
CENTRO DOGENTE, DE ACUERDO CON LAS ACTAS DE EVALUACION FINAL

NIVEL EDUCATIVO: 5

Don: - = = -

B Director del Centre Docente; - Centro donde se finalizan los estudios : =

Cédigo Centro: " Centro: L

Domicilio: o= L] L] Domicilio: ™=

Localidad: - Municipio: = wm Localidad: s Municipio: s
Provincia: Asturias Provincia: =

C.P. = Telefono: = = CP.: Teléfono: ™= L]

CERTIFICA: Que el alumnado comprendido en la relacion nominal adjunta desde &l nimero 1 al nimero 45 ha terminado sus estudios de  Bachillerato LOE

Para que asi conste, firmo (s presente propuesta Aviés, a 24 de marzo  de 2017 P— vemr
EL DIRECTOR DEL CENTRO EILA INSPECTORIA OE ACION EL DIR GRAL. DE ORDENACION ACADEMICA E INNOVACION EDUCATIVA
LRl N e s = ww
N ORDEN I PRIMER APELLIDO ‘ SEGUNDO APELLIDO I NOMBRE IDOGIMBITO \mlﬂCATNOIEE‘O MUNICIPIO DE NACIMIENTO Cm INE
| nm o - 2 =

PROVINGIA RACIMIENTO [CO0IG0 .. | PATS | NACTONALIGAD FECHA RACIMIBNTO | CALIFICACH WODALIDAD CAUSA DUFLICIDAD W DEREG. T1T. ORIGINAL | F. EXPED. TIT. ORIG.

Aslurias S | E | E | 28nonges | 624 | 10600303 | 141062016 | 16I06/2016
| FRIMER APELLIDG. ] "SEGUNDO APELLIDG | WOM BRE | e MUNCIPIO DE NACTMIENTC E E
2 = E [ - K |EEE =
PROVINGIA NACIMIENTG | CODIGO PN.| PAIS [NACIONALIDAD | FEGHA MCIMIB{TO‘ CF\L\HCM;IWI MODALIDAD | FECHA FIN ESTUDIOS. |m:mnwnaiacws | CAUSA DUPLICIDAD |wn€nﬁo TIT. ORIGINAL | F. EXPED. TIT. ORIG.

Asturias | = JE] E | 22518 [ 576 | 10600302 | 1amezots [ 2oieE0ie |

Figura 54. Hoja portada de propuesta de titulos

7.3 Aviso de retirada titulo/certificado

El documento de Aviso de retirada titulo/certificado se generara a partir de
propuestas emitidas. Accedemos a Documentos, Centro, Propuesta de
titulos, Aviso de retirada titulo/certificado.

ErCentro
#-Planes de Estudio
[ Servicios ofertados por los centros
# Consejos Escolares
F Convocatorias

[EFPropuesta de Titulos

Lirtado de Propuesta de Titulo

I Avizo retirada de titulofcerticado I

Etiquetar de Aviio retirada de titulofcertificado APLI 1272
Etiquetar de Aviro retirada de tituloscertificade APLI 1287
#Listados de Control
F+Horarios
[+ Listados del DOC
FPruebas ¥ Premios

Figura 55. Aviso retirada de titulo/certificado

En la pantalla de parametros de <«AVISO RETIRADA DE
TITULO/CERTIFICADO>» seleccionamos los datos adecuados.

En el campo Propuesta presentaran las que estan en estado emitidas. Para
seleccionar el alumnado se utilizaran las flechas situadas entre “Alumnos

candidatos” y “"Alumnos seleccionado” ﬂ _t| iJ _;J
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AVISO RETIRADA DE TiTULO/CERTIFICADO

Afo de propuesta: | 2015 » ] *

Propuesta: | V| “
Alumnos candidatos:
5 o] 2] 2 7
Alumnos seleccionados:
Formato: @ Con direccion postal () sin direccién postal

Figura 56. Pantalla de parametros para generar el documento

El documento se puede pedir “Con direccién postal” o Sin direccién postal
ensobrar con ventana.
Ademas dispone de una zona de autorizacién de recogida por una persona

que no es la titular.

Servicio de Planificacion Educativa Pagina 43



sl "wimRel w1 T

Aviso pararecogida de Titulo de Bachillerato LOE

Estimada alumna: famere =es LnE

Don B8 GRS 0 s TR Bt Secretario del centro, le comunica que puede pasar
a retirar su Titulo de Bachillerato LOE por la Secretaria de este centro.

Debe acudir personalmente y provisto de un documento acreditativo de su identidad
(NIF/NIE/Pasaporte/Otros).

Si no puede hacerlo personalmente podra autorizar a otra persona, que también debera
presentar un documento que acredite su identidad (NIF/NIE/Pasaporte/Otros).
En Avilés, a 27 de Marzo de 2017
Ve .B°.: Bl Director El Secretario

Sello en tinta del
centro

Fdo.: PRl bEd e "Eeg™. Bl Badl

AUTORIZACION PARA RECOGER EL TiTULO

DJ/DRa i N con MIF/NIE/Pasaporte .... R
AUTORIZO a DU/DAa ..o, .... con NIFINIE/Pasaporte ...

para recoger en mi NOMBre el THUID BB ...ttt
(La persona autorizada debe acudir provista de un documento acreditativo de su identidad y de la fotocopia de un documento acreditativo de

identidad del interesado)

Firma

Figura 56.1. Modelo de documento de aviso de retirada
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8 Pasos que deben realizarse para la correcta
gestion de una propuesta de titulos

A modo de resumen, podemos establecer que la secuencia de pasos a
seguir para la gestién de una propuesta de titulos es la siguiente:

1. Creacién de la propuesta de titulos que contendra las solicitudes de
titulos.

IMPORTANTE: Se debe seleccionar adecuadamente el nivel para
titulos y el afo de fin de estudios. Un error muy comun es elegir un
nivel para titulo LOMCE cuando realmente los cursos son LOMLOE o
viceversa.

2. Inicio del proceso de creacion masiva de solicitudes de titulos para la
propuesta.

3. Generacidn de las solicitudes de titulos de forma individual que no
hubiesen sido generadas mediante el procedimiento anterior.

4. Introduccion de las fechas de pago correspondientes a aquellas
solicitudes de titulos cuyo estado es En Tramite por medio del
proceso de actualizacion de las fechas de pago.

5. En las solicitudes de titulos de las pruebas de idiomas de niveles A2,
Bl, B2, C1 y C2 se puede introducir la fecha de fin de estudios
masivamente a la hora de crearlas. Los alumnos pueden titular en la
convocatoria de junio o en la de septiembre.

6. Tramitacion de aquellas solicitudes de titulos que hayan sido
cumplimentadas en el proceso anterior por medio de la opcidén Detalle
de su menu emergente.

7. Consolidacion de la propuesta una vez que todas las solicitudes de
titulos de la propuesta contienen por completo los datos necesarios y
en estado Cumplimentada.

8. Busqueda de las solicitudes de titulos que se encuentren en estado
Para Revisar si la propuesta se halla en estado Devuelta.

IMPORTANTE: Si sOlo desea ver por qué ha sido devuelta una

solicitud y no revisarla, nunca utilice el botén aceptar !J; porque la
solicitud pasaria del estado “A revisar” a “Revisada” aunque no se
haya hecho ninglin cambio e imposibilitando cualquier modificacién

posterior. Utilice el botdn volver ).
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9. Aplicacion de los cambios oportunos en las solicitudes de titulos
anteriores mediante la opcidn Detalle de sus menus emergentes.

10.Consolidacion de la propuesta.

Si el estado en que se encuentra la propuesta es Aceptada, Consolidada o
Emitida, so6lo desde el perfil Ordenacion Académica se realizaran las
acciones oportunas en dicha propuesta.

9 ¢Qué sucede si un centro pierde vigencia?

Cuando un centro cesa en su actividad decimos que no esta vigente.

Al centro que no esta vigente se le asignara un centro custodio por fin de
vigencia para que sea éste el que realice las propuestas de titulos. Se ha
introducido un cambio en la pantalla «DETALLE PROPUESTA DE
TITULOS» denominado Centro de fin de Estudios.

Si el centro no tiene asociado un centro para custodia aparecera por defecto
marcado Centro emisor y no tendra la opcién de elegir el centro adscrito
por fin de vigencia, como se puede observar en la imagen:

DETALLE PROPUESTA DE TiTULOS
| Dttesdelapropuesta |

Datos de la propuesta

Afio de |a propuesta: 2003 Afio fin de astudios: |2007 ~ | =
Niwel para Titulos: |ESO LOE j Hirmers de |= propuesta:
Centro emizor de la propuesta:; | I.E.5 "Alfonso II* j
Estado: Centrofin de estudios: 33013000 - LE.S. "Alfonso (1"

+.E= de titulos duplicados?: Si No Fecha de consalidascidn:
Cen‘tro ermisor: 33013000 - |LE.5. "Alfonso 11"

Figura 57. Detalle propuesta de titulos sin centro asociado

Cuando el centro tenga un centro adscrito por fin de vigencia aparecera
esta opcidn para seleccionarla en el caso de propuestas de titulos de
alumnos y alumnas matriculados en el centro que ya no esta vigente
(custodiado). Si la matricula es de nuestro centro, marcaremos Centro
emisor.



DETALLE PROPUESTA DE TITULOS

Detalle -

Afo de |la propuesta; 2009 8 i el ceueias »
Nivel para Titulos: | J Ndrnero de s propussts: |
Centro emisor de |2 propuesta: | J
Estado: Abierta Cerntro fin de estudios: 33028490 - Centro Integrado F.P. de Cerdefio
:Es de titulos duplicados?: Si No Fecha de consalidacidn:
Centro emisor: 33028430 - Centra Integrade F.P. de Cerdefio

Cen{ro asdorito por fin de wigencia: | J

Figura 58. Detalle propuesta de titulos con centro asociado

10 ANEXO I: Niveles para titulos

En el sistema educativo espafol, puedes cursar estudios que te conducen a
titulaciones, de plena validez y homologadas por el Ministerio de Educacion.
La superaciéon de todos los cursos de un nivel educativo puede dar derecho
a la obtencidén de un titulo oficial.

Para la expedicion de estos titulos es necesario, en la mayoria de los casos,
el pago de una tasa. Estan exentos del pago de estas tasas:

Los titulos obtenidos por cursar ensefanzas obligatorias.

Las victimas de actos terroristas, asi como sus hijos.

Los beneficiarios de familia numerosa de categoria especial.

La expedicién de titulos duplicados por causa imputable a la
Administracion.

La expedicidon de titulos duplicados por rectificaciéon de la mencién del
sexo en el Registro Civil.

Los beneficiarios de familia numerosa de categoria general abonaran el 50
por ciento de la tasa. Actualmente, la aplicacion SAUCE gestiona los
titulos de los niveles educativos recogidos en la siguiente tabla:



Nota

N° Nivel educativo (LOGSE, LOE, LOMCE,RD984/2021,LOMLOE) Tasas

Media
1 |Bachilleratos Si Si
2 |Ciclos Formativos de Grado Basico No Si
3 | Ciclos Formativos de Grado Medio Si Si
4 | Ciclos Formativos de Grado Superior Si Si
5 | Cursos de Especializacion Si Si
6 | Educacion Secundaria Obligatoria No *)
7 | Ensefianzas de idiomas de régimen especial nivel basico Si No
8 |Ensefianzas de idiomas de régimen especial nivel intermedio Si No
9 |Ensefianzas de idiomas de régimen especial nivel avanzado Si No
10 | Ensefianzas de idiomas de régimen especial nivel C1 Si No
11 | Artisticas Si Si
12 | Danza Grado Profesional Si Si
13 | MUsica Grado Profesional Si Si
14 | Técnico deportivo Si Si

Figura 59. Niveles educativos conducentes a titulos oficiales

IMPORTANTE: (*) Unicamente requerida en LOMCE. El nivel de titulos
RD984/2021 es también para titulos LOMCE pero no requiere nota media.

En los casos sefialados, es necesario el calculo de la nota media que sera
reflejada en los documentos de solicitud del titulo.

11 ANEXO II: Protocolo para el titulo de Bachiller
via titulo de Técnico en F.P. o titulo de
Ensefianzas Profesionales de Misica y Danza
LOMCE

El procedimiento se inicia con la matriculacion del alumno o alumna en
cualquiera de las modalidades de Bachillerato:



RELACION DE MATRICULAS

Ano academico:: | 2017-2018 | #
Curso: hd 'Periodu:ljl #

1° de ESO (LOMCE)
29 ESO Programa de Mejora del Aprendizaje y del Rendimiento d10DO
2° de ESO (LOMCE)

3% ESO Programa de Mejora del Aprendizaje y del Rendimiento
3° de ESO (LOMCE)

47 de ESO (Opcion Ensefanzas Aplicadas)

4% de ES0 (Opcion Ensefianzas Académicas)

1% de Bachillerate (Ciencias)

19 de Bachillerato (Humanidades y Ciencias Sociales)

2% de Bachillerate (Ciencias)

2° de Bachillerato (Humanidades y Ciencias Sociales)

Fig. 60 Pantalla de matriculacion.

En el detalle de la matricula hay que asegurarse de hacer clic en una de
las siguientes casillas de verificacién (la que corresponda):

Bachillerato via ion de P i de misica y danza

Bachillerato via Titulo de Técnico en Formacion Profesional

Fig. 61 Detalle de la matricula: casillas de verificacidn.

Materias de la matricula del curso
Areas / Materias / Modulos Estado Adaptacion | Grupo de materias

Historia de Espafia Matriculada |[Cinco-26520|[No Troncales ~

|@g_ua Castellana y Literatura |l ||Matriculada||{:1'noo—26513||No ||| Troncales ~|

Matematicas Aplicadas a las Ciencias Sociales ll||Matriculada |[Cinco-26518|[No Troncales: Itinerario b
Primera Lengua Extranjera ll: Inglés Matriculada |[Siete-26518 |[No Troncales: Primera Lengua Extranje v

Fig. 62 Detalle de la matricula: materias de la matricula del curso.

Generamos una propuesta de titulos para el nivel de titulos Bachillerato
LOMCE, teniendo precaucién de elegir el Afo fin de estudios correcto.
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DETALLE PROPUESTA DE TITULOS

| Datos de la propueita

Afio de la propuesta: 2019 Afo fin de estudios:| 2015 v |+

Nivel para Titulos: | Bachillerato LOMCE] ~| Mimerc de la propuesta:

Centro emisor de la propuesta: | 1.£.5. “Santa Bdrbara” v |

Estada: Centre fin de estudios: 33019804 - |.E.5. ~Santa Barbara™

JEs de titulos duplicades?: | i (8 yg e |
(®) Centro emisor: 33045804 - LE.S. "Santa Barbara"

Fig. 63 Detalle de la pantalla propuesta de titulos.

Afadimos las solicitudes de forma masiva o individual:

ANADIR SOLICITUDES MASIVAMENTE

Datos de la propuesta
Afo de la propuesta: 2019 Ano fin de estudios: 2018
Nivel para Titulos: Bachillerato LOMCE Ndamero de la propuesta: &
Centro fin de estudios: I.E.5. "Santa Barbara"

Nuamero total de registros: 1

Seleccionado DHNI Nota Curso de y
] i S I N I oo
2° de Bachillerato (Humanidades y Ciencias Sociales)||ORD

Fig. 64 Detalle de la pantalla afiadir solicitudes masivamente.
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DETALLE SOLICITUD DE TITULO

Datos de la propuesta
Afo propuesta: 2019 Afo fin estudios: 2018 Nivel para Titulos: Bachillerato LOMCE
Namero de la propuesta: & Estado : Abierta Centro fin de estudios: 33019804 - L.LE.5. "Santa Barbara"
Datos personales del solicitante
Primer apellido: | * Segundo apellido: [ | Mombre: | |*‘
] —— e T [
Sexo: | Hombre @) Mujer * Fecha de nacimiento: A
Nacionalidad: | e Pais de Nacimiento: | v
Provincia: O Illunicipio:l hd | & Loc:alil:lad:l hd |
Datos de la solicitud
Curso de iitima matricula: |2: Bachillerato (Hum. y Cie. Soc.) ~ | # Fecha fin de estudios: |12/06/2015 L
Namero de registro autonomico: |:| Namero de cartulina: |:| Fecha de expedicidn: |:|
Nota Media: [6.6___ |* Fecha de pago: [15/06/2018 Tasa:
Fechadeentrega: | | Rachillerato via ens. prof. misica y danza: Cédigo Modalidad! Especialidad/ Ciclo:[ 910800102 | ]
Motivo de rechazo: | h |
Estado de la solicitud: EN TRAMITE ‘//
Anular solicitud
Anular solicitud: / Fecha de anulacidn: l:l
Motivo de anulacion: | / v |
7
/

MUY IMPORTANTE

Fig. 65 Pantalla del detalle de la solicitud de titulo.

MUY IMPORTANTE: hay que activar la casilla que indica que el titulo de
Bachillerato se obtiene via titulo de Ensefianzas Profesionales de Mdusica y
Danza o via titulo de Técnico en F.P. para que el codigo de modalidad se
actualice correctamente, anteponiendo el digito 9 al cdédigo de la
modalidad de Bachillerato.

Una vez que tengamos todas las solicitudes en estado CUMPLIMENTADA:

MNuimero total de registros: 1

[INI Numem de F_\'tadu de la Curso de
mew

15f06!2018 |. CUMPLIMENTADA(2® Bachillerato (Hum. y Cie. Soc.)

Fig. 66 Detalle de la pantalla solicitudes de la propuesta de titulos.

Podemos proceder a imprimir el y
comprobamos todos los datos del listado, pero en especial la modalidad:
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'N° ORDEN | PRIMER APELLIDO | SEGUNDO APELLIDD | NOMBRE DOCUMENTO IDENTIFICATIVO | SEXO, MUNICIPIO DE NACIMIENTO. CTODIGO INE

! 1] [ 2]
PROVINCIA NACIMIENTO | CODIGO P.N. | PAIS | NACIONALIDAD | FECHA NACIMIENTO | CALIFICACION MODALIDAD FECHAFINESTUDIOS [ FECHA PAGO DERECHOS | CAUSA DUPLICIDAD [ DE REG. TIT. GRIGINAL [ F- EXPED. TIT. ORIG
.

| [ 1 | | 66 [[ etwsootoz [ 12062018 | 15062018 |

Fig. 67 Detalle del listado de la propuesta de titulos.

Procedemos a Consolidar la propuesta @ y con esto finalizan las
actuaciones por parte del centro.

12 ANEXO III: Protocolo para el titulo de Bachiller
via titulo de Técnico en F.P. o titulo de
Enseianzas Profesionales de Misica y Danza
LOMLOE.

Al igual que en el caso de los titulos LOMCE del Anexo II, las matriculas
deben de incluir la marca de titulacion por alguna de estas opciones:

|

Bachillerato via Titulo de Técnico o Técnica de Formacién Profesional

Bachillerato via Titulo de Técnico o Técnica de Artes Plasticas y Disefio

Bachillerato via superacién de ensefianzas profesionales de misica

Bachillerato via superacion de ensefianzas profesionales de danza

Fig. 68 Detalle opciones matricula.

Estos alumnos titulardn por la modalidad General (si eligen Via titulo de
técnico o técnica de FP), modalidad Artes Via APID (si eligen Via Titulo de
Técnico o Técnica de Artes Plasticas y Diseno) o modalidad Artes Via MAE
(si eligen Via superacién de ensefanzas profesionales de musica o de
danza)

Generamos una propuesta de titulos para Bachillerato LOMLOE,
teniendo precaucién de elegir el Afo fin de estudios correcto.
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DETALLE SOLICITUD DE TiTULO

Datos de la propuesta

Aiio propuesta: 2025 Afio fin estudios: 2025 Nivel para Titulos: Bachillerato LOMLOE
Namero de la propuesta: 1 Estado : Abierta Centro fin de estudios: 33013012 - LE.S. "Aramo”
Datos personales del solicitante
[ | *

| | W
Inportante seleccionar curso de ultima matricula -
adecuado para gue el titulo sea de la modalidad
- correcta :|
| u ]
Datos de la solicitud

Fecha fin de estudios: |22/02/2025 :

Curso de dltima matricula) [ 2° Bach. (General) LOMLOE i

Namero de registro autonomico: umero de cartulina: Fecha de expedicion: I:l
Nota Media: * Fecha de pago: l:l Tasa: |0.0
Fechadeentrega: [ Bachillerato via Titulo de Técnico o Técnica de Formacicn Profesional: igo Modalidad/ Especialida lct= 00110900104 |

]

Motive de rechazo: |
Estado de la solicitud: EN TRAMITE

Anular solicitud
Anular solicitud: Fecha de anulacién: |:|

Motivo de anulacién: ‘ v |

Fig. 69 Detalle de la solicitud de titulo.

Afadimos la solicitud de forma individual o masiva. Tras grabarla nos
aseguraremos de escoger bien Curso de ultima matricula ya que esta
eleccion va a determinar el cédigo Modalidad/ Especialidad que se incluye
en la solicitud y, por lo tanto, la modalidad por la que titula el alumno:

a) Via Titulo de Técnico o Técnica de Formacion Profesional: Bachillerato
General (codigo de Modalidad/ Especialidad 00110900104)

b) Via Titulo de Técnico o Técnica de Artes Plasticas y Disefio:
Bachillerato Artes Via APID LOMLOE (cdédigo de Modalidad/
Especialidad 00110900105)

c) Via superacion ensenanzas profesionales de musica o Via superacion
ensefianzas profesionales de danza: Bachillerato Artes Via MAE
LOMLOE (cédigo de Modalidad/ Especialidad 0011900106)
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13 ANEXO 1IV: Protocolo para el titulo de ESO
LOMLOE por posesion de titulo FP Basica.

Las solicitudes de titulo de estos alumnos se realizaran del mismo modo que
para los alumnos que titulen habiendo cursado la ESO pero escogiendo
como Curso de ultima matricula: Decreto 59/2022, articulo 32.4.

Recordar que para los cursos 2021-2022 y 2022-2023 los titulos de
Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria se realizaban con el Nivel de
titulos RD 984/2021 ya que los cdédigos de titulacion eran los llamados
codigos LOMCE intermedios: 01010400301 (GESO tras cursar curriculo
sistema espanol) y 01910400301(GESO por superar un ciclo de Formacion
Profesional Basica). En estos cursos académicos el nivel de titulos era RD
984/2021 y para las solicitudes de titulo de Graduado en Educacion
Secundaria Obligatoria por superar un ciclo de Formacion Profesional Basica
se seleccionaba Curso de dltima matricula: Transitoria Unica RD
1058/2015.




