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1 PROPUESTA DE TITULOS DE ENSENANZAS NO
CONCERTADAS

Este documento constituye una guia de uso de la aplicacién
SAUCE para la gestion de las propuestas de titulos de ensefianzas no
concertadas por parte de centros privados con ensefianzas concertadas.

Administrativamente cada centro que imparte este tipo de
ensefianzas debe enviar sus propuestas al centro publico al que esté
adscrito a tales efectos. SAUCE permite tanto la generacién como el
envio de las mismas desde el menu <Centro/Propuesta de titulos>
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2 PROCESO DE CREACION DE UNA NUEVA
PROPUESTA
Se accede a la pantalla de gestion de propuestas de titulos donde

se mostraran las propuestas creadas para el afio de la propuesta y por
ano de fin de estudios.

GESTION DE PROPUESTAS DE TITULOS

Afo de |a propuesta; |2U1U vl b

Numero total de registros: 5

N e T S U N
| 1 ‘E 5.0, Consolidada ‘51 ‘

| 2ES.0. - S Mes W W (Consolidada [Si | 2008
| 3 ESO LOE - Consolidada No | 2010
| 9 |Bachillerato LOE | S— Abierta N0 | 2010
| 13 Bachillerato LOE Mbierta (N0 | 2010

El icono [l permite crear una nueva propuesta que sera
identificada por un numero y el nivel de titulo para el que se creara.
Para determinarla completamente deberemos introducir la siguiente

informacion:

DETALLE PROPUESTA DE TITULOS

Datos de la propuesta

Afio de |a propuesta: 2010 AR finde estudios: | 2010 »| «

p—
ro emisor de la propussta:

Certro fin de estudios: SESEES & Ea-Taaes oS e
Fecha de consolidacidn:

¢ E= detitulos duplicados?: .su -uu

Centro de fin de Estudios

! [© aaenay e b R

Es muy importante establecer el Afo fin de estudio del alumnado.
Se pueden crear propuestas con Afo de propuestas 2010 y Fecha fin de
estudio 2007, por ejemplo.
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Una vez cubierta esta informacidn la propuesta serd accesible
desde la pantalla <GESTION DE PROPUESTAS DE TITULOS=> para
realizar cualesquiera de las siguientes acciones:

GESTION DE PROPUESTAS DE TITULOS

Afo de la |:uru:u|:uuesta:Izm[I v| *

Humero total de registros: 5

pruud:ue:ta ivel para Titulos  |Centro fin de estudios :i::ll;:::idns :f':::dins
B Nivel para Titulos [Centro fin de estud
| ] lrl‘.;:eglle i ' |Consalidada [5i | 2008
1 e P ' [consotidada [5i 2008
Solicitudes [ _| | |
S [ '[consalidada N a0
¢  Borrar [ B < 4| S|C|:|mpletada |N|:| | 2010
| @§|Eachilleratn LOE | ‘libierta  |Na 2010

= Detalle 2 En cualquier momento podremos volver a ver el
detalle de la propuesta.

= Solicitudes 2> Esta opcidn nos permitira definir qué alumnos se
incluirdn en la propuesta y la modalidad de la ensefianza por la
cual solicitan que les sea expedido el titulo (en caso de que
haya mas de una).

= Historial = Esta opcién nos proporciona informaciéon sobre el
trabajo realizado sobre la propuesta por las diversas partes
implicadas en su gestion.

HISTORIAL DE UNA PROPUESTA DE TITULOS

9 - Bachillerato LOE

Fropuesta: 9 - Bachillerato LOE

Muamero total de registros: 2

T T T N

|ﬂ.|:uier'ta |Centr'|:|s Concertados | |26IIII?I2EI1EI

|C|:|m|:|leta|:|a |Centru:us Concertados | ik |26f11.-‘2[|1[|

= Borrar = Nos permite el borrado de una propuesta siempre que
previamente hayamos borrado las solicitudes incluidas en ella y
no haya sido consolidada y devuelta.
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3 INCORPORACION DE SOLICITUDES A UNA
PROPUESTA

La aplicacion contempla dos formas de incluir solicitudes en una
propuesta de titulos si bien, en el caso que nos ocupa, solo podremos
utilizar una de ellas puesto que se trata de ensefianzas no concertadas
y las matriculas y las evaluaciones no estaran registradas en SAUCE.
Esto imposibilitara la utilizacion de la ayuda “Anadir solicitudes de
forma masiva”.

Para afadir solicitudes a la propuesta deberemos por tanto

utilizar el botdn E “Afadir solicitudes de forma individual”
situado en la parte superior derecha de la pantalla. Accederemos a la
pantalla habitual de busqueda de alumnado. Deben seguirse las
recomendaciones habituales para evitar crear fichas duplicadas de
alumnos ya existentes en el sistema.

RESULTADO DE LA BUSQUEDA GENERAL DEL ALUMNADO PARA TIiTULOS

Humero total de registros: 14

o a DHI/Pasaporte |DHIPasaporte |DHIPasaporte | Curso de
Fecha Nacimiento |H° id. escolar . )
del alumnoJja Jdel tutor 1 del tutor 2 iltima matricula
r r

%in matricula para el Centro registrada en Sauce

Alvarez Garcia, Laura
I — en el Mivel para Titulos de la Propuesta

2 R %in matrcula para el Centro registrada en Sauce
Alvarez Garcia, Laura X .
- en el Mivel para Titulos de la Propuesta

%in matrcula para el Centro registrada en Sauce
Alvarez Garcia, Laura ) N
- en el Mivel para Titulos de la Propuesta

_ ) 5in matricula para el Centro registrada en Sauce
Alvarez Garcia, Laura

en el hivel para Titulozs de la Propuesta

J J J %in matricula para el Centro registrada en Sauce

Alvarez Garcia, Laura

: : : , en el Mivel para Titulos de la Propuesta

Notese que en el ejemplo se ha pedido una busqueda de unos
apellidos muy comunes por lo que el resultado de la misma es de varias
personas. Para elegir cual de ella queremos incluir deberemos fijarnos
en el resto de los datos.

Obsérvese igualmente que en la pantalla se nos da una
informacion de que el alumno o alumna no tiene una matricula en el
sistema de un curso conducente a la obtencién de titulo del nivel para el
que ha sido creada la propuesta. Esta informacién es coherente con la
realidad que queremos reflejar y no implica un mal funcionamiento de
la aplicacion.

Seleccionaremos al alumno o a la alumna pinchando sobre él o
sobre ella y accederemos a la pantalla en la que detallaremos los datos
de la propuesta concreta para el alumno/a en cuestion.
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El sistema nos recuerda que no existe registro de matricula conducente
al titulo para el que vamos a formalizar la solicitud. Pulsaremos en el
botén <Aceptar> para continuar con el proceso.

Microsoft Internet Explorer x|

<9 Elfla alumnofa no ktiene registrada en Sauce una matricula en Bachillerato LOE.
S ‘Desea continuar?

Aceptar I Cancelar |

DETALLE SOLICITUD DE TITULO

Datos de la propuesta

Afio propussta: 2010 Afo fin estudios: 2010 Nivel para Titulos: Bachillersto LOE
Nimero de |= propussta; 13 Estado | Abjerts Centro fin de estudios; 33012640-Col, o s 0

Primer apallida: |Alvarez | * segundo spellide: |Garcia |Mombre: | - |
= [ b [C Jpassporte = DNiPassporte: [ |
Sexo; mjlr 2 Facha de naci | |»
Nesionalisad: | EsP2iia ~| . Pais de Nacimiento: [£-po; <]
P""'\"m“ilastudas 'I * MdP"“IID\A'iedn j | et I"J\riedo j
Curso de (itima matricula: I 3 * Fecha fin de estudios: ]:i'
Nota Media: |:|' Naimero de cartuling: : Namero de registro autondmico: |:|
Facha de pago: : Facha de expedicién: : Tasa:
Fechadeentrega: | | Cédign Modalidad/ Especialidad/ Cicto: ||
Motivao de rechazo: r ZI

Estado de I3 solicitud:

La inexactitud en la informacién que figure en este detalle
provocara la devolucion de la propuesta por lo que es conveniente
revisarla en este momento.

El dato Curso de udltima matricula condiciona el cédigo del
titulo no pudiendo el/la usuario/a actuar sobre él. Cualquier anomalia
en este sentido debera ser comunicada a los responsables de la
aplicacion por los cauces habituales.

Los datos que van seguidos de un * son obligatorios y deberan
ser cumplimentados por el/la usuario/a atendiendo a las siguientes
indicaciones:

» Fecha fin de estudios: se debera introducir la fecha de la
evolucion final

= Nota media: para aquellas ensefianzas y formato establecido
por la norma.
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= Fecha de pago: si la expedicion del titulo implica el pago de
tasas, se consignara en este campo la fecha en la que han
efectuado dicho pago. Si no se incorporase esta fecha en alguno
de los solicitantes no se podra tramitar la propuesta.

Una vez grabada la solicitud pulsando en el botén ¥ vy, tras
recordarnos que no existe matricula en el curso correspondiente, el
sistema nos devuelve a la pantalla de la relacién de solicitudes de la

propuesta.

SOLICITUDES DE LA PROPUESTA DE TITULOS

Solicitudes = 13 - Bachillerato LOE =

Datos de la propuesta
Afio propussta: 2010 Nivel para Titulos: Bachillersto LOE
Himero de la propuesta: 13 Estado | Ablerta Centro fin de estudios: 330126840- Col, 0 0 0

Humero total de registros: 2

m—
Fecha de pago

Fasaporte |[regisiro autondmico solicitud ultima matricula
|l|\ruﬂz Garcia 21/06/2010 m CUMPLIMENTADA '2" Bach Dist {CNS)
ml CUMPLIMENTADA !zo Bachillerato (CT)

‘Mamas Garcia, ...,._| - S—n =
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4 TRASLADO DE LA PROPUESTA AL CENTRO
PUBLICO ADSCRITO PARA TITULOS

Una vez concluida la introduccion de todas las solicitudes en la
propuesta, solo nos queda “entregarla” de forma telematica al centro
adscrito para titulos.

Para ello debemos acceder a la pantalla de detalle de Ila
propuesta y pinchar sobre el boton <Completar propuesta=>

DETALLE PROFUESTA DE TITULDS

Es muy importante que se revisen las solicitudes de la
propuesta antes de realizar el completado de la misma porque una
vez completada la propuesta, el centro emisor de la misma dejara de
poder realizar modificaciones sobre la misma.

El centro publico adscrito para titulos examinara la propuesta y
podra consolidarla en el caso de encontrarla correcta o abrirla en el
caso de detectar algun error.

Nota.- Si el centro publico adscrito para titulos abre una propuesta,
sera el centro emisor de la misma el que realice las modificaciones. Una
vez finalizadas éstas debera volver a completar la propuesta.
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