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Guía de uso 

 

 

 

MÓDULO: PROPUESTA DE TÍTULOS 

DESCRIPCIÓN: Propuestas de títulos LOE y tratamiento de las propuestas de 
centros con fin de vigencia. 

DIRIGIDO A: Perfil dirección, administración y centros privados con enseñanzas 
concertadas  

FECHA: 20 de octubre de 2009 

MODIFICA-
COMPLEMENTA
A: 

13 de septiembre de 2007 

CONTENIDO: Actuación de los centros educativos a propósito de las propuestas de 
títulos. 

Se detallan los cambios realizados para la adecuación del módulo de 
títulos a las propuestas LOE y el tratamiento de las propuestas de 
centros con fin de vigencia. 
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Introducción 

 

 

 

 

 

 

 

Con la implantación de enseñanzas LOE se han introducido cambios en 
la aplicación SAUCE para las propuestas de títulos. La estructura básica 
del funcionamiento no cambia, no obstante, es necesario conocer 
detalles nuevos como las propuestas de títulos en centros que ya 
no están vigentes, las propuestas en las escuelas oficiales de 
idiomas, los conservatorios profesionales de música o las pruebas 
realizadas conducentes a titulación. 

En estas páginas se detallan las modificaciones realizadas para 
contemplar enseñanzas LOE así como las propuestas de centros que 
han perdido la vigencia. 
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1 Nuevos niveles para títulos. 

Se han incorporado una serie de niveles para títulos para que el centro 
seleccione el adecuado en cada momento. 

En el gráfico se presentan los niveles actualizados: 

 

Es muy importante seleccionar el nivel adecuado para cada 
propuesta. Si nos confundimos el documento asociado a las propuestas 
no saldrá bien ya que la cabecera de propuestas LOE es distinta de las 
propuestas LOGSE. 

Será el centro el que controle el nivel de título que utilizará en cada 
momento. 

Es muy importante comprobar los datos de las solicitudes antes de 
consolidar o completar una propuesta. 
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2 Nuevo. Propuestas de títulos de centros que 
no tienen vigencia. 

Al centro que no está vigente se le asignará un centro custodio por 
fin de vigencia para que sea éste el que realice las propuestas de 
títulos. Se ha introducido un cambio en la pantalla «DETALLE 
PROPUESTA DE TÍTULOS» denominado Centro de fin de Estudios. 

Si el centro no tiene asociado un centro para custodia aparecerá por 
defecto marcado Centro emisor y no tendrá la opción de elegir el 
centro adscrito por fin de vigencia, como se puede observar en la 
imagen: 

 

Cuando el centro tenga un centro adscrito por fin de vigencia 
aparecerá esta opción para seleccionarla en el caso de propuestas de 
títulos de alumnos y alumnas matriculados en el centro que ya 
no está vigente (custodiado). Si la matrícula es de nuestro centro, 
marcaremos Centro emisor. 
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3 Documento asociado 

La forma de solicitar el documento asociado a las propuestas de títulos 
se mantiene. Sólo cambia la cabecera según se trate de propuestas 
LOGSE o LOE. 

En Documentos,  

 

Centro, Propuesta de Títulos, Listado de Propuesta de Título  

 

En la ventana de parámetros «LISTADO DE PROPUESTA DE 
TÍTULO» realizamos la selección correspondiente para generar el 
documento 
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En el ejemplo comprobamos que el centro emisor y el centro donde se 
finalizan los estudios es distinto. Es una propuesta realizada para un 
centro adscrito por fin de vigencia. La cabecera es la 
correspondiente a la LOGSE. 
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4 Nuevo. Cabecera de documentos de propuestas 
LOE. 

La cabecera del documento de propuesta para enseñanzas LOE se 
detalla en el gráfico siguiente: 

 

El contenido de la hoja portada de la propuesta no varía. El código de 
modalidad se carga automáticamente desde el detalle de la solicitud. 
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5 Ejemplo de uso 

Crearemos una propuesta de títulos de Graduado o graduada en 
Educación Secundaria Obligatoria. 

5.1 Creamos la propuesta 

Accedemos a Centro, Propuesta de títulos, 

 

Con el botón Nuevo  accedemos a la pantalla «DETALLE 
PROPUESTA DE TÍTULOS». Seleccionaremos el Año fin de estudios y 
el Nivel para Títulos. Los campos Centro emisor de la propuesta, 
¿Es de títulos duplicados? y Centro emisor, dentro de Centro de fin 
de estudios aparecerán por defecto. 

 

Al aceptar la nueva propuesta se repite la pantalla de «DETALLE 
PROPUESTA DE TÍTULOS» para poder seguir creando propuestas. 

Pulsamos Volver  para acceder a la pantalla «GESTIÓN DE 
PROPUESTAS DE TÍTULOS» donde tendremos todas las propuestas 
creadas para un año. 
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5.2 Añadimos solicitudes 

Hacemos clic sobre el número de la propuesta a tratar para acceder al 
menú emergente. 

 

En Solicitudes accederemos a la pantalla «SOLICITUDES DE LA 
PROPUESTA DE TÍTULOS». Podemos añadir solicitudes de forma 

individual  o de forma masiva . 

 

Al seleccionar la opción Añadir solicitudes de forma masiva se 
presentarán los alumnos y alumnas, que para el curso conducente a esa 
modalidad de título, tengan una evaluación ordinaria o extraordinaria 
con TITULA como resultado y con fecha de sesión de evaluación. 
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En la pantalla «AÑADIR SOLICITUDES MASIVAMENTE» 

realizaremos la selección del alumnado. Aceptamos  

 

Si se han seleccionado todos los posibles candidatos nos avisará con NO 
SE ENCUENTRAN ALUMNOS CANDIDATOS PARA LA SOLICITUD, como 
muestra la imagen. 

 

Con Volver accedemos a la pantalla  
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Con las solicitudes de alumnos y alumnas seleccionadas previamente. 

 

Si la obtención de título no requiere pago de precio público (tasas) el 
Estado de la solicitud aparecerá CUMPLIMENTADA. En caso 
contrario estará EN TRÁMITE, hasta que se fije la fecha de pago en 
esta misma pantalla o en el detalle de la solicitud. 

El gráfico representa una propuesta de Bachillerato, con una solicitud 
CUMPLIMENTADA y otra EN TRÁMITE 

 

5.3 Revisamos el detalle de las solicitudes. 

Para comprobar que los datos del detalle de las solicitudes podemos 
imprimir el documento portada de las propuestas, antes de consolidarla. 

En Documentos,  

 

Centro, Propuesta de Títulos, Listado de Propuesta de Título  
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En la ventana de parámetros «LISTADO DE PROPUESTA DE 
TÍTULO» realizamos la selección correspondiente para generar el 
documento 
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Para la modificación de algún dato actuaremos sobre el detalle de la 
solicitud o sobre la ficha del alumno o alumna. 

 

5.4 Consolidamos la propuesta 

Una vez revisadas las solicitudes se procederá a la consolidación de la 
propuesta. 

El botón de consolidar propuesta  se encuentra en la pantalla 
«DETALLE PROPUESTA DE TÍTULOS» y sólo lo ofrecerá si el estado 
de las solicitudes es CUMPLIMENTADA. 
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El estado de la propuesta pasa de Abierta a Consolidada. Desde este 
momento no podemos realizar ninguna acción de modificación sobre la 
propuesta consolidada. 

 

 


