SelUCE

MODULO:

DESCRIPCION:

DIRIGIDO A:

FECHA:

MODIFICA A:

CONTENIDO:

PROPUESTA DE TITULOS
A propésito de las propuestas de titulos.
Perfil direccion y administracion centros implicados

20070514

Actuacion de los centros educativos a propdsito de las propuestas de
titulos.

Se detalla las incidencias mas usuales y consejos para evitarlas.




TABLA DE CONTENIDO

1.- Acceso a la gestién de propuestas de titulos. 4
2.- Tipos de propuestas de titulos. 5
3.- ¢,Coémo crear propuestas de titulos? 6
4.- Numero de propuesta 8
5.- ¢,Coémo y cuando borrar una propuesta de titulos? 9
6.- Estados de una propuesta 10
7.- Botones para propuestas de titulos 12
8.- ¢,Como consultar los estados de una Propuesta de Titulo? 13
9.- ¢, Como gestionar las solicitudes de titulos de una propuesta? 14
10.- ¢Desde donde se gestionan las solicitudes de titulos de una propuesta? 15
11.- ¢,Coémo y cuando se permiten crear solicitudes de titulos? 17
12.- ¢,Como deben de estar configurados los datos del alumnado para el proceso masivo?18
13.- ¢, Cémo crear solicitudes de titulos de forma masiva? 20
14 .- ¢, Cémo seleccionar alumnado? 21
15.- ¢ Cémo crear una Solicitud de Titulos de forma individual? 23
16.- Seleccion del alumnado candidato para la creaciéon individual de una Solicitud de
Titulos 25

17.- Validaciones previas a la creaciéon de una solicitud 27
18.- Datos personales del solicitante 29
19.- Datos relativos a la propuesta original para una Solicitud de Titulos de Duplicados 30
20.- Datos de la Solicitud 32
21.- ¢ Como y cuando es posible editar y borrar Solicitudes de Titulos? 34

22.- ¢Como introducir las fechas de pago para todas las Solicitudes de Titulos de una

determinada Propuesta? 36
23.- (,Como generar los listados asociados a Propuestas de Titulos? 38

24.- Pasos que deben realizarse para una correcta gestion de una Propuesta de Titulos 42



Salll&&

Introduccion

Durante el tratamiento informatico en la aplicacibn SAUCE de las
propuestas de titulos se producen una serie de incidencias, en muchos
casos, motivadas por un erréneo manejo de la funcionalidad.

En estas paginas se detalla el proceso completo que se realiza en los
centros para la gestion de las Propuestas de Titulos. Asi mismo se
comentan las incidencias mas comunes y se ofrecen consejos para
evitar las devoluciones de aquellas propuestas que presentan anomalias
en su emision.
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1.- Acceso a la gestion de propuestas de titulos.

La gestion de las Propuestas de Titulos del centro para un afo
natural se realiza desde la pantalla «GESTION DE PROPUESTAS
DE TITULOS». A esta pantalla se accede desde ‘Centro /
Propuesta de titulos’.

j Centro _:j

Zeleccione uno

Personal
Alumnado
tilidades

Si el centro aun no tiene creadas Propuestas de Titulos o sus
centros adscritos aun no han Completado ninguna Propuesta de
Titulos para el ‘Afio de la propuesta’ seleccionado, esta pantalla
mostrara el mensaje ‘NO EXISTEN DATOS’. El valor por defecto del
campo ‘Afo de la propuesta’ sera el afio natural del dia en el que se
accede a la pantalla.

GESTION DE PROPUESTAS DE TITULOS

Afio de | propuesta: ] 2007 71 *

NO EXISTEN DATOS

3.

En Una vez creada alguna Propuesta para el ‘Afio de la propuesta’
seleccionado, esta pantalla mostrara la relacién de Propuestas de
Titulos creadas por el propio centro y aquellas que hayan sido
creadas por los centros privados adscritos al centro, asociadas a
Niveles para Titulos que no permitan consolidar al perfil Centros
Concertados y que hayan sido Completadas alguna vez por el
centro privado.

GESTION DE PROPUESTAS DE TITULOS

Afio de |2 propuesta:; 12006 il B
Mimero total de registros: 3

Hide Hivel para Titulos jCentro fin de estudios dgtlos Ao
propuesta Jiupticados|de estudios

1 E 5.0, 33021011 Centro de Educacidn de Personas Adultas de O\nedo Em1t1da 2004
4 E 5.0, 33021011 Centro de Educacidn de Personas Adultas de O\nedo Em1t1da [ Ma 1 2008

E;E.S.O. ;33021011 Centro de Educacidn de Personas Adultas de Owiedo _Consohdada‘ Ma i 2006
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2.- Tipos de propuestas de titulos.

Lo primero que se debe de hacer para el tratamiento de Solicitudes de
Titulos es crear la Propuesta de Titulo a la que iran asociadas dichas
Solicitudes. Dichas Propuestas pueden ser de dos tipos:

Propuestas de Originales: Todas las Solicitudes que contengan seran
Solicitudes de Titulos solicitadas por primera vez por el alumnado.

Propuestas de Duplicados: Marque la opcién Si en ¢(Es de titulos
duplicados? cuando se trate de un duplicado, tanto si la Solicitud de
Titulo original existe o no en SAUCE.

DETALLE PROPUESTA DE TITULOS

T s de bpropueata ]
Afo de |3 propuests: 2007 Ao fin da estudios: | 2007 ’] » -
Nivvel para Titulas: I LI Namera de |3 propussta:
Certra emisor de |2 propuesta: I _:J
Estado: Centro fin de estudios: 33021011 - Certro de Educacidn de Personas Adultas de Owieda
& E=s de titulos duplicados?: Si No Fecha da consalidacidn:

© 2007. Consejeria de Educacion y Ciencia.
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3.- ¢COmo crear propuestas de titulos?

Para crear una Propuesta de Titulos pulse el botén ‘Nuevo’ de la pantalla
«GESTION DE PROPUESTAS DE TITULOS>.

GESTION DE PROPUESTAS DE TITULDS

Afio de |a propuesta:

NO EXISTEN DATOS

Obsérvese que uUnicamente serd posible la creacion de Propuestas de
Titulos para los afos naturales que comprenden el afio académico
actual, ya que solo aparecerd el boton ‘Nuevo’ para esos afios. Por
ejemplo: Si el curso académico actual es el 2006/2007 so6lo se
permitirdn crear Propuestas de Titulos para los afios naturales 2006 y
2007. En el resto de afios naturales s6lo sera posible ver el histérico del
centro y gestionar las ya creadas.

Una vez pulsado el botdén ‘Nuevo’ se accede a la pantalla «DETALLE
PROPUESTA DE TITULOS» en la que se introducen los datos
necesarios para la creacion de una Propuesta de Titulos.

i DETALLE PROPUESTA DE TITULOS v

Datos de la propuesta

| Afio de |2 propuesta: 2007 Afio fin de estudios: m i | |

| Hineel para Titulos: J j MNimera de la propuesta:

| Centro emizor de la propuesta: ] lJ

| Estado: Centro fin de estudios: 33021011 - Centro de Educacion de Personas Adultas de Oviedo
& E= de titulos duplicados7?: Si No Fecha de consolidacion:

El campo Aio de la propuesta es el ‘Afio de la propuesta’ seleccionado en
la pantalla anterior y representa el afio de creacion de la Propuesta de
Titulos.

El campo Afio fin de estudios es el afo en el que el alumnado finaliza los
estudios que le dan la opcién de solicitar titulo. Sélo se permiten crear
Propuestas de Titulos para afios de fin de estudios anteriores al afio de
creacion de la propuesta. Para ello, puede observarse que en este
campo so6lo aparecen los afios naturales hasta el afio de creacion de la
Propuesta.

El campo Nivel para Titulos indica el Nivel para Titulos que se definirad en
la Propuesta. Esta selecciéon permitirda que la Propuesta de Titulos
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admita crear Solicitudes de Titulos para todas las Ensefianzas
pertenecientes a todos los Niveles Educativos relacionados con el Nivel
para Titulo.

El campo Numero de la propuesta indica el numero de Propuesta. Este
campo permanecera vacio hasta su creacion. En el apartado siguiente
se detallan las propiedades de este valor.

El campo Centro emisor de la propuesta es el encargado de realizar la
accion de Consolidar la Propuesta. En esta lista apareceran los centros a
los que el propio centro esta adscrito para el afio de fin de estudios de
la Propuesta.

El campo Estado indica el estado en el que se encuentra la Propuesta de
Titulos. Permaneceréa vacio hasta que no se cree la Propuesta.

El campo Centro fin de estudios es del centro de finalizacion de estudios.
En el momento de la creacién siempre sera el propio centro, ya que las
Propuestas de Titulos deben de ser creadas por cada centro.

El campo ¢Es de titulos duplicados? determina si la Propuesta contendra
Solicitudes de Titulos de Originales o de Duplicados:

& ‘No’ para crear Propuestas de Titulos Originales.
& ‘Si’ para crear Propuestas de Titulos Duplicados.

El campo Fecha de Consolidacion representa la fecha en que se ha
consolidado la Propuesta de Titulos por dltima vez. Este campo
permanecera vacio hasta que no se consolide la propuesta al menos
una vez.
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4.- NuUumero de propuesta

El campo Numero de la Propuesta es un campo calculado a partir del Ao
natural de la Propuesta y centro emisor de la Propuesta. Se trata de un
ndmero consecutivo por afio natural y por centro emisor.

Hay que tener en cuenta, que al tratarse de una numeracion
dependiente, no del centro que la crea, sino del centro emisor de la
Propuesta, esta numeracion puede parecer no consecutiva debido a que
los centros privados adscritos al centro podrian haber creado
Propuestas de Titulos no Completadas aun.

La forma en que se calcula este valor es la siguiente:

& El valor del nUmero de las Propuestas serd uno méas que la
ultima creada por el propio centro o por sus centros adscritos.

Debido a que podria ocurrir que actualmente existan ya definidas
Propuestas de Titulos para el centro que no estén registradas aun en
SAUCE para un afio de creacion de la Propuesta y con numero de
Propuestas ya introducidos, si es la primera vez que se crea una
Propuesta para el centro emisor y afo, el sistema pedira el valor de la
ultima Propuesta creada por el centro, con el siguiente mensaje:

Mensaje de usuario de Explorer x|

Menzaje de secuencia de comandos: Aceptar

Inzerte el ditimo numeno de propuesta wtilizado
Cancelar

El siguiente valor al niumero introducido serd con el que se cree la
primera Propuesta. Este campo se rellena en el proceso de creacion de
la Propuesta de forma automatica.

Este hecho sélo ocurrira para el afio académico 2004/2005, es decir,
para los afios naturales de creacidon de Propuestas de Titulos 2004 y
2005 y siempre que sus centros adscritos no hayan creado aln ninguna
Propuesta. Para el resto de afos, las Propuestas comenzaran en 1.

Si es un centro privado el que crea la primera Propuesta para un centro
emisor distinto al propio centro, el nimero de la Propuesta comenzara
automaticamente en 1.
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5- ¢COmMo y cuando borrar una propuesta de
titulos?

Desde «Centro / Propuesta de titulos> y seleccionando el ‘Afio de la
propuesta’ se accede a la pantalla ‘Gestion de Propuestas de Titulos’.

Seleccionando la Propuesta de Titulos que se desee borrar y pulsando
sobre la opcién ‘Borrar’ de su menu emergente se realiza el proceso del
borrado de la Propuesta de Titulos.

GESTION DE PROPUESTAS DE TITULOS

Afio de |a propuesta: 1 2007 il

Humero total de registros: 1

H Hivel para TitulosjCentro fin de estudios it ann
propne:la dnpllcado; de estudios |

0 33021011 - Centro de Educacion de Personas Adultas de Oviedo Ab1er‘ta No 20061
Detalle

Solicitudes
Historial

Borrar

Antes del borrado de la Propuesta de Titulos se le mostrara el siguiente
mensaje de confirmacion:

Microsoft Internet Explorer E

\‘?f) iEska sequro de gue desea borrar la propuesta de titulo seleccionada?

Acepkar | Cancelar ‘

So6lo es posible el borrado de una Propuesta de Titulos si ésta no
contiene ninguna Solicitud de Titulos asociada y cuyo estado sea de
abierta (ver péagina siguiente), en este caso la opcibn de menu
emergente ‘Borrar’ de la Propuesta aparecera deshabilitado impidiendo
su utilizacion.

Detalle
Solicitudes

Historial

© 2007. Consejeria de Educacion y Ciencia.
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6.- Estados de una propuesta

Los posibles estados en los que se puede encontrar una Propuesta de
Titulos a lo largo de todo el proceso son los siguientes:

Estado

Descripcion

Abierta

Una Propuesta esta en estado Abierta en el momento en el que
se crea y permanece en este estado hasta que sea Completada o
Consolidada. Mientras que una Propuesta permanezca en estado
Abierta solo podra acceder a ella el centro que la cred, es decir, el
centro de fin de estudios de dicha Propuesta.

Sélo es posible eliminar una propuesta que esté en este estado.

Completada

Una Propuesta podra pasar a estado Completada si se trata de
una Propuesta creada por un centro privado, creada para un Nivel
para Titulo que no permita consolidar a Centros Concertados, que
posea al menos una Solicitud de Titulos y todas las que contenga
estén en estado Cumplimentadas.

Para hacer que el estado sea Completada se debe pulsar el botén
‘Completar propuesta’ una vez que tenga todas sus Solicitudes

Cumplimentadas.

Cuando una Propuesta esté en estado ‘Completada’ podran tener
acceso a ella y a sus Solicitudes tanto el centro que la crea, como
el centro emisor determinado por la adscripciéon de titulos.

Consolidada

Una Propuesta puede pasar a estado Consolidada en los
siguientes casos:

& Esta en estado ‘Abierta’, el centro que la ha creado es
un centro publico o un centro privado, y en este ultimo
caso el Nivel para Titulos asociado permite Consolidar a
Centros Concertados, contiene al menos una Solicitud
de Titulos y todas las que contiene estdn en estado
Cumplimentadas.

# Esta en estado ‘Completada’ y el centro que va a
realizar el cambio de estado es el centro emisor de la
Propuesta, que estad determinado por la adscripcion de
centros para las Propuestas de Titulos.

#& Esta en estado ‘Devuelta’ y todas sus Solicitudes de
Titulos estan en estado Revisadas o Cumplimentadas.

#& Para hacer que el estado sea Consolidada se debe
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pulsar el botén ‘Consolidar Propuesta’ una vez que
cumpla las condiciones mencionadas.

i
& ]
Si una Propuesta estad en estado Consolidada, podran acceder a
ella el centro fin de estudios, el centro emisor, y el perfil
Ordenacion Académica.

Devuelta

Una Propuesta puede pasar a estado Devuelta si estad en estado
Consolidada o Aceptada y posee al menos una Solicitud de Titulos
en estado Para Revisar.

Para hacer que el estado de una Propuesta pase a estado
Devuelta es necesario que el perfil que esté realizando la acciéon
sea el perfil Ordenacion Académica y para hacerlo se utilizard el
boton ‘Devolver Propuesta’.

Importante: Si borra una solicitud de la propuesta
devuelta no podra incorporarla de nuevo.

Aceptada

Una Propuesta puede pasar a estado Aceptada si esta en estado
Consolidada o Devuelta y todas sus Solicitudes de Titulos estan
en estado Cumplimentadas o Revisadas. Soélo el perfil Ordenacion
Académica puede realizar la accion de Aceptar la Propuesta. Una
vez que se Acepte una Propuesta todas sus Solicitudes pasaran a
estado Cumplimentada.

Emitida

Una Propuesta puede pasar a estado Emitida si estd en estado
Aceptada. Sélo el perfil Ordenacion Académica puede realizar la
accion de Emitir la Propuesta. Una vez que se Emita tanto la
Propuesta como las Solicitudes que contenga no podran ser
modificadas por ningun perfil. La Unica acciéon permitida seria la
posibilidad permitida al perfil Ordenacibn Académica de
Desbloquear la Propuesta, que realizaria la accion de pasar a
estado Aceptada a la Propuesta.
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7 .-

Botones para propuestas de titulos

Se presentan los botones para poder realizar las acciones necesarias

sobre

las Propuestas de Titulos.

La visibilidad de estos botones

dependera tanto del estado en el que se encuentre la Propuesta como
del perfil que esté actuando. A continuaciébn se presenta una tabla
donde se describen dichos botones y se presenta su visibilidad.

creada por un centro
privado para que el centro
emisor pueda Consolidarla.

Nombre Descripcion: Estado de la Perfiles que
propuesta en tienen acceso:
gue es visible:

Afadir Permite el acceso a la Abierta Administracion,

solicitudes de creacion de una Solicitud de Direccion, Centros

forma Titulos para una Propuesta. Concertados
individual

Anadir Permite el acceso a la Abierta Administracion,

E solicitudes de creacion de Solicitudes de Direccion, Centros
forma masiva Titulos de forma masiva. Concertados

Completar Realiza la acciéon de Abierta Centros

E Propuesta Completar una Propuesta Concertados (1)

i

Abrir Propuesta

Realiza la accion de Abrir
una Propuesta que esté en
estado Completada por un
centro privado

Completada

Administracion,
Direccion (2)

=

Consolidar
Propuesta

Realiza la acciéon de
Consolidar una Propuesta
para que pueda ser visible
por el perfil Ordenacion
Académica.

Abierta,
Completada,
Devuelta (4)

Administracion,
Direccion, Centros
Concertados (3)

(1) Solo en el caso en que el centro emisor de la propuesta no sea el
centro privado sino un centro publico adscrito para titulos.

@)

Solo si la Propuesta pertenece a un centro privado y para el centro

publico asociado al centro de creacién de la Propuesta por medio
de la adscripcién para Titulos.

(3) El perfil

Centros Concertados so6lo en el

caso en el

que la

Ensefianza permita la consolidacién para centros privados.
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8.- ¢COmMo consultar los estados de una
Propuesta de Titulo?

Desde ‘Centro / Propuestas de Titulos / Opcién Historial del menu
emergente de una Propuesta de Titulos’ se accede a la pantalla
‘Historial de una Propuesta de Titulos’. En esta pantalla se pueden
consultar los estados por los que ha pasado la Propuesta de Titulos.

R Hivel para Titulos|Centro fin de estudios Tﬂ"l_“ (sl .
propuesta duplicados jde estudios

- bl 022700 - LE.S, "La Era" |Abierta |51 2006
Detalle

Solicitudes 022700 - LE.S, "La Eda" Abierta |5 2006

022700 - 1LE.S, "La Era" Emitida (Mo 2006

022700 - 1LE.5, "La Era" Emitida |51 1997

Todos los datos de esta pantalla son no editables y se almacenan cada
vez que se realiza algun cambio de estado, por cualquier perfil, en dicha
Propuesta. Los datos se corresponden con:

& Estado: Estado de la propuesta.

& Perfil: Perfil que realiz6 la accién para crear el estado.
# Centro: Centro que cre6 el estado.
*

Fecha: Fecha en la que se cre6 el estado.

HISTORIAL DE UNA PROPUESTA DE TITULOS

Historial - 1 - Bachillerato -

FPropuesta: 1 - Bachillerata

Himero total de registros: 1

cindo JporiiJoemra oo |

Abierta |Direccidn 33022700 - LE.5. "La Era" 31/01/2006




9.- ¢CoOmo gestionar las solicitudes de titulos de
una propuesta?

Una vez que ya se ha creado una Propuesta de Titulos es posible la
creacion de las Solicitudes de Titulos del alumnado para dicha
Propuesta. Hay que tener en cuenta que las Solicitudes de Titulos se
crearan asociadas a una Propuesta de Titulos ya creada, y esta uUltima
es la que tiene definido el Nivel para Titulos para el que se crearan las
Solicitudes, el afio de fin de estudios y la propiedad de duplicidad, asi se
debe entender que:

# Todas las Solicitudes de Titulos de una Propuesta son
solicitudes realizadas para el alumnado cuyo curso de ultima
matriculacién pertenezca a algun Nivel Educativo asociado al
Nivel para Titulos definido en la Propuesta.

#& Todas las Solicitudes de Titulos de una Propuesta deberan de
ser para alumnado cuyo afio de finalizacion de los estudios en
el curso de ultima matriculacion sea el mismo ‘Afo de fin de
estudios’ de dicha Propuesta.

Todas las Solicitudes de Titulos de una Propuesta de Duplicados, se
consideraran Solicitudes de Titulos de Duplicados, y todas las
Solicitudes de Titulos de una Propuesta de no Duplicados se
consideraran Solicitudes de Titulos de Originales.
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10.- ¢(Desde donde se gestionan las solicitudes de
titulos de una propuesta?

Las Solicitudes de Titulos de una Propuesta se gestionan desde la
pantalla «SOLICITUDES DE UNA PROPUESTA DE TITULOS». A ella
se accede a partir de una Propuesta de Titulos, desde la pantalla
«GESTION DE PROPUESTAS DE TITULOS>.

GESTION DE PROPUESTAS DE TITULOS

Ao de |3 propuesta: JEDD? T

Hiamero total de registros: 2

o Hivel para Titulos§Centro fin de estudios Tltul.u; LI . |
propuesta duplicados jde estudios |

1 [C.F.Gan, 33022700 - LE.5. "La Era" Abierta No ' 2007 |

#ICF G5 ISSDEZ?EIEI - L.E.5. "La Erda" :ﬁl:uier'ta gNn 2007
Detalle - -

Solicitudes

Historial

Borrar

Se debe seleccionar la opcion de menu emergente ‘Solicitudes’ de una
de las Propuestas para acceder a la pantalla «SOLICITUDES DE UNA
PROPUESTA DE TITULOS» donde aparece la lista de Solicitudes de
Titulos asociadas a dicha Propuesta. Si aln no existe ninguna Solicitud
de Titulos creada, aparecera esta pantalla mostrando el mensaje ‘NO
EXISTEN DATOS'.

SOLICITUDES DE LA PROPUESTA DE TITULOS

Solicitudes =
Datos de la propuesta
Afio propuesta: 2007 Miwvel para Titulos: E.S.0.

Nimero de |z propuesta: 1 Estadao @ Abierta Certro fin de estudios: 33021044 - Centro de Educacidn de Personas Adultas de Oviedo

NO EXISTEN DATOS

En el caso en el que ya se hayan creado Solicitudes de Titulos para la
Propuesta, aparecera la lista de todas ellas.

© 2007. Consejeria de Educacion y Ciencia. Pagina 15



SOLICITUDES DE LA PROPUESTA DE TITULOS

Solicitudes «

Datos de la propuesta

Afio propuesta: 2005 Hiwel para Titulos: E.5.0.
Nimero de |a propuesta: 1 Estado : Emitida Certro fin de estudios: 33021011 - Centro de Educacidn de Personas Adultas de Oviedo

Humero total de registros: 17

DHI Himero de Estado de la Curso de
N ., [Fecha de pago . . .
N Ny e T
S wess ey, M° del Pilar o DazH 24404/ 2008 CUAMPLIMENTADA |Pru.Grad. Secun.
it el s, Marcos S 0068 & 24/ 042008 CUAMPLIMENTADA |Pru.Grad. Secun.
T Sae e Sessmiibes Luis David AN 24/ 042008 CUAMPLIMENTADA |Pru.Grad. Secun.
e Ssssssies | Abel Alejandro S 998aP 24042006 CUMPLIMENTADA |Pru,Grad,Secun,
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11.- ;.CoOmo y cuando se permiten crear solicitudes
de titulos?

Existen dos formas de creacion de Solicitudes de Titulos de una
Propuesta:

De forma Individual: Las Solicitudes se crean de una en una si el
alumnado para el que se solicite:

# No esta matriculado, en SAUCE, en el centro, en el caso en el que la
Solicitud de Titulos pertenezca a una Propuesta de Originales.

# No existir la Solicitud Original en SAUCE, en el caso en el que la
Solicitud pertenezca a una Propuesta de Duplicados.

# En general, cualquier alumno/a que realice una Solicitud de Titulos.

De forma Masiva: Pueden crearse muchas Solicitudes de una sola vez
correspondiente a un determinado grupo de alumnado que le sera
propuesto por SAUCE (Ver apartados relativo a (Cémo deben de estar
configurados los datos del alumnado para el proceso masivo? Y ¢Como
crear Solicitudes de Titulos de forma masiva?). A cada una de estas dos
formas se accede mediante los botones ‘Afadir solicitudes de forma
individual’, para el procedimiento individual y ‘Afadir solicitudes de
forma masiva’ para el procedimiento masivo.

Ambos botones se encuentran en la zona derecha de la botonera en la
pantalla ‘Solicitudes de la Propuesta de Titulos’.

E Crear solicitudes de forma individual

Crear solicitudes de forma masiva

Solo se permitira la creacion de Solicitudes de Titulos para Propuestas
cuyo ‘Afo de propuesta’ esté comprendido dentro del afio académico
actual.

Por ejemplo: Si el afio académico actual es el 2005/2006 solo se
permitiran crear Solicitudes de Titulos para Propuestas cuyo campo ‘Afio
de la propuesta’ sea el afno 2005 o el 2006. En el resto de afos
naturales no ser& posible la creacion de Solicitudes de Titulos.

Tampoco se permitira la creacion de Solicitudes de Titulos para
Propuestas cuyo estado no sea Abierta

En los casos en los que no sea posible la creacion de las Solicitudes de
Titulos, no apareceran los botones asociados a cada forma de creacion.
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12.- ;CoOmo deben de estar configurados los datos
del alumnado para el proceso masivo?

Para el buen funcionamiento del proceso masivo de creacion de
Solicitudes de Titulos, se deben tener los siguientes datos relacionados
con el centro y con el alumnado debidamente cumplimentados:

® Los datos de la ficha del alumno o alumna deben de estar
debidamente cumplimentados, son bastante importantes los datos
relativos a Provincia, Localidad y Municipio de nacimiento, los cuales
son datos no obligatorios en la ficha del alumnado y si necesarios
para una Solicitud de Titulos. Si la localidad de nacimiento es
extranjera, se cubrird obligatoriamente el campo correspondiente en
la ficha del alumno o alumna (1).

Datos de nacimiento
Fecha nacimierte: [30/10/1533  |* Bdadi[7= | Edad=3dic[is | e Hombre M._.jer *

Pai5:|ES|:laﬁa j *OProw | ok ras - h.-1univ:.:||_Ena j

pEedlEe |\-"1'llallana j Localidad nacim, extranjera: | 1 |

& EIl proceso masivo, en caso de no tener cumplimentados estos datos
seguird con la creaciéon de las solicitudes, pero el centro debera
cumplimentar estos datos en el detalle de cada Solicitud para poder
realizar cualquier cambio de estado en la Propuesta.

_ o
Fecha de pago
Pasaporte [Jregistro astonémico solicitud iltima matricula
15f09f2006 ﬁ REWIS & D Pru.Grad. Secun,
Ficha del alumno/a 15/09720068 . REMIS A D Pru.Grad. Secun,
16/09/2006 CLUAMPLIMENTADE |Pru, Grad. Secun,

Bease s Francisc

Bl Lo Missé Ant

#& Hay que tener en cuenta, que los datos personales del alumnado
para Solicitudes de Titulos actualizaran los datos de la ficha del
alumnado en los casos en los que la fecha de fin de estudios del
alumnado esté dentro del afio académico actual.

#& El alumnado debe estar asignado a una unidad.

# Las Ensefanzas deben tener asociadas una evaluacion, y dicha
evaluaciéon debe tener cumplimentada la Fecha de sesion de
evaluacion para las unidades a las que pertenezca el alumnado que
soliciten Titulos. Acceda a la pantalla «RELACION DE CURSOS QUE
USAN UNA EVALUACION» desde Alumnado / Evaluacion /
Evaluaciones, haga clic en la evaluacion correspondiente y elija
‘Cursos que usan esa evaluacion’.
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PTGQ""'E;““E evaluacion Dot — —— del Titulo de Graduado en Educacion Secundaria

FIHAL | Indicadores por etapa
Indicadores por materia
Borrar

Mapa de evaluaciones

Fecha Junta de Evaluacion Matricula de Honor

NHamero total de registros: 14

Fecha inicio Fecha Final

0471242006 | [ 214122006 | ()
0471242006 | (214122006 |

El alumnado debe estar promocionado con la opcién ‘Obtiene Titulo’
como resultado de dicha evaluacién para una evaluacién y una unidad.
Dicha unidad debe tener introducida la fecha de sesién de la evaluacion.
También deberan tener evaluadas sus materias.

B e ki Resultado
de la promocion
S

..,,u.lu-uu 2 rl,.,...q Esther APRC m m /’E
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13.- ;COmo crear solicitudes de titulos de forma
masiva?

Una vez configurados todos los datos anteriormente descritos, y para
Propuestas de Titulos en estado Abierta, sera posible lanzar el proceso
masivo de creacion de Solicitudes de Titulos.

Desde ‘Centro / Propuesta de titulos / Opcién Solicitudes del menu
emergente de una Propuestas de Titulos’ se accede a la pantalla
«SOLICITUDES DE LA PROPUESTA DE TITULOS» desde la que se
pueden gestionar las Solicitudes de una Propuesta de Titulos.

SOLICITUDES DE LA PROPUESTA DE TITULOS

Solicitudes -

afiadir solicitudes de forma masiva

Datos de la propuesta

Afio propussta: 2007 Niwel para Titulas: E.S.0.
Mimero de |a propuesta: 1 Estado : Abierta Centro fin de estudios: 33021011 - Centro de Educacidn de Personas Adultas de Oviedo

NO EXISTEN DATOS

Pulsando sobre el botén ‘Afadir solicitudes de forma masiva’ se accede
a la pantalla «</ANADIR SOLICITUDES MASIVAMENTE» desde la que se
puede seleccionar el alumnado para el que se pretende generar
Solicitudes de Titulos de forma automatica. El aspecto y los campos de
esta pantalla dependen de si la Propuesta de Titulos es una Propuesta
de Duplicados o de Originales.

Navegacion segun el tipo de Propuesta

E Boton Afadir solicitudes de forma masiv

En funcion de la propuesta

Original ‘ Duplicado
Seleccion del alumnado del centro Seleccion de Solicitudes de
matriculado en alguna Ensefianza de Titulos asociadas a
alguno de los niveles educativos Propuestas de Titulos del
asociados al nivel para titulos de la centro para el mismo Nivel
propuesta cuyo resultado de para Titulos en estado
promocion sea 'Obtiene Titulo' en una Emitidas y creadas para el
convocatoria cuyo afio de fecha de mismo afio de fin de
sesion de la evaluacién coincida con el estudios que el de la
ano de fin de estudios de la propuesta Propuesta.

\/

Seleccién de alumnos/as

© 2007. Consejeria de Educacion y Ciencia.
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14.- ;Como seleccionar alumnado?

Una vez en la pantalla «Afadir solicitudes masivamente», a la que se
accede desde Centro / Propuesta de titulos / Opcion Solicitudes del
menu emergente de una Propuestas de Titulos / Boton ‘Afadir
solicitudes de forma masiva’, se debe realizar la seleccién del alumnado
para el que se creara Solicitudes de Titulos. Para ello basta con marcar
la casilla de seleccion que aparece en la zona izquierda del alumnado de
la forma habitual.

Nuamero total de registros: 3

Seleccionado Hota Curso de
E E Pa;apnrle Media iiltima matricula

1103053 | ! Moelia 45 I:l 2° de Bachillerato (Humanidades v Ciencias Sociales)
1056607 (s W, Paula B Rm9EB I:I 2° de Bachillerato (Humanidades v Ciencias Sociales)

105TE06 | gie ! ¢ . WEEncarnacidn ow o wids I:I 2% de Bachillerato (Humanidades v Ciencias Sociales)

Es ademas imprescindible introducir algunos datos necesarios para la
creacion de dichas Solicitudes dependiendo del Nivel para Titulos de la
Propuesta para la que se solicitan. Estos datos son:

#& La Nota media: Obligatoria en caso de que el Nivel para Titulos al
que pertenece la Propuesta esté configurado para tal. Por defecto se
rellena este campo con el valor introducido en la nota media con
Religion del alumno/a, por medio de la funcionalidad de ‘Evaluaciéon’.
Permanecera no editable en el caso en que no sea obligatoria su
introduccion.

# El Motivo de Duplicidad: En caso de que la Propuesta sea de
Duplicados, este campo es un campo obligatorio para todas las
Solicitudes.

Obsérvese que antes de introducir ninguno de estos datos para una
Solicitud, sera necesario seleccionar el alumnado correspondiente, ya
que en otro caso el resto de campos correspondientes a cada alumno/a
permaneceran deshabilitados.

Una vez seleccionado el alumnado, para lanzar el proceso masivo basta
con pulsar el botén ‘Aceptar’ y se creardn de forma automética el
conjunto de Solicitudes de Titulos para el alumnado seleccionado.

Si ya se ha creado una Solicitud de Titulos para un determinado alumno
o0 alumna, éste no volvera a ser candidato al proceso masivo.
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Asi el nimero de alumnado candidato al proceso de creacidn masiva de
Solicitudes ira decreciendo hasta que no existan mas candidatos. En
este caso, cuando no existan mas candidatos, en la pantalla ‘Afadir
Solicitudes de forma masiva’ aparecerd& el mensaje ‘NO SE
ENCUENTRAN ALUMNOS CANDIDATOS PARA LA SOLICITUD'.

ANADIR SOLICITUDES MASIVAMENTE

Datos de la propuesta
Afio de |3 propuesta: 2007 Ario fin de estudios: 2008
Niwel para Titulos: E.S.0. Nimera de la propussta: 1

Centro fin de estudios: Certra de Educacidn de Personas Adultas de Oviedo

NO SE ENCUENTRAN ALUMNOS CANDIDATOS PARA LA SOLICTITUD

© 2007. Consejeria de Educacion y Ciencia. Pagina 22
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15.- ;COomo crear una Solicitud de Titulos de forma
individual?

Como ya se ha comentado en apartados anteriores, solo para
Propuestas en estado Abierta sera posible realizar la creaciéon de
Solicitudes de Titulos de forma individual. Desde ‘Centro / Propuesta de
titulos / Opcidén Solicitudes de una Propuesta de Titulos’ y tras pulsar el
botén ‘Afadir solicitudes de forma individual’ empieza el proceso de
creacion de una Solicitud de Titulos de forma individual.

Obsérvese que este botdn puede no aparecer en esta pantalla, esto se
produce en los siguientes casos:

1. La Propuesta con la que se esta trabajando no esta en estado
Abierta.

2. El centro que visualiza las Solicitudes de Titulos de la Propuesta
no es el centro de fin de estudios de dicha Propuesta. Esto ocurre
para las Propuestas creadas por los centros privados adscritos al
propio centro.

3. El afo de creacion de la Propuesta no esta dentro de los afios
naturales del Afio Académico actual.

Para comenzar el proceso se debe pulsar el botén ‘Afadir solicitudes de
forma individual’ de la parte superior de la pantalla.

SOLICITUDES DE LA PROPUESTA DE TiTULOS

Solicitudes

Afiadir solicitudes de forma individual

Datos de la propuesta

Afio propuesta; 2007 Mivel para Titulos: E.S.0.
Namera de |a propuesta: 1 Estado : Abierta Gertro fin de estudios: 33021011 - Gertro de Educacion de Personas Adultas de Oviedo

Con esta accion se accede a la pantalla «BUSQUEDA GENERAL DE
ALUMNOS/AS» para realizar la busqueda de alumnos/as candidatos en
funcién de si la Propuesta es o no de Duplicados.

Accedera asi, como ya se ha comentado anteriormente a la pantalla
«RESULTADO DE LA BUSQUEDA GENERAL DEL ALUMNADO PARA
TITULOS» desde la que se podra realizar la seleccion del alumnado
candidato resultado de esta busqueda o registrar en SAUCE un/a
nuevo/a alumno/a.



BUSQUEDA GENERAL DE ALUMNOS/AS

Biasqueda por datos delila alumnosa
| | o i
| =l [*| |
Hambre: | _:_i | |“| |“'

_'j | [#| [
ONIPas=porte: L! | | *
Localidad: | Li [ [*] ]

I Y T Y S
= | [

Primer apellido:

Segundo apellido:

Mo de identificacidn escalar

OMHIFasaporte:

Frimer apellido: | |* | |*

Nombre:

| =
Segundo spellido; : | L! | |w | |.
| H

| | pr
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16.- Seleccion del alumnado candidato para la
creacion individual de una Solicitud de Titulos

Una vez introducidos los datos en la Busqueda general del alumnado y
en el caso en que el alumnado para el que se quiere realizar la Solicitud
de Titulos exista en SAUCE aparecerd como alumnado candidato en la
pantalla «Resultado de la busqueda general del alumnado para Titulos».

RESULTADO DE LA BUSQUEDA GENERAL DEL ALUMNADO PARA TITULOS

Humero total de registros: 1

Fecha Hacimiento JH° id. escolar DHI/Pasaporte |DHLPisaporte JDHIPasaporte fCurse de
del alumnosa fdel tubor 1 del tutor 2 ultima matricula

4 i | — |S1n matricula para el Centro registrada en Sauce

" Ha| el Nivel para Titulos de la Propuesta
< | Seleccionar alumnofa |

AnTC

En ésta se mostrara, ademas de la informacion habitual, un campo
denominado “Curso de ultima matriculacion”, que contendra la siguiente
informacion:

#& Si la Propuesta de partida es una Propuesta de Titulos Originales en
este campo aparecera el ultimo curso de matriculacién del alumnado
que verifique las condiciones introducidas en la busqueda siempre y
cuando dicho curso pertenezca a algun Nivel Educativo asociado al
Nivel para Titulos. En caso de no existir una matricula registrada en
SAUCE de este tipo este campo contendré el valor: 'Sin matricula en
Sauce en el Nivel para Titulos de la Propuesta’.

& Si la Propuesta es de Titulos de Duplicados en este campo aparecera
el curso de ultima matricula para el que se realizé la Solicitud de
Titulo Original si es que existe algun dato Original en SAUCE para
el/a alumno/a para el mismo Nivel para Titulos que el definido en la
Propuesta de Duplicados. En otro caso este campo contendra el
valor: ‘Sin datos de Titulo Original en el Nivel para Titulos de la
Propuesta’.

Para seleccionar el alumnado basta con pulsar sobre la opcion de menu
emergente ‘Seleccionar alumno/a’. Si no existe alumnado registrado
que verifique las condiciones introducidas pulse sobre el botén ‘Nuevo’
para registrar al alumnado.

En caso de no existir alumnado que verifique los datos introducidos en
la busqueda, la pantalla que aparece sera del tipo:

RESULTADO DE LA BUSQUEDA GENERAL DE ALUMNOS/AS

No existe ningun/a alumno/a que cumpla los criterios de seleccion. Si desea darlo de alta en este momento,
pulse el boton -Nuevo/a alumno/a-

En este caso se accedera a la pantalla ‘Ficha del alumno/a’ en la que se
deberan de rellenar los datos necesarios de la forma habitual.

© 2007. Consejeria de Educacion y Ciencia.
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FICHA DEL ALUMNO/A

Datos identificativos

Nimera identfisacidn essalar:| 1075559 x Fechaaftz: [12/092005  |*

Tipo de identificacion dal alumnc\i‘a::l ]} j - DHIfPas=porte: (351789630 "
Frimer apellido;l |“ Segundo a:-ellidn':l |
Mombre: | & el IEspaﬁcla j |
M Sequidad Seci=: |

Fecha nacimienta: = Edad: l:l Edad= 31 dic.: l:l Sexn:HDmbre Mujer *
Pais;lESDaﬁa j & Prov.:l vI Munic.i' j

analidad.'| j Localidad nacim. ex‘lmnjera:l

Domicilie del alumnosa

&Numm.@emancipadufa‘?: Tlpovi'a:lcaue Y| R DDmil::iIl'O:| |"
Frw.:l j "h‘ll.nia.:l j ““Laoalldad;l j

Una vez rellenados los datos necesarios o seleccionado el/la alumno/a
en caso de existir, se realizaran algunas validaciones alumno/a
seleccionado/a (ver apartado siguiente) y tras su la aceptacion de los
mensajes correspondientes, se accede a la pantalla ‘Detalle de la

Solicitud de Titulo’ desde la que se introduciran los datos necesarios
para su creacion.
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17.- Validaciones previas a la creacion de una
solicitud

Justo antes de la creaciobn de una Solicitud de Titulo para un
determinado/a alumno/a, el sistema realiza unas validaciones sobre la
situacion en la que el/la alumno/a realiza la Solicitud. Algunas de ellas
permiten continuar con el proceso mientras que otras no lo permiten y
paran el proceso. Las validaciones son las siguientes:

1. Si ya existe una Solicitud de Titulos para ese/a alumno/a en la
Propuesta de Titulos, el sistema no le permitird continuar con el
proceso mostrandole para ello un mensaje del tipo:

Microsoft Internet Explorer x|

& Elfla alumnofa va tiene una solicitud de ttulo en eska propuesta

2. Si ya existe alguna Solicitud de Titulos en una Propuesta de
Originales para el mismo Nivel para Titulos que el de la
Propuesta, el sistema le mostrard un mensaje del tipo:

Microsoft Internet Explorer |

L@ Elfla alurmnofa wa tiene una solickud original en £.5.C., para okra propuesta,

dDesea conkinuary

Bceptar I Cancelar |

3. Si el/la alumno/a no se encuentra matriculado/a en ninguna
Ensefianza asociada a algin Nivel Educativo perteneciente al
Nivel para Titulos, el sistema le mostrara un mensaje del tipo:

Microsolt Internet Explorer i i[

@) Elfla alaim g rw Liene regislrada en Sauce ung malricula en C.F.G,5.,

iDesea continuary?
Cancelar |

4. Si en el curso mostrado en la pantalla ‘Resultado de la busqueda
general del alumnado para Titulos’ del/la alumno/a dicho/a
alumno/a no ha Obtenido Titulo en su evaluacion, el sistema
mostrara un mensaje del tipo:




Microsoft Internet Explorer i x|

|® Elfla alumnofa no tiene como resulkado de su evaluadon en 22 de Bachillerato (artes) la opcion Cbtiene Titulo,iDesea

conkinuar?
Cancelar |

5. Si se trata de una Propuesta de Duplicados y la Solicitud de Titulo
Original para la que se intenta crear el duplicado no pertenece a
una Solicitud en estado Emitida, el sistema le impedira continuar
y mostrara un mensaje como el siguiente:

Microsoft Internet Explorer x|

& La solicitud Criginal sobre la que se pretende realizar un Duplicado no Fa sido Emikida.

Para continuar con el proceso pulse el botén ‘Aceptar’, en caso contrario
pulse el botén ‘Cancelar’.

6. Si en el curso mostrado en la pantalla ‘Resultado de la busqueda
general del alumnado para Titulos’ del/la alumno/a dicho/a
alumno/a no ha Obtenido Titulo en su evaluacion, el sistema
mostrara un mensaje del tipo:

Microsoft Internet Explorer I x|

|® Elfla alumnofa no tiene como resulkado de su evaluaddn en 2@ de Bachillerato (Artes) la opcidn Cbtiene Titulo,iDesea

conkinuar?
. Aceptar | Cancelar |

Para continuar con el proceso pulse el botén ‘Aceptar’, en caso contrario
pulse el boton ‘Cancelar’

7. Si se trata de una Propuesta de Duplicados y la Solicitud de Titulo
Original para la que se intenta crear el duplicado no pertenece a
una Solicitud en estado Emitida, el sistema le impedira continuar
y mostrara un mensaje como el siguiente:

Microsoft Internet Explorer x|

& La solicitud Criginal sobre la que se pretende realizar un Duplicado no Fa sido Emikida.
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18.- Datos personales del solicitante

En la pantalla ‘Detalle de una Solicitud de Titulos’ los datos del
solicitante se cargan automéaticamente de los datos de la ficha del/la
alumno/a en la zona ‘Datos personales del solicitante’.

DETALLE SOLICITUD DE TITULO

Datos personales del

solicitEnts

Afo propuesta; 2005 fio fin estudios: 2005 Nivel para Tiulos: E.5.0.
Ndmero de |a propuesta: & Estadtr, fbierta Certro fin de estudios: 993 - Cerfro de prusba
Datos personales del solicitante

*

Primer apellida: |Mart|'n |“‘ Segundo apellida: |Lez| |N0 mbre: |Ainhoa

N.ALE: [1050524 D;N_Lpasapme * O.M.|/Pasaporte: [33443616Y "
Sexo: Homtre Mujer i Fecha de nacimiento: |04/.05/1373 o

s |I330rg‘ia j " Fai= da Naci mierta: |Espaﬁa j
Pr"—“'i”Cia:IGuipL'lzc:oa vI * MU”iCiPiO:lDonostia-San Sebasztian j * Localidad:lsan Sebastian [Capital) j »
Datos de la solicitud

o 4 = Fy
Curso de diltima matricula: |4 de E.5.0. j " Fechafin de estudios: [10/6/2005 |

Hota Media: l:l Himera de cartulina: l:l Himers de registro sutondmico: l:l
Fecha de paga: l:l Fecha de expedicidr: l:l Tasa:

Fecha de entrega : l:l Cadigo Maodalidad! Especialidad/ Ciclo: [16555274157
Motiva de rechaza: I j

Estado de |3 solicitud; EN TRAMITE

Hay que tener en cuenta que estos datos actualizaran los datos del/la
alumno/a en caso de que la fecha de fin de estudios de la Solicitud esté
dentro del curso académico en actual.

© 2007. Consejeria de Educacion y Ciencia.
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19.- Datos relativos a la propuesta original para
una Solicitud de Titulos de Duplicados

Si la Solicitud de Titulos se ha creado a partir de una Propuesta de
Titulos de Duplicados, la Solicitud se considerara una Solicitud de
Duplicados.

En este caso en la pantalla ‘Detalle de una Solicitud de Titulos’
aparecerd una nueva zona ‘Datos del Titulo duplicado’ destinada a
dichos datos.

% DETALLE SOLICITUD DE TITULO v |9

Datos de la propuesta

A opuesld, 2005 Ao T esludios, 2004 Mivel paia Tilulus, CF.GE.E,
Nimera de |a propuesta: 9 Estado : Abierta Centro finde estudios: 933 - Certro de prusba
Datos personales del solicitante
Frimer apellido: “‘ Segundo apellida: |Fernéndez | Nomtre: |Luis |“‘
N.LE.: [1075323 D_N_|_ pasapme " D.N|./Pasaporte: [11253857% *
Hera: , lombre] O Fachs da naci miarto: *

-— Datos del Titulo Duplicado Paie de Hasimizrto: [Foaor =

Macionalidad: |=*P3M3 i

P""-“"i"‘c‘a:lA Corufia VI *» M“”iCipiO:lA Bafia j i Loca“dad:lﬁgramaior j »

Datos del Titulo Duplicado
Afio de |a propuesta anterior: I2005 % I *  Hivel para Titulos: IC' F.G.5. j * Ndmero de propussta: |
o de CFGS i aci epta

Curso de dltima matricula: |2 de CFGS [Comercio Internacional] j * Estado de |a Propuesta: |AC,thda j *
Himero de registro autondmico: l:l Hamerao de cartulina: l:l Fecha de expedicidn del titula ariginal: l:l
Motiva de duplicidad: I j *

Datos de la solicitud

Clires de Gt s i trratil s |2° de CFG5 [Comercio Internacional) j » Fecha fin de estudios: I:l“
Motz Media: l:l o Nimero de cartuling: l:l Nimera de registro autondmicao: l:l
Fecha de pago: l:l Fecha de expedicidn: l:l Tasa:
Fechadeertrega: | | Cédigo Modalidads Especialidads Gicle:[ |
Mativo de rechazo: | j

Estado de |a solicitud:

Dependiendo de si la Solicitud Original existe o no en SAUCE estos
datos seran cargados automaticamente o0 no. A continuaciéon se
describen los diferentes casos:

1. Si la Solicitud de Titulo Original existe previamente en SAUCE (en
este caso se deberia de haber seleccionado la Solicitud Original
en la pantalla ‘Resultado general de la busqueda del alumnado
para Titulos’) estos datos son cargados desde la Solicitud Original
y nunca son editables.

2. Si no existe ninguna Solicitud de Titulos Original y ni ninguna
otra Solicitud de Duplicados asociada al alumnado previamente
en SAUCE estos campos son editables y obligatorios.

3. Si la Solicitud de Titulo Original no existe previamente en SAUCE
pero ya se ha realizado otra Solicitud de Titulos de Duplicados
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para el/la alumno/a del mismo tipo de Ensefianzas, se mostraran
los datos de la primera solicitud de forma editable.

Cuando estos campos aparecen editables, caben destacar alguno de
ellos:

1. El campo ‘Afio de la propuesta anterior’ mostrara la lista de afios
naturales comprendidos entre el afo fin de estudios definido en la
Propuesta de Duplicados y el afio de creacion de esta misma.

2. El campo ‘Nivel para Titulos’ muestra la lista de Niveles para
Titulos existentes en SAUCE. Este campo actualiza el campo
‘Curso de ultima matricula’ de esta misma zona, actualizando dicha
lista con todas las Ensefianzas para las que se pueden realizar
Solicitudes de Titulos, asociadas a alguno de los Niveles
Educativos del Nivel para Titulos.

3. La lista desplegable ‘Estado de la Propuesta’ muestra la lista de
posibles estados en los que puede estar una Propuesta de Titulos.

El Unico campo que permanecera siempre editable, independientemente
de dénde se carguen los datos y siempre que la Solicitud pueda ser
editada, sera la lista desplegable ‘Motivo de duplicidad’. Este dato es un
dato propio de la Solicitud de Duplicado y representa la causa por la
que el alumnado realiza una Solicitud de Duplicados de un Titulo. Es un
campo obligatorio y segun el valor que se seleccione determina la
gratuidad del Titulo.
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20.- Datos de la Solicitud

Los datos propios de la Solicitud del Titulo se encuentran en la zona
‘Datos de la Solicitud’ de la pantalla ‘Detalle Solicitud de Titulo’.

i DETALLE SOLICITUD DE TITULO v 0]

Datos de la propuesta

Afio propuesta; 2005 Afo fin estudios: 2005 Niwvel para Titulos; E.5.0.

Himera de |3 propuesta: & Estado : Abierta Certro fin de estudios: 993 - Centro de prusba

Datos personales del solicitante

Primer apellido: |Mart|'n |“‘Segund0 apellido: |Leal |N0mbre: |Ainhoa |"

N.LE: [1050554 D_N_|_pasap0|—te » D.N.|/Pasaporte: [33443618Y »

B Hombre M,_U-er * Fecha de nacimierto: (04051973 |*
i Lok Paiz da Nacimiento: L

Hesianaliga: |Geor&1a Datos de la Solicitud [Espaia =

Provineiz: [ Guipuzcos x| ™ ""“”iCipic‘:|Donostia-5wastién | ™ Lcmiiad:| 570 Sebastian (Capital] |

Curso de ditima matricula: I40 de E.5.0. j ¥ Ferhatn ie elting |
Hota Mad a: l:l Hirmera de cartulina: l:l Himero de registro autonomico: l:l
Fecha de pago: l:l Facha de expedicidn: l:l Tasa:
Fechadeertrega: | | Cédign Modslidad! Especialidads Cicla:

Mcotivo de rechazo: | j
| | Estada de |2 solicitud: EN TREMITE

De entre ellos caben destacar los siguientes:

1. En la lista desplegable ‘Curso de ultima matricula’ se muestran las
distintas Enseflanzas que pertenezcan a los Niveles Educativos
definidos en el Nivel para Titulo para las que se pueda solicitar
Titulo. Este campo actualizara los campos Fecha de fin de
estudios, Nota media y el campo ‘Cédigo Modalidad/ Especialidad/
Ciclo’ con los valores correspondientes que se hayan almacenado
en SAUCE.

2. El campo ‘Fecha de fin de estudios’ es un campo obligatorio. Si en
la evaluacion del alumno/a se ha introducido el valor de la fecha
de sesion de la evaluaciéon este valor sera el que se muestre para
este campo de forma editable.

3. El campo ‘Nota Media’ es un campo obligatorio para aquellas
Propuestas que estén asociadas a Niveles para Titulos que se han
configurado para ello. Si se ha introducido el valor de la nota
mediante la opcibn de mend Alumnado/ Evaluacién / Notas
medias / Finales se mostrara el valor de la nota media con
Religion que se le haya asignado al alumno/a correspondiente.

4. Los campos ‘Numero de cartulina’, ‘Numero de registro autonémico’
y ‘Fecha de entrega’ solo estaran editables para Solicitudes
pertenecientes a Propuestas que estén en estado Emitidas.
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5. Los campos ‘Numero de cartulina’, ‘Nimero de registro autonémico’
y ‘Fecha de entrega’ solo estaran editables para Solicitudes
pertenecientes a Propuestas que estén en estado Emitidas.

6. El campo ‘Fecha de expedicion’ sera un campo no editable hasta
que la Propuesta a la que pertenece la Solicitud no esté en
estado Emitida. Si se trata de una Propuesta de Duplicados este
valor contendra el valor de la fecha de expedicion del Titulo
Original.

7. Los campos ‘Fecha de pago’ y ‘Tasas’ son editables siempre y
cuando la Propuesta esté asociada a un Nivel para Titulos que
requiera pago de tasas si se trata de una Solicitud de Titulo
Original.

En caso de una Solicitud de Titulos de Duplicados estos campos siguen
la regla:

e Si el motivo de duplicidad es Error en trascripcion
informatica o Error de la Propuesta son campos no editables.

e Para el resto de motivos de duplicidad son campos
editables.

En el caso en el que el Nivel para Titulos no requiera del pago de tasas,
el campo ‘Tasas’ contendra el valor 0.0.

8. El campo ‘Cédigo Modalidad/ Especialidad/ Ciclo’ sera actualizado
con su valor una vez que en la lista desplegable ‘Curso de ultima
matricula’ se haya realizado la seleccion de la Ensefianza. El valor
mostrado sera el valor del ‘Cdédigo Modalidad/ Especialidad/ Ciclo’
introducido por el perfil Normalizador en el detalle del curso.

La lista desplegable ‘Motivo de rechazo’ solo sera editable para el perfil
Ordenacion Académica. Este campo contendrd un valor cuando el
estado de la Solicitud sea Para Revisar. Una vez que se revise la
Solicitud, pasard a estado Revisada y el campo volvera a estar en
blanco.
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21.- ;CoOmo y cuando es posible editar y borrar
Solicitudes de Titulos?

Una vez creadas las Solicitudes de Titulos es posible editarlas y
borrarlas. Esto se realiza desde la pantalla ‘Solicitudes de la Propuesta
de Titulos’, a la que se accede desde Centro/ Propuesta de titulos/
Opcion Solicitudes del mend emergente de una Propuesta.

Si selecciona la opcién ‘Detalle’ del menu emergente de una Solicitud de
Titulos podra modificar y/o consultar los datos de la Solicitud de Titulos.

SOLICITUDES DE LA PROPUESTA DE TITULOS

Solicitudes =

Datos de la propuesta

Afio propuesta; 2005 Curso @ 2%de C.F.G.5 [Comercio Internacional | Nivel educstivo: C.F.G.5.
Ndamero de |a propuesta: & Estado : Abieta  Cantrofin de estudios: 933 - Centro de prusba

Humero total de registros: 2
DHI Hiimero de Enado de la
Detalle

iRﬂdriguez F|  Ficha del alumno’a | B |EN TRAMITE
Borrar  of—— Borrar

Si selecciona la opcion Borrar del menu emergente de una Solicitud de
Titulos se eliminard la Solicitud de Titulos. Antes de este borrado el
sistema le pedird una confirmacion mediante el siguiente mensaje:

Microsoft Internet Explorer B il

l@ iEsza seguro de gue desea borrar la solicitud de titulo seleccionada?

| Acepkar I Cancelar |

Para continuar con el proceso se debe pulsar el botén ‘Aceptar’, por el
contrario pulse el botén ‘Cancelar’ para parar el proceso de eliminacion
de la Solicitud de Titulo.

Las acciones de Editar y Borrar una Solicitud de Titulos dependen del
centro y perfil con el que se esté trabajando, del estado en el que se
encuentren asi como del estado de la Propuesta a la que pertenecen.
Para su control se introducen las siguientes validaciones:

¢ No es posible eliminar una Solicitud de Titulos que contenga
Solicitudes de Duplicados asociadas. En este caso la opcién del
menu emergente ‘Borrar’ aparecera deshabilitada.

e Solo se permite el borrado de una Solicitud de Titulos para
aquellas Solicitudes que estén en estado En Tramite y no tengan
introducida la fecha de pago o cuyo estado sea Para Revisar y no
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contenga Solicitudes de Duplicados asociadas. En otro caso la
opcion del menu emergente permanecera deshabilitada.

Tampoco sera posible ni eliminar ni modificar Solicitudes de Titulos
asociadas a Propuestas de centros privados de las cuales el centro es el
responsable de Consolidar. Si ser& posible la consulta de sus datos.
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22.- ¢CoOmMo introducir las fechas de pago para
todas las Solicitudes de Titulos de wuna
determinada Propuesta?

Las fechas de pago de las Solicitudes de Titulos se pueden introducir de
forma individual o de forma masiva.

Para introducir la fecha de pago de forma individual basta introducir
este dato en el campo ‘Fecha de pago’ del detalle de una Solicitud de
Titulos.

La introduccion de todas las fechas de pago de las Solicitudes de Titulos
asociadas a una determinada Propuesta, sin tener que acceder al
detalle de cada una de ellas, se realiza desde la pantalla ‘Solicitudes de
la Propuesta de Titulos’.

A esta pantalla se accede desde Centro / Propuesta de titulos/ Opcidn
‘Solicitudes’ del menu emergente de una Propuesta.

Para realizar el proceso basta con introducir las fechas de pago de
aquellas Solicitudes de Titulo, que no sean gratuitas, en la casilla ‘Fecha
de pago’ del alumnado correspondiente y pulsar el botén ‘Aceptar’.

SOLICITUDES DE LA PROPUESTA DE TITULOS e |fe]

Solicitudes =

Datos de la propuesta

Afo propuesta: 2005 Nivel para Titulos: E.5.0.

MNimera de |a propuesta: & Estado : Abierta Cento fin de estudios: 993 - centro de prusbas

Humero total de registros: 4

DHI Himero de A Estado de la Curso de

Pasaporte [registro autondmico has solicitud iiltima matricula
Lopez Lopez, Argantonio 2323237 | 06 /1242005 |CUMPL|MENTADA 47 ESO DIVERSIFICACIGN
|L6|:_lez Fepol, Paula |69922348W | | |EN TRAMITE 4° de E.5. O,
|Luna Librero, Eduardo |2861 GE16K | | |EN TRAMITE 42 ESO DIVERSIFICACIGN
|Marlin Leal, Ainhoa |33443616Y | | |EN TRAMITE I4° de E. 5.0,

La introduccion de las fechas de pago se puede introducir de dos
formas, directamente en la casilla correspondiente mediante el teclado
de la forma habitual o utilizando el boton ‘Buscar’ justo en parte
derecha de cada casilla ‘Fecha de pago’.

Para utilizar esta Ultima opcion, pulse en el botén ‘Buscar’
correspondiente y marque con el raton sobre el dia deseado en el
calendario emergente.



J calendario - Micr

4| Septiembre ¥ 4| 2005 ¥

Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
|l e

5 6 7 8 9 10 1N
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 3D

Hoy ¢

Como se ha comentado anteriormente, sélo se deben de cumplimentar
las fechas de pago de aquellas Solicitudes de Titulos no gratuitas.

Esta propiedad depende de si la Solicitud se corresponde con una
Solicitud de Titulos Original o de Duplicados siguiendo la regla:

e Si la Propuesta es de Originales:

La propiedad de ser gratuita o no viene definida por Normalizador y
esta determinada para cada Ensefianza.

e Si la Propuesta es de Duplicados:

La gratuidad o no de la Solicitud de Titulo dependerad del motivo de
duplicidad introducido:

Gratuita por los motivos: Error en trascripcion informatica y Error en
la Propuesta.

No gratuita por el resto de motivos de duplicidad.

En cualquier caso si se introduce una fecha de pago en alguna Solicitud
de Titulos gratuita el sistema identificara el alumnado correspondiente y
mostrara el siguiente error:

Resumen del preceso masivo

| Registros Procesados: 2 Correctos: 1 Con errores: 1 Conincidencias: 0 Con avizos: 0

Relacidn de registros con errores (no procesables)

T

|L6DEZ Jlimenez, Roza Mara | * La solicitud del alumno /3 se corresponde con una solicitud de no page de tasas. Mo se puede introducir la facha de paga.

© 2007. Consejeria de Educacion y Ciencia.
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23.- ¢CoOmMo generar los listados asociados a
Propuestas de Titulos?

Pulsando sobre el botén ‘documentos’ de la parte derecha de la
botonera, desde cualquier pantalla, se accede a la pantalla de
‘Documentos disponibles’ desde la que se gestionan los documentos
existentes en SAUCE.

3 SAUCE, CONSEJERIA DE EDUCACION Y CIENCIA - Microsoft Internet Explorer

RUIZ CABRERA, MARIA (Administracion)
999 - Cea - centro de pruebas

Oviedo (Asturias)

GESTION DE PROPUESTAS DE TITULOS

documentos

ETE

Afio de la propuesta:

Nimero total de registros: 8

TS B S S
[ sEso0. # de E.5.0.[399 - centro de prusbas Emitida Mo [ 2004
[ 6[Es.0. 4 de E.5.0.[399 - centro de prusbas [Emitida N [ 004
[ 7fs0. e E.5.0.[399 - centro de prusbas [tceptada Mo [ 2004
[ 5.0, # de £.5.0.[399 - centra de pruehas [Consolidada i [ 2004
[ g0 e E.5.0.[399 - centro de prushas [Ablerta  |5i [ 2004
[ mfso # de E.5.0.[399 - centro de prushas Emitida  [No L
[ 1 s.o. # de E.5.0.[999 - centro de pruebas [Abierta 5 [ 2004
[ mfso % de £.5.0.[399 - centro de prushas [tbierta Mo [ 2004

Una vez en la pantalla ‘Documentos disponibles’, desplegando las
opciones ‘Centro / Propuestas de Titulos’, nos encontramos con la
opcidn ‘Listado de Propuesta de Titulo’.

/23 SAUCE. CONSEJERTA DE ED! TON ¥ CIENCIA - Microsoft Internet Explorer —|of x|

DOCUMENTOS DISPONIBLES

ECentro
Pa;es de Estudio Centro

£ Servicing nfertadns por Ins centros

Consejos Escolares
Memoria Informativa

Convocaterias personalizadas ¥ hoja de firmas de Comisiones del Centro
Convocaterias personalizadas y heja de firmas del Claustro de Profesores

Convocaterias personalizadas y hoja de firmas de la Comision de Coordinacion Pedagogica

Convocaterias personalizadas y hoja de fir o — o “—profesores

Convocaterias personalizadas v hoja de Fir PropueSta de Titulos

EHPropuesta de Titulos
Litado de I'roplleﬂﬂg Titasho
el el et 44— Listado de Propuestas de Titulo

F Alumnado
Utilidades

Tras pulsar sobre ‘Listado de Propuesta de Titulos’ aparece la pantalla
‘Listado de Propuesta de Titulos’, en la que se podran seleccionar las

© 2007. Consejeria de Educacion y Ciencia.
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Propuestas de Titulos que se generaran e introducir los datos del centro
necesarios para tal generacion.

-2 SALCE. CONSEJERTA DE EDUCACION ¥ CIENCIA - Microsoft Internet Extplorer .

2 [a Propuesta LISTADO DE PROPUESTA DE TITULO m
FROPUESTA DE EXFEDICION DE TITULOS DERIVADDS OE : |LA LEY ORGANICA 1/1900 |“‘DE ORDENACION.
&Fin de 13 Propiests: 05 ]

_ Propuestas candidatas Propuestas selecciol

Fropuestas candidatas:

001-E. 5.0, 2SI |

002-E.5.0, ‘/ N /

003-C.F.G.5, para adultos

004-C.F. 5.5, -

005-C.F.G.5,

00e-E. 5.0, -l

007-E. 5.0, 4=

O08-C.F. 5.5, | B
Directorsa: | ALVAREZ GRANDA, YOLANDA = -
& El firmante o= olda Circotorfa?: s.’ No Fir yidiile. | j
Inspector.i‘a:l j

Las Propuestas de Titulos que aparecen en la zona Propuestas
candidatas son todas las Propuestas de Titulos creadas tanto por el
propio centro como por sus centros adscritos, estas ultimas al menos en
estado Completadas, en el afio seleccionado en la lista desplegable Afio
de la Propuesta.

Los listados de las Propuestas que se generaran seran los
correspondientes a las Propuestas seleccionadas en la zona Propuestas
seleccionadas. Para pasar una Propuesta de la zona Propuestas
candidatas a la zona Propuestas seleccionadas basta utilizar los botones
de la doble lista de la forma habitual.

En la lista desplegable Director/a se debe seleccionar el/la directora/a
del centro.

En el campo ¢El firmante es el/la Directora/a? se indica si el firmante del
listado de las Propuestas que van a ser generadas es o0 no la direccion
del centro. En el caso en se seleccione la opcién ‘No’ en este campo, es
decir, cuando el firmante no sea el/la directora/a del centro, si
habilitara la lista desplegable Firmante para indicar quién sera el
firmante.

Una vez seleccionados todos los datos y tras pulsar el boton ‘Aceptar’,
aparecerd el siguiente mensaje que debe de aceptar:

Microsoft Internet Explorer |

& El documento 'Listado de Propuesta de Titulo' solicitada se esta generandao. Usted sea avisado cuando conchuya la

generacian
Acepkar
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Una vez que el documento haya sido generado se avisara con el
mensaje:

Microsoft Internet Explorer x|

® El documento 'Liskado de Propuesta de Titulo' que usted solicika ha terminado de generarse, idesea verlo ahora?

Cancelar

d

En caso de aceptar el mensaje se accedera directamente al documento
solicitado. En caso de cancelar el mensaje se podrad acceder al
documento de la forma habitual, desde ‘Utilidades / Documentos
solicitados/Aceptando el mensaje de finalizacion de la generacion del
documento o mediante la opciéon Ver documento del documento
solicitado’.

DOCUMENTOS SOLICITADOS

Fecha Documento Porcentaje d
solicitud solicitado generacion

umnado [GEMERADO [100%
umnado [GENERADO [100%
umnads [GEHERADO [100%

caciones academicas de expedientes del a
Ver documento

caciones academicas de expedientes del a

I
i
[ Descargar documento

Borrar caciones academicas de expedientes del a

[ B/09/2005 10:58:26 iCer‘tif caciones academicas de expedientes del alumnada ‘GENERADO |1UD%
[07/09/2005 14:20:07 [Cuadra General del Profesorado FPE [GEMERADO [100%
0640972005 13:39:25 [4cta de evaluscion de Ciclos Fornativos [GENERADO [100%
06/09/2005 13:18:53 |Acta de evaluacidn de Ciclos Formativos ‘GENERADO |1UD%

Desde la pantalla ‘Documentos solicitados’ es posible la visualizacion del
documento generado, utilizando la opcién ‘Ver documento’. También es
posible desde esta misma pantalla proceder a descargar el documento
en el equipo local para un visionado posterior, utilizando la opcion
‘Descargar documento’.

Una vez abierto el documento por algunos de estos medios, el listado
sera del tipo que se muestra en la siguiente imagen:

© 2007. Consejeria de Educacion y Ciencia.
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Ref. Doc: ProTit.raf

HOJA PORTADA

PROPUESTA DE TITULOS DERIVADOS DELA LEY ORGANICA 11300, DE
ORDENACION GENERAL DEL SISTEMA EDUCATIVO FORMULADA POR EL DIRECTOR DEL
CENTRO DOCENTE, DE ACUERDO CON LAS ACTAS DE EVALUACION FINAL

NIVEL EDUCATIVOD: 2

Dofiz Y OLANDA ALVAREZ GRANDA
La Directora del Centro Docente:centro de prusbas
Codige Centro: 0o

Domicilio

en la mizma cale gue &l centro
Localidad: Oviedo Municipie: Oviedo
Provincia: Asturias

cP.: 33400 Teléfono: 2222232222

numera 1 3lndmero 5 ha

CERTIFICA: Que &l @umnado corprendido en @ reacion naminal sdjunta des

Centro donde se realizan los estudios - 209

Centro:  centro de prusbas

Domicilio:  en i@ misma calle que el centro

Localidad: Oviedo
Provinecia: Asturias

CP.: 23400

nado 5us estudios 08 E5.0.

Pagina 1 de 1

PROPUESTA: 001

Municipio: Oviedo

Teléfono: 22220722212

Fara que ssicansie. fime ia presents propusets Duieda, 3 14 o2 dliwecs 92 2003 O e
L& DRECTORA GENERAL DE ORDENACION ACADEMICA EINNOY ACION

L4 oiREzTORS oL caNTRD 2 marECTos EEIUGACION

P.0. DAVID CANTON JARED GENARO ALONEC MEDIDD
N ORDEN PRIMER APELLIDD SEGUNDO APELLIDD | HNOMERE |J)DWBTD DENTFICATIVD [8EXD MUNICIPIO DE RACIMENT O COMGT INE

1 Gonzalez Lugue Lina i JEEEEGOOF | 2 | Arriondn Cabranes
FRGVINGIA WGBTS [SOMGG L | PATE | WAGINALCAD] FEGHA NAGMIBITO] CALIGACION]  WODALIDAD | FEcHA FNEITUOIGY [FecHA PAGS SEmEchos EITETTET e e
Asturias i = = 71000 I

W ORDEN PRIMER APELLIDD SEGUNDD APELLIDD |

50005 | 01/D6i2005 Doteroro
|J)'_‘INB"OZB{T‘F|GAT.‘J:I $EXD MUNICIPIODE NACINEENT O CODG0 INE

2 Lépez Lépez

WODALIDAD

2323237

FECHA FINESTUDIOR |FECHA PAOO DERECHOS |

=1 En un Camping Perdio
CAULA COPLIGIDAD e e

FROVINGIA
Extranjero 10865274157 12/05/2003 | 14/11i2005 Destrusoion
NOWERE |:ocuuauo TENTRCATIVG |Er.u| MUNIC IO DE RACIN ST O OG0 HE

2iZ00 Mo iCacones legakes
M UNICIPID DE NACIM ST © COBGO NE

[EOCUMENTO CEATFCATVG [BEX0

|_2 | Alde-4 Bafa
CAULA DUFLIGIDAD [ oE Fea. 7. GRIGRAL |F. BFem TG,

. WomALDAD FEGRA FAGO CEREGHGE |
izizizznn | oumEnee | Destruccion
| ROMERE
g Sanios Guerra Mguel 1 173856420 | 1
FECRA FINEITUDGE | FEGHA FAGD SEREGHE | CAURA DOPLICDAD e

FROVINGIA RAE NSNS [ESGO0F L | FATE| HACIONALICAE| FEGAA NAGMIBHTO] CALIFIGAZIEN MODALIDAD
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Pasos que deben realizarse para una correcta

gestion de una Propuesta de Titulos

Los pasos a seguir para la gestion de una Propuesta de Titulos son:

1.

9.

Creacion de la Propuesta de Titulos que contendra las Solicitudes
de Titulos.

Lanzar el proceso masivo de creacion de Solicitudes de Titulos
para la Propuesta.

. Crear las Solicitudes de Titulos de forma individual que no

hubiesensido creadas por el procedimiento anterior.

Introducir las fechas de pago de aquellas Solicitudes de Titulos
enestado En Tramite por medio del proceso de actualizacion de
las fechas de pago.

. Cumplimentar aquellas Solicitudes de Titulos que hayan sido

cumplimentadas en el proceso anterior por medio la opciéon
‘Detalle’ de su menu emergente.

Una vez que todas las Solicitudes de Titulos de la Propuesta
estdn con todos los datos necesarios rellenos y en estado
Cumplimentadas, realizar la accion de Consolidar la Propuesta.

Si la Propuesta estd en estado Devuelta, buscar la o las
Solicitudes de Titulos que estén en estado Para Revisar.

. Realizar los cambios oportunos en las Solicitudes de Titulos

anteriores por medio la opcion ‘Detalle’ de sus menuds
emergentes.

Volver a Consolidar la Propuesta.

Si el estado de la Propuesta es Aceptada, Consolidada o Emitida es el
perfil Ordenacién Académica el encargado de realizar cualquier accién
sobre dicha Propuesta.



