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INTRODUCCION

Esté disponible la funcionalidad de Libros de Texto en SAUCE. Se pretende dotar a la
aplicacion de una herramienta que complemente la gestibn académica de los centros
educativos permitiendo, de una forma agil y rapida, completar la informacion relativa a los
materiales curriculares y no curriculares vigentes en un Centro, durante un periodo
determinado. La funcionalidad esta ligada estrechamente con las materias, areas o
modulos de cada curso impartido en el Centro. La normalizacion se realiza en base al
Real Decreto 1744/1998, de 31 de julio (BOE de 4 de septiembre).

Este documento es una guia basica de la funcionalidad, complementando la informacién
que encontrard en el manual localizado en documentos, Utilidades, Manuales,

Manuales de Sauce

EMO)

documentos

[ Centro

= Personal del Centro
Alumnado
Ertilidades

Han%l de Sauce
[ Otros Doct_sentos

En cuanto a las particularidades de la funcionalidad, podra:

e Gestionar los materiales curriculares y no curriculares vigentes en el Centro.

e Publicar los listados relativos a los libros de texto y materiales curriculares y no

curriculares vigentes para un curso académico.
e Listar los libros de texto de cada materia, area o médulo en un curso académico.

e Solicitar el cambio de vigencia de un libro de texto establecida previamente.
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LIBROS DE TEXTO

Gestion de los materiales curriculares y no curriculares.

Se detalla a continuacién, basicamente, el modo de gestionar los materiales curriculares

y no curriculares asociados a un curso y una materia, area o0 mddulo en el Centro.

A través de la opcion de mend Centro, Planes de Estudios, Cursos impartidos en el

centro.

Cursos impartidos en el centro

Planes de desarrollo comunita
Oferta educativa de Asturias
Oferta educativa del Centro

Se selecciona el curso y en el menu emergente haga clic en «Materias».

Afio académico: IEDDE'EDDE" 'l

Huamero total de registros: 16

1° de E.5.0.

2° de E.5.0.

3° de E.5.0.

!3° de E.5.0. {DIVERSIFICACION)

FE’E} FSi:

5 Detalle =

4°d Materias LCION)

lﬁ T ias de la Haturaleza v de la Salud)
1°d  Turnos Ipl'l'idadES v Ciencias Sociales)

2° de Bachillerato [Eien-:l:ias de la Haturaleza v de la Salud)
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En la pantalla <DEFINICION DE MATERIAS DEL CURSO> seleccione «Libros de texto».

Curso: 4°de E.5.0. Afo académico:lzuuﬁ'zuus "I "

Materias a mostrar: IT':ICIaS laz posibles j "

Huamero total de registros: 33

Se imparte
en el centro? Grupo de materias

|Bmlu ia v Geologia |Obhg Eleccian |BYC

v e Ohliz.El Fyi
"'!E“?' o ‘ ig.Eleccidn ’7(

Periodos de vigencia oria |Areas 50

Etica| Libros detexto |Areas ETI

Si no tiene libros de texto u otros materiales curriculares editados, acceda a la pantalla

<LIBROS DE TEXTO DE UNA MATERIA> mediante el boton Nuevo |.D:J

LIBROS DE TEXTO DE UNA MATERIA

Libroz de texto = Ciencias Sociales, Geografia e Histona

Curso: 4%de E.5.0.
Afio académico: 2008-2008

NO EXISTEN DATOS

En la pantalla <DETALLE DE UN LIBRO DE TEXTO> sera necesario cumplimentar, al

menos, los siguientes campos obligatorios: Inicio de vigencia, Fin de vigencia, Nombre
y Tipo.

Tipo: Se recomienda empezar por este campo. Es una lista de seleccién con los tipos de

materiales curriculares y no curriculares definidos previamente en normalizacién:

Tlpo:l j

Autord

Cuaderno de trabajo

e Diccionaro

Edital Libro de consulta
Libro de lectura
Libro de texto

Materal complementaro

Ertid

Carti

Las especificaciones definidas de Tipo, Descripcion y Vigencia son las siguientes:
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Cuaderno de o o Establecida por
i Cuaderno de ejercicios y actividades.
trabajo el centro

. . . . o Establecida por
Diccionario Material complementario y ayuda didactica. | cent
el centro

. . . L Establecida por
Libro de consulta | Libro complementario y ayuda didactica | cent
el centro

. : . o Establecida por
Libro de lectura | Material complementario y ayuda didactica.

el centro

Material impreso utilizado por los alumnos y que

Libro de texto desarrolla los contenidos establecidos por la 4 afios
normativa vigente para el area o materia y el ciclo
0 CUurso.

Material ) ) i i Establecida por

_ Material fungible de caracter complementario
complementario el centro

Tenga en cuenta que al cambiar el valor del campo “Tipo” se establece, de forma
automatica, el campo Fin de vigencia si el tipo de libro seleccionado tiene definido una
duracién de vigencia (4 afios en el caso de Libros de texto). Ademas, este campo no es

editable en estos supuestos. Vea el grafico siguiente:

DETALLE DE UN LIERO DE TEXTO

Si el tipo es Libro de texto, el afio de Fin de
Curso: 6°de Educacidn Primaria Y1ZEncia se autocompleta a cuatro afios.

Materia: Conocimiento del Medio Matural Social v Cultural

Inicio de Vigencia: |2DDB_2DD4 vl ef Fin de Wiganciy sl

Nombre: |C0noci miento del Medio &

-npo:lLibro de texta j *

Auttar: |Brc\tons Vitaria, Juan Ramdn; Gérez Gil, Risards; YWalbuena Pradillo, Rafael |

Edicidn: [2004 ]

Editorial: |Anaya | |

Entidad que subwenciona: | |

Cantidad de material:[ |
Solicita modificacidn en el fin de wigencia: Solicitud aceptada por inspeccidn: Sl' No
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Si el tipo de material curricular y no curricular no tiene definido el valor del campo

vigencia, sera posible seleccionar manualmente el valor de «Fin de vigencia».

Una vez introducida toda la informacion, para finalizar el proceso de alta del libro de texto

0 material complementario solo falta pulsar sobre el boton «Aceptar».

Para volver a editar un registro guardado, siga los pasos iniciales: Centro, Planes de

Estudios, Cursos impartidos en el centro, Materias, Libros de texto.
Sobre cada libro e texto sera posible seleccionar las opciones «Detalle» y «Borrar»

Cursa: §%de Educacidn Primaria

Afo académica: 2005-2006
Namero total de registros: 1

o o ctorifnco d igenciainde vigenci

Diccionario de la Real Academa de la Lengua Diccionario |Espasa | 2EIE|5| 2006
I},’ alle

Borrar

«Detalle»: Mediante la opcion emergente «Detalle» se accede a una pantalla similar a la
descrita para dar de alta un libro de texto; los campos de la pantalla contendra la

informacion correspondiente al libro de texto seleccionado.

Inicic de Yigencia: |2D{]5_2DUE' 'I i Fin de ¥igencia: IQDDE"E[]D? T I »

Nombre: |bicci0naric\ de la Real Academa da la Lengus |*

ﬁpn:lDu:u:mnanu:u Ll *

Auttor: |‘-.-’arios |

Edicién; 2005 |

Editarial : |Espasa |

Ertidad que subwenciona: | |

Cartidad de material: [ |
Solicita modificacidn en el fin de vigencia: Solicitud aceptada por inspeccion: S|' ND

Desde ella es posible modificar los datos mostrados en pantalla, excepto los campos

«Inicio de Vigencia» y «Fin de vigencia» y «Solicitud aceptada por Inspeccion».
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Ademas, si se modifica el tipo de libro de texto o material curricular, las fechas de inicio y

fin de vigencia no se veran alteradas.

Para guardar las modificaciones realizadas en la pantalla Detalle, s6lo hay que pulsar el

boton «Aceptar».

«Borrar»: Con la opcion emergente «Borrar», se eliminara el Libro de texto seleccionado,

una vez confirmada la eliminacién por el solicitante:
Microsoft Internet Explorer |

I\?ﬁ) ¢ Esta seguro de que desea eliminar este libro de testo de la matena™

Cancelar |

Si por error borrara un registro no sera posible recuperarlo. Tendra que crearlo de nuevo.
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Cambio de vigencia de un libro de texto.

Si desea solicitar un cambio de vigencia para el libro de texto marque la casilla «Solicita

modificacion en el fin de vigencia».

Curso: B9 de Educacidn Primariz

Materia: Lengua Castellana v Literatura

A A = AnE AN
Imicic de Wgencia:liﬂud’énﬂ" vl * Fir de "-.-"lgencia:l"ﬂu" 2007 "'I *

Mo rbre: |EI mundo de las palabras |*

ﬁpu:.:ll-il:'r':' de texto LI ¥

Aurtar: |Mar|'a Fernandez Garcia v Daniel Rodriguez Tormila |

Edicién: [2004 |

Editarial: [Sartillans |

Entidad que subvenciona: | |

Cartidad de materizl:[ |

Salicita rodificacién en el fin da vigenc

Solicitud aceptads por inspeccidn: Sl' Nn

En caso de marcarse dicha casilla, la solicitud llegard a los servicios de Inspeccion,
guienes podran aceptar la solicitud o rechazarla. Tal hecho quedara reflejado en los
botones de seleccion «Solicitud aceptada por Inspeccidon», y seran los propios

servicios los que modifiquen el valor de «Fin de vigencia».

IMPORTANTE

La funcionalidad no pretende ser una base de datos para el control de los recursos
didacticos. Tiene como prioridad la gestiébn de los libros de texto y otros materiales
curriculares y no curriculares de los centros educativos. Soluciona el problema de los
listados de libros de texto y otros materiales que emiten los Centros para informacién al
alumnado y sus familias. Y permite un control, por parte de los departamentos, de los

libros vigentes en un afio académico determinado.
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PERFIL DE INSPECCION.

Gestion de las solicitudes de cambio de vigencia.

Desde la opcién de menl Gestion Académica, Planes de estudio, Vigencia de libros

de texto, se accede a la pantalla donde se gestiona el cambio de vigencia de los libros

de texto.

Zeleccione uno vl

Seleccione uno
Centro

Perzanal

Alumnsdo

iestion Acadamics
Datoz Auxiliares
tilidades

Geztion Académics j

Oferta educativa de Asturias

Organizaciones

Vigencia de libros de texto

Esta pantalla dispone de una lista de seleccién para elegir el centro en el que gestionar

los cambios de vigencia de sus libros de texto.
En dicha lista s6lo son visibles aquellos centros en los que se haya solicitado cambio de

vigencia para algun libro de texto.

SOLICITUDES DE CAMEIO DE YIGENCIA EM LIBROS DE TEXTO

Cerntro:

999 - CENTRO PARA PROBAR. (Crvieda)
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Una vez seleccionado un centro, se mostrara la lista de libros sobre los que se ha
solicitado cambio de fin de vigencia. Se trata de una tabla que contiene el nhombre del

libro, su periodo de vigencia actual, el curso y la materia a la que pertenece.

Certro:

Numero total de registros: 1

6° de Educacion Primaria |Cc-n-:-:1'm1'entn del Medio Matural Social w Cultural |C-:nc-c:im1'entc- del Aedio & | EDU4| 2008

Para cada libro de texto ya existente sera posible seleccionar la opcién de menu

emergente «Detallex».

Cartro: | %9 - CENTRO PARA PROBAR [Oviedo] =

Mimero total de registros: 1

ﬁ° de Educacidn Primaria |Cnnc-cimiel'|to del filedio Natural Social v Cultural |Cc-n-:c1'm1'ento del Medio & | 2EID4| 2006

i Detalle

Mediante esta opcion se accede a la pantalla «Detalle de un libro de texto», donde se

mostrara la informacién del libro de texto seleccionado en la pantalla anterior.

DETALLE DE UN LIBRO DE TEXTO

Conocimiento del Medio 6 =

Curso: B9 de Educacidn Primaria

Materia: Conocimiento del Medio Natural Social y Cultural

Inicio de Vigencia: |2I:I[]‘4’2I:":I5 vI if Fin de wigencia:

MNombre: |Cc\nu:-ci mierto del Media &

ﬁpo:ILihr':' de texto j "

Augtor: |Juan “arquez Moreda, Victor Carbajal Garcia y otroz |

Edicién: [2004 |

Editorial; [Edalvives |

Ertid=d que subvenciona: | |

Cartidad de material:[ | @
Solicita modificacion en el fin de vigencia: Salicitud aceptada por inspeccidn: Sl' ND

10
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En esta pantalla, inicialmente, sélo se podra modificar el valor del campo «Solicitud

aceptada por inspeccién» (1), donde es posible asignar los valores «Si» 0 «NoO».
S6lo en caso positivo sera posible modificar el campo «Fin de vigencia» (2).

Finalizada la gestion, se debera pulsar el botén «Aceptar», 0 «Aceptar y pasar al
siguiente».

V] w9

11
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INFORMES.

documentos

En documentos,

Haga clic en Centro, Planes de estudios y encontrara dos tipos de informes para la

funcionalidad:

e Libros de texto vigentes para el curso escolar. (Perfil Direccion vy

Administracion)

e Libros de texto de cada materia, area o modulo. (Perfil Direccion,

Administracion y Profesorado)

DOCUMENTOS DISPONIBLES

ECentro
Erlanes de Estudio
frbol de ensefanzas que se imparten en el centro
#rbol de ensefianzas que se imparten en Asturias
Centros que imparten una determinada etapa educativa
HMaterias que se imparten en una determinada etapa educativa
Libros de texto de cada materia, drea o médulo é‘j

Libros de texto vigentes para el curso escolar

Libros de texto vigentes para el curso escolar: Seleccionando esta opcion se

accederd a la pantalla de parametros necesarios para su generacion:

LIBROS DE TEXTO VIGENTES PARA EL CURSO ESCOLAR

Afio académica: |2DD5'2006 vl

Cursaos candidstos: Cursas seleccionados:
Pruebaz de acceso para mayores de 20 a;l £* de Educacidn Primaria
2% de Bachillerato Moc, [frtes)

1% de Educacidn Primara ﬂ

2% de Educacian Pdimara |

3% de Educacidn Primara i

4* de Educacion Primaria H

5% de Educacidn Primaria ﬂ

12 de E.5.0,

2°de E.5. 0.

3% de E.5.OQ: ;I

12
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Dicha pantalla contiene una lista de seleccién con afios académicos, y una doble lista

con los cursos vigentes en el afio seleccionado.

Para solicitar el listado de libros de texto serd necesario seleccionar un afo

académico y al menos un curso antes de pulsar el boton «Aceptar».

El proceso de generaciébn del documento sigue el mismo proceso que otros

documentos solicitados.

Libros de texto de cada materia, area o médulo: Seleccionando la opcién Centro,
Planes de estudio, Libros de texto de cada materia, area 0 moédulo se accedera a

la pantalla de parAmetros necesarios para su generacion:

LIBEROS DE TEXTO DE CADA MATERIA, AREA O MODULO

Afio académico: I 2005-2006 j

Cursos candidatos: Cursos seleccionados:

2% de Bachillerato Moc, [Artes) 6% de Educacidn Primara
1% de Educacidn Primaria
2% de Educacidn Primaria
3% de Educacidn Primaria
4% de Educacidn Primaria
5% de Educacidn Primara

1° de E.5.0,

2% de E.5.0,

3 de BE.50.

3% de E.5.0. [DIVERSIFICACICIN) ;l

Materizs candidatas: Materias seleccionadas:
Actividades de Estudio Alternativas a Reli < Lengua Caztellana v Literatura
Conocimiento del Medio Matural Social v

Cultura Asturana

Educacian &rtistica ﬂ

Educacidan Fiica i=p

Lengua Asturiana v Literatura M

Lengua Extranjera: Frances ﬂ

Lengzua Extranjera: Inglés o

Miatematicas

Religion Catolica ;I

13
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Esta contiene una lista de seleccion con los cursos académicos disponibles y dos dobles
listas. En la primera de ellas se podra seleccionar los cursos vigentes en el afio
académico seleccionado. Sera necesario seleccionar al menos un curso para continuar el

proceso pulsando el boton «Refrescar».

Refrescar

La siguiente doble lista mostrara las materias genéricas que se impartan en el curso o los

cursos seleccionados anteriormente.

Solo resta pulsar el boton «Aceptar» y quedara solicitado el listado que muestre los libros

de texto vigentes en las materias y cursos seleccionados en la pantalla de parametros

Febrero de 2006

14
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