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ADMISION

La presente guia tiene por objeto la explicacién del procedimiento de admisién del
alumnado que ha de realizar cada uno de los centros docentes publicos y privados
concertados de la Comunidad Auténoma del Principado de Asturias.

El procedimiento de admision se aplica a aquellos alumnos y alumnas que acceden por
primera vez a los centros docentes publicos o privados concertados para cursar
ensefianzas correspondientes a la Educacion Infantil, Educacion Primaria, Educacion
Secundaria Obligatoria y Bachillerato.

El cambio de curso, ciclo o etapa no requiere un nuevo procedimiento de admision,
salvo que coincida con un cambio de centro, o con niveles no concertados del mismo
centro.

1.1. DEFINICION DE GRUPOS Y PUESTOS ESCOLARES

La primera fase del proceso de admision consiste en la planificacién de grupos y
puestos escolares de cada centro educativo.

Entrar en SAUCE con el perfil DIRECCION o con el perfil ADMINISTRADOR, en el
menu principal seleccionar Alumnado, Admision, Puestos Escolares y aparece la
pantalla <PUESTOS ESCOLARES DEL CENTRO>
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RECUERDE:

Por defecto se muestra el afio escolar siguiente.

Puede elegir otros afos para realizar comprobaciones anteriores.

Los campos que aparecen son:

Curso. ldentifica los cursos autorizados que tiene el centro escolar
ordenados por etapas. (Infantil, Primaria, ESO, Bachillerato, Ciclos
Formativos)

Nuamero de grupos autorizados. Grupos permitidos al centro escolar por la
Consejeria de Educacion.

Total de puestos escolares en el centro. Numero total de alumnos por
curso en el centro escolar.

Puestos escolares reservados para el alumnado del centro. Plazas para
el alumnado matriculado en el centro escolar, con o sin necesidades
educativas especiales. NEE.

Puestos escolares reservados para el alumnado adscrito. Plazas para el
alumnado de los centros adscritos, con o sin necesidades educativas
especiales. NEE.

Puestos escolares ofertados. Numero total de plazas libres ofertadas por
curso en el centro escolar.

De ellos reservados por la CEC para alumnado con necesidades
educativas. Plazas para el alumnado propuesto por la Comision de
Escolarizacion para ser matriculado en el centro escolar, con necesidades
especiales o especificas.

Puestos disponibles para alumnados con NEE. Total de plazas para el
alumnado con necesidades educativas especiales.

Puestos escolares reales al finalizar el proceso de admisién. Numero de
plazas disponibles para el alumnado en general.

Solicitudes presentadas en el centro. Numero de alumnos que
presentaron la solicitud.

1.1.1. Grupos y puestos escolares

La Consejeria determina los grupos y puestos escolares, e introduce los campos de
Numero de grupos autorizados, Total de puestos escolares en el centro y De
ellos, reservados por la CEC.
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GUIA DE ADMISION

IMPORTANTE:

Cualquier cambio de estas cifras, no se puede realizar desde el centro escolar.

z
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Figura 2: Grupos y puestos escolares

RECUERDE:

Se puede verificar los datos introducidos por la Consejeria desde el momento de su
publicacion.

1.1.2. Reserva de plazas del alumnado

Segun la matricula del afio anterior, el centro escolar procede a la reserva de plazas,
calculando los posibles alumnos y alumnas, que promocionen, que repitan y los
adscritos de otros centros.

El centro debe rellenar las columnas:

[ | Puestos escolares reservados para el alumnado del centro. Plazas para
el alumnado matriculado en el centro escolar, con o sin necesidades
educativas especiales. NEE.

[ | Puestos escolares reservados para el alumnado adscrito. Plazas para el

alumnado del centro o centros adscritos, con o sin necesidades educativas
especiales. NEE.

IMPORTANTE:

Es muy aconsejable ajustar lo mejor posible la prevision de plaza para evitar problemas
de exceso o falta, en la matricula.
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Figura 3: Reserva de plazas

PASOS A SEGUIR:
Para introducir los puestos reservados por el centro siga los pasos siguientes:

Seleccionar, en el menu principal tipo lista desplegable, la opcion
Alumnado.

Desplegar la opcion Admision.
Pulsar sobre la opcién Puestos escolares del centro.

Rellenar los datos correspondientes a cada curso teniendo en cuenta las
validaciones que poseen los campos.

Validaciones que se realizan:

No se permite la introduccion del campo Total de puestos escolares en el curso sin
haber introducido previamente un valor para el campo Numero de grupos
autorizados. En este caso el sistema avisa con un mensaje informativo: “no es posible
introducir puestos escolares sin haber definido previamente sus grupos autorizados”.

Pulsar el botén aceptar & de la pantalla para validar los datos introducidos.
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Figura 4: Validaciones realizadas

1.2. ADSCRIPCION DEL ALUMNADO

La adscripcion del alumnado, consiste en la creacién de la solicitud de admision de
alumnos y alumnas en el centro adscrito.

1.2.1. Solicitud de reserva de plaza

Deben realizar la solicitud de reserva de plaza (Figura 5), todos aquellos alumnos y
alumnas que se encuentren matriculados en un curso que finalice un ciclo de estudios.
En el caso de que el centro sea uniadscrito, al alumnado se le asigna directamente una
plaza en su centro de destino.

En el caso que el centro sea multiadscrito, se informa a los padres o tutores legales de
los alumnos, de los centros adscritos a los que tienen derecho a efectuar solicitar de
reserva.

Se entrega a los padres o tutores la solicitud de reserva, para que sea cubierta en el
plazo correspondiente.

RECUERDE:

El documento de reserva de plaza es una plantilla que se puede imprimir desde
documentos de la aplicacioén - Adscripcion Multiple - solicitud de reserva de plaza
en un centro de primaria/secundaria.
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Centro: (993 ) CENTRO DE PRUEBAS EN Localidad: Cvisdo Municipio: Cvisdo
SAUCE

: : C.P. 33005 Provincia: Asturi
Direccion: SIN DOMCILIO & PGl sl

Fax: 955101011 E-Mail: eimio@princast.es

Teléfono: 983101010

ADSCRIPCION MULTIPLE
SOLICITUD DE RESERVADE PLAZAEN UN CENTRO DE PRIMARIASECUNDARIA

D/Dria.: camo padre/madreftutor/a
delide la alumnofa actualments
matriculzdoia en el curso de en el Centro de Educacion

InfantiliPrimaria:

can domiciio en:

Solicito que:

Se aplique a mi hijo la prioridad para la obtencion de plaza en algune de los centros de primana‘secundaria a los que esta adscrito por el
siguiente orden: (1)

Orden de Hermanos matriculados en el
Pricridad Centre de enseiianza Primaria/Secundaria centro Puntuacion
N de hermanos | Curso actual (2}

(1) Indiqus el orden de preferencia, &l centro de primaria’secundarnia y, en su caso, el nimera de hermanos matriculados en el centro que solictay

el curso en el que estan.
(2) Deje en blanco la casilla de puntuacién. A cumplimentar por ¢l Consejo Escolar del Centro de Primaria/Secundaria.

Figura 5: Solicitud de reserva de plaza (Adscripcion multiple)

1.2.2. Los centros envian el alumnado adscrito

Para proceder a la adscripcion de alumnos y alumnas al centro de destino, se abre la
pantalla <ADSCRIPCION DEL ALUMNOS/AS A SU CENTRO MATRIZ> a la que
llegamos desde el menu principal de alumnado, en el que seleccionamos admision y
finalmente adscripcion del alumno a otros centros.

|
l ADSCRIPCION DE ALUMNOS/AS A SU CENTRO MATRIZ m

Datos del proceso
Sonsiderar el alumnade qus dursnis =l afis soadimice: 20052006 v | T
estd matriculade en el curso: | 2 j * Perioda: v!

para su adscripeisn en el cantro: ! 3 -I =

e — ][0 B

Alumnade candidato: Alumnads adscrits

6 53]

B3

&

L]l

1+
[Adm. ) Allirnods admitidods an el centra desting [N.E.E.] Alurmnols son necesidades sducativas
[Reu.] Alumnoia reubicadala [Lib) Alumnoda con libaracién de plazs
[Ren.] Alumnods que ha renunciado [Des ] Alumnods cuya solicitud ha =ido desestimada

Estado de admision en el centro destino

I T T R
L

L — . o | —1)

Figura 6: Adscripcién de alumnos a su centro matriz
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GUIA DE ADMISION SaUCe

Para proceder a la seleccion de los alumnos y alumnas candidatos, seleccionar los
campos marcados con asterisco rojo de obligado cumplimiento.

PASOS A SEGUIR:

Seleccionar el ano académico.
Seleccionar el curso de escolarizacion de los alumnos y alumnas.

Seleccionar el centro de adscripcion, (o centros si es multiadscrito), que se
estime oportuno.

Seleccionar el curso en que se quiere matricular.
Pulsar el icono Refrescar.
Aparecen los alumnos y alumnas en la casilla de Alumnado candidato.

Proceder al volcado mediante la flecha a derecha, pasando al alumno o alumna a
la casilla de Alumnado adscrito.

Al pulsar el boton aceptar W de la pantalla se crea una solicitud de admision en
el centro destino elegido, en estado de tramite.

1.2.3. Solicitudes de adscripcion

Una vez recibidas en plazo todas las solicitudes de adscripcidn, el centro procede a
realizar la admision de los alumnos.

IMPORTANTE:

Se pueden dar dos condiciones:

B Que existan mas plazas que solicitudes, por lo que el centro educativo procede
a admitir a todos los alumnos y alumnas.

m Cuando el numero de alumnos procedentes de centros sea superior al de plazas

disponibles, se establece entre los solicitantes una baremacién de solicitudes
para poder asignar las plazas a los alumnos y alumnas.

RECUERDE:

Todo aquel alumno que sea uniadscrito a un centro educativo, debe tener plaza en ese
centro.

El proceso de baremacion y admision se realiza de forma equivalente a la admision
libre. Se explica posteriormente en esta guia.
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1.2.4. Impresion del anexo Il

Una vez realizado el proceso de admision de los alumnos y alumnas adscritos, el centro
procede a la impresion del anexo .

Seleccionar el apartado Documentos, Alumnado, Admisién, Listados para el
proceso de Admisidén, Certificacion de reserva de plaza para el alumnado de
centros de infantil/primaria adscritos al centro.

@ SAUCE. CONSEJERIA DE EDUCACION Y CIENCIA - Microsoft Internet Explorer

DOCUMENTOS DISPONIBLES

Centro

[ Personal del Centro

EF Alumnado
Datos alumnado
& Faltas de asistencia
[ Unidades del centro

=+ Admisidn
Informe de solicitudes que no poseen informacian fiscal
[} Listados para el proceso de Admisidn
Adscripcidn Miltiple, solicitud de reserva de plaza en un centro de primariafsecundaria

Lista ordenada por curs

alumnos con

Listado de alumnos admitid libre con indicacidn del centro donde tienen reserva de

Lista de alumnos no admitidos con indicacion del centro en =l que tenian reserva de plaza
Matriculacion
[# Evaluacidn

Certificados

Figura 7: Obtencion del anexo Il

Pulsar este apartado, y se muestra la ventana:

CERTIFICACION DE RESERVA DE PLAZA PARA EL ALUMNADO DE CENTROS DE INFANTIL/PRIMARIA ADSCRITOS A CENTROS DE PRIl

Afio académico: 2006-2007 - 1

Directora: - 2

Curso: Seleccione un curso > 3
Alumnos candidatos: Alumnos seleccionados:

&

Fecha firma: 6

Figura 8: Pantalla de parametros para la obtencigon del anexo Il
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PASOS A SEGUIR:

Seleccionar el ano académico.

Seleccionar el Director o Directora del centro.

z

Seleccionar el curso de escolarizacion de los alumnos y alumnas.
Aparecen los alumnos y alumnas en la casilla de Alumnado candidato.

Proceder al volcado mediante la flecha a derecha, pasando al alumno o alumna a
la casilla de Alumnado seleccionado.
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Al pulsar el botén aceptar & de la pantalla se genera la certificacion de reserva de
plaza para el alumnado de centros de Infantil/Primaria adscritos a centros de
Primaria/Secundaria.

IMPORTANTE:

Se debe tener en cuenta la fecha de la firma.

Centro: (33022153 )LES.” Localidad: Svisdo Municipio: Cviedo
Direceion: POLIZONG DEL ESFRTU SANTO C:P 33010 Provincia! Asturias
Teléfono: 285232297 Fax: 985111370 E-Mail: cerdeno@educasiur.princast.es

CERTIFICACION DE RESERVADE PLAZAPARAEL A UMNADO DE CENTROS DE INFANTIL/PRIMARIA
ADSCRITOS ACENTROS DE PRIMARIASECUNDARIA

B Director/La Directora del Centre de Primana/Secundaria:
IES. "Cerdefio” con cadigo 33022153

CERTIFICAQUE:

B alurnofa alum actualmente matriculado en en el centro de Educacién InfantilFrimaria

Tiene reservada plaza para 1° de ES.O. de Educacién Primaria’Secundaria Obligatoria, con el nimero de inscripcion 51

Mo obstante, los padres o tutores legales podran solicitar otro puesto escolar en un centro distinto a éste, participando en el proceso
ardinario de admisién de alunnos. Esta reserva se mantendra en tanto no obtenga plaza en ofro centro.

En Oviedo, a 17 de ensro de 2006
B Director

Selio del centro

Figura 9: Certificacion de reserva de plaza
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1.3. ADMISION LIBRE DEL ALUMNADO

La admisién libre del alumnado, afecta a todos los alumnos y alumnas que deseen
matricularse en otro centro y no estén adscritos al mismo.

1.3.1. Relacion de solicitudes

Se reciben los impresos de los alumnos que solicitan plaza en el centro educativo.
Estas solicitudes se graban en SAUCE en la pantalla <RELACION DE SOLICITUDES>

RELACION DE SOLICITUDES

Afio scadémica: | on0a-2007 ,i
Considerar solicitudes que han: EdidD &n prirmer lugar idn admitidas en

Curso | Ll Feriodo: I Ll

SELEC CIONA ANO ACADEMICO, CURSO Y PERIODO

Figura 10: Relacién de solicitudes de admision (1)

PASOS A SEGUIR:
Para introducir los puestos reservados por el centro siga los pasos siguientes:

1. Seleccionar el ano académico.

2. Seleccionar el curso de escolarizacién de los alumnos y alumnas.

Aparece la siguiente pantalla:

Oviedo (Asturias)

RELACION DE SOLICITUDES

Aflo académico: (B

Considerar solicitudes que han: edidn en primer lugar idn admitidas en
Cursa: i 1°de E.5.0, Ll Periodo.i i Ll

Humero total de registros: 2

Procedencia Estado de Humero |Centro de
del alumnosa la solicitud solicitudjprocedencia

o Mulhadsc:npcmn ‘En tramite o no adm1t1da| 'C P. "Weneranda Manzano"

|' |Mult1adsc:npc:1on ‘En tramite o no admitida | 2 |C F. "Weneranda Manzano"

Figura 11: Relacién de solicitudes de admision (1)
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GUIA DE ADMISION

En esta pantalla aparecen todas las solicitudes grabadas en el centro durante el
proceso de admision. Se permiten las siguientes opciones para mostrar las solicitudes
presentadas en el centro.

Segun el estado:

z

[ | Todas las solicitudes presentadas en el centro. Para ello pulsar la opcion
pedido en primer lugar en el campo Considerar solicitudes que han:

[ | Soélo las solicitudes admitidas en el centro. Para ello pulsar en la opcién sido
admitidas en.

re
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Segun el curso:

[ | Solicitudes presentadas en un curso y periodo concreto. Para ver las
relaciones solicitudes presentadas en un centro para un determinado curso
y periodo basta con seleccionar en el menu desplegable Curso y Periodo
respectivamente. En el menu Curso soélo aparece aquellos que necesiten
procedimiento de admision.

[ | Cualquier solicitud presentada en el centro: Para ver la lista de todas las
solicitudes presentadas en el centro para el ano académico seleccionado,
basta con pulsar la opcién Cualquiera en la lista desplegable Curso. En este
caso no aparecera el botédn nuevo [ y sélo se permite acceder al detalle
de las solicitudes.

IMPORTANTE:

Actualmente sélo es posible realizar el proceso de admision para las ensefianzas de
Infantil, Primaria, Secundaria Obligatoria y Bachillerato. Aunque en la lista desplegable
Curso aparezcan todos aquellos cursos que soliciten proceso de admision, sélo se nos
permite crea y editar aquellos que se correspondan con estas ensenanzas.

En caso de seleccionar un curso no correspondiente a estas ensefanzas, el sistema
nos muestra un mensaje impidiendo seguir adelante con el proceso de creacion de
solicitud. Dicho mensaje sera:

La pantalla de solicitud de admision sélo esta disponible para Infantil, Primaria,
Secundaria Obligatoria y Bachillerato.
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GUIA DE ADMISION

1.3.2. Creacioén una solicitud de admision

Se genera desde la pantalla <SOLICITUD DE ADMISION EN ENSENANZAS DE
REGIMEN GENERAL>. Para ello realizar los pasos que se detallan a continuacion:

PASOS A SEGUIR:

Situarse en la pantalla Relacion de solicitudes a la que se accede
siguiendo los pasos descritos en el apartado anterior.

Pulsar el botén nuevo [ .

Rellenar los datos necesarios para cumplimentar la solicitud teniendo en
cuenta los siguientes apartados de esta seccion.

Pulsar el botén aceptar ¥ .

NOTA:

Existe la posibilidad de que un alumno o alumna ya haya realizado otra solicitud; en
tal caso el sistema muestra una ventana de aviso con todas las solicitudes que ya han
sido introducidas en Sauce para dicho alumno, dando la opcion de seguir o no con el
proceso de creacion de dicha solicitud de admision.

El Unico caso en el que Sauce no permite introducir dos solicitudes de admision, es
para el mismo alumno o alumna, en el mismo centro y para el mismo curso y periodo.

Para indicar que un alumno o alumna tiene Necesidades Educativas, basta con
seleccionar la opcion Si del campo El alumno/a tiene necesidades educativas en el
menu Datos del alumno/a del detalle de la solicitud.

RECUERDE:

Si un alumno o alumna tiene introducidos datos médicos relevantes en Sauce, desde
el botdn de la ficha del alumno, para el afio académico para el que se crea la solicitud,
la opcion por defecto al crear una solicitud sera la opcion Si, mientras que si el alumno
o alumna no posee estos datos esta opcion por defecto sera No. En cualquier caso
dicha opcion es editable por el centro.
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1.3.3. Estado de una solicitud de admision

Los posibles estados que puede tener una solicitud son:

En tramite o no admitida: Indica que la solicitud de admision aun no se ha
resuelto. Esta opcion es el estado por defecto de una solicitud de admision.

El alumno o alumna ha renunciado: Indica la renuncia a esta solicitud. Se
realiza marcando la casilla Ha renunciado en el menu Datos de la
solicitud. Una vez marcada esta opcion, el resto de campos destinados a
cambiar el estado de la solicitud permanecen deshabilitados. Dicha solicitud
no se ve en la lista de alumnos o alumnas con solicitudes no admitidas que
en un futuro tendra el perfil Comision de Escolarizacion.

Desestimada: Indica que la solicitud de admision esta desestimada. Para
desestimar una solicitud de admision seleccionar del menu desplegable
Desestimada por: la opcion correspondiente.

Si es el perfil Comisiéon de Escolarizacion el que esta trabajando con la
solicitud de admision, en este menu desplegable aparece la opcion
Desestimacion permanente por Comis. Escolarizacion. Si se selecciona
esta opcion el centro no podra cambiar el estado de dicha solicitud y el menu
desplegable Desestimada por: pasa a ser un cuadro de texto no editable
mostrando dicho motivo.

Admitida: Indica que la solicitud de admision esta admitida. Seleccionar un
valor en el menu desplegable Admitida directamente por:

Los posibles motivos para admitir de forma directa una solicitud son:

Alumnado con necesidades educativas especiales.

Simultanea estudios de musica y este centro es preferente.

Para admitir una solicitud de forma directa se realizan las siguientes validaciones:

Si se selecciona el valor Alumnado con necesidades educativas especiales
como motivo de admision directa, es necesario haber indicado previamente
que se trata de un alumno o alumna con necesidades educativas.

Al admitir un alumno o alumna se valida el numero de plazas vacantes

disponibles tanto para el caso de alumnado sin NEE como para el de con
NEE.
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SallleE GUIA DE ADMISION

1.3.4. Grabacion de solicitudes nuevas

Cuando el centro recibe una solicitud nueva del proceso de admision, se debe pulsar el
botén nuevo [ de la pantalla <RELACION DE SOLICITUDES>.

Aparece la pantalla <BUSQUEDA GENERAL DE ALUMNOS>.

Oviedo (Asturias)

=

b

BUSQUEDA GENERAL DE ALUMNOS/AS

Euscar por: a'tqs dal Alumnoda Da’t’os'de alguno de sus ttores
Biisqueda por Datos del slumno/a
Buscar por.'N“. Identificacian escalar DNIIPasépoﬂé Ncimbre

Bisqueda por H.LE. Biisqueda por Hombre
NS lderfificaciénescalars [  |* Frimer spallido: *

Biisqueda por DHI/Pasaporte Nambre:
| [ Jomi[€ fasepartedelsiumnain—|* ! Facha naci mienta;

]

| v
|sequndaspelido: [ ]
L I

Bisqueda por Datos de algunos de sus tutores
Buscar por:NI_{Pasaporta Nombr_e :

Biisqueda por DHI/Pasaporte

Bisqueda por Hombre

Figura 12: Busqueda general de alumnos

Se puede buscar al alumnado conociendo su numero de identificacion escolar NIE. En
caso de no conocerlo, se puede buscar introduciendo su DNI y en ultimo caso si ho se
conoce los datos anteriores, introducir los campos de obligado cumplimiento Apellido,
Nombre y Fecha de nacimiento.

Si el alumno esta incluido en el sistema SAUCE aparece su ficha cubierta. Se debe
comprobar sus datos personales.

En el caso de que el alumno no este incluido (alumnos de 3 anos, alumnos de fuera de

la provincia, alumnos de centros concertados, etc.) se debe cubrir los datos de la ficha.

RECUERDE:

Los campos marcados con punto rojo, son de obligado cumplimiento, y no se podra
crear la ficha si alguno de ellos se deja de cubrir.

GUI-007-040601
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| Oviedo (Asturias)

FICHA DEL ALUMNO/A

(=]
Niirera fdertifisacién escolar: [1059400 Fecha afta: *
Tipa de identificacicn del alumnoss: i ] :_l * e
Primer spellida:[slorss |* Segundoapellices |
Horbre: - Maicianalidad |Espaﬁola :J .

] Sz o

Datos de nacimiento
Fechanacimiente:[0101/1934 % Edadi[ | Edadadtdies] | e Homm MuJer *
PE"S:IESDEHE LI - P"”""l&stun'as :J M‘r'”'c"iO\riEdU j
i | - Localidadreim extranjera |

Domicilio del alumno/a
Alumnof = mansipadaf: s |Calle = pomisiie:| 3

Frov. IAstun‘as Li '!Munic.io\,iedo _.J "Lucahdad.l _.J

Datos familiares
PrimerJa hitoria !

Figura 13: Ficha del alumno

Al crear la ficha del alumno o alumna, se genera automaticamente el numero de
identificacion escolar, NIE, que sera el que identifique al alumnado en toda su vida
escolar, siendo siempre el mismo.

Introducir los campos obligatorios (sexo, domicilio, CP, etc.)

Pulsar el botén aceptar gj y aparece la solicitud de admision con los campos nimero
de solicitud y fecha de solicitud rellenados.

SOLICITUD DE ADMISION EN ENSENANZAS DE REGIMEN GENERAL

Afie académico: 2005-2008 Ndrmers de salicitud: * Fecha solicitud: 27012008 |* Niirn dert Eze.: 1067126
Alurmnodz: Gg Gg, Juanjo DHIiFassporte; S384652F
Fecha de naci mierto: 01/01/4930 Ed=d =l 31 de Diciembre: 16

El alumno/a tiene necesidades educativas: Si No
Datos de la solicitud

Actual mente cursa estudios de: | | en el centro: | |

de 1= localidad: | | Mota media del expediante: l:l
Curso solicitado: 19de E.5.0.

Tipo de solicitud:l v| =

Procede del centro adscrito: IH i

Froceds del certra: l:l .."E“ Centro: | |
Ha' renunciado Qes\ésti'l‘nada por: | ;1

Admitido/a directarmente por: ! L!

Figura 14: Solicitud de admision
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GUIA DE ADMISION

Para poder diferenciar la procedencia del alumno o alumna que realiza la solicitud de
admisién, es necesario introducir el tipo de solicitud.

Los posibles tipos de solicitud son:
[ | Uniadscripcion.
[ | Multiadscripcion.
[ | Nuevos.

[ Otros.

Estos tipos seleccionan en la opcién desplegable Tipo de solicitud del menu Datos de
la solicitud de la pantalla Solicitud de admision en Ensefnanzas de Régimen
General.

A continuacién se detallan cada uno de éstos tipos de solicitud, asi como el
funcionamiento que provocan en la solicitud de admision:

[ | Otros: Cuando se selecciona la opcion otros se esta indicando que el
alumno o alumna, procede de un centro que se encuentra registrado en el
sistema. Con esta opcién seleccionada se habilita el campo Procede del
centro.

Existen dos formas de indicar dicho centro de procedencia:

v Introduciendo el cédigo del centro en el campo Procede del centro
y pulsando el boton Buscar centro.

v Buscando directamente el centro mediante la pantalla Seleccion de
centros, pulsando sobre el botén Buscar centro.

Una vez seleccionado el centro, de cualquier forma, automaticamente se
rellena el campo Centro de la pantalla.

[ | Nuevos: Cuando se selecciona esta opciodn se esta indicando al sistema que
el alumnado procede de un centro no registrado en Sauce. Los datos del
centro de procedencia del alumno o alumna que se han de rellenar de forma
manual son:

v actualmente cursa estudios de:
v en el centro:

v de la localidad:

GUI-007-040601

El resto de campos relativos a datos de centros no seran editables.
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[ | Solicitudes uniadscripcion o Solicitudes multiadscripciéon: Con ambas
opciones se indica que el alumnado proviene de un centro adscrito o
multiadscrito. Con alguna de estas opciones seleccionadas, habilitar el menu
desplegable Procede del centro adscrito: que muestra la lista de centros
que estan adscritos al centro en el que se esta realizando la solicitud para el
afno elegido, no permitiéndose elegir un centro que no esté adscrito.

1.3.5. Puntuacion de las solicitudes

En la zona Puntuacion en los apartados del baremo introducir los puntos
conseguidos por el alumno o alumna en esta solicitud de admision en relacion a la
siguiente baremacion:

Baremo

Puntuacion obtenida en
el apartado de
proximidad del

domicilio.

1

Campo en la
pantalla

. Por proximidad al
centro:

Puntuaciones

- Alumnos y alumnas cuyo domicilio se encuentra en el
area de influencia del centro: 8 puntos.

- Alumnos y alumnas cuyo domicilio se halla en las areas
limitrofes de la zona de influencia del centro: 5 puntos.

- Alumnos y alumnas de otras zonas: 0 puntos.

Puntuacion obtenida en
el apartado de
hermanos o hermanas
matriculados en el
centro.

2

. Por hermanos en
el centro:

Se introduce un valor numérico que sera el niumero de
hermanos y hermanas multiplicado por ocho.

Puntuacién obtenida en

discapacidad en el
alumno o alumna.

el apartado de renta |3. Por renta: Ver Decreto.
per capita.
Existencia de 4. Por discapacidad |- Por discapacidad del alumno o alumna: 1 punto.

solicitante:

- En caso de no presentar discapacidad: 0 puntos.

Existencia de
discapacidad del padre
madre o de algun

hermano o hermana.

5

. Por discapacidad
padre, madre o
hermanos/as:

- Por discapacidad del padre, la madre o alguna de las
hermanas o hermanos: 0,5 puntos.

- En caso de no presentar discapacidad: 0 puntos.

Existencia de
enfermedad crénica en
el alumno/a.

6.

Por enfermedad
cronica:

- A los efectos de la valoracién de la enfermedad crénica
a la que se refiere este articulo, se otorgaran 0,5 puntos.

- En caso de no presentar discapacidad: 0 puntos.

Pertenencia a familia
numerosa.

7

. Por familia
numerosa

- Por familia numerosa “especial”: 2 puntos.
- Por familia numerosa “general”: 1 punto.
- Si no es familia numerosa: 0 puntos.
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GUIA DE ADMISION

D)

Puntuacion en los apartados del baremo

1. Per proximidad al certra: ID il 2. Por hermanos en el centro: El 3. Por Rerts (Provisional |:
4. Por discapacidad solicitante: ! 0 vl &. Por discapacidad padre, madre o hermanosias: ;D v; E. Por erfermedad cronica: |D v|
7. Par familia numen:vsa:lD v! TOTAL DE F'UNTDS:

Figura 15: Puntuacioén en los apartados del baremo

Domicilio del solicitante

El alumno o alumna puede optar por presentar en la solicitud, el domicilio familiar o el
domicilio laboral. Este dato se indica seleccionando en el campo El interesado opta
por el domicilio.

NOTA:

Por defecto, al crear una nueva solicitud, la opcidon que se encuentra seleccionada es
la opcion Familiary el resto de campos a introducir aparecen rellenos con el domicilio
familiar introducido en la ficha del alumno o alumna.

T
Domicilio del solicitante |
|

| El irteresado opta por &l domicilio: Fan'iiliar aboral del solicitants o de sus representantes lagales

i Dormicilio: | alle DD N4 |“ BB Teléfono: I:l

Al MUhiCiDioil:;.Jicw'- :j - Localidad: Ar

f
FProwincia: | -

Himero de hermanos que contindan en el centro el préxi mo cursa esqﬁolar:El

EI =olicitarte cumplimeants los ingresos de |3 unidad familizr en |z solicitud

Rerria ‘en euros percibida por |3 unidad familiar del solicitante: I:l 47

Hamero de miembros de la uriidad familiar incluido el solicitante: I:l =

Figura 16: Domicilio del solicitante

Datos familiares para Hacienda

Para poder introducir los datos familiares y los datos de hacienda realizar las siguientes
acciones en la pantalla Solicitud de admision en Ensefianzas de Régimen General:

[ | Marcar la casilla El solicitante cumplimenta los ingresos de la unidad
familiar en la solicitud.

[ | Rellenar el campo Renta en euros percibida por la unidad familiar del
solicitante: con el dato oportuno. Este campo sélo sera editable y ademas

-
obligatorio, en caso de que se marque la casilla anterior. S

(=}

<

[ | Rellenar el numero de miembros que cuentan en la unidad familiar en la "i
casilla Numero de miembros de la unidad familiar incluido el S

. . . e
solicitante:. =

o
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GUIA DE ADMISION

Mamero de hermanas que cortindan en el certro el praximo curso escalar: El

EI solicitante curmplimenta los ingresos de la unidad familiar en la solicitud

Rerta en eurcs percibida por 12 unidad familiar del solicitante: I:l *

Hdmero de miembros de |a unidad familiar incluido el solicitante: w

Figura 17: Datos familiares para Hacienda

Una vez rellenados estos datos, se pueden introducir los datos relativos a la unidad
familiar, para ello:

Si los datos econdmicos presentados por el alumno o alumna no estan correctos:

[ | Marcar la casilla ; Esta incompleta la informacién de caracter tributario?.
Esta accion impedira seguir introduciendo datos de la unidad familiar.

Si el alumno o alumna aparece como firmante en la renta:

[ | Marcar la casilla EI alumno/a aparece como firmante en el recuadro de
informacién de caracter tributario.

Con esta accion se indica al sistema que también sera necesario el envio de los datos
del alumno o alumna a laA.E.A.T.

Para introducir los miembros de la unidad familiar, excluyendo el alumno o alumna, que
constan en los datos de renta presentados:

[ ] Introducir el numero de miembros, excluyendo el alumno o alumna en la
casilla Numero de miembros de la unidad familiar (excluido el
alumno/a), que declaran responsablemente que cumplen con sus
obligaciones tributarias, asi como que autorizan expresamente al
Organo competente de la Consejeria de Educacién y Ciencia para que
recabe de la Agencia Estatal de Administraciéon Tributaria Ia
informacioén de caracter tributario del ejercicio fiscal anterior en dos
anos:.

[ | Hay que tener en cuenta que este numero no puede ser superior al
introducido anteriormente en el campo Numero de miembros de la unidad
familiar incluido el solicitante:.

[ ] Introducir los datos relativos a los miembros de la unidad familiar en la zona
correspondiente.
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GUIA DE ADMISION

Unidad Familiar

Esta' incompleta |3 informacidn de caracter tributario?

EI alumnaota aparece camo firmarte en el recuadro de informacion de caracter tributario.

Nimero de miembros de 1= unidad familiar [excluido el alumnofa), que declaran responsablemente que cumplen con sus obligaciones tributarias,
=5 como que autorizan expresamente al Organo competerte de la Consejeria de Educacidn y Ciencia para que recabe de |a
ltgencia Estatal de Administracidn Tributari= 1a infor macidn de cardcter tributario del ejercicio fiscal anterior en dos afios:

Fel:lla
Primer Segundo
Borrar Parentesco
.. apellide apellide
nacimiento

I'

AL

X | JI || || || |
X] | | | | | |
X | | | I | |
X] | | | | | |

no ser admitido en este certro, &l slumnosa solicita su admisidn por orden de preferencia en los siguientes centras:

Figura 18: Miembros de la unidad familiar

NOTA:

Por defecto, al crear una nueva solicitud, apareceran los miembros de la unidad
familiar introducidos en la ficha del alumno o alumna. Para eliminar un miembro de la
unidad familiar basta con pulsar sobre el botén Borrar que se encuentra en la zona
izquierda de cada miembro introducido en la solicitud de admision.

NOTA:

El célculo de puntos por renta permanece en estado provisional y con valor a cero a
falta del contraste de la renta indicada con la informacion recibida desde la A.E.A.T,
pasando al estado definitivo a partir de dicho momento. Los puntos por Renta son
calculados, una vez sean definitivos, en funcion de:

[ | Rentas per capita inferior al resultado de dividir por 4 el salario minimo
interprofesional: 2 puntos.

[ | Rentas per capita comprendidas entre el resultado de dividir por 4 el salario
minimo interprofesional y el resultado de dividir por 3 dicho salario: 1,5
puntos.

[ | Rentas per capita comprendidas entre el resultado de dividir por 3 el salario
minimo interprofesional y el resultado de dividir por 2 dicho salario: 7
punto.

[ | Rentas per capita comprendidas entre el resultado de dividir por 2 el salario
minimo interprofesional y el resultado de dividir por 1,5 dicho salario: 0,5
puntos.

[ | Rentas per capita superiores al resultado de dividir por 1,5 el salario
minimo interprofesional: 0 puntos.

GUI-007-040601

Estos puntos seran introducidos de forma automatica en la casilla 3. Por Renta: de
la zona Puntuacion en los apartados del baremo de esta pantalla.
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Centros alternativos

En la zona Centros alternativos se introducen aquellos elegidos por el alumno o
alumna. Se permiten un total de cuatro peticiones y se pueden consignar de dos
formas:

z

[ | Tecleando el coédigo del centro en el campo Cdédigo y pulsando el botdn
Buscar centro.

[ | Localizandolo directamente mediante la pantalla Seleccion de centros, al
hacer clic sobre el boton Buscar centro.
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De no ser admitido en este centro, el alumnoda solicita su sdmision por orden de preferencia en los siguientes centros:

Centros Alternativos

Cadigo Hormbre del certro

|
- — |
|
|

Ob=ervacionss: |

Figura 19: Eleccién de Centros alternativos

Una vez realizada esta seleccion del centro, automaticamente se rellena el campo
Nombre del centro correspondiente. Ademas el sistema avisa en caso de que los
centros seleccionados no impartan el curso para el que se esta creando dicha solicitud.

1.3.6. Edicion o borrado de las solicitudes

Una vez creadas las solicitudes de admision se permiten las opciones de Editar y
Borrar.

Para proceder a realizar una de estas acciones, seguir los pasos que se detallan a
continuacion:

PASOS A SEGUIR:

Acceder a la pantalla Relacion de solicitudes.

Seleccionar los datos necesarios para encontrar la solicitud que se desea borrar o
editar.

Pulsar sobre la solicitud a editar o borrar.
Elegir Editar o Borrar en el menu emergente.

Cambiar los datos que correspondan si se elige Editar.

Pulsar el boton Aceptar ¥ .
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Hay que tener en cuenta que:

[ | Ya se ha matriculado al alumno o alumna para el curso de admision, en este
caso no se permite borrar ni modificar dicha solicitud.

[ | Sélo se permite modificar los datos de la solicitud en caso de estar en estado
En tramite o no admitida.

Para poder modificar los datos sera necesario seguir los siguientes pasos:

PASOS A SEGUIR:

Editar la solicitud de admisién siguiendo los pasos anteriormente descritos.
Modificar los valores segun el estado de la solicitud de la siguiente forma:

v Si el alumno o alumna ha renunciado, desmarcar la casilla Ha
renunciado.

v Si la solicitud esta desestimada, seleccionar en la lista desplegable
Desestimada por el registro en blanco.

v Sila solicitud esta admitida, seleccionar en la lista desplegable Admitida
directamente por el registro en blanco.

Pulsar el botén Aceptar ¥

Volver a editar la solicitud de admision.

1.3.7. Criterio desempate

Cuando se realiza el baremo de las solicitudes y se mantiene el empate, éste se
resolvera aplicando el resultado del sorteo publico que se realizara ante el Consejo
Escolar.

Acceder a la pantalla <CRITERIO DE DESEMPATE>.

Dviedo (Asturias)

E‘ CRITERIO DE DESEMPATE

Afio académico: i

Intraduzca el resultada del sorten que servird para el desempate

entre Ias solicitudes con igual puntuacidn segin el baremo: 2

Q Drden.‘A—-ZZ—-A"

Figura 20: Criterio de desempate

Introducir las dos letras del resultado del sorteo y el orden de secuencia.
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1.3.8 Admision Individual

La admisién individual por parte del centro se realiza desde la pantalla <ADMISION
INDIVIDUAL DE SOLICITUDES> a la que se accede de la siguiente forma:

PASOS A SEGUIR:

En el menu principal seleccionar la opcion Alumnado.
Desplegar el menu Admision.
Desplegar la opcion Admision de Solicitudes.

Pulsar sobre la opcién Individual.

ADMISION INDIVIDUAL DE SOLICITUDES

Afio BcadEmice: [Fnmmriamng

__'J * Pemod_o:l ‘i -

Asignacion manual de alumnosas

Alumnos/as Admitidostas:
)
3
1] 4]
Alumnostas No Admitidosias:
(Unizds.) Alumno/z unizdseritoss. (Multizds.): Alumno/a muftiadscritars.
[M.E.E.): Alumno/a con necesidades aducstivas. o Alumnods matrieul adofa,
(CE): Alumnofa admidide/s por Comisisn de Escolarizasidn, (Mas.): Alumno/a admitidofa mediante admisién masiva.
Puestos escolares vacantes del curso
Para el Para ol Resultado
alumnado alumnado provisional

Figura 21: Admision individual de solicitudes

En esta pantalla se puede realizar la gestion de la admisién individual de las solicitudes

presentadas en el centro. El proceso de admisién individual se realiza de la siguiente
forma:

PASOS A SEGUIR:

Seleccionar el afno académico en la lista desplegable Ano académico.
Seleccionar el curso en la lista desplegable Curso.

Seleccionar el periodo en la lista desplegable Periodo, en el caso en que proceda.

Utilizar de forma adecuada la doble lista de la zona Asignacion manual de
alumnos para realizar el proceso de admision individualizada.

Pulsar el botén aceptar gJ .
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GUIA DE ADMISION

Hay que tener en cuenta que:

EJEMPLO:

En el menu desplegable Curso, sélo apareceran aquellos cursos para los
que aun exista alguna solicitud presentada que esté en tramite o no
admitida, o aquellos cursos para el que exista alguna solicitud ya admitida
mediante este proceso de admision.

Los alumnos y alumnas mostrados en la zona Alumnos/as No
Admitidos/as son aquellos alumnos y alumnas que habiendo presentado
una solicitud de admisién en el centro para el curso seleccionado aun no ha
sido resuelta dicha solicitud.

El alumnado que aparece en la zona Alumnos/as Admitidos/as son
aquellos alumnos y alumnas que han sido admitidos por este procedimiento
de admision.

El alumnado se muestran ordenado por el nimero de puntos que han
obtenido mediante el proceso de baremacion. Estos puntos asi como el tipo
de solicitud presentada se muestran junto con el nombre del alumno o
alumna.

Un alumno que apareciese como Lopez Martin, José (6 puntos) (Ads) (NEE) Indica
que el alumno Lépez Martin, José ha conseguido cinco puntos en el proceso de
baremacion de la solicitud y es un alumno adscrito con NEE.

Si apareciese el caracter * justo delante del nombre del alumno o alumna, indica que
ya esta matriculado en el curso de admision. En este caso no se permite realizar el
proceso inverso, es decir, mover al alumno o alumna hacia la zona Alumnos/as No
Admitidos/as. Este hecho se avisa con el mensaje:

No es posible desadmitir a alumno/a ya que esta matriculado/a.

La ordenacion en la que apareceran los alumnos y alumnas se realiza segun los puntos
obtenidos en la solicitud y en caso de empate se siguen los siguientes criterios:

28

Segun el tipo de solicitud en el orden:
1. Uniadscritos

2.  Multiadscritos

3. Otros

4. Otras Comunidades

Mayor puntuacion obtenida en el apartado de hermanos o hermanas
matriculados en el centro.
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Mayor puntuacion obtenida en el apartado de proximidad del domicilio.
Mayor puntuacion obtenida en el apartado de renta per capita.
Existencia de discapacidad en el alumno o alumna.

Existencia de discapacidad en la madre o el padre del alumno o alumna.

Existencia de discapacidad en algun hermano o hermana.

© N O O X

Existencia de enfermedad crénica en el alumno o alumna que afecte al
sistema digestivo, endocrino o metabdlico y exija como tratamiento esencial
el seguimiento de una dieta compleja y un estricto control alimenticio cuyo
cumplimiento condicione de forma determinante su estado de salud fisica.

9. Pertenencia a familia numerosa.

De mantenerse el empate, éste se resuelve aplicando el criterio de desempate descrito
en el apartado anterior.

Mediante este proceso, el motivo de admision de la solicitud sera Admitida por
procedimiento de admisién individual. Esto se refleja en el detalle de la solicitud por
medio de un nuevo campo, denominado Motivo de Admisién en el que queda
identificado dicho motivo.

Al igual que en todos los procesos de admisién, se realizan la validaciones
correspondientes para el control de los puestos escolares vacantes.

En la zona Puestos escolares vacantes de la pantalla, se puede observar los puestos
escolares que aun quedan vacantes en el centro para ese afo académico y curso.

En esta misma zona se puede observar el numero de alumnado admitido o no, en la
columna Resultado provisional de baremacion.

Todos estos campos se actualizan automaticamente segun los datos introducidos en la
pantalla.

1.3.9. Admision Masiva

El procedimiento de admision masiva consiste en la admisién de todas las solicitudes
presentadas en el centro para un determinado curso, hasta cubrir el total de puestos
escolares libres de cada tipo, siguiendo el orden que determina el proceso de
baremacion junto con el criterio de desempate.

Este proceso se realiza desde la pantalla <ADMISION MASIVA EN EL CURSO
SOLICITADO?>, a ella se accede siguiendo los pasos que se detallan a continuacion:
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PASOS A SEGUIR:

En el menu principal seleccionar la opcion Alumnado.
Desplegar el menu Admision.
Desplegar la opcion Admision de Solicitudes.

Pulsar sobre la opcién Masiva en el curso solicitado.

33013024 - les - L.E.S. "Leopoldo Alas-Clarin"

Oviedo (Asturias)

ADMISION MASIVA EN EL CURSO SOLICITADO

Seleccion de dates para el proceso

= Admisidn de Solicitudes Biio asmsimica:| 2006-2007 = | W pupeor | 1° 46 £.5.0, B L.

Masiva en el curso soli

Individual

Estado de las solicitudes

Canchdatos al proceso admitidos | EI! 1] | 1] | 1]

:Cand1datos al proceso en tramwtel a | D| 3 | 1 | 4

[vacantes [ 35| of 3 N

[ i ]

m ,
Total
mmmm

|Admitidos 0| 0 0| 0

!Desestlmadas | D | 0 ! ] ‘ 0 I 0

iRenuncias | o 0 | 0 ‘ of 0 i

Figura 22: Admisién masiva

En esta pantalla se puede realizar la gestiéon de la admisién masiva por curso de las
solicitudes presentadas en el centro.

El proceso de admision masiva se realiza de la siguiente forma:

PASOS A SEGUIR:

Seleccionar el afio académico en la lista desplegable Afno académico.
Seleccionar el curso en la lista desplegable Curso.

Seleccionar el periodo en la lista desplegable Periodo, en el caso en que
proceda.

Al realizar estos pasos se muestran dos tablas en las que se pueden consultar datos
relativos a: Estados de las solicitudes y Resumen admision.
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Al realizar estos pasos se muestran dos tablas en las que se pueden consultar datos
relativos a: Estados de las solicitudes y Resumen admision.

En la tabla Estados de las solicitudes se muestran los datos relativos al estado de las
solicitudes que el sistema de admision masiva procesa. En dicha tabla se pueden
observar los siguientes apartados:

[ | Numero de alumnos y alumnas de cada tipo que poseen solicitud admitida
en el centro, afo y curso seleccionado y que se procesan en la admision
masiva. (Alumnado que han sido admitidos por medio de cualquier
procedimiento de admisiéon a excepcidon de aquellas admitidas por
reubicacion del alumnado multiadscrito o por Admisién Directa)

[ | Numero de alumnos y alumnas de cada tipo con el estado de la solicitud en
tramite o no admitida y que son procesados por medio de Admision Masiva.

[ | Numero de puestos escolares vacantes para cada tipo de solicitud.

En la tabla Resumen admision se muestra el resumen del estado actual de proceso
de admision del centro para el afio y el curso seleccionado. En dicha tabla se pueden
observar los siguientes datos del proceso de admision del centro:

[ | Numero de alumnos y alumnas ya admitidos, por cualquiera de los procesos
de admisioén, para el afo, curso y periodo seleccionado en el centro.

[ | Numero de solicitudes con estado desestimado para el centro, afio, curso y
periodo.

[ | Numero de solicitudes renunciadas para el centro, afno, curso y periodo.

Este proceso es automatico y no se realiza la seleccion de aquellos alumnos y alumnas
gue van a ser procesados. El sistema admite a todos aquellos alumnos y alumnas que
ordenados segun el sistema de baremacion junto con el criterio de desempate, cubran
todas las vacantes existentes.

Para ello y puesto que el orden de baremacién puede verse alterado al variar los datos
relativos a una solicitud, el sistema realiza la ordenacion incluso de aquellas solicitudes
que ya han sido admitidas, a excepcion de aquellas que han sido admitidas por
admision directa y por reubicacion, cambiando el estado de éstas ultimas a en tramite
0 no admitidas.

Una vez realizados los pasos descritos y consultados los datos que se ejecutan en el
proceso, para lanzar el proceso de admision masiva basta con realizar los pasos
siguientes:
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PASOS A SEGUIR:

Pulsar el boton Admision Masiva, en la parte derecha de la botonera.

Aceptar el mensaje de informacion que indica que también se procesan
aquellas solicitudes ya admitidas por medio de los procedimientos de
Admision individual y Masiva. El texto de dicho mensaje es el siguiente:

Este proceso pondra en tramite todas las solicitudes que hayan sido
admitidas individualmente y masivamente para su posterior tratamiento.
¢ Esta seguro de lanzar el proceso de admision masiva de todos modos?

Resultado de la admision masiva

Lanzado el proceso de admisidon masiva, se accede a la pantalla <RESULTADO DE LA
ADMISION MASIVA>. En esta pantalla se muestran los siguientes datos del resultado
del proceso de admision y del alumnado procesado, en una tabla con el titulo
Resultado del proceso de admision masiva en el que se muestran:

El nimero de puestos escolares vacantes para cada tipo que permanecen
libres después del proceso.

El numero de solicitudes, de cada tipo, que permanecen en tramite o no
admitidas después del proceso de admision.

El nidmero de solicitudes admitidas por el procedimiento de Admision
Masiva.

Los datos relativos a los alumnos y alumnas que se han procesado se presentan en una
tabla multiregistro que contiene los siguientes campos:

32

Orden de admision: Orden en el que ha sido admitida dicha solicitud.
Nombre: apellidos y nombre del alumno o alumna.

Admitido: campo que indica si la solicitud ha sido admitida.

Tipo de solicitud: tipo de solicitud del alumno o alumna.

N.E.E.: campo que indica si el alumnado presenta N.E.E.

Puntos: puntos obtenidos por el alumnado en el proceso de baremacion.
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Consideraciones generales de la admision masiva

En el proceso de Admision Masiva,hay que tener en cuenta que en la lista desplegable
Curso, de la pantalla <ADMISION MASIVA EN EL CURSO SOLICITADO> solo
aparecen aquellos cursos para los exista alguna solicitud presentada en el centro.

Si no existen puestos escolares vacantes para todos los alumnos o alumnas del tipo
Uniadscrito sin NEE, el procedimiento no continta, y deja todas las solicitudes en el
estado en el que se encontraban antes de lanzar el proceso. De este hecho el sistema
avisara con el siguiente mensaje:

No se ha realizado correctamente el proceso de admision. No existen
puestos escolares vacantes suficientes para el alumnado uniadscrito sin
N.E.E. Consulte el numero de vacantes en la pantalla de <PUESTOS
ESCOLARES DEL CENTRO>.

Si no existiesen puestos escolares vacantes para todos los alumnos o alumnas del tipo
Uniadscrito con NEE, el procedimiento no continua, y deja todas las solicitudes en el
estado en el que se encontraban antes de lanzar el proceso. De este hecho el sistema
avisara con el siguiente mensaje:

No se ha realizado correctamente el proceso de admision. No existen
puestos escolares vacantes suficientes para el alumnado uniadscrito con
N.E.E. Consulte el nimero de vacantes en la pantalla de Puestos
escolares del centro’.

Una vez admitidas todas aquellas solicitudes del tipo Uniadscrito, si no existen puestos
escolares vacantes para todos los alumnos o alumnas del tipo Multiadscrito, el
procedimiento sélo admite aquellas solicitudes del tipo Multiadscrito con mayor
puntuacion, hasta completar el nimero de puestos escolares vacantes y el proceso se
para dejando en tramite o no admitida el resto de solicitudes procesadas.

Una vez que una solicitud ha sido admitida por el procedimiento de admision masiva,
el motivo de admisién que se hara constar sera Admitida por procedimiento de
admision masiva.

Una vez ha sido aceptada una peticion segun el sistema descrito, los datos de esta no
podran ser modificados.

Para deshacer el proceso de admision masiva de una solicitud en particular, debemos
recurrir a la pantalla <ADMISION INDIVIDUAL DE SOLICITUDES>. En ella, aquellas
solicitudes que han sido aceptadas por medio de la opcion Masiva son las que tienen
concatenado junto con el nombre (Mas.).
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1.4. GENERACION DE LISTADOS.

Una vez realizado el proceso de admisidn de los alumnos y alumnas adscritos, el centro
procede a la generacion de listados.

Seleccionar el apartado Documentos, Alumnado, Admision, Listados para el
proceso de Admision.

EF Admision
Informe de solicitudes que no poseen informacion Fscal

EHListados para el proceso de Admision

Adscripcion Multiple | soliciiud de reserva de plaza en un centro de primariafsecundaria

Certificacion de reserva de plaza para el alumnado de centros de infantiliprimaria adscritos a centry
% Lista ordenada por cursos ¥ orden de puntuacion de centros adscritos

Relacion provisional de alumnado con reserva de plaza en el centro

Relacion definitiva de alumnado con reserva de plaza en el centro

Relacion del alumnado admitido y no admitide en el proceso libre

Lista de alumnos con reserva de plaza en el centro

Listado de alumnos admitidos en el proceso libre con indicacion del centro donde tienen reserva de

Lista de alumnos no admitidos con indicacion del centro en el que tenian reserva de plaza

Impreso de recogida de datos sobre el procedimiento de admision de los alumnos en centros sosten

Figura 23: Listados para el proceso de admision

1.5 CONTROL DE PUBLICACION DE LISTAS.

Esta opcion del menu permitira al centro educativo finalizar el proceso de publicacion
de listas del proceso de admision del alumnado.

Una vez realizado este proceso, el Servicio de Atencién al Ciudadano (SAC), podra
acceder a esta informacion, siempre y cuando sea solicitada por una persona que ha
participado en el proceso de admision del alumnado de este centro educativo.

El control de publicacion de listas se realiza desde la siguiente pantalla <CONTROL DE
PUBLICACION DE LISTAS>.

CONTROL DE PUBLICACION DE LISTAS

Afio Académico: | 2006-2007 'I *

Muamero total de registros: 4

List; S
defi Fecha de publicacion
del listado provisional [zl del listado definitivo

=
’m’@‘ ‘15!D3!2DD6 0:19:52
2 de E.5.0. | ‘ 14/03/2006 10:16:25 ‘ ‘
P de £.5.0, | ‘ ‘ ‘
4 de E.5.0. | ‘ ‘ ‘

Figura 24: Control de publicacigon de listas

Fecha de publicacion
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PASOS A SEGUIR:

En el menu principal seleccionar la opcion Alumnado.
Desplegar el menu Admision.

Desplegar la opcion Control de publicacion de listas.
Seleccionar los cursos.

Visualizar las fechas de cierre del proceso.
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