COMO CREAR UNA CLASE EN TEAMS

e Entramos en la aplicacién y hacemos click en “Unirse a un equipo o crear uno”:

Microsoft Teams Busque o escriba un comando
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e Creamos un equipo nuevo:
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e Seleccionamos la opcidn: Clase
e Le ponemos un nombre (por ejemplo, 22 ESO — A)
e A continuacioén, introducimos el nombre de los alumnos para que nos aparezca su correo
e Nos aparece la siguiente pantalla:



General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas - ® Equipo

Le damos la bienvenida a 2° ESO - A

Seleccione donde desea empezar
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Cargar materiales de clase Buscar ayuda y aprendizaje

g CRISTINA GARCIA GARCIA ha agregado a DANIEL JOSE ALVAREZ LERA al equipo.
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Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.




COMO HACER UNA VIDEOCONFERENCIA EN TEAMS

e Le damos a la cdmara de video para iniciar una reunién:

General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas -+ ® Equipo

Le damos la bienvenida a 2° ESO - A

Seleccione donde desea empezar
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Cargar materiales de clase Buscar ayuda y aprendizaje

= CRISTINA GARCIA GARCIA ha agregado a DANIEL JOSE ALVAREZ LERA al equipo.

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.
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Se abre una ventana en donde podemos agregarle un titulo a la reunién y seleccionar si queremos entrar con nuestra camara activada o
desactivada. Le damos a “Reunirse ahora” para continuar.

CRISTINA GARCIA GARCIA ha cambiado la descripcion del equipo.

:Desea agregar un asunto?

Reunirse ahora

B¢ Activado / m Programar una reunion




e Yaestaria. Una vez dentro de la llamada, también podemos, si hacemos click en los tres puntos en la barra de ajustes, compartir nuestra
pantalla o grabar la llamada, si nos interesa.

£33 Mostrar configuracion de dispositivo

B Mostrar notas de reunion

3 Acceder a pantalla completa

# Teclado numérico
© Iniciar grabacién
oo Finalizar la reunion

(A4 Desactivar video entrante
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A los alumnos les aparece un mensaje en la pantalla principal (la pestafia de “Publicaciones”) indicando que hay una reunién en curso.
Simplemente tienen que hacer click en “Unirse”.
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