
Calendario Teams (exámenes) 
1. Abrir en Sharepoint 

 

 
 
  



2. Vamos a “Incio”, en el menú de la izquierda:  
 

 
3. Hacemos click en “Nuevo elemento” y “Aplicación” 

 

 
 



 
4. Buscamos la aplicación “Calendario” (podemos usar el buscador): 

 

 
5. Ponemos un nombre (por ejemplo: “Exámenes 1A”) y ya estaría creado. Para compartirlo en Teams, vamos a “Opciones” à “Configuración” 

 



6. Copiamos la dirección web que nos aparece: 

 
 

7. Volvemos a Teams y hacemos click en el signo “+” para añadir una nueva pestaña: 
 

 
 



8. Se nos abre una ventana para escoger una aplicación: le damos a “Sitio web”. 

 
 
 
 



9. Nos abre una pestaña: le ponemos nombre (por ejemplo, “Calendario exámenes”) y pegamos la dirección en el apartado de URL. Le damos a 
guardar. 

 
 

10. Ahora ya nos aparece una pestaña donde tenemos el calendario del grupo (ver el resultado en la página siguiente).  



 
 
 


