Calendario Teams (examenes)
1. Abrir en Sharepoint
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I ﬁ Abrir en SharePoint I

ijLe damos a la bienvenida a la clase!

@Mencione el nombre de |a clase o los nombres de los alumnos para iniciar una conversacion.



2. Vamos a “Incio”, en el menu de la izquierda:
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3. Hacemos click en “Nuevo elemento” y “Aplicacién”
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4. Buscamos la aplicacion “Calendario” (podemos usar el buscador):
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5. Ponemos un nombre (por ejemplo: “Examenes 1A”) y ya estaria creado. Para compartirlo en Teams, vamos a “Opciones” = “Configuracién”
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) Biblioteca de estilos Biblioteca de documentos 0 13/06/2020 16:27
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6. Copiamos la direccién web que nos aparece:
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Examenes 1A . Configuracion
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7. Volvemos a Teams y hacemos click en el signo “+” para afiadir una nueva pestana:
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8. Se nos abre una ventana para escoger una aplicacion: le damos a “Sitio web”.

Agregar una pestana
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superior del canal. No todas las aplicaciones son compatibles con...
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9. Nos abre una pestana: le ponemos nombre (por ejemplo, “Calendario exdmenes”) y pegamos la direccion en el apartado de URL. Le damos a
guardar.

. Acercade X
< Sitio web

Nombre de la pestafia

Calendario examenes ©

URL*

*Asegurese de vincularse solo a sitios que comiencen por “https://* y cuyo contenido web sea de

confianza. De este modo, usted y su equipo permaneceran seguros.

Publicar en el canal sobre esta pestafia Volver Guardar

10. Ahora ya nos aparece una pestafia donde tenemos el calendario del grupo (ver el resultado en la pagina siguiente).
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