COMO CREAR UNA CLASE EN TEAMS

e Entramos en la aplicacién y hacemos click en “Unirse a un equipo o crear uno”:

Microsoft Teams Busque o escriba un comando
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e Creamos un equipo nuevo:
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e Seleccionamos la opcidn: Clase
e Le ponemos un nombre (por ejemplo, 22 ESO — A)
e A continuaciodn, introducimos el nombre de los alumnos para que nos aparezca su correo
o Nos aparece la siguiente pantalla:
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Le damos la bienvenida a 2° ESO - A

Seleccione donde desea empezar
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Cargar materiales de clase Buscar ayuda y aprendizaje

g CRISTINA GARCIA GARCIA ha agregado a DANIEL JOSE ALVAREZ LERA al equipo.

Lo que
escribamos
aqui les
aparecerd a
todos los
¥ ¢ OB o @ - = alumnos

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.




En la pestafia “Tareas” podemos asignar actividades a todos los alumnos (o a algunos en concreto), asi como la puntuacion, la fecha
maxima de entrega, etc. '
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Nueva tarea Descartar Guardar

Titulo (obligatorio)
Escribir titulo

{J Agregar categoria

Instrucciones

Especificar instruccio

I @ Agregar recursos I - Podemos afiadir archivos para la tarea (PDF,
videos, Word...)

Puntos

Sin puntos

I - Si queremos evaluar mediante una rubrica

I @ Agregar criterio de evaluacion

Asignar a
Todos los alumnos o
Fecha de vencimiento Hora de vencimiento
vie,, 20 de mar. de 2020 23:59 ©)

La tarea se publicara de inmediato. Se permiten las entregas atrasadas. Editar

Fecha limite de entrega



e Cuando asignemos una tarea, nos aparecera la notificacion en el chat general del grupo, avisando a todo el alumnado:

e Assignments 17:29

Redaccion

Due Mar 20

View assignment

¢« Responder

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.
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e Enelapartado “Notas” nos irdn apareciendo las tareas que hayamos asignado, los alumnos, si la han entregado y la calificacidn que les
hemos puesto (ver figura):
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. Vencimiento el mar. 20
Vencimiento el mar. 20
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Q_ Buscar alumnos Mafiana - 10 puntos SULE LG Vianana - 10pantos
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