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JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE ELABORACION DEL DOCUMENTO.

El objetivo principal del documento es dar a conocer a la Comunidad Educativa las normas
tanto estatales como autondmicas que rigen los centros educativos ademas se nuestras normas de
convivencia decididas por la comunidad educativa. Pretendemos asi, ademas de adaptarnos a la
normativa vigente facilitar los procesos de convivencia del centro.

Nuestro objetivo principal es que los procesos educativos se realicen bajo un clima de respeto
y tolerancia de los derechos y libertades fundamentales. Ya desde hace tiempo nuestra finalidad
principal es conseguir un marco de convivencia y responsabilidad que haga innecesaria la imposicidon
de medidas disciplinarias.

Cuando las medidas disciplinarias resulten indispensables, éstas deberan tener un caracter
educativo y contribuir a la formacién y recuperacidn del alumno o alumna.

Pensamos también que este documento ha de ser un documento consolidado, pero también
vivo y util abierto a la participacion con aportaciones de toda la Comunidad y asumido por la misma

para solucionar los conflictos que puedan surgir.

PUBLICIDAD:

El N.O.F. sera de obligado cumplimiento por parte de todos los miembros de la Comunidad

Educativa, y sera publicado, al menos, en el tablén de anuncios y en la pagina web del centro.
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PREAMBULO Y FUNDAMENTOS LEGALES.

Los Principios Educativos Generales de este Centro estan sujetos a normas de rango superior:

1.-FUNDAMENTOS LEGALES DEL PROYECTO.

1.

2,

10.

11.

12

Constitucion Espaiola (1978) (BOE 29 de Diciembre de 1978)
Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacidn. (LOE) texto consolidado por la
Ley 8/2013 de 9 de diciembre de la Calidad Educativo (LOMCE).

Ley Organica 3/2020, de 20 de diciembre, por la que se modifica la Ley Orgénica
2/2006, de 3 de mayo, de educacion (BOE 30/12/2020)

Real Decreto 82/1996 de 26 de Enero por el que se aprueba el Reglamento Organico de
las Escuelas de Educacion Infantil y de los Colegios de EducacionPrimaria( BOE 20-02-
1996)

Real Decreto 1630/2006, de 29 de diciembre, por el que se establecen las ensefianzas
minimas del segundo ciclo de Educacion infantil.

Decreto 85/2008, de 3 de septiembre, por el que se establece el curriculo del segundo
ciclo de Educacidn Infantil.

Resolucion de 6 de agosto de 2001 de la Consejeria de Educacion y Ciencia por la
que se regulan las instrucciones que regulan la organizacién y funcionamiento delas
Escuelas de Infantil y Primaria (BOPA de 13), modificada por la resolucion de 5 de
agosto de 2004, de la consejeria de educacioén y cultura (BOPA 17/08/2004).

Decreto 67/2002, de 16 de Mayo (BOPA 04/06/2002) por el que se aprueban las
normas relativas a procedimientos administrativos de la Administracion del Principado
de Asturias

Resolucion de 16 de marzo de 2009, de la Consejeria de Educacion y Ciencia, por la
que se regulan aspectos de ordenacidon académica y la evaluacion del aprendizaje de
las nifias y los nifos del segundo ciclo de Educacion Infantill.

Resolucion de 16 de marzo de 2009, de la Consejeria de Educacion y Ciencia, por la
que se regulan aspectos de ordenacidon académica y la evaluacion del aprendizaje de
las nifias y los nifios del segundo ciclo de Educacién infantil.

Resolucion de 17 de mayo de 2019, de la Consejeria de Educacidn y Cultura, de
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segunda modificacién de la Resolucién de 6 de agosto de 2001, de la Consejeria de
Educacidn y Cultura, por la que se aprueban las Instrucciones que regulan la
organizacioén y funcionamiento de las Escuelas de Educacion Infantil y de los Colegios
de Educacion Primaria del Principado de Asturias.

Real Decreto 126/2014, de 28 de febrero, por el que se curriculo basico de la
Educacién Primaria.

Decreto 82/2014, de 28 de agosto, por el que se regula la ordenacion y establece el
curriculo de la Educacion Primaria en el Principado de Asturias.

Orden ECD/65/2015, de 21 de enero, por la que se describen las relaciones
entre las competencias, los contenidos y los criterios de evaluacion de la
educacidén primaria, la educacion secundaria obligatoria y el bachillerato.

Decreto 76/2007, de 20 de junio por el que se regula la participacion de la
comunidad educativa y los 6rganos de gobierno de los centros docentes publicos que
imparten ensefianzas no universitarias en el Principado de Asturias.

Decreto 7/2019, de 6 de febrero, de primera modificacion del Decreto 249/2007, de
26 de septiembre, por el que se regulan los derechos y deberes del alumnado y
normas de convivencia en los centros docentes no universitarios sostenidos con
fondos publicos del Principado de Asturias y con las rectificaciones publicadas en el
BOPA de 7 de marzo de 2019.

Decreto 32/2018, de 27 de junio, de primera modificacién del Decreto 147/2014, de
23 de diciembre, por el que se regula la orientacion educativa y profesional en el
Principado de Asturias. - Boletin Oficial del Principado de Asturias, de 06-07- 2018
Resolucion de 11 de mayo de 2015, de la Consejeria de Educacidn, Cultura y Deporte,
por la que se reordenan los equipos de orientacién del Principado de Asturias para
adaptarlos al Decreto 147/2014, de 23 de diciembre, por el que se regula la orientaciéon
educativa y profesional en el Principado de Asturias.

Resolucion de 29 de abril de 2016, de la Consejeria de Educacidon y

Cultura, de primera modificacidn de la Resolucién de 3 de febrero de 2015, de la

Consejeria de Educacion, Cultura y Deporte, por la que se regula la evaluacion del
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aprendizaje del alumnado de Educacién Primaria.

22. Circular de 25 de marzo de 2014 de la Direccion General de Formacién Profesional,
Desarrollo Curricular e Innovacion Educativa, por la que se desarrollan directrices para
la escolarizacién del alumno o alumna que presenta necesidades educativas especiales
en la modalidad de escolarizaciéon combinada.

23. Lasinstrucciones del Servicio de Inspeccién Educativa para la implantacién de la
LOMCE.

24. Anuncio de la Consejeria de Educacion del Principado de Asturias, Instrucciones sobre
el uso de dispositivos moviles (BOPA 28/2/2024).

25. Acuerdo de 28 de diciembre de 2023, del Consejo de Gobierno, por el que se ratifica el
acuerdo de la mesa general de negociacion de la administracidon del PRINCIPADO DE
Asturias para el reconocimiento del permiso retribuido por asuntos particulares al
personal docente al servicio de la administracion del Principado de Asturias que preste
sus servicios en centros educativos vinculados al calendario escolar (BOPA 5/1/2024)

26. La Circular de inicio de curso de la Consejeria de Educacién del Principado de Asturias
del curso actual.

27. Circular sobre la atencién educativa al alumnado con incorporacién tardia al sistema
educativo espafiol.

28. Circular del Consejero de Educacion y Cultura sobre las instrucciones que regulan la
aplicacion del protocolo de actuacion ante situaciones de posible acoso escolar en los
centros docentes no universitarios del Principado de Asturias y persiguen:

[l Laequidad, que garantice la igualdad de oportunidades, la inclusién educativa y la no
discriminacion.

[ Elrespeto y reconocimiento de la autoridad del profesorado como factor coadyuvante para
la mejora de la convivencia.

O Latransmisién y puesta en practica de valores que favorezcan la libertad personal, la
responsabilidad, la ciudadania democratica, la solidaridad, la tolerancia, la igualdad, el respeto y la
justicia, asi como que ayuden a superar cualquier tipo de discriminacion.

[ La concepcion de la educacidn como un aprendizaje permanente, que se desarrolla a lo
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largo de toda la vida.

O Laflexibilidad para adecuar la educacién a la diversidad de aptitudes, intereses,
expectativas y necesidades del alumnado, asi como a los cambios que experimentan el alumnado y la
sociedad.

(1 El esfuerzo individual y la motivacion del alumnado.

[ Laeducacion para la prevencién de conflictos y para la resolucién pacifica de los mismos,
asi como la no violencia en todos los dmbitos de la vida personal, familiar y social.

[ La mediacidon como proceso educativo.

O El desarrollo de la igualdad de derechos y oportunidades y el fomento de la igualdad
efectiva entre hombres y mujeres.

[l El pleno desarrollo de la personalidad y de las capacidades de los alumnos.

[ Laeducacidn en el respeto de los derechos y libertades fundamentales, en la igualdad de
derechos y oportunidades entre hombres y mujeres y en la igualdad de trato y no discriminacion de
las personas con discapacidad.

[l Laeducacion en el ejercicio de la tolerancia y de la libertad dentro de los principios
democraticos de convivencia, asi como en la prevencion de conflictos y la resolucién pacifica de los
mismos.

[ Laeducacion en la responsabilidad individual y en el mérito y esfuerzo personal.

11 Laformacion para la paz, el respeto a los derechos humanos, la vida en comun, la cohesion
social, la cooperacién y solidaridad entre los pueblos, asi como la adquisicidn de valores que
propicien el respeto hacia los seres vivos y el medio ambiente, en particular al valor de los espacios
forestales y el desarrollo sostenible.

(1 Laformacion en el respeto y reconocimiento de la pluralidad linglistica y cultural de Espafa
y de la interculturalidad como un elemento enriquecedor de la sociedad.

[ Laadquisicién de habitos intelectuales y técnicas de trabajo, de conocimientos cientificos,
técnicos, humanisticos, histdricos y artisticos, asi como el desarrollo de habitos saludables, el
ejercicio fisico y el deporte.

[l La capacitacidn para el ejercicio de actividades profesionales.
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[l La preparacion para el ejercicio de la ciudadania y para la participacion activa en la vida
econdmica, social y cultural, con actitud critica y responsable y con capacidad de adaptacién a las
situaciones cambiantes de la sociedad del conocimiento.

Aprobado este reglamento por el Claustro y Consejo Escolar del Centro, serd de obligado
cumplimiento para todos los miembros de la Comunidad Educativa del Centro hasta que por cauces

reglamentarios se proceda a la modificacidon del mismo.

Revisado para actualizacion legislativa. En Lugones, 28 de enero de 2025.

Ve BQ el director.

Fdo. Pablo Sdnchez Mordos

Normas de Organizacion y Funcionamiento. C.P. Santa Bdrbara de Lugones. Curso 2024/2025 1 0
C/ El Resbalén s/n — 33420- LUGONES E-MAIL: santabar@educastur.org Telf.: 985262516
WEB: https://alojaweb.educastur.es/web/cpsantabarbaralugones


mailto:santabar@educastur.org
https://alojaweb.educastur.es/web/cpsantabarbaralugones

*
1 1

Principado de Consejeria %

Colegio Publico

Astu I'iCIS de Educacion Santa Barbara

CAPITULO 1.- DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. —Objeto y ambito de aplicacién

Este documento tiene por objeto regular los derechos y deberes del alumnado, el
reconocimiento de la autoridad del profesorado como factor coadyuvante para la mejora de la
convivencia, el procedimiento para garantizar la evaluacion objetiva, las normas de convivencia, la
mediacidn como proceso educativo de gestién de conflictos y las correcciones educativas en el
centro educativo.

Las normas se extienden a las tareas que se realicen tanto dentro como fuera del centro
relacionadas con la vida escolar, a las actividades complementarias y extraescolares que cuenten con
la presencia del profesorado.

Articulo 2. —Principios generales

1. Latotalidad del alumnado del centro tiene derecho a una educacién de calidad.

2. Nuestro centro docente ha de considerarse como un ambito de convivencia, de respeto mutuo y
de desarrollo de la personalidad de alumnado.

3. Los derechos de todos los miembros de la Comunidad Educativa deben ser respetados y se debe
garantizar con estricta observancia desde los érganos de gobierno.

4. El profesorado debe ser reconocido como un factor esencial y garante de la calidad y del ejercicio
del derecho a la educacion.

5. La Comunidad Educativa deber participar y ser informada de las normas de convivencia del
centro docente.

6. Elalumnadoy el profesorado cuentan con los mismos derechos y deberes, sin mas distinciones
gue aquellas que se deriven de su edad y de las etapas o niveles de las ensefianzas que cursen.

7. El ejercicio de los derechos por parte del alumnado implica el deber correlativo de
conocimiento y respeto de los derechos de todos los miembros de la comunidad escolar.

8. Corresponde a los 6rganos de gobierno del centro docente garantizar el correcto ejercicio y la
estricta observancia de los derechos y deberes del alumnado, asi como su adecuacion a las
finalidades de la actividad educativa establecidas en el preambulo.

9. Los d6rganos de gobierno y el profesorado del centro llevaran a cabo las medidas necesarias, para

Normas de Organizacion y Funcionamiento. C.P. Santa Bdrbara de Lugones. Curso 2024/2025 11
C/ El Resbalén s/n — 33420- LUGONES E-MAIL: santabar@educastur.org Telf.: 985262516
WEB: https://alojaweb.educastur.es/web/cpsantabarbaralugones



mailto:santabar@educastur.org
https://alojaweb.educastur.es/web/cpsantabarbaralugones

ase N
Principado de Consejeria /%

Colegio Publico

Astu I‘iCIS de Educacidn Santa Barbara

favorecer la mejora permanente del clima escolar y garantizar el ejercicio efectivo de los derechos
del alumnado y el cumplimiento de sus deberes, para prevenir la comisién de hechos contrarios a
las normas de convivencia. A tal fin se potenciara la informacién y comunicacién constante y directa

al alumnado y a sus padres o tutores legales.

Articulo 3. —Competencias de los 6rganos de gobierno de los centros docentes

1. El director del centro garantizara la mediacion en la resolucién de conflictos e impondra las
medidas para la correccidon que correspondan al alumnado, en cumplimiento del presente
documento y dentro del marco de la normativa vigente sin perjuicio de las competencias atribuidas
al Consejo Escolar.

2. El Consejo Escolar y Claustro de profesores propondra medidas e iniciativas que favorezcan
la convivencia en el centro, la igualdad entre hombres y mujeres y la resolucidn pacifica de conflictos
en todos los ambitos de la vida personal, familiar y social y serd informado de la resolucién de los
procedimientos para la imposicidon de medidas para la correccién.

3. El Claustro propondra medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia en el centro y sera
informado de la resolucion de los procedimientos para la imposicion de medidas para la correccién
educativa y velara porque éstas se atengan a la normativa vigente.

4.- Competencias del profesorado:

4.1.- El profesor o profesora que tenga constancia de cualquier conducta contraria a las normas
de convivencia acordadas en el colegio elaborara un informe con el contenido a al que se refiere el
articulo 42 bis del Decreto 7/2019, de 6 de febrero, de primera modificacion del Decreto 249/2007,
de 26 de septiembre, por el que se regulan los derechos y deberes del alumnado y normas de
convivencia en los centros docentes no universitarios sostenidos con fondos publicos del
Principado de Asturias.

4.2.- El profesorado podra tomar las decisiones que considere necesarias que le permitan
mantener un adecuado clima de convivencia y respeto en la totalidad de las tareas que se realicen.

4.3.- El profesorado podra aplicar directamente las medidas de amonestacion oral y de

apercibimiento escrito segun el precitado decreto.
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4.4.- EL profesorado notificaran, de forma fehaciente al padre, madre o tutor o tutora legal las
conductas de sus hijos/as si han dado lugar a la imposicién de las medidas con la finalidad de requerir

su colaboracidn en que se respeten dichas medidas.

Articulo 4. —Responsabilidad penal

1. La direccién del centro comunicara al Ministerio Fiscal y a la Consejeria competente en

materia de educacion, cualquier hecho que considere pueda ser constitutivo de infraccidn penal.

CAPITULO II.- DE LOS DERECHOS DEL ALUMNADO.

Articulo 1. —Derecho a la formacion

1. Elalumnado tiene derecho a recibir una formacién integral que contribuya al pleno
desarrollo de su personalidad.

2. Laformacién a que se refiere el apartado anterior se ajustara a los principios y fines del
sistema educativo establecidos en la Ley Organica 3/2020 de 29 de diciembre.

3. Todo el alumnado tiene el derecho y el deber de conocer la Constitucién Espanola y el
Estatuto de Autonomia del Principado de Asturias.

4. Laorganizacion de la jornada escolar se debe hacer tomando en consideracion, entre otros
factores, el curriculo, la edad, y los intereses del alumnado, para permitir el pleno desarrollo de su
personalidad.

5. Elalumnado tiene derecho al estudio y, por tanto, a participar en las actividades orientadas
al desarrollo del curriculo y al logro de las distintas competencias.

Articulo 2. —Derecho a la valoracidn objetiva del rendimiento escolar

1. El alumnado tiene derecho a que su dedicacidn, esfuerzo y rendimiento sean valorados y
reconocidos con objetividad.
2. Afin de garantizar la funcién formativa que ha de tener la evaluacién y lograr una mayor

eficacia del proceso de aprendizaje de los alumnos y alumnas, los tutores o tutoras y el profesorado

Normas de Organizacion y Funcionamiento. C.P. Santa Bdrbara de Lugones. Curso 2024/2025 1 3
C/ El Resbalén s/n — 33420- LUGONES E-MAIL: santabar@educastur.org Telf.: 985262516
WEB: https://alojaweb.educastur.es/web/cpsantabarbaralugones



mailto:santabar@educastur.org
https://alojaweb.educastur.es/web/cpsantabarbaralugones

*
1 1

Principado de Consejeria %

Colegio Publico

Astu I'iCIS de Educacion Santa Barbara

mantendran una comunicacion fluida con éstos y sus padres, si son menores de edad, en lo relativo a
las valoraciones sobre el aprovechamiento académico del alumnado y la marcha de su proceso de
aprendizaje, asi como acerca de las decisiones que se adopten como resultado de dicho proceso.

3. Los centros docentes recogeran en sus concreciones curriculares los procedimientos e
instrumentos de evaluacién que, con caracter excepcional, se aplicaran para comprobar el logro de
los aprendizajes del alumnado cuando se produzcan faltas de asistencia, indistintamente de su causa,
que imposibiliten la aplicacion de los procedimientos e instrumentos de evaluacidn establecidos en
las programaciones docentes para un periodo de evaluacién determinado.

4. Asimismo, se informara a los alumnos y las alumnas y a sus padres, madres, tutores y
tutoras legales sobre el derecho que les asiste para solicitar del profesorado y del profesor tutor o la
profesora tutora, cuantas aclaraciones consideren precisas acerca de las valoraciones que se realicen
sobre su proceso de aprendizaje, asi como para formular reclamaciones contra las calificaciones
finales y decisiones que afecten a su promocién y, en su caso, titulaciéon de acuerdo con el
procedimiento articulado en las correspondientes regulaciones de los procesos de evaluacién de las
distintas etapas educativas.

5. Elalumnado y sus padres, madres o personas que ejerzan la tutoria legal, en caso de
menores de edad, tendran acceso a los documentos de evaluacion y exdmenes de los que sean
titulares o de sus hijos, hijas, tutelados y tuteladas, pudiendo obtener copia de los mismos, segun el
procedimiento establecido por el centro en el N.O.F.

6. Contra las decisiones y calificaciones que, como resultado del proceso de evaluacién, se
adopten al final de un curso o etapa el alumno o alumna, o su padre, madre, tutor o tutora legal en el
caso de alumnado menor de edad o sometido a tutela legal, pueden partir del dia siguiente a aquel
en que tengan conocimiento de las mismas, conforme al procedimiento articulado en las
correspondientes regulaciones de los procesos de evaluacion de las distintas etapas educativas

7. Estas reclamaciones podran fundamentarse en alguna de las siguientes causas y deberan
contener la exposicidn clara de los hechos y razones en que se concreten, sin menoscabo de poder
aportar cualquier otra informacion que se considere oportuna:

a) La metodologia o forma de ensefiar del profesor/a, no acorde con lo establecido en el

Normas de Organizacion y Funcionamiento. C.P. Santa Bdrbara de Lugones. Curso 2024/2025 14
C/ El Resbalén s/n — 33420- LUGONES E-MAIL: santabar@educastur.org Telf.: 985262516
WEB: https://alojaweb.educastur.es/web/cpsantabarbaralugones



mailto:santabar@educastur.org
https://alojaweb.educastur.es/web/cpsantabarbaralugones

Colegio Publico

Astu I'iCIS de Educacidn Santa Barbara

.‘.'. 7 S
Principado de Consejeria /%

centro.
b) Las medidas de atencidn a las diferencias individuales aplicadas a su hijo/a.
c) Las valoraciones y calificaciones parciales de su hijo/a.
d) La imposicidn de medidas correctoras, tras resolucion definitiva de la direccién del centro.
e) Los problemas de convivencia y/o conflictos generados en el aula o en el centro con sus
hijo/o conflictos generados en el aula y/o en el centro con sus hijos/as.

8. Corresponde resolver sobre las reclamaciones formuladas a la persona titular de la
direccion del centro docente, previo informe del 6rgano de coordinacidn docente que corresponda,
de acuerdo con la normativa estatal y autonédmica reguladora de la organizacion y funcionamiento de
los centros docentes y de la evaluacion del alumnado de cada una de las etapas educativas. (similar al

apartado 4)

Derecho al respeto de las propias convicciones

1. Los alumnos o alumnas tienen derecho a que se respete su libertad de conciencia, sus
convicciones religiosas y sus convicciones morales, de acuerdo con la Constitucion.

2. Elalumnado, y sus padres si el alumno o la alumna es menor de edad, tienen derecho a
estar informados previamente y de manera completa sobre el proyecto educativo o, en su caso, el
caracter propio del centro.

Derecho a la identidad, integridad y la dignidad personal

1. Este derecho implica:

a) Elrespeto de su intimidad y honor.

b) La proteccidn contra toda agresion fisica o moral.

c) La disposicién de condiciones de seguridad, salud e higiene para llevar a cabo su
actividad académica.

d) Un ambiente de buena convivencia que fomente el respeto y la solidaridad entre los
compaferos y companeras.

2. El profesorado y el resto de personal que, en ejercicio de sus funciones, acceda a datos

personales y familiares o que afecten al honor e intimidad de los menores o sus familias quedara
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sujeto al deber de sigilo, sin perjuicio de la obligacidon de comunicar a la autoridad competente todas
aquellas circunstancias que puedan implicar maltrato, riesgo o situacion que atente contra la
identidad, integridad o dignidad personal para el alumnado o cualquier otro incumplimiento de los
deberes establecidos por las leyes de proteccion del menor.

3. En el tratamiento de los datos personales del alumnado, recabados por el centro docente
como necesarios para el ejercicio de la funcidn educativa, se aplicardn normas técnicas y
organizativas que garanticen su seguridad y confidencialidad. La cesidn de datos, incluidos los de
caracter reservado, necesarios para el sistema educativo, se realizard preferentemente por via
telematica y estara sujeta a la legislacion en materia de proteccion de datos de caracter personal. Los
datos que se contemplan en este apartado en ninglin caso podran utilizarse fuera del centro
educativo.

Derecho de informacion y de libertad de expresion

1. Elalumnado debe ser informado de todo aquello que le afecte por parte del centro y de sus
responsables.

2. Tiene derecho a manifestar sus opiniones, individual y colectivamente, con libertad, sin
perjuicio de los derechos de todos los miembros de la comunidad educativa y del respeto que, de
acuerdo con los principios y derechos constitucionales, merecen las personas y las instituciones.

Derecho a la igualdad de oportunidades y a la proteccidn social

1. Elalumnado tiene derecho a recibir las ayudas y los apoyos precisos para compensar las
carencias y desventajas de tipo personal, familiar, econédmico, social y cultural, especialmente en el
caso de presentar necesidades educativas especiales, que impidan o dificulten el acceso y la
permanencia en el sistema educativo.

La Consejeria competente en materia de educacidn garantizard este derecho mediante el
establecimiento de una politica educativa y de ayudas adecuada.

2. Elalumnado tiene derecho a proteccion social en los casos de infortunio familiar o
accidente.

3. En caso de accidente o enfermedad prolongada, el alumno tendra derecho a la ayuda

precisa, a través de la orientacidon requerida, el material didactico adecuado, y las ayudas
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imprescindibles para que el accidente o enfermedad no suponga detrimento de su rendimiento
escolar.

4. La Consejeria competente en materia de educacién establecera las condiciones oportunas
para que el alumnado que sufra un infortunio familiar no se vea en la imposibilidad de continuar
y finalizar los estudios que esté cursando. El alumnado que curse niveles obligatorios tiene derecho a
recibir en estos supuestos la ayuda necesaria para asegurar su rendimiento escolar. Dichas ayudas

consistiran en prestaciones econémicas y en apoyo y orientacién educativa.

Articulo 7. —Proteccidon de los derechos del alumnado

El alumnado o sus padres pueden presentar quejas ante la persona titular de la direccién del
centro por aquellas acciones u omisiones, que, en el dmbito del centro docente, supongan
trasgresidon de los derechos establecidos en este reglamento. La persona titular de la direccién, previa
audiencia de las personas interesadas y consulta, en su caso, al Consejo Escolar, adoptara las medidas

oportunas conforme a la normativa vigente.

CAPITULO 3.- DE LOS DEBERES DEL ALUMNADO.

Deber de estudio, asistencia a clase y esfuerzo

1. El estudio y el esfuerzo son deberes bdsicos del alumnado para conseguir el maximo
desarrollo seguin sus capacidades.

2. Este deber basico se concreta, entre otras, en las obligaciones siguientes:

a) Asistir a clase, participar en las actividades formativas previstas en el proyecto educativo y
en la programacién docente del centro, especialmente en las escolares y complementarias,
respetando los horarios establecidos.

b) Realizar las tareas encomendadas y seguir las directrices establecidas por el profesorado en
el ejercicio de sus funciones docentes.

c) Participar y colaborar en la consecucidn de un adecuado clima de estudio y respetar el
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derecho de sus compafieros y compafieras a la educacién.

Deber de respeto al profesorado

El alumnado tiene el deber de respetar la dignidad e integridad personal del profesoradoy de
reconocer su autoridad, tanto en el ejercicio de su labor docente y educativa como en el control del
cumplimiento de las normas de convivencia y de las de organizacion y funcionamiento del Centro, asi
como el de seguir sus orientaciones, asumiendo su responsabilidad de acuerdo con su edad y nivel de
desarrollo, en su propia formacidn, en la convivencia y en la vida escolar.

Deber de respeto a los valores democraticos y a los demas miembros de la comunidad

educativa

1. El alumnado tiene el deber de respeto a los valores democraticos, a las opiniones y a la
manifestacion de estas a través de los cauces establecidos, asi como la libertad de ideologia,
conciencia, las convicciones religiosas y morales, la dignidad, integridad e intimidad de todos los
miembros de la comunidad educativa y a los demas derechos establecidos en este decreto.

2. Constituye un deber del alumnado la no discriminacién de ningin miembro de la
comunidad educativa por razéon de nacimiento, origen, raza, etnia, sexo, religion, opinién,
identidad y expresidén de género, discapacidad fisica, psiquica o sensorial o por cualquier otra
circunstancia personal o social.

Deber de respetar las normas de convivencia, organizacion y disciplina del centro docente

El respeto a las normas de convivencia, organizacion y disciplina del centro docente implica:

a) Participar y colaborar en la mejora de la convivencia escolar y en la consecucion de un
adecuado clima de estudio en el centro, asi como conservar y hacer buen uso de las instalaciones del
centro y materiales didacticos.

b) Permanecer en el recinto del centro escolar durante toda la jornada escolar, siempre que
sean alumnos y alumnas menores de edad. En este caso sélo podran ausentarse del centro por causa
justificada y con autorizacidn de sus padres.

c.- Respetar las normas establecidas en el Plan Integral de Convivencia para cada una de las
instalaciones y servicios del centro.

d.- El alumnado participard en la elaboracién de las mismas y se daran a conocer a toda la
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Comunidad Educativa.

Deber de colaborar en la obtencidon de informacion por parte del centro.

1. El alumnado y sus padres deben colaborar en la obtencidn por parte del centro docente de
los datos personales necesarios para el ejercicio de la funcidn educativa. Dichos datos podran hacer
referencia al origen y ambiente familiar y social, a caracteristicas o condiciones personales, al
desarrollo y resultados de su escolarizacidn, asi como a aquellas otras circunstancias cuyo
conocimiento sea necesario para la educacién y orientacion de los alumnos.

2. Laincorporacion de un alumno a un centro docente supondra el consentimiento para el
tratamiento de sus datos, y en su caso, la cesion de datos procedentes del centro en el que hubiera
estado escolarizado con anterioridad, en los términos establecidos en la legislacion sobre proteccion
de datos. En todo caso la informacion sera la estrictamente necesaria para la funcidn docente y

orientadora, no pudiendo tratarse con fines diferentes del educativo sin consentimiento expreso.

IV. -LA CONVIVENCIA EN EL CENTRO EDUCATIVO

PLAN INTEGRAL DE CONVIVENCIA

1. Conforme se establece en el articulo 124.1 de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, se
elaborara el plan integral de cuya concrecidn anual se incorporara a la programacion general anual.

Se elaborard uniendose al contenido establecido en el decreto 249 y su posterior modificacidn.

2.- Se constituird, en el seno del Consejo Escolar, una comisién de convivencia en la que, al
menos, estaran presentes las siguientes personas: el director del centro docente, el jefe de estudios,
un profesor o una profesora, un padre o una madre del alumnado y un alumno o alumna.

Dicha Comisidn informara al Consejo escolar sobre la aplicacion de las normas de convivencia y
colaborara con él en el desarrollo y ejercicio de sus competencias en esta materia. Asimismo,
informara al Consejo Escolar de todo aquello que le encomiende dentro de su ambito de
competencia.”

Funciones de la Comision de Convivencia:
“Articulo 24.- Funciones de la Comision de Convivencia:

La Comision de Convivencia tendra las siguientes funciones:
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a) Dinamizar a todos los sectores de la comunidad educativa para su participacion en el
proceso de elaboracion, implementacidn y revisién del Plan de Integral de Convivencia del centro.

b) Realizar el seguimiento de las actuaciones contempladas en el Plan Integral de Convivencia y
proponer al Consejo escolar las mejoras que considere oportunas. (Apartado e)

c) Recibir las iniciativas de todos los sectores de la comunidad educativa para mejorar la
convivencia, el respeto mutuo, asi como promover la cultura de paz y la resolucion pacifica de los
conflictos. (Apartado a).

d) Impulsar acciones dirigidas a la promocidén de la convivencia pacifica, y especialmente, al
fomento de actitudes para garantizar la igualdad entre mujeres y hombres, el respeto a las diferentes
identidades de género y orientaciones sexuales, la prevencién de la violencia de género, la igualdad
de trato de todos los miembros de la comunidad educativa y la resolucion pacifica de conflictos.

e) Adoptar las medidas preventivas necesarias para garantizar los derechos de todas las
personas integrantes de la comunidad educativa y el cumplimiento de las normas de convivencia del
centro. (Apartado b)

f) Desarrollariniciativas que eviten la discriminacion del alumnado, favorezcan la equidad y
faciliten el acceso, la participacidon y el aprendizaje de todo el alumnado, mediante la elaboracién de
planes de accidn positiva que posibiliten la inclusion de todos los alumnos y alumnas, (Apartado g).

g) Conocer y valorar el cumplimiento efectivo de las correcciones educativas en los términos
que hayan sido impuestas. (Apartado e)

h) Proponer al Consejo Escolar las medidas que considere oportunas para mejorar la
convivencia en el centro. (Apartado e)

i) Dar cuenta al pleno del Consejo Escolar, al menos dos veces a lo largo del curso, de las
actuaciones realizadas. (Apartado f)

j) Informar al Consejo Escolar sobre el desarrollo de la convivencia positiva en el centroy la
aplicacion de las normas. (Apartado g)

k) Cualesquiera otras que se establezcan en las normas de organizacion, funcionamiento y

convivencia del centro. (Apartado. h)
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Medidas que afectan a la gestion del centro.

1. Los centros docentes, de acuerdo con los principios contenidos en el Plan Integral de
Convivencia aplicaran las medidas organizativas, curriculares y de coordinacion que garanticen la
participacién de la comunidad educativa y favorezcan la convivencia positiva. Se prestara especial
atencidn a la gestién democratica del centro y del aula; la coordinacion de las actuaciones docentes;
la programacion y desarrollo del curriculo; las estrategias metodoldgicas participativas; la evaluacion
del progreso del alumnado y de la practica docente; y la propuesta de actividades complementarias y
extraescolares.

2. Asi mismo a través de las actividades de ensefanza y aprendizaje se promoverd la igualdad
efectiva entre hombres y mujeres, y la prevencion de la violencia de género y el respeto a las distintas
identidades de género y orientaciones sexuales.

3. Los centros docentes, a través del Plan Integral de Convivencia, estableceran medidas para
la prevencién de las conductas contrarias a las normas de convivencia y/o gravemente perjudiciales
para la convivencia establecidas en los articulos 36 y 39 y especialmente de las actitudes y
comportamientos sexistas; el rechazo, acoso u hostigamiento contra miembros de la comunidad
educativa por su nacimiento, origen, raza, etnia, sexo, religién, opinién, identidad y expresidn de
género, discapacidad fisica psiquica o sensorial, o con otras condiciones personales o
socioecondmicas; y cualquier otro comportamiento que impida el pleno desarrollo personal o social

del alumnado.

Medidas que afectan al proceso de ensefianza y aprendizaje y accidn tutorial.

1. Todo el profesorado del centro contribuira a la difusidn entre el alumnado y las familias del
contenido del Plan Integral de convivencia.

2. El profesorado, a través de la planificacién y desarrollo de los procesos de ensefianza y
aprendizaje:

a) favorecera un clima de aula positivo, potenciando la participacion del alumnado y
favoreciendo el establecimiento de relaciones positivas entre el alumnado y entre éste, el

profesorado y el resto de los miembros de la comunidad educativa.

b) promovera la cultura de la paz, |la participacién democratica, el didlogo, el debate y la
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reflexion, el respeto, la igualdad efectiva entre hombres y mujeres y la resolucion pacifica de
conflictos a través de la mediacidn.

3. La accidn tutorial, desarrollada por todo el profesorado, contribuira al establecimiento de un
clima positivo de convivencia en el centro.

4. El equipo docente realizara un seguimiento del clima de convivencia del grupo, establecera
actuaciones para mejorarlo y tratara coordinadamente los conflictos que surjan, estableciendo las
medidas educativas adecuadas para su resolucion.

5. El tutor o la tutora de cada grupo de estudiantes, en coordinacidn con el equipo docente,
favorecera una adecuada convivencia entre los distintos miembros de la comunidad educativa y
promovera la utilizacién del didlogo y de la mediacidon en la resolucidn de los conflictos.

6. Los tutoresy tutoras, en coordinacidn con el equipo docente, promoveran la participacion
de todo el alumnado del grupo en la elaboracién de las normas de convivencia, favoreciendo la
discusidn grupal, el debate y la reflexidn individual en torno a las mismas.

7. El plan de accidn tutorial de cada centro docente incluird, entre sus objetivos y actuaciones,
las previsiones necesarias para contribuir al establecimiento de relaciones democraticas en el centro,

al respeto a las normas de convivencia y al desarrollo del Plan Integral de Convivencia.”

Elaboracion de las normas de convivencia.

Las normas de convivencia del centro, que serdn de obligado cumplimiento por parte de todos
los miembros de la comunidad educativa, incluirdn los derechos y deberes del alumnado, las medidas
preventivas, las conductas contrarias a las normas de convivencia y las conductas gravemente
perjudiciales para la convivencia establecidas en los articulos36 y 39 y las medidas para la correccion

establecidas en los articulos 37 y 40.

PUBLICIDAD DEL REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR:

El Reglamento de Régimen Interior sera de obligado cumplimiento por parte de todos los
miembros de la comunidad educativa, y sera publicado, al menos, en el tablén de anuncios y en la

pagina web del centro.”
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LA MEDIACION EN NUESTRO CENTRO:

- En nuestro centro se mantendra el programa “hermano tutor/a” que consideramos tan
buenos resultados estamos observando en el centro.

- Se afilade el programa de alumnado ayudante para los cursos de 49, 52y 62.

- Los companferos y companferas que forman el programa de alumnos ayudantes de 52 y 62
actuaran como mediadores en los conflictos.

- Cualquier alumno o alumna puede actuar como mediador en un conflicto sobre todo como
espectador que clarifique los hechos. -

- Mantendremos por otro lado, los acuerdos entre el alumnado fruto de la reflexién sobre el
dafio causado, la reparacion del mismo y el compromiso de no volver a repetirlo.

- Se puede ofrecer la mediacion en la resolucién de conflictos generados por conductas del

alumnado contrarias a las normas de convivencia o gravemente perjudiciales para la convivencia del

centro, salvo que se dé alguna de las circunstancias siguientes:

- a) Que la conducta sea una de las descritas en los apartados a), b), c), d) o e) del articulo 39,

se haya utilizado grave violencia o intimidacidn.

- b) Que ya se haya utilizado reiteradamente el proceso de mediacién

- ¢)Que se considere una conducta grave contraria a la autoridad del profesorado de las

y

establecidas en el articulo 36.2 cuando el profesor o profesora actuie en calidad de representante en

6rganos de gobierno o como miembro del equipo directivo.”
- Se puede ofrecer la mediacién como estrategia de reparacién o de reconciliacién, una vez
aplicada una medida correctora, para restablecer la confianza entre las personas y proporcionar

nuevos elementos de respuesta en situaciones parecidas que se puedan producir.
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CAPITULO 4.- DE LAS CORRECCIONES EDUCATIVAS.

Articulo 1.—Principios generales

1. Las medidas para la correccidn que hayan de aplicarse por el incumplimiento de las normas
de convivencia habrdn de tener un caracter educativo, recuperador de la convivencia y restaurador
de los danos ocasionados, deberdn garantizar el respeto a los derechos del alumnado que haya
producido el incumplimiento, asi como del resto del alumnado, del profesorado y demds miembros
de la comunidad educativa procuraran la mejora de las relaciones entre todos.

2. Entodo caso, la determinacion de las medidas de correccidn aplicables por los
incumplimientos de las normas de convivencia debera atender a los siguientes principios:

a) El alumnado no podra ser privado del ejercicio de su derecho a la educacidn ni, en el caso
de la educacién obligatoria, de su derecho a la escolaridad.

b)No podran imponerse medidas educativas contrarias a la integridad fisica y a la dignidad
personal del alumnado.

c) La imposicién de las medidas educativas previstas en el presente decreto atendera al
principio de proporcionalidad entre la conducta contraria a la convivencia y el dafo
causado y deberd contribuir a la mejora de su proceso educativo.

d) En la imposicidn de las medidas educativas deberan tenerse en cuenta las circunstancias
personales, familiares o sociales del alumno o de la alumna antes de resolver el
procedimiento corrector. A estos efectos, se podrdn recabar los informes que se estimen
necesarios sobre las aludidas circunstancias y recomendar, en su caso, a los progenitores o
tutores del alumno o alumna, o a las instituciones publicas competentes, la adopcion de las
medidas necesarias.

3. En el caso de que se considere que la conducta es contraria a la autoridad del profesorado,
se fomentara por parte del mismo o de los drganos intervinientes en la aplicacién de la medida de
correccién que el alumno o la alumna reconozca la responsabilidad de los actos, pida disculpas y en
su caso, reponga los bienes o materiales danados propiedad del profesorado, sin perjuicio de la

correccidn que, en su caso proceda, ni de lo establecido en el articulo 34.”
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Gradacidn de las correcciones educativas

1. A efectos de la gradacidn de las correcciones educativas, se consideran circunstancias que

atenuan la responsabilidad:

a) El reconocimiento espontdneo de la incorreccién de la conducta, asi como la reparacién
espontdnea del dafio producido.

b) La falta de intencionalidad.

c) La peticidn de excusas.

d) El ofrecimiento de actuaciones compensadoras del dafio causado.

e) Los supuestos previstos en el articulo 32.3 del Decreto 249/2007, de 26 de septiembre por
el que se regulan los derechos y deberes del alumnado del Principado de Asturias modificado.

2. Se consideran circunstancias que agravan la responsabilidad:

a) La premeditacion.

b) La reiteracion de la misma conducta.

c) Que la persona contra la que se cometa la infraccién sea un profesor o profesora.

d) Los daiios, injurias u ofensas causados al personal no docente y a los companfieros y
compaiieras de menor edad o a los recién incorporados al centro.

e) Las acciones que impliquen discriminacién por razén de nacimiento, origen, raza, etnia,
sexo, religidn, opinidn, identidad y expresion de género, discapacidades fisicas, psiquicas o
sensoriales, asi como por cualquier otra condicién o circunstancia personal o social.

f) Laincitacidn o estimulo a la actuacidn colectiva lesiva de los derechos de los demas
miembros de la comunidad educativa y la publicidad manifiesta de la actuacidn contraria a las
normas de convivencia.

g) La especial relevancia de los perjuicios causados al centro o a cualquiera de los integrantes
de la comunidad educativa.

h) La grabacién y difusién por cualquier medio de hechos que puedan atentar contra el honor
y la intimidad de los miembros de la comunidad educativa o que puedan constituir en si una
conducta contraria a las normas de convivencia o gravemente perjudiciales para la misma.

i) Que la conducta consista en cualquier agresion fisica o moral que pueda ser constitutiva de
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acoso escolar realizado por cualquier medio o en cualquier soporte”

3. Se considerara que concurre circunstancia atenuante de la responsabilidad cuando la
conducta se derive de una discapacidad psiquica en los casos de alumnado con necesidades
educativas especiales.. Se considerara que concurre circunstancia eximente de la responsabilidad
cuando, ademas, no pueda comprender la ilicitud del hecho o actuar conforme a esa comprensidn, o
por sufrir alteraciones en la percepcién desde el nacimiento o desde la infancia, tenga alterada

gravemente la conciencia de la realidad.

Articulo 3.— Ambitos de las conductas a corregir.

1. Se corregiran los actos contrarios a las normas de convivencia realizados por el alumnado en
el centro, tanto en el horario lectivo como en el dedicado a la realizacién de las actividades
complementarias o extraescolares.

2. Asimismo, podran corregirse las actuaciones del alumnado que, aunque realizadas por
cualquier medio e incluso fuera del recinto y del horario escolar, estén motivadas o directamente
relacionadas con el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento de sus deberes como tal.

Conductas contrarias a las normas de convivencia y su correccion

Articulo 4.—Conductas contrarias a las normas de convivencia y plazo de prescripcion

“Articulo 36.-Conductas contrarias a las normas de convivencia y plazo de prescripcion.

1. Son conductas contrarias a las normas de convivencia las que se opongan a las normas de
organizacién y funcionamiento del centro y, en todo caso, las siguientes:

a) Las conductas contrarias a las normas de convivencia que perturben, impidan o dificulten la
funcién docente y el desarrollo normal de las actividades de la clase o del centro.

En caso de ausencia de rectificacidén ante las indicaciones del profesorado estas conductas
podrdn ser consideradas contrarias a su autoridad

b) La falta reiterada de colaboracion del alumno o alumna en la realizacidn de las actividades
orientadas al desarrollo del curriculo, asi como en el seguimiento de las orientaciones del
profesorado respecto a su aprendizaje.

c) Las conductas que puedan impedir o dificultar el ejercicio del derecho o el cumplimiento del
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deber de estudiar por sus compaferos y compafieras.

d) Las faltas injustificadas y continuadas de puntualidad.

e) Las faltas injustificadas de asistencia a clase.

f) Eltrato incorrecto y desconsiderado hacia los otros miembros de la comunidad educativa.

g) Causar pequeiios dafos en las instalaciones, recursos materiales o documentos del centro,
o en las pertenencias de los demds miembros de la comunidad educativa.

h) Latenenciay uso de cualquier dispositivo movil no autorizado: grabacién de imagen o
sonido, por cualquier medio, de otras personas de la comunidad educativa sin su consentimiento
expreso.

2. Se consideraran conductas contrarias a la autoridad del profesorado las establecidas en las
letras b), f), g) y h) del apartado anterior cuando afecten directamente al profesorado.

3. Se consideran faltas injustificadas de asistencia a clase o de puntualidad de un alumno o
alumna, las que no sean excusadas de forma escrita por el alumnado, o sus representantes legales si
es menor de edad, en las condiciones que se establezcan en el reglamento de régimen interior o
normas de organizacién y funcionamiento.

4. Las conductas contrarias a las normas de convivencia recogidas en este articulo prescribiran
en el plazo de un mes contado a partir de la fecha de su comisién, excluyendo los periodos no

lectivos y vacacionales establecidos en el calendario escolar.”

Articulo 5. —Medidas para la correccidn de las conductas contrarias a las normas de

convivencia

Articulo 37.- Medidas para la correccion de las conductas contrarias a las normas de
convivencia.

1. Por la conducta contemplada en el articulo 36.1.a) se podrd imponer la correccion de
suspension del derecho de asistencia a esa clase de un alumno o alumna durante un maximo de tres
dias. La aplicacidn de esta medida implicara las actuaciones siguientes:

a) Elcentro debera prever la atencion educativa del alumno o alumna al que se imponga esta

correccion, disponiendo los espacios y organizando los horarios del personal docente para ello.
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b) Debera informarse a quienes ejerzan la tutoria y la jefatura de estudios en el transcurso de
la jornada escolar sobre la medida adoptada y los motivos de la misma.

c) Eltutor o la tutora deberd informar de esta medida a los padres del alumnado menor de
edad.

d) De la adopcion de esta medida quedara constancia escrita en el centro.

2. Por las conductas a que se refiere el articulo 36 distintas a la sefialada en el apartado
anterior, podran imponerse las siguientes correcciones:

a) Amonestacion oral.

b) Apercibimiento por escrito.

c) Realizacion de tareas dentro y fuera del horario lectivo que contribuyan a la mejoray
desarrollo de las actividades del centro, asi como a reparar el dafio causado en las instalaciones,
recursos materiales o documentos de los centros docentes.

d) Suspensién del derecho de asistencia a determinadas clases por un plazo maximo de tres
dias lectivos. Durante el tiempo que dure la suspensién, el alumno o alumna debera realizar en el
centro las actividades formativas que se determinen para evitar la interrupcidn de su proceso
formativo.

e) Cambio de grupo o clase del alumno o de la alumna por un periodo maximo de quince dias.

f) Excepcionalmente, la suspension del derecho de asistencia al centro por un periodo maximo
de tres dias lectivos. Durante el tiempo que dure la suspensién, el alumno o alumna debera realizar
las actividades formativas que se determinen para evitar la interrupcidon de su proceso formativo.

3. Las medidas para la correccion establecidas en los apartados anteriores prescribiran al

término del afno académico.

Articulo 6.—Organos competentes para imponer las medidas para la correccién de las

conductas contrarias a las normas de convivencia.

“Seran competentes para imponer las correcciones previstas en el apartado del articulo 37:

a) Todos los profesores y profesoras del centro para las previstas en la letra a)
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b) La persona titular de la Jefatura de estudios para las previstas en las letras b), c),d) y e
c) El Director o Directora para la prevista en la letra f), de lo que dara traslado a la

Comision de Convivencia”

Articulo 7. —Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia y medidas para su

correccion

Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia.

1. Se consideran conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro las
siguientes:

a) La agresion fisica o moral contra cualquier miembro de la comunidad educativa.

b) Las injurias y ofensas contra cualquier miembro de la comunidad educativa realizadas por
cualquier medio y en cualquier soporte.

c) Las actuaciones perjudiciales para la salud y la integridad personal de los miembros de la
comunidad educativa del centro, o la incitacién a las mismas.

d) Las vejaciones o humillaciones contra cualquier miembro de la comunidad educativa,
particularmente si tienen un componente sexual, racial, religioso o xendfobo, o se realizan contra
alumnos o alumnas con necesidades educativas especiales.

e) Las amenazas o coacciones contra cualquier miembro de la comunidad educativa realizadas
por cualquier medio y en cualquier soporte.

f) La suplantacion de la personalidad en actos de la vida docente.

g) Lafalsificacidn o sustraccién de documentos académicos.

h) El deterioro grave de las instalaciones, recursos materiales o documentos del centro, o en
las pertenencias de los demds miembros de la comunidad educativa, asi como la sustraccidn de las
mismas.

i) La reiteracion en un mismo curso escolar de conductas contrarias a las normas de
convivencia del centro.

j) Lainterrupcion reiterada de las clases y actividades educativas, y cualquier otra conducta

contraria a las normas de convivencia que suponga un perjuicio grave para el profesorado y altere
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gravemente el funcionamiento de la clase y de las actividades educativas programadas.

k) Elincumplimiento de las correcciones impuestas.

I) Las conductas atentatorias de palabra u obra contra los representantes en érganos de
gobierno, contra el equipo directivo o contra el profesorado.

m) Los atentados a la intimidad, la grabacidn y la difusion por cualquier medio de
reproduccion de hechos que puedan atentar contra el honor y la intimidad de los miembros de la
comunidad educativa.

n) La difusidn por cualquier medio de grabaciones de imagen o sonido, realizadas a otras
personas de la comunidad educativa sin su consentimiento expreso.

o) Las conductas que puedan considerarse acoso escolar realizado por cualquier medio o en
cualquier soporte.

2. Cualquier conducta de las indicadas en el apartado anterior que afecte al profesorado
tendrd la consideracidn de conducta gravemente contraria a su autoridad.

3. Conforme se establece en el articulo 124.2 de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo,
aquellas conductas que atenten contra la dignidad personal de otros miembros de la comunidad
educativa, que tengan como origen o consecuencia una discriminacién o acoso basado en el género,
orientacién o identidad sexual, o un origen racial, étnico, religioso, de creencias o de discapacidad, o
que se realicen contra el alumnado mas vulnerable por sus

caracteristicas personales, sociales o educativas tendrdn la calificacidén de falta muy grave y
llevardn asociadas como medidas correctoras las establecidas en las letras e) o f) del apartado 1 del
articulo 40.

4. Las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro prescribiran a los
dos meses, contados a partir de la fecha de su comisién, excluyendo los periodos no lectivosy
vacacionales establecidos en el calendario escolar.

5. En el caso de las conductas que impliquen la difusidon o publicacidn en cualquier clase de
medio el plazo de prescripcidon se computara a partir de la fecha en que se tiene conocimiento

fehaciente de la infraccion.”
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Articulo 8.— Medidas para la correccidn de las conductas gravemente perjudiciales para la

convivencia

1. Por las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia recogidas en el articulo
anterior, podran imponerse las siguientes medidas para la correccién:

a) Realizaciéon de tareas fuera del horario lectivo que contribuyan a la mejora y desarrollo de
las actividades del centro, asi como a reparar el dafio causado en las instalaciones, recursos
materiales o documentos de los centros docentes publicos.

b) Suspensién del derecho a participar en las actividades extraescolares del centro por un
periodo maximo de tres meses.

c) Cambio de grupo.

d) Suspensidn del derecho de asistencia a determinadas clases durante un periodo superior a
tres dias lectivos e inferior a dos semanas. Durante el tiempo que dure la suspensidn, el alumno o
alumna deberd realizar las actividades formativas que se determinen para evitar la interrupcion en el
proceso formativo.

e) Suspension del derecho de asistencia al centro durante un periodo superior a tres dias
lectivos e inferior a un mes. Durante el tiempo que dure la suspension, el alumno o alumna deberd
realizar las actividades formativas que se determinen para evitar la interrupcién de su proceso
formativo. El director o directora podra levantar esta suspension antes del agotamiento del
plazo previsto en la correccién, previa constatacion de que se ha producido un cambio positivo en
la actitud del alumno o alumna, y de esta situacién informara al Consejo Escolar.

f) Cambio de centro. En este caso la Consejeria competente en materia de educacién

garantizard un puesto escolar en otro centro docente.

Articulo 9.—Organo competente para imponer las medidas para la correccién de las

conductas gravemente perjudiciales para las normas de convivencia

Organo competente para imponer las medidas para la correccién de las conductas gravemente
perjudiciales para las normas de convivencia.

1. Sera competencia del director o directora del centro la imposicidn de las correcciones
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educativas previstas en el articulo 40, de lo que dara traslado al Consejo Escolar.

2. En el caso de las conductas graves contrarias a la autoridad del profesorado, corresponde al
profesor o a la profesora realizar un informe de conducta contraria a su autoridad conforme al
procedimiento establecido en el articulo 42 bis, que debera ser tenido en cuenta por parte del
director o de la directora del centro para imponer las medidas para la correcciény, en su caso, para
adoptar las medidas provisionales.”

3. Cuando las medidas para la correccién a imponer sean la suspension del derecho de
asistencia al centro o cualquiera de las contempladas en las letras a), b), c) y d) y e) del apartado 1 del
articulo 40 de este Decreto, y el alumno o alumna sea menor de edad, se dara audiencia a los padres,
madres, de los alumnos y alumnas o a quien ejerza su tutoria legal.

4. El procedimiento aplicable a aquellas conductas gravemente perjudiciales para la
convivencia establecidas en el articulo 39 que pudieran ser objeto de imposicion de la medida de
correccién de cambio de centro contemplada en la letra f) del apartado 1 del articulo 40, serd el

establecido en el capitulo VIII.

No obstante, el Director o Directora del centro podrd acordar, de oficio, o a solicitud del
interesado la tramitacion simplificada del procedimiento establecida en el articulo 44 bis, siempre
que el alumno o alumna reconozca haber incurrido en la conducta gravemente perjudicial para la
convivencia y que quede constancia por escrito de la conformidad del padre, de la madre o de quien
ejerza la tutoria legal del alumno o alumna cuando sea menor de edad

5. Las correcciones previstas en el apartado 2 del articulo 37, a excepcién de la letra f), que se
impongan seran inmediatamente ejecutivas.

6. La Consejeria competente en materia de educacidn ejecutard la medida prevista en la letra
f) del articulo 40.1, una vez que haya adquirido firmeza.

7. Los profesores y profesoras del alumno o alumna deberan informar, respectivamente, al
tutor o tutora y a quien ejerza la jefatura de estudios de las correcciones que impongan por las
conductas contrarias a las normas de convivencia. En todo caso, quedard constancia escrita y se
informara a los padres del alumnado de las correcciones educativas impuestas.”

Veinticinco. Se afade el articulo 42 bis con la siguiente redaccion:
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“Articulo 42 bis.- Informe de conducta contraria a la autoridad del profesorado.

1. Enlos supuestos establecidos en los articulos 39.3 y 41.2 el profesor o profesora contra
quien se haya producido, presuntamente, la conducta contraria a su autoridad, debera formular por
escrito un informe sobre la conducta contraria a la autoridad del profesorado que contendrd, al
menos, los siguientes elementos y cuyo contenido gozara de presuncidon de veracidad, conforme a lo
establecido en el articulo en el articulo 6 de la Ley del Principado de Asturias 3/2013, de 28 de junio.

a) Descripcidn detallada de los hechos, actos y conductas del alumno o alumna, asi como del
contexto en que estos se produjeron, aportando, en su caso, los objetos, textos, documentos,
imagenes, referencias o cualquier otro material probatorio.

b) Informacién sobre si ha habido reconocimiento de los hechos, actos y conductas por parte
del alumnado y peticién de disculpas y, en su caso, reparacion del dafio causado o compromiso de

reparacion.

2. Elinforme de conducta contraria a la autoridad del profesorado se trasladard a la direccién
del centro en el plazo maximo de un dia lectivo desde que produjeron los hechos para que se

adopten las medidas que procedan.”

Procedimiento general para la imposicion de las medidas para la correccion

Articulo 44 bis.- Procedimiento abreviado.

1. Eldirector o la directora del centro podra acordar la tramitacién por procedimiento
abreviado en el plazo maximo de dos dias lectivos desde que se tuvo conocimiento de los hechos, no
siendo de aplicacion en este supuesto los articulos 45 y 46.

2. Para poder aplicar este procedimiento se deberan cumplir las siguientes condiciones:

a) Elreconocimiento expreso y por escrito del alumno o de la alumna de los actos, hechos y
conductas gravemente perjudiciales para la convivencia del centro susceptibles de ser corregidas con
la medida de cambio de centro.

b) La conformidad por escrito del padre, madre o persona que ejerza la tutoria legal, cuando el
alumno o alumna sea menor edad, con la utilizacidn de este procedimiento para la aplicacién de la
correccidon de cambio de centro, establecida en la letra f) del apartado 1 del articulo 40.
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c) La constancia fehaciente de que se han aplicado los demas procedimientos contemplados en

el articulo 42 aplicables al caso.

“Articulo 42.- Procedimiento general.

1. Para la imposicidn de las medidas para la correccidn previstas en el presente Decreto
serd preceptivo, en todo caso, el tramite de audiencia al alumno o alumna.

2. Paralaimposicién de las medidas para la correccion previstas en las letras c), d), e), f)y g)
del apartado 2 del articulo 37, deberd oirse a los tutores o las tutoras del alumno o alumna.
Asimismo, en estos casos también debera de darse tramite de audiencia a los padres madres, tutores
o tutoras legales del alumnado cuando sea menor de edad.

1. Para la imposicién de las medidas para la correccidon serd preceptivo, en todo caso, el
trdmite de audiencia al alumno o alumna.

2. Paralaimposicion de las medidas para la correccion previstas en las letras :

d) Realizacion de tareas dentro y fuera del horario lectivo que contribuyan a la mejora y
desarrollo de las actividades del centro, asi como a reparar el dafio causado en las instalaciones,
recursos materiales o documentos de los centros docentes publicos.

e) Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases por un plazo mdximo de tres
dias lectivos. Durante el tiempo que dure la suspension, el alumno o alumna deberd realizar en el
centro las actividades formativas que se determinen para evitar la interrupcion de su proceso
formativo.

f) Suspension del derecho a participar en actividades complementarias y/o extraescolares

g) Cambio de grupo o clase del alumno o de la alumna por un periodo mdximo de quince dias.

Del articulo 5 del presente reglamento, debera oirse a los tutores o las tutoras del alumno o
alumnay, en estos casos también debera de darse tramite de audiencia a los padres del alumnado.
Excepto la correccion de la letra g) las demas serdn inmediatamente ejecutivas

3. Cuando las medidas para la correccién a imponer sean la suspension del derecho de
asistencia al centro o cualquiera de las contempladas en las letras:

a) Realizacion de tareas fuera del horario lectivo que contribuyan a la mejora y desarrollo de
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las actividades del centro, asi como a reparar el dafio causado en las instalaciones, recursos
materiales o documentos de los centros docentes publicos.

b) Suspension del derecho a participar en las actividades extraescolares del centro por un
periodo mdximo de tres meses.

c¢) Cambio de grupo.

d) Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases durante un periodo superior a
tres dias lectivos e inferior a dos semanas. Durante el tiempo que dure la suspension, el alumno o
alumna deberd realizar las actividades formativas que se determinen para evitar la interrupcion en el
proceso formativo.

e) Suspension del derecho de asistencia al centro durante un periodo superior a tres dias
lectivos e inferior a un mes. Durante el tiempo que dure la suspension, el alumno o alumna deberd
realizar las actividades formativas que se determinen para evitar la interrupcion de su proceso
formativo del articulo 8 de este Reglamento, se dara audiencia a los padres del alumnado. Estas
correcciones y la h) del articulo 5 (la suspension del derecho de asistencia al centro por un periodo

mdximo de tres dias lectivos.)

4.-Para imponerse la medida de cambio de centro contemplada en la letra

f) Cambio de centro.

Del articulo 8 del presente Reglamento debe realizarse previamente una INSTRUCCION DEL
PROCEDIMIENTO especifico siguiendo los siguientes pasos:

4.1. —lInicio

1. En el supuesto de que se apreciara la existencia de indicios racionales para la imposicion de
la medida para la correccién del cambio de centro, el director o directora del centro acordara la
iniciacidon del procedimiento en el plazo de dos dias lectivos, contados desde que se tuvo
conocimiento de la conducta y designara a un profesor o una profesora como instructor o
instructora. Con cardcter previo podra acordar la apertura de un periodo de informacion, a fin de
conocer las circunstancias del caso concreto y la conveniencia o no de iniciar el procedimiento.

2. Eldirector o directora del centro notificara la incoacién del procedimiento y el
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nombramiento de instructor o instructora al alumno o alumna y, en su caso, a sus padres.

3. Eldirector o directora comunicara a la inspeccidn educativa de la Consejeria competente en
materia de educacion el inicio del procedimiento y la mantendra informada de la tramitacion del
mismo hasta su resolucion.

4.2. —Instruccién

1. Elinstructor o la instructora desde el momento en que se le notifique su nombramiento
iniciara las actuaciones conducentes al esclarecimiento de los hechos, entre ellas la toma de
declaraciones a las personas que puedan aportar datos de interés al expediente. Podra proponer al
Director o Directora medidas cautelares y su levantamiento o modificacién.

2. Elinstructor o la instructora notificara fehacientemente al alumno o alumna, asi como a sus
padres el pliego de cargos en el que expondra con claridad las conductas que se le imputan, asi como
las medidas para la correccién que podrian imponerse. El plazo de elaboracion y remisién del pliego
de cargos sera de dos dias lectivos desde la notificacién del nombramiento.

3. En el plazo de dos dias lectivos contados a partir del dia siguiente a aquel en que tengan
conocimiento del mismo, sus padres, podran formular las alegaciones que estimen oportunas.

4. Concluida la instruccién del procedimiento el instructor o instructora formulara la
propuesta de resolucién que contendra los hechos o conductas que se le imputen al alumno o
alumna, las circunstancias atenuantes y agravantes, en su caso, la calificacién de los mismos y la
medida correctora que se propone.

5. Acompafado del tutor o tutora, el instructor o instructora citara de forma fehaciente a sus
padres y les dara audiencia, notificandoles la propuesta de resolucidn.

6. Los padres podran formular las alegaciones que estimen oportunas en el plazo de dos dias
lectivos contados a partir del dia siguiente a aquel en que tengan conocimiento de la misma.

4.3. —Recusacion del instructor

Los padres, podran recusar al instructor o instructora. La recusacién debera plantearse por
escrito dirigido al director o directora del centro, que deberd resolver y ante la cual el recusado o
recusada realizard sus manifestaciones al respecto, siendo de aplicacién las causas y los tramites

previstos en el articulo 29 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
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Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, en lo que proceda.

4.4. —Medidas provisionales

Excepcionalmente, y para garantizar el normal desarrollo de la convivencia en el centro, al
iniciarse el procedimiento o en cualquier momento de su instruccidn, el director o la directora por
propia iniciativa o a propuesta del instructor o instructora, podra adoptar como medida provisional la
suspension del derecho de asistencia al centro durante un periodo superior a tres dias lectivos e
inferior a un mes. Durante el tiempo que dure la aplicacion de esta medida provisional, el alumno o
alumna deberd realizar las actividades que se determinen para evitar la interrupcién de su proceso
formativo.

4.5. —Resolucion

1. Alavista de la propuesta del instructor o instructora, el director o directora dictara
resolucidn motivada poniendo fin al procedimiento en el plazo de quince dias naturales a contar
desde su iniciacion. Este plazo podra ampliarse en el supuesto que existieran causas que lo
justificaran.

2. Laresolucidn de la direccidon contemplara, al menos, los siguientes extremos:

a) Hechos probados.

b) Circunstancias atenuantes y agravantes, en su caso.

c) Medida correctora que se impone, en su caso.

d) Fecha de efectos de la medida correctora, en su caso.

3. Eldirector o directora comunicara a la Direccién General competente en materia de centros
y al Servicio de Inspeccidn Educativa la resolucién adoptada.

4.6. —Recursos y reclamaciones

1. Contra la resolucién dictada por el director o directora de un centro docente publico se
podrd interponer recurso de alzada en el plazo de un mes, ante la persona titular de la Consejeria
competente en materia de educacion, de conformidad con lo establecido en los articulos 114 y 115
de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun. La resolucion del mismo, que pondra fin a la via

administrativa, debera dictarse y notificarse en el plazo maximo de tres meses. Transcurrido dicho

Normas de Organizacion y Funcionamiento. C.P. Santa Bdrbara de Lugones. Curso 2024/2025 37
C/ El Resbalén s/n — 33420- LUGONES E-MAIL: santabar@educastur.org Telf.: 985262516
WEB: https://alojaweb.educastur.es/web/cpsantabarbaralugones



mailto:santabar@educastur.org
https://alojaweb.educastur.es/web/cpsantabarbaralugones

Principado de Consejeria /M

Colegio Publico

Astu I‘iCIS de Educacion Santa Barbara

plazo sin que recaiga resolucion, se podra entender desestimado el recurso.

2. Contra la resolucion que haya sido dictada por el director o directora de un centro docente
privado concertado se podra presentar, en el plazo de un mes, reclamacion ante la persona titular de
la Consejeria competente en materia de educacion, cuya resolucién, que se dictard en el plazo
maximo de tres meses, pondra fin a la via administrativa. Transcurrido dicho plazo sin que se haya
dictado resolucion, la reclamacion podrd entenderse desestimada.

5. Los profesores y profesoras del alumno o alumna deberan informar, respectivamente, al
tutor o tutora y a quien ejerza la jefatura de estudios de las correcciones que impongan por las
conductas contrarias a las normas de convivencia. En todo caso, quedard constancia escrita y se
informara a los padres del alumnado de las correcciones educativas impuestas.

Articulo 10.—Reclamaciones

1. Elalumno o alumna, o sus padres, podran presentar en el plazo de dos dias lectivos
contados a partir del dia siguiente a aquel en que se tenga conocimiento de las mismas una
reclamacion contra las correcciones educativas ante quien las impuso.

En el caso de que la reclamacidn fuese estimada, la correccién educativa no figurard en el
expediente académico del alumno.

El plazo de resolucion de la reclamacion sera de tres dias lectivos y el transcurso del mismo sin
gue se haya dictado y notificado la resolucién expresa legitima a la persona reclamante para
entenderla desestimada por silencio administrativo.

2. Asimismo, las correcciones educativas adoptadas por el director o directora en relacién con
las conductas del alumnado a que se refiere el articulo 7 del presente Reglamento podran ser
revisadas por el Consejo Escolar a instancia de los padres del alumnado, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 127 de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion. A tales efectos,
el director o directora convocara una sesion extraordinaria del Consejo Escolar en el plazo maximo de
dos dias lectivos, contados desde que se presentd la reclamacion a la que se refiere el apartado 1,
para que este drgano se pronuncie sobre la conveniencia o no de revisar la decisién.

CAPITULO 5.-NORMAS DE FUNCIONAMIENTO INTERNO

5.1.- ASPECTOS GENERALES.
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1.-Se realizardn las reuniones convocadas de acuerdo al horario y orden del dia establecido. Las
excepciones deberdn ser comunicadas al jefe de estudios y éste comunicara cuando
excepcionalmente no puedan realizarse (ausencias).

2.-La cumplimentacion de las actas se realizard de acuerdo con las normas establecidas. (Anexo:
cumplimentacién de actas). Recuerda la importancia de lo que queda escrito y firmado. Se establece
el plazo de un mes de entrega después de realizada la actividad que la generd.

3.-Se realizaran los cambios de clase con la maxima puntualidad posible.

4.-El tutor/a y/o especialista no abandonara la clase hasta que llegue el profesor/a de la
siguiente sesion. En el caso de que se produjera un contratiempo, se enviara a un alumno o alumna
a comunicarlo a jefatura de estudios, no dejando nunca solo al alumnado.

5.-En ningun caso el alumnado permanecera en los pasillos del centro cuando el profesor o

profesora que le esté dando clase se encuentre dentro del aula.

6.- Recuerda que la expulsion del alumnado fuera del aula no se contempla. En caso necesario
se puede enviar a dos alumnos a buscar al profesor/a de guardia o al jefe de estudios.

7.-Durante el recreo el alumnado no puede permanecer en las aulas, a excepcién del que esté
acompafado en todo momento por un profesor/a y nunca en situacién de castigo y privacion de este
tiempo.

8.-Durante la primeras semanas lectivas, en los grupos de primero el profesor/a pondra
especial atencién en el momento de la salida para ejercer el adecuado control sobre el alumnado
(los que van al comedor y los que son recogidos por sus familiares) para evitar desajustes ya que los
nifos/as de primero necesitan un periodo de adaptacién en la asimilacion de las normas en la nueva
etapa. Para ello se nombrara entre el alumnado de 62 un/a alumno/a tutor que serd el encargado
de tutelar al alumno/a de 12 hasta que se vaya adaptando a las nuevas rutinas propias de la etapa.
Esto serd solo en el primer trimestre excepto excepciones.

9.-Para revisar/consultar los expedientes se contactara con el secretario. En ningun caso, se
sacaran documentos de los expedientes sin haberlo comunicado a éste u otro miembro del equipo
directivo.

10.-Los boletines de calificacion trimestrales se generaran por parte de la jefatura de
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estudios, unica y exclusivamente. Se avisara en jefatura cuando estén listos para imprimir y se
fotocopiard un ejemplar para aquellas familias que necesiten dos. Se entregara al secretario la
copia que hay que enviar.

11.- Cada tutor/tutora tendrd presente cuando entre su alumnado haya situaciones de
separacion o divorcio para informar a ambos progenitores de la evolucion de su hijo/a. Asimismo
enviara circulares por duplicado.

12.-Con los alumnos y alumnas de atencion educativa/valores sociales y civicos y cultura
asturiana, se trabajard en la biblioteca, aula de musica, o aula que serdn asignadas desde la jefatura
de estudios, no ocupando en ningiin momento tutorias ni la sala de profesores/as. En los horarios
definitivos se asignaran las aulas a los grupos mencionados.

13.-Para la compra de cualquier material, incluso fungible, debera pedirse permiso en primer
lugar a la directora, que debe autorizar dicho gasto. Posteriormente serd el secretario el que
comunicard como debera hacerse la compra.

14.-En el cuarto de material habra un listado para apuntar el material que se recoja, sefialando
si se ha acabado o no.

15.-En la sala de profesores se ha habilitado un casillero para cada miembro del Claustro. En
los mismos se depositara documentacidn de interés, circular, convocatoria. Por favor, revisadlos
todos los dias.

16.-Asi mismo, en el pasillo de direccidén hay un buzén donde se dejaran todos los documentos
de interés para: secretaria, jefatura y/o direccién.

17.-La llave del aula de NNTT, se dejara en el armario indicado de la tutoria de Primaria. El

primer profesor/a que lo utilice sera el que se encargue de abrir y volver a dejarlas en el mismo lugar.

5.2.-AUSENCIAS DEL PROFESORADO

1.-En la Sala de profesores hay impresos oficiales de solicitud de permisos.
2.-De acuerdo con la normativa vigente, las posibles ausencias se comunicardn con la
antelacion suficiente para su envio telematico si fuese necesario, entregando el anexo

correspondiente a la directora antes de abandonar el centro y entregando el posterior justificante al
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jefe de estudios y documentos adjuntos seglin normativa. Es importante cumplimentar en su
totalidad la solicitud del permiso. Se avisara de la ausencia al director y al jefe de estudios, quien

debe autorizar la ausencia es el director.

3.-Cuando un profesor/a se vaya a ausentar lo comunicara con la antelacién suficiente para
organizar las sustituciones. Si la ausencia se produce en el mismo dia, se intentard comunicar con la
mayor brevedad posible para que la Jefatura de Estudios pueda prever las sustituciones antes del
comienzo de las clases.

4.-Cuando un profesor o profesora prevea una ausencia dejara tareas para el alumnado. Todos
los documentos propios de la tutoria (transposicion diddctica, actas, registro de ausencias, registro
de entrevistas con las familias, etc.), estaran en lugar accesible a disposicion del centro para prever

medidas organizativas en casos de posibles sustituciones del profesorado.

Del mismo modo si se dispone de llave para acceder a cualquier espacio o mueble deberd
entregar original o una copia, en la secretaria del centro.

5-Todo el profesorado consultara antes del inicio de las clases el corcho anexo a la sala de
profesores o la pantalla de la sala de profesores, por si hubiera alguna sustitucidn u otra notificacidn.

5.3.-SUSTITUCIONES:

El orden establecido para las sustituciones sera el recogido en la PGA. Cuando una persona
tenga una hora de libre disposicidn debera estar atento a la posible sustitucidon u otra necesidad que
surgiese. Cuando se prevea una ausencia se dejara material de trabajo para el alumnado.

Sustituciones del patio y transporte. Se entiende que una ausencia por enfermedad no se
puede anticipar, pero si una ausencia por visita medica, deber inexcusable,... Si ese dia tenemos patio
y /o transporte y no lo cambiamos con otro compafiero/a (la mayoria ya lo cambia) estaremos
cargando de sustituciones a las tres personas que estan designadas para ello. Estos ya tiene que
cubrir las sustituciones de transporte de cualquier persona, cuando hay una baja minimo 15 dias se
esta sustituyendo, si se abusa de este tipo de sustituciones tendriamos que designar personas entre
el resto del claustro con el desajuste personal que entendemos que esto conlleva.

5.4.- TAREAS DE LOS TUTORES Y /O ESPECIALISTAS

1.- Revisar la concrecion curricular antes del 15 de octubre afiadiendo las actividades
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complementarias, los acuerdos sobre los deberes escolares o tareas escolares para el hogar, y la
temporalizacion. Los especialistas lo haran en cada uno de los niveles que impartan. Se enviaran a
Edmodo.

2.- Los tutores del alumnado que tengan un absentismo elevado y/o injustificado lo pondran en
conocimiento del J.E. segun esta establecido en el Plan de Absentismo del Centro.

Es importante recordar a las familias y al alumnado que han de justificar estas faltas en la
agenda escolar o a través de TEAMS

Se introducirdn las faltas del alumnado en SAUCE dentro de los 5 primeros dias de cada mes.

Se entregara en jefatura de estudios el listado mensual de las faltas del alumnado, modelo
oficial original, incluyendo el total de faltas del mes.

3.- A la hora de grabar las notas de cada evaluacién en SAUCE, los especialistas grabardn las
suyas. En el caso del drea de artistica el profesorado grabara las calificaciones de musica, plastica
bilinglie, plastica no bilingle. El Ultimo que grabe también grabara la calificacion final del area.

4.-Cada tutor/a y especialista mantendra actualizado el inventario del aula, entregando el
mismo la ultima semana de noviembre. Finalizado cada curso no se movera el material inventariado
del aula. En el caso de que en un aula no esté todo el material inventariado se comunicara a
secretaria.

5.- Transmitir a las familias informacién sobre el alumnado siguiendo el protocolo
establecido en el PAT.

6.- Los tutores y /o especialistas registraran en el modelo adecuado el contenido de la
entrevista. Lo encontraréis en el PAT.

7.- En la sala de profesores hay un fichero con las fichas del alumnado cuyas familias acudiran a
tutoria. Se ruega a los tutores que lo dejen con tiempo, y a los especialistas que cubran las fichas en

tiempo y forma. Hay ademads una pizarra para que los tutores pongan aviso en la sala de profesores.

5.5.- ENTRADAS Y SALIDAS AL CENTRO:

1.- El horario del centro serd de 9:00h a 14:00h. las puertas se abriran a la llegada del

transporte escolar para la entrada del alumnado usuario del servicio. Las puertas se abriran para el
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resto del alumnado a las 8:55h.

2.- Ala entrada, tras el recreo y a la salida, sera el profesor/a encargado/a del grupo quien
recoja y acompaiie a los alumnos/as hasta el aula o espacio que corresponda, para evitar desorden
y situaciones peligrosas.

3.-No serd necesario esperar a que entren los alumnos y alumnas de los cursos superiores. Se
podrad ir entrando segln se llegue a recoger las filas, eso si, respetando los que estén entrando en ese

momento.

4.-El alumnado de educacidn primaria subira y bajara en fila por el lado derecho de la escalera
mas prdéxima al aula de musica. Los alumnos y alumnas de Educacidn infantil lo haran por la escalera
mas proxima a la Sala de Profesores/as, utilizando la barandilla.

En horario diferente a la utilizacién de la escalera por el alumnado de educacién infantil, se
pueden utilizar ambas escaleras. Sobra decir que la responsabilidad en los traslados es del
profesorado que tenga docencia en ese grupo.

5.-En las bajadas de los alumnos y alumnas (recreos y salidas) los tutores/as y/ o
especialistas, esperaran con los alumnos/as en el patio hasta que comprueben que estén los
profesores/as a los que les corresponda la vigilancia. Ocurre lo mismo que en las subidas, la
responsabilidad es del profesorado que ha tenido docencia en ese grupo. Se respetara el horario de
recreo y no se utilizara las pistas cuando las estén utilizando los profesores de educacion fisica
antes de la hora.

6.-Finalizadas las clases. El alumnado de educacion primaria entrara y saldrd por el portén Este
si hacen uso del transporte escolar, y por el portén Oeste si no hacen uso del transporte escolar.

7.- En ningin momento en el que se produzcan estas entradas y salidas las familias accederan al

Centro.
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8.- Aunque se establece a nivel de centro un programa para trabajar el nivel de ruido en las
entradas y salidas, se debe trabajar desde el aula tal y como quedo reflejado en la memoria final.

9.- Mochilas de ruedas y paraguas:

Por ser el centro con escaleras se establece que el alumnado de los cursos mas bajos no lleve
mochilas de ruedas ni paraguas que le dificultaran la subida y bajada de las escaleras y ponen en
peligro su seguridad.

El alumnado de cursos superiores que traiga mochila de ruedas debera llevarla en la espalda
para subir las escaleras dado que llevarla colgada lateralmente pone en peligro su seguridad y la de

sus compaferos y compaferas.

5.6.-VIGILANCIA DE RECREOS:

1.-De acuerdo con la Resolucion de 6 de agosto de 2001, apartado 104, la ratio alumno/a —
profesor/a en los patios es de 25 alumnos/as- profesores/as en educacién infantil y de 60 en
educacion primaria; por lo tanto si excepcionalmente, algun profesor o profesora no pudiera realizar
su turno de patio, debera comunicarlo con suficiente antelacidn a la jefa de estudios. En la sala de
profesores habra un cuadro de sustituciones de patio.

2.-En relacidn con el apartado anterior, si por cualquier circunstancia y transcurridos los
primeros 5 minutos de recreo no se cubre dicha ratio (alglin profesor/a se ausenta) se notificara
a jefatura de estudios a través de un alumno o alumna.

3.-Todos los dias vigilaran cinco profesores/as el patio de primaria y cuatro en el patio de
infantil.

Si durante el curso variase el nimero de alumnado se podran aumentar o disminuir el
numero de personas que vigilen.

RECREO EN E. Primaria .Se repartira el patio en cinco zonas:

1. Porche y patio de columnas redondas.
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Cancha de baloncesto.
Cancha cubierta.

Zona lateral este.

a > w DN

Porche y zona delantera estan prohibidas

En caso de lluvia: Las zonas serdn los porches y el patio cubierto. Asimismo el alumnado
podra acudir a la biblioteca donde en unas sesiones habra préstamo y lectura y en otras actividades
programadas. Algunos recreos las personas encargadas de la biblioteca pueden ofrecer al
alumnado la posibilidad de utilizarla, siendo entonces una persona menos la que permanezca en el
patio.

En ese caso las zonas de vigilancia variaran pasando a ser:

1. Porche y patio de columnas redondas.

2. Cancha de baloncesto y cancha cubierta

3. Zona lateral este.

0 La vigilancia de estas zonas sera rotativa a excepcidn del profesorado que abra la
biblioteca.

0 El profesorado coincidente en el cuidado del recreo se pondra de acuerdo para

organizar las zonas de vigilancia, que seran rotativas a excepcion del profesorado que abre la

biblioteca.

RECREO E. Infantil

Las zonas para la vigilancia del recreo de Educacion Infantil seran las siguientes:
1.- Baios y porche (1 profesora).
2.- Cancha de baloncesto y zona verde (3 profesoras).
En la Sala del profesorado habra un cuadro con la organizacidn de la vigilancia.
Las sustituciones para la vigilancia del recreo, también quedaran especificadas en el corcho
anexo a la sala de profesores.
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Como norma general se procurara que todo el alumnado baje al patio. Si algin alumno o
alumna no saliese al recreo al mismo tiempo que sus compafieros, serd el profesor o profesora que
haya considerado esta circunstancia el que permanecera con él/ella. En ningin momento el
alumnado permanecera en los pasillos del centro o en las aulas sin el acompafiamiento del

profesorado responsable.

6-Durante el recreo ningiin alumno/a podrd subir al aula o salir del colegio sin el permiso

expreso del profesorado de vigilancia del patio.

7.-Los alumnos/as no comeran o beberan por las escaleras o pasillos del centro. Esperara a
abrir cualquier envoltorio o envase cuando esté ya en el patio de recreo. Asimismo cuidara de
depositar los mismos en los contenedores de reciclaje.

8.- Dado el malestar que alguna familia mostré por la celebracion de los cumpleaiios a la hora
del recreo, si algun tutor consiente en celebrarlo se hara en el aula de referencia y con la

participacién de todo del alumnado del aula y la vigilancia del tutor/a.

9.- Esta prohibido que los nifios/as traigan chucherias para regalar a sus compafieros/as. Se han
dado casos de no traer para todos/as y por otro lado fomentan habitos de alimentacién poco
saludables. SE RECORDARA EN LA PRIMERA REUNION GENERAL DE FAMILIAS.

Esto hemos de trasladarlo a los dias previos a las vacaciones. Se solicitaran productos
saludables. Se solicitara a las familias una autorizacion para que el alumnado pueda comer

productos elaborados por las familias.

10.-Es importante que todos hagamos respetar las zonas de juego asi como las normas de
caracter general. No debemos olvidar que la excepcionalidad se convierte en costumbre y se
generaliza.
13.- Se colocara un banco de la amistad para aquellos alumnos y alumnas que no tengan con
quien jugar.
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14.- Los dias de lluvia se evitaran juegos que lleven balones o pelotas dado que el espacio se

reduce sustancialmente.

5.7.-VIGILANCIA DEL TRANSPORTE

0 En nuestro centro existen tres lineas de transporte.(Epifanio- Curin y Campos/Hortal)
0 El transporte escolar suele llegar 30 minutos antes del comienzo de las clases.
O Los alumnos/as transportados son atendidos, por los profesores/as del centro segun el

dia y turno asignado, desde su llegada al centro hasta el inicio de las clases -primer turno- y desde las

14:00 h hasta las 14:30 h aproximadamente, hora de la salida de segundo turno de transporte.

O El profesorado responsable del transporte supervisara y atendera el buen
funcionamiento del mismo, tanto a la llegada como a la salida. El alumnado de Ed. Infantil,

permanecera en la sala de usos muiltiples bajo la supervision del profesorado responsable.

O La Jefatura de Estudios organiza a tal fin un cuadro de atencién que se dispone en la
Sala de Profesores.
O Una vez asignado el turno de transporte NO PODRA CAMBIARSE. Los grupos se

organizaran de manera auténoma pudiendo ser una organizacion fija o rotatoria.
0 Zonas de vigilancia y funciones:

a. Porla maifana:

e Dos personas en el portéon de la entrada que trasladaran al alumnado de
infantil hasta el colegio.

e Dos personas en la sala de usos multiples, estando una pendiente del
alumnado que entra en el colegio y facilitando asi la labor de la persona que
los traslada desde la calle. Una de ellas acudira al porton de entrada a la
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llegada de los autobuses para ayudar y acompanar al alumnado de infantil.
¢ Dos personas en la parte trasera del centro: una en el patio de columnas y otra

en la puerta del polideportivo.

b. A mediodia:

1 Dos personas con el alumnado de infantil en la sala de usos muiltiples.

[ Dos personas en el portdn de salida controlando al alumnado que se va a casa,
al autobds,... Después que se vaya el primer turno se iran al patio de trasero
con la siguiente distribucion: Una persona en la esquina de patio de columnas
de manera que pueda ver el portén de entrada, otro en el patio de columnas
vigilando el porche trasero y este patio de columnas y otra en la puerta del
polideportivo, vigilando éste y la cancha de baloncesto.

El transporte sera vigilado todos los dias por seis profesores/as por la mafiana y cuatro a
mediodia. Es de obligado cumplimiento y debe ser realizado con la maxima puntualidad y diligencia.
Las ausencias y/o retrasos deberdn ser comunicados a la jefatura de estudios y /o direcciéon. En la
medida de lo posible se procurara cambiar el transporte con un compaiiero o compafiera.

A la salida los alumnos se colocardn en las filas (segun color del carnet de transporte) hasta
que el profesorado encargado dé la orden de dirigirse al autobus, siendo acompafiados por
éstos. Todo el alumnado, independientemente del turno, se colocara en las filas hasta que se vaya el
primer turno de transporte.

Es importante la puntualidad a las horas de la salida.

Saldra primero el alumnado que es recogido por las familias en el centro.

El alumnado de transporte subird al autobus una vez la acompafiante haya ubicado al alumnado
de educacién infantil, nunca antes. Hasta que todo el alumnado se haya subido al autobus se
esperara a la puerta del mismo.

RECORDATORIOS :

En ningin momento del horario lectivo el profesorado abandonara el centro sin la
autorizacion de la directora. No caben coordinaciones, vigilancias de patio y transporte desde la

parte exterior del centro.
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Este curso se han incrementado las sesiones de docencia compartida y apoyos especializados
(PT y AL) dentro del aula ordinaria. Se recuerda que la DOCENCIA COMPARTIDA:

Constituye un tipo de organizacion en la que dos docentes trabajan conjuntamente con el
mismo grupo-clase. Habitualmente se habla del profesor de aula (el profesor responsable de la

materia) y el profesor de apoyo (puede ser un profesor responsable de la atencion a la diversidad o

cualquier otro profesor dispuesto a apoyar en el aula). Los profesores, al igual que otros
profesionales, aprenden a partir de la interaccion con otros colegas, y ademds la colaboracion entre
ellos se convierte en una herramienta imprescindible para favorecer una prdctica reflexiva, un recurso

esencial para alcanzar la mdxima eficacia docente.

Es importante que las finalidades y las tareas conjuntas sean claras y asumidas por los
participantes, y asi mismo, relacionadas con las propias necesidades profesionales. A la vez, los
profesores deben tener una disposicion a interactuar y a asumir compromisos, y se deben establecer
unas estructuras bdsicas que permitan dinamizar la docencia compartida. A continuacion, se presenta
una tabla con las posibles decisiones que habrian de tomar para que resulte eficaz la docencia
compartida.

Tabla 3. Decisiones que deben tomar los dos profesores que participan en la docencia

compartida (Durdn y Miquel, 2003)

Antes de iniciar |Durante el desarrollo |Al finalizar el periodo
{la docencia de la docencia de docencia
compartida compartida compartida
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Coordinacion
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de Educacion

¢Quién
gestionara el aula
y de qué manera?
¢La metodologia
gue se usara va a
favorecer la
docencia
compartida?
¢Como nos
podemos apoyar?
¢ Qué recursos
necesitamos y
quién los
prepara?

¢Hay alumnos en
el aula con
necesidades
educativas
especificas?

¢Qué ayudas
debemos ofrecer

y como?

¢Cuantas veces y
en qué horario
nos vamos a

coordinar?

éSobre que

aspectos vamos a

¢Las funciones de
cada profesor son las
adecuadas?

¢Vamos ajustando la
planificacion a las
necesidades del dia a
dia?

¢Nos damos apoyo
mutuo?

¢ Estamos dando el
mismo mensaje al
alumnado (sobre la
disciplina, las normas
de trabajo, los
objetivos basicos,

etc.)?

¢Las reuniones de
coordinacion nos son
utiles?

¢ Tenemos el tiempo
necesario para

discutir la

¢Las funciones
planificadas para cada
uno hansido las
adecuadas?
¢Hemos ajustado la
planificacidn inicial a
las necesidades que
iban surgiendo?
¢Nos hemos dado
apoyo mutuo?

¢Los cambios
introducidos han
mejorado el trabajo

en el aula?

¢Nos hemos reunido
y hemos tenido el
tiempo necesario para
hacer el seguimiento

de nuestro trabajo?

¢Hemos hablado de
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centrar las planificacion, el todos los temas
reuniones? progreso y los importantes?
problemas?

Evaluacién ¢Qué aspectos  |¢Todos los alumnos |¢Todos los alumnos

vamos a tener en |del aula van del aula han podio
cuenta para progresando? progresar?

valorar el ¢ Trabajamos a gusto? |¢El trabajo conjunto
progreso del :Qué cambios nos ha proporcionado
alumnado? deberiamos nuevas ideas y

¢Qué aspectos  |introducir? recursos?

vamos a teneren |; -5 podemos ¢ Qué cambiariamos

cuenta para llevar a la préctica las [en situaciones

valorar el trabajo mejoras Eitliras?

. o) I -
conjunto: identificadas?

Si algun/a docente considera que un especialista llega con retraso no se dirigira a ellos/as ni
les increpara bajo ninguin concepto. Si no esta de acuerdo puede comunicarlo a la jefatura de
estudios que escuchara al docente y a la especialista que seguramente vendra de atender a otro
grupo de alumnos/as; ella y solo ella solicitara las explicaciones (si lo considera necesario) al
especialista. Llegar con retraso puede ser un problema en algunos casos pero faltar al respeto a los

compaieros lo es mucho mas. Los colegios no son robots ( que también fallan).

Desde la Unidad de Orientacion se solicita que en cuando alguna de estas especialistas este

en el aula no se dedique el tiempo a corregir ni a explicaciones generales y se priorice el trabajo en

pequeno grupo o individual.

UNIDAD DE ORIENTACION:
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Se encuentran a disposicion del profesorado los protocolos de derivacion a PTSC y

Orientadora. Se deben seguir los procedimientos establecidos antes de hacer una derivacion tal y

como se recoge en el PAD:
Medidas ordinarias. Comunicar en la RED.

Adoptar las medidas en las RED.

Trasladar al tiempo en las reuniones de coordinacién con jefatura y orientacion. Trasladar a la

Unidad de Orientacion a través del Jefe de Estudios.

5.8.-. COMEDOR Y TRANSPORTE ESCOLAR

Comedor:

Todos los alumnos y alumnas de primaria que hagan servicio de comedor bajaran con sus
compaferos.

El alumnado de infantil de 3 y 4 afios bajara al comedor con las cuidadoras.

Los tutores/as de los alumnos/as de primero de primaria e infantil tendrdn en cuenta esta
circunstancia en el momento de la salida hasta que los nifios y nifias adquieran el habito y evitar asi

posibles desajustes. El alumnado tutor ayudara en esta tarea.

Se cumpliran las siguientes indicaciones:

(En el caso del alumnado becado).

O Asistir todos los dias al comedor en caso de ausencia aportar justificante médico.

D En caso de tres faltas injustificadas a lo largo del mes perderd el derecho a la beca.

Para la totalidad del alumnado:

O Presentar un comportamiento respetuoso por parte de los alumnos y de sus familiares

con el personal del comedor.

O Respetar las normas del comedor, los horarios establecidos, asi como dirigirse a la

encargada de comedor para cualquier duda o cuestién referente al mismo.
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Transporte Escolar:

El encargado de organizar el transporte escolar es el director del centro. Las rutas y paradas se
asignaran en primer lugar por la existencia de hermanos que utilicen el transporte escolar.

Posteriormente se priorizarad que el alumnado madrugue lo menos posibles. Esto es, que
utilicen el turno que llega mas tarde y marche primero del colegio.

Las monitoras del transporte serdn las encargadas de distribuir al alumnado en los autobuses y
procurar un ambiente tranquilo y ordenado.

Segln se establece en el proyecto educativo del centro el alumnado debe llevar siempre

consigo el carnet que se les entrega y los que tengan autorizacidon excepcional.

5.9.- SALIDAS ESCOLARES:

O Las salidas escolares se deciden en ciclo/ internivel / nivel y su organizacion depende
directamente de su coordinador/a bien de nivel, ciclo o internivel. Los responsables de esta gestion
se recogeran ya en la PGA. Los presupuestos de los autobuses y la contratacién correran a cargo del

secretario.

O El tutor/a enviara a las familias la autorizacion para la realizacién de la salida con

tiempo suficiente.

O En las salidas el alumnado ird acompafado, como minimo, por dos profesores/as del
centro.
O Cuando haya alumnos/as que no asistan a una salida, el tutor/a lo comunicara al

Equipo Directivo, a ser posible con la antelacidn necesaria para poder organizar la atencién de los

mismos.

O El tutor/a informara al profesorado especialista que incide en su grupo de la fecha de la
salida.

O Cuando la salida suponga un coste econémico, el tutor o tutora o profesor/a

responsable recogera el dinero y elaborara un listado nominativo que entregara al secretario. El

Secretario aportard unas bolsas para tal fin de manera que no utilicemos soportes varios que a veces
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causan mas trastorno que otra cosa. La persona responsable de la salida se cerciorara de que el
dinero que aporta es lo que se ha solicitado al alumnado y que se corresponde con lo que se indica en
el listado nominativo.

O En el caso de actividades tipo: semana blanca, viajes de estudios... el ingreso lo
hardn las familias directamente en la sucursal bancaria.

0

5.10.- ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES:

0 Las familias y la AMPA son los responsables de la atencién del alumnado que realiza

actividades extraescolares.

0 Las empresas y la AMPA gestionaran las actividades y recogeran los datos del

alumnado directamente de las familias.

5.11.- CUMPLIMENTACION DE ACTAS.

ASPECTOS COMUNES PARA TODAS ELLAS:

O Se cumplimentardn todos los apartados respetando el formato original:

tabulaciones, numeraciones... No borrar nada.

O No borrar el apartado de ausentes aunque no haya.
O Las actas deben estar debidamente firmadas.
0 En el apartado asistentes se pondra: nombre, apellidos y cargo. Se sefialaran también

las ausencias siempre y cuando haya sido durante todo el dia; en el resto de los casos se justificara a

jefatura.
0 Todas las actas respetardn la fuente: Arial 11 - interlineado 1,5.
0 En aquellas que se suban a Edmodo no figurardn nombres de alumnos/as.
O No reflejardn nombres de alumnos/as, se pondrd el N.I.E.
O Recordar que lo que queda escrito y firmado es responsabilidad de las personas

firmantes y es lo que pueden observar las personas que leen el documento. Revisarlas con cuidado
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antes de entregarlas.

O Se cubren con la fecha de la reunion, que debe ser la misma con la que se firma el
documento. Todas las pdginas tendran la plantilla actual del centro.

ENTREGA.

Todas las actas se subirdn a la carpeta correspondiente de TEAMS en formato PDF y firmada
digitalmente, con el nombre que le corresponda a cada una segun la nomenclatura:
curso_acta+numero de acta_tipo de acta_etapa_curso (1A_acta_1_evaluacion_Primaria_24_25).

El plazo maximo para la entrega de las actas sera de 15 dias a partir de la fecha de realizacion

de la reunion correspondiente..

5.12.-PLAN DE EVACUACION:

PLAN DE EVACUACION DEL COLEGIO PUBLICO SANTA BARBARA DE LUGONES.

Elaboracién: Grupo de Salud del Colegio. Responsable de la elaboracidn: Pablo Sanchez Mordos.

CONSIDERACIONES GENERALES

Se colocaran planos de evacuacién en cada dependencia del centro, indicando la ruta de escape
desde ese punto.

Se identificaran las cajas de los automaticos de la electricidad para que los encargados puedan
proceder al corte del suministro.

Se mantendrdn en todo momento las vias de evacuacion libres de obstaculos que puedan
dificultar la evacuacion. Las puertas deben permanecer abiertas siempre que permanezca alguna

persona en el interior del centro.

LISTADO DEL EQUIPO DE EMERGENCIA

Jefe de Evacuacidn: Pablo Sanchez Mordos (Director)
Suplente: Quien se encuentre en la Sala de Profesores y Profesoras.
PLANTA BAJA

'] Coordinador: Pilar Cuesta Alvarez
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12 PLANTA
[l Escalera Oeste:
o Coordinador: Quien se encuentre en el aula Ginkgo Biloba.

o Suplente: Quien se encuentre en el aula Acebo.

[ Escalera Este:
o Coordinador: Quien se encuentre en el aula Fresno.

o Suplente: Quien se encuentre en el aula Abedul.

22 PLANTA
[l Escalera Oeste:
o Coordinador: Quien se encuentre en el aula Nogal.
o Suplente: Quien se encuentre en el aula Roble.
[l Escalera Este:
o Coordinador: Quien se encuentre en el aula Olmo.

o Suplente: Quien se encuentre en el aula Manzano.

EQUIPO DE EVACUACION

b

J
5
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Santa Barbara
Lug

Cada profesor serd responsable del grupo al que estd dando clase en el momento de la

evacuacion.

Todas aquellas personas que no tengan alumnos a su cargo en el momento de la alarma, se

presentaran en la Sala de Profesores y Profesoras inmediatamente, para que el jefe de evacuacion les

asigne las funciones necesarias.

ALARMA DE EVACUACION:

En el momento que se considere necesario evacuar el centro por cualquier causa o porque se
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vaya a realizar el simulacro de evacuacién sonara 4 veces el aviso de la megafonia.

El simulacro del plan de evacuacion se realizara siempre en el primer trimestre.

FUNCIONES DEL JEFE DE EVACUACION

Dar la alarma en caso de evacuacion y avisar a los bomberos.
Controlar el tiempo de evacuacién.

Coordinar todo el proceso de evacuacioén.

Informar a los coordinadores de planta del proceso de evacuacion.
Mantener la comunicacidn y coordinacidn con las ayudas externas.

Verificar que las puertas de salida estan abiertas.

o o o o o o oo-

Cortar los suministros de gas, electricidad y gaséleo, por este orden.
Para las dos ultimas funciones, podra nombrar responsables entre las personas que no tengan

alumnos a su cargo en ese momento.
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FUNCIONES DE LOS COORDINADORES DE PLANTA

En caso de recibir la orden de evacuar:

[l Controlaran que todo el mundo inicia la evacuacion de forma ordenada segun el orden
establecido.

[0 Comprobaran que no queda nadie en las aulas y los bafios de su zona.

[0 Comprobaran que todas las puertas y ventanas estan cerradas.

{1 Evacuaran la planta en ultimo lugar. Los coordinadores de la 22 planta avisaran al coordinador
de la 12 planta que han finalizado la evacuacidn, para que este proceda a la evacuacion de su
planta.

[0 Controlaran el tiempo de evacuacion de su planta.

[0 Una vez evacuada su zona, informaran al jefe de evacuacién.

Normas de Organizacion y Funcionamiento. C.P. Santa Bdrbara de Lugones. Curso 2024/2025 58
C/ El Resbalén s/n — 33420- LUGONES E-MAIL: santabar@educastur.org Telf.: 985262516
WEB: https://alojaweb.educastur.es/web/cpsantabarbaralugones


mailto:santabar@educastur.org
https://alojaweb.educastur.es/web/cpsantabarbaralugones

*
1 1

Principado de Consejeria

bam

g
r

2 WQ //
'y

Colegio Publico

Astu I'iCIS de Educacidn Santa Barbara

O 0o o o o 0O

FUNCIONES DEL EQUIPO DE EVACUACION

Mantendran informados a sus alumnos de las normas de evacuacion.

Cumpliran las instrucciones del coordinador de planta.

Cerraran las puertas y ventanas de su aula.

Comprobardn que se puede realizar la evacuacién.

Mantendran el orden en su grupo de alumnos y que cumplen las normas de evacuacién.

Los profesores que se encuentren dando apoyos fuera del aula, seguiran la ruta de escape que
les corresponda en funcién de su ubicacion. Una vez fuera, llevaran a los alumnos al punto de
reunion de su grupo de referencia.

Una vez en el punto de encuentro, haran el recuento e informaran al jefe de evacuacion del

mismo.

INDICACIONES PARA LOS ALUMNOS

Cada grupo de alumnos debe seguir siempre las indicaciones de su profesor/a.

No recogeran sus objetos personales para evitar retrasos y obstaculos en la evacuacién.

Los que se encuentren en los bafios u otros locales de su misma planta, se incorporaran
rapidamente a su clase.

Los alumnos que se encuentren en otra planta, se incorporaran al grupo mas cercano.

La salida debe realizarse con agilidad, sin correr, empujar o gritar, manteniendo el mayor
silencio posible, para poder escuchar las instrucciones que se puedan dar por parte de los
miembros del Equipo de evacuacion.

No se pueden detener hasta llegar a su punto de reunion.

En ningln caso, podrdn volver atras para buscar a hermanos, amigos u objetos.

Si se encuentran algun obstaculo, lo apartaran de manera que no impida el paso del resto de
compaferos.

El grupo debe permanecer unido, sin separarse ni adelantarse a otros grupos. En el punto de

reuniéon permaneceran juntos para facilitar el recuento.
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PAUTAS A SEGUIR EN EL CASO DE EVACUACION

(] Sonarad la sefial de evacuar: 4 avisos seguidos de la megafonia.
[0 Las clases se pondrdn en marcha de acuerdo al siguiente orden de evacuacién:
12) Planta Baja: Saldran por las puertas verdes de la fachada sur del edificio (Patio de
columnas)
[l Escalera Este:
1. Sala Psicomotricidad.
2. Comedor.
3. Sala de profesores.
Punto de reunidn: detras de la zona del parque infantil.
[l Escalera Oeste:
1. Aula de Musica.
2. Aulade42B.
3. Aula de radio.
4. Despachos de Direccién y orientacion.

Punto de reunion: detras de la cancha de baloncesto.

29) En la segunda planta (saldran por las puertas verdes de la fachada norte):
[l Escalera Este:
1. T.I.C
2. Haya 3°A.
3. Llaurel 39B.
4. Manzano 2°A.
5. Olmo 62A.
Salida por la puerta Este. (Sala de profesores)
Punto de reunidn: detras de la zona del parque infantil.

[] Escalera Oeste:

Normas de Organizacion y Funcionamiento. C.P. Santa Bdrbara de Lugones. Curso 2024/2025 60
C/ El Resbalon s/n — 33420- LUGONES E-MAIL: santabar@educastur.org Telf.: 985262516

WEB: https://alojaweb.educastur.es/web/cpsantabarbaralugones


mailto:santabar@educastur.org
https://alojaweb.educastur.es/web/cpsantabarbaralugones

*
1 1
no

Principado de Consejeria
Asturias de Educacion Santa Barbara

—

g
5
Colegio Publico

Lugones

1. Madrofio 29B.
2. Tejo 4°A.
3. Sauce 59B.
4. Roble 5°A.
5. Nogal 62B.
Salida por la puerta Oeste (Aula de musica)
Punto de reunion: detras de la cancha de baloncesto.
39) En la primera planta(saldran por las puertas verdes de la fachada norte):
= Escalera Este:
1. AuladeAL.
2. Aulade PT.
3. Alamo I5B.
4. Abedul I3A.
5. Secuoya.
6. Fresno 1°A
Salida por la puerta Este. (Sala de profesores)
Punto de reunidn: detras de la zona del parque infantil.
29) Escalera Oeste:
1. Avellano l4a

2. Castano 14B

3. Arce. I5A

4. Acebo.

5. Biblioteca.

6. Ginkgo Biloba 19B.

Salida por la puerta Oeste (Aula de musica)

Punto de reunidn: detrds de la cancha de baloncesto.

Una vez finalizada la evacuacién, se esperaran las indicaciones del Jefe de Evacuacién,
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manteniendo el orden y la tranquilidad del grupo.

5.13.- CAMBIOS DE MATRICULA EN AREAS

El alumnado que decida cambiar la matricula en alguna de las dreas (Valores/ Religion; Cultura
Asturiana / LLingua; o en Bilinglie o no bilinglie debera hacerlo con escrito dirigido a la directora en
los meses de junio, julio y/o septiembre). Trascurrido esos plazos no serd posible salvo excepciones
debidamente justificadas hacer el cambio.

5.14.- FORMACION Y CAMBIO DE GRUPOS.

Al finalizar la etapa de infantil, segundo y cuarto de primaria se formaran nuevos grupos
respetando los criterios establecidos por el centro de manera que sean lo mas heterogéneos posible.

5.15.- ALUMNADO EN PRACTICAS

Ademas de lo previsto en la legislacion vigente este Centro quiere especificar en lo que se
refiere a la participacién del mismo en la formacién de alumnado en practicas de las Escuelas
Universitaria de Formacion del Profesorado y/ o de la UNED asi como de cualquier otra Universidad

con concierto con la Consejeria de Educacion , que se establecen los siguientes criterios:

1. Cada profesor decidira libremente si desea acoger o no alumnado en précticas.

2. El alumnado en practicas cumplira el horario lectivo del centro durante su estancia en el
mismo.

3. Podra impartir clases con la supervision del profesor tutor.

4. El alumnado en précticas no sera sustituto del profesorado, por lo que en ausencia de

éste, los grupos deberan estar atendidos por el personal docente del centro.

5.16.- SEGURIDAD EN EL TRABAJO

La seguridad en el trabajo formara parte de los objetivos generales del Centro.
El equipo directivo difundira las informaciones que sobre el tema lleguen al centro.

Salud y accidentes
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1. No se permite traer medicamentos al centro. No se administrardn medicamentos salvo
prescripcion médica en el caso de que pudieran producirse situaciones de emergencia (alergias,
asma, diabetes,...) Estos medicamentos siempre deben estar precintados ( sin empezar) cuando se
entreguen en el centro y con el debido informe médico pautando como y en qué circunstancias hay
gue administrarlos.

En el caso de los medicamentos puntuales (antibidticos, antitérmicos,.. ) no se administraran en
el centro salvo que el lapso pautado de franjas horarias sea inferior al tiempo que pasan en el centro.
Siempre se hard en las mismas condiciones del parrafo anterior.

2. Nifios enfermos en el colegio: se avisara a los padres y ellos lo llevardn al médico. En
caso de que los padres no estén o no vengan se comunicara al 112 para informar del hecho y que
desde alli se den las instrucciones necesarias.

3. En caso de accidente, puesto que el centro carece de personal sanitario, se procedera
segun criterio del personal adulto en el centro, actuando siempre con la diligencia de un buen
padre/madre de familia, basado en el sentido comun, como usualmente se procederia en un caso de
emergencia a la vista de las apariencias. Con caracter general no se movera a los accidentados.

4. Se avisara de inmediato al 112 para informar del hecho y se seguirdn sus instrucciones.

5. Se intentard siempre localizar, en el caso de producirse estas eventualidades a la familia
para que sea ésta quien se haga cargo de su hijo. Si no se localizara a la familia, se procederd a
atender o trasladar al accidentado o enfermo segun la gravedad apreciada y siempre bajo las
indicaciones del 112.

6. A ser posible, los desplazamientos que se realicen al centro de salud se haran siempre
en ambulancia. En caso contrario, habiendo llamado antes para notificar nuestra llegada inminente al
centro de salud al que nos dirijamos se hara en taxi. A ser posible esperaremos a que venga la
ambulancia.

7. Ni el centro ni su personal laboral abonaran gasto alguno como causa de
desplazamiento de alguin accidentado a los centros sanitarios, debiendo responsabilizarse de estos
gastos la familia del propio afectado. En cualquier caso, el posible anticipo, por parte del centro, en el

pago del desplazamiento debera ser reintegrado a éste por la familia de manera inmediata.
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8. En la cura de heridas se utilizara siempre guantes de ldtex desechables para realizar
dicha labor.

9. En todas las dependencias de uso de los alumnos habra a disposicién del profesorado o

encargados guantes de latex por si hubiera necesidad de ellos.

5.17.- LAS FAMILIAS:

Las familias tienen derecho a participar en la vida del centro y podran hacerlo siempre que
respeten el normal desarrollo de las actividades que se programen y de la actividad lectiva.

Para ello:

Respetardn los horarios de tutoria y los cauces de comunicacidén establecidos.

- Se dirigiran al equipo educativo con respeto de la misma manera que el profesorado lo
hara con Ustedes.

- No se subira en ningin momento a las aulas en horario lectivo ni tras terminar la actividad
lectiva.

- Tienen derecho a recibir informacién del tutor y/o tutora de su hijo/a pero esto no se hace
extensible a otros miembros de la unidad familiar ni personas que no ejerzan la patria potestad del
menor.

- El centro no se hara responsable de custodiar ni entregar maletas con ropa del alumnado

ni enseres que no sean los necesarios para la actividad lectiva.

PADRES SEPARADOS O DIVORCIADOS :

El padre o la madre separados o divorciados que no tengan asignados la guarda o custodia legal
de sus hijos y deseen recibir informacidn sobre el proceso de evaluacién de los mismos, deberan
solicitarla del centro, dirigiéndose por escrito al Director, escrito que acompafaran de copia
fehaciente de la sentencia judicial de separacidn, divorcio o nulidad y estableceran el medio en el que
quieren recibir la informacion.

Si el fallo de la sentencia judicial de separacion, divorcio o nulidad contuviera una declaracién
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expresa sobre el particular, el centro se atendrd estrictamente a lo que en ella se disponga.

Si el fallo de la sentencia no contuviera declaracidn sobre el particular, el centro remitira
informacidn sobre el rendimiento escolar de su hijo al progenitor que no tiene encomendada la
custodia del alumno siempre que no haya sido privado de la patria potestad. El centro no entregard

las notas al conyuge privado o excluido de patria potestad, salvo por orden judicial.

5.19.- USO DE DISPOSITIVOS MOVILES EN EL CENTRO

Tal y como se recoge en las instrucciones de la Direccién General de Inclusidon Educativa y
Ordenacidn, las Direccion General Centros 0-3 aifos y Ensefanzas Profesionales del 13 de febrero de
2024, en el punto primero, los centros de Educacion Infantil y Primaria han de ser centros libres de
dispositivos mdviles. Excepcionalmente, y solo por razones de salud o personales debidamente
acreditadas ante la direccidn del centro el alumnado podra asistir al centro con un dispositivo movil.

El incumplimiento de lo dispuesto en el apartado primero, comportara la retirada del
dispositivo, previo apagado por el alumno o alumna, en presencia de 2 testigos. Este dispositivo sera
custodiado en la caja fuerte del centro hasta que los padres o tutores del alumno o alumna, acudan a
recogerlo al finalizar la jornada escolar.

Ademas, se aplicara la sancidn recogida en el RRI del centro, en funcidn de la conducta

realizada.

CAPITULO 6.- NORMAS DE FUNCIONAMIENTO DEL BANCO DE LIBROS.

El centro gestiona el funcionamiento del préstamo del banco de libros con la aplicacién
SAUCE.
Como criterio general, y siempre que sea posible, se entregaran todos los libros a todo el
alumnado.
En caso de que esto no fuera posible, el orden de entrega sera:
12 Alumnado solicitante del servicio de préstamo de libros con la ayuda concedida.

22 Alumnado solicitante del servicio de préstamo con la ayuda denegada.
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32 Resto de alumnado del centro.

6.1.- CONDICIONES DE DEVOLUCION DE LOS LIBROS Y ANEXO DEL COMPROMISO

Las familias de los alumnos beneficiarios del servicio de préstamo de libros se comprometen a:

[ Reintegrarlos al finalizar el curso escolar, en buen estado al centro una vez finalizado el

curso escolar.

El deterioro culpable, asi como el extravio de los libros de texto, supondra la obligacién de
reponer el material deteriorado o extraviado, por parte de los representantes legales del
alumno.

El incumplimiento de esta obligacion de reposicion acarreara en cursos sucesivos la
inhabilitacion por el érgano competente para recibir nuevos materiales en préstamo.
Cuando un alumno/a disfrute del servicio de préstamo del material y se produzca un cambio
de centro educativo por traslado a otro centro, bien de esta Comunidad Auténoma o de
otra, el material, como propiedad del centro educativo, se retornara al mismo. En caso de
existencias en el banco de libros del nuevo centro al que acuda el alumno-a, este podra
facilitar material al alumno-a, no siendo en absoluto obligacidon del mismo proporcionarle
dicho material.

Firmar el correspondiente compromiso a la entrega y devolucion de los libros.
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CAPITULO VIil.- RECLAMACION DE CALIFICACIONES

El alumnado tiene derecho a una valoracién objetiva del rendimiento escolar.

1. El alumnado tiene derecho a que su dedicacion, esfuerzo y rendimiento sean valorados y
reconocidos con objetividad.

2. Afin de garantizar la funcion formativa que ha de tener la evaluacion y lograr una mayor
eficacia del proceso de aprendizaje de los alumnos y alumnas, los tutores o tutoras y el profesorado
mantendran una comunicacién fluida con éstos y sus padres, si son menores de edad, en lo relativo a
las valoraciones sobre el aprovechamiento académico del alumnado y la marcha de su proceso de
aprendizaje, asi como acerca de las decisiones que se adopten como resultado de dicho proceso.

3. Alinicio del curso y en cualquier momento en que el alumnado o los padres, las madres o las
personas que ejerzan la tutoria legal lo soliciten, los centros docentes daran a conocer, al menos a
través de sus tablones de anuncios y de la pagina web del centro:

a) Criterios de calificacion

b) Concreciones curriculares.

c) Normas de organizacion y funcionamiento
d) Plan de digitalizacion.

e) Proyecto educativo.

f) Programacién general anual

4. Cuando se produzcan faltas de asistencia se recogeran en la concrecion curricular los
procedimientos e instrumentos de evaluacidn que, con caracter excepcional, se aplicaran para
comprobar el logro de los aprendizajes del alumnado.

5. Asimismo, las familias podran solicitar al profesorado y al profesor tutor/tutora, cuantas
aclaraciones consideren precisas acerca de las valoraciones que se realicen sobre su proceso de
aprendizaje, asi como para formular reclamaciones contra las calificaciones finales y decisiones que
afecten a su promocidn y, en su caso, titulacion de acuerdo con el procedimiento articulado en las
correspondientes regulaciones de los procesos de evaluacion de las distintas etapas educativas.

a) Las reclamaciones podran presentarse por escrito, en la secretaria del centro, o a través del

correo institucional del centro. Exponiendo los datos de la familia y una descripcion lo mas
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detallada posible de la incidencia, en un plazo maximo de 7 dias.

b) De mantenerse la discrepancia, solicitaran entrevista con la direccién del centro.

c) Si la direccién del centro comprobase que la denuncia formulada carece de fundamento,
aclarara cuantas cuestiones sean precisas con los progenitores, buscando el consenso y la
firma de acuerdos entre partes. En caso contrario, ofrecera la posibilidad de reclamacién
ante la consejeria de educacion.

d) Si la direcciéon del centro detectard deficiencias en el desarrollo de la labor docente,
establecer un plazo de 30 dias lectivos para su subsanacidn, trasladando a dichos
progenitores, este periodo de observacidn o de seguimiento a realizar.

¢ Sitranscurrido este plazo se resolviera la situacidon favorablemente, la direccién del
centro trasladaria la respuesta a los progenitores, bien presencialmente o bien por
escrito con acuse de recibo.

e Si transcurrido el plazo no existiera rectificacion por parte de la persona
denunciada, la direccion del centro comunicara a los progenitores su traslado al
Servicio de Inspeccidén Educativa, via escrita, dirigido a la Jefatura de Servicio, sin
perjuicio de que puedan formular reclamacidn ante la Consejeria de Educacién.

6. Elalumnado y sus padres, madres o personas que ejerzan la tutoria legal, en caso de
menores de edad, tendrdn acceso a los documentos de evaluacidén y examenes de los que sean
titulares sus hijos, hijas, tutelados y tuteladas, pudiendo obtener copia de los mismos.

a) Las solicitudes podran presentarse por escrito, en la secretaria del centro, o a través del
correo institucional del centro. Exponiendo los datos de la familia, el documento solicitado,
y la forma en que deseen que se les entregue. En un plazo maximo de 7 dias.

b) Deberan realizar una solicitud por cada documento solicitado.

c¢) Una vez recibida la solicitud, el centro dispone de 7 dias lectivos para hacer llegar la
documentacion a la familia.

d) En el caso de que estas comunicaciones se realicen por correo electrénico, se utilizara una
cuenta distinta a la institucional del alumnado.

e) En el caso de que los documentos se soliciten en papel, deberdn abonar las tasas publicas
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por fotocopias vigentes en el momento de la solicitud.
f) Las familias seran responsables del uso indebido que se realice de estos documento y de la

informacién que en ellos se contiene.
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