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1. Referencia normativa.

Se tiene en cuenta el Marco Europeo para Organizaciones Educativas Digitalmente Competentes
(DigComOrg), desarrollado por el Centro Comun de Investigacion de la Comision Europea, la Estrategia Digital
Europea y el Plan Nacional de Competencias Digitales.

Ademas, la Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre (LOMLOE), “insiste en la necesidad de tener en
cuenta el cambio digital que se estd produciendo en nuestras sociedades y que forzosamente afecta a la
actividad educativa. El desarrollo de la competencia digital no supone solamente el dominio de los diferentes
dispositivos y aplicaciones. El mundo digital es un nuevo habitat en el que la infancia y la juventud viven cada
vez mas: en él aprenden, se relacionan, consumen, disfrutan de su tiempo libre. Con el objetivo de que el sistema
educativo adopte el lugar que le corresponde en el cambio digital, se incluye la atencion al desarrollo de la
competencia digital de los y las estudiantes de todas las etapas educativas, tanto a través de contenidos
especificos como en una perspectiva transversal, y haciendo hincapié en la brecha digital de género”.

La Orden ECD/65/2015, de 21 de enero, por la que se describen las relaciones entre las
competencias, los contenidos y los criterios de evaluacion de la educacion primaria, la educacion
secundaria obligatoria y el bachillerato, la competencia digital es aquella que implica el uso creativo, critico
y seguro de las tecnologias de la informacion y la comunicacion para alcanzar los objetivos relacionados con el
trabajo, la empleabilidad, el aprendizaje, el uso del tiempo libre, la inclusion y participacion en la sociedad.

Y, por ultimo, teniendo en cuenta la Circular por la que se dictan instrucciones para el curso escolar
2023-2024 que indica que los centros educativos incluirdn el Plan Digital de Centro (PDC) en el PEC y su
concrecion en la Programacién General Anual como instrumento para adecuar y facilitar el uso de las tecnologias
digitales como medio para la difusién, comunicacién y colaboracién entre los distintos sectores de la comunidad
escolar y como elemento clave para el desarrollo de los procesos de ensefianza y aprendizaje. Este plan deberd
estructurar las estrategias organizativas y académicas emprendidas de forma colectiva para la transformacion del
centro en una organizacién educativa digitalmente competente. Dicho plan contemplard el desarrollo de la
competencia digital del centro como organizacion, del profesorado como desarrollo profesional y elemento clave
para la competencia digital de la comunidad educativa, y del alumnado para su desarrollo competencial y medio
para alcanzar con éxito su perfil de salida

De esta manera, procedemos a desarrollar el presente Plan de Digitalizacion que centrara su contenido
en los siguientes enfoques:

- Infraestructura. - Desarrollo de la competencia digital de
- Liderazgo y gobernanza. alumnado.

- Ensefianza-aprendizaje. - Contenidos y recursos educativos.

- Metodologias y estrategias didacticas. - Difusion y transferencia.

- Desarrollo profesional de la competencia - Redes de innovacion educativa

digital docente.
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El inventario se mantiene actualizado por los diferentes agentes que participan en el plan de digitalizacion.

Equipos para uso de personal laboral (docente y no docente):

Equipo Uds Funciones Espacio Proveedor Responsable
Portatiles de 38 | - Paratrabajoindividual de Departamentos y Comprados por | El Departamento
calidad manera esporadica y puntual despachos el centro NNTT
media/bdsica - Para docencia en aula Algunas aulas
PC sobremesa de 30 |- Pensados paraalmacenar Departamentos Comprados por | Departamento/N
calidad documentacion del Sala de el centro NTT
media/bdsica departamento profesores/as
- Para trabajo individual de
manera esporadica y puntual
PC sobremesa de 32 Equipo de profesor/a para docencia Aulas Consejeria NNTT
calidad media/alta en aula Educacion
/Centro
PC sobremesa de 8 Equipo de personal de Despachos de zona Consejeria Usuario de
calidad media/alta administracién (equipos de administracion Educacion administracion
corporativos)
PC Lenovo (all-in- 15 Equipo de profesor/a para docencia Aulas Consejeria NNTT
one) #EcoDigEdu en aula que se conectardn a PDI Educacién
(Lote 4)
Paneles Interactivos 7 Equipo de profesor/a para docencia Aulas Consejeria NNTT
de 75” desplazables en aula (recibidas en septiembre Educacién
con ruedas 2023)
#EcoDigEdu*
Paneles Interactivos 33 Equipo de profesor/a para docencia Aulas Consejeria NNTT
de 75” con anclaje a en aula (recibidas en marzo 2024, Educacién
pared #EcoDigEdu* septiembre y octubre 2024)
Tablet Microsoft 42 Para trabajo individual de manera Cedidos a Consejeria Profesor/a
Surface continua durante el curso escolar: profesorado/NNTT Educacién/Cent
- Uso de herramientas M365 en ro
trabajo colaborativo con
alumnos/as
- Uso de pizarra digital
- Uso de otras aplicaciones en aula
- Gestion de datos 'y
comunicaciones
TOTAL | 205
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Equipo Uds Funciones Espacio Proveedor Responsable
gﬁ:gg?glgz ggis 52 Obsoletos (dar de baja) Carros en aula 104 | Consejeria Educacién NNTT
M:Er;lcpuc;rlgag.lgi;c;%quA 66 Obsoletos (dar de baja) Carroi;: aula Consejeria Educacién NNTT
o . NNTT
Otros m|n|_portat|les 21 Obsoletos (dar de baja) Carros en aula 104 Consejeria Educacion
(varios)
Portétil.es de c.alidad Préstamo alumnado Prestados/Aula C.Cfnsejeria NNTT
media (varios) 50 brecha digital 104 Educaaon/Cgmprados
por el propio centro
" . o Consejeria Educacion/
Port.atlles dg cal.ldéd 50 Trabajo individual de Carro3/ Carro 7 Comprados por el NNTT
media (Pentium i5/i7) alumno/a en aula
centro
Portatil Lenovo - V14 G3 17 Equipo para alumnado Carro 2 (aula Consejeria Educacién NNTT
IAP 13 8G 256G 11D (Lote 3) tecnologia)
#EcoDigEdu
Convertible ASUS 60 Préstamo a alumnado Carros 3,5y 6 Consejeria Educacién NNTT
#EcoDigEdu vulnerable (Lote 2)
Trabajo individual de
Portatiles DELL VOSTRO 27 alumno/a en aula Carro 1/Carro 2 Consejeria Educacién NNTT
Préstamo brecha digital
PC HP Compaq L Informética |
sobremesa de calidad 50 Trabajo individual de Informatica Il Consejeria Educacién NNTT
media/bdsica alumno/a en aula Taller Tecno 2b
TOTAL 254
(sin los obsoletos)
Otros dispositivos de interés inventariados en NNTT
Equipo Uds Funciones Espacio Proveedor Responsable
Video proyectores 70 Docencia en aula Aulas Comprados por NNTT
el centro
Monitores de pantalla 32 Docencia en aula Aulas Consejeria de NNTT
tactil Educacién
Camaras web HD 4K 19 Docencia en linea Aulas Consejeria de NNTT
Educacién
Impresora inyeccién de | 17 Impresién de documentos Departamentos y Comprados por NNTT
tinta originales (no copias) por despachos de el centro
profesorado administracion
Impresora laser 13 Impresién de documentos Departamentos y Comprados por NNTT
originales (no copias) por despachos de el centro
profesorado administracién
Impresora TOSHIBA 1 Impresidn, copias, escaneo | Sala de profesores Comprados por NNTT
Laser multifuncion Wifi de documentos por el centro
profesorado (B/N y color)
Fotocopiadora CANON 1 Servicio de copias para Conserjeria Consejeria Secretaria
alumnado y profesorado Educacién
(B/N)
Fotocopiadora XEROX 1 - Servicio de copias para Secretaria Consejeria Secretaria
personal de Educacién

administracion
- Servicio de fotocopias
color para profesorado
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3. Infraestructura y conectividad.

La conectividad en el centro se consigue gracias a los servicios de datos de los siguientes proveedores:

e RED TELECABLE: contratada por el centro para complementar el servicio de datos por cable en la zona
administrativa y algunos equipos de despachos.

e RED EDUCASTUR: contratada por la Consejeria de Educacidon a través de la Direccion General de
Tecnologias de la Informacién y la comunicacion (DGTIC), y que suministra servicio de datos por cable y

wifi a los centros educativos dependientes. La red Wifi es proporcionada a través de aproximadamente 40

puntos de acceso repartidos por el interior del centro y las aulas prefabricadas.

Durante el mes de julio de 2023 se realizaron cambios, al contratar la consejeria otro ISP (proveedor de servicios

de internet), llegando ahora hasta el centro directamente fibra 6ptica. Asi mismo durante este inicio de curso
se han llevado varias actuaciones referidas a la instalacion de lineas de refuerzo (tanto de internet como de

telefonia en caso de que falle el ISP principal), asi como la eliminacion de la instalacion telefonica que habia
hasta ahora (par de cobre).

El centro dispone de una infraestructura organizada segun el siguiente esquema simplificado:

TELECABLE EDUCASTUR
CENTRO DE
TELECOMUNICACIONES
"RACK"
|
[ AULAS
RED RED EDUCATIVA PREFABRICADAS
ADMINISTRATIVA D
\ [ATOOETR

(HTIIETT (ATIIEETT

s : ZONA [CT T — s |
ADMINISTRACION/ ADMINISTRACION
RESRACHOS (ORDENADORES

CORPORATIVOS)

- 4
| WIFI "DOCENCIA" EN
e o) ZONA EXTERIOR

AULAS/
DESPACHOS WIFI "DOCENCIA"

=
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4. Vias de comunicacion telemaéticas y aplicaciones autorizadas.

A continuacion, se enumeran las plataformas digitales de uso habitual y actualmente integradas en la vida
del centro, tanto si estdn promovidas por la Consejeria de Educacion como por la Direccion del centro. Cualquier
otra plataforma que no esté en el siguiente listado, en principio, no tiene el visto bueno de la Direccién del
centro, por lo que, en caso de que cualquier profesor/a o departamento estime conveniente su uso, tanto para
gestion como para docencia en el aula, debe presentar solicitud de autorizacién al Equipo Directivo.

No estan incluidas plataformas de gestién de uso exclusivo por una pequefia parte del personal de
administracién, solo las de uso extendido a la mayor parte de la Comunidad Educativa.

Padgina 5|29
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Aplicaciones corporativas de comunicacion autorizadas por la Consejeria de Educacion y de uso recomendado por el Equipo Directivo de este centro

Tipo de Aplicacion Plataforma Breve descripcion Usos recomendados en el centro Acceso
herramienta
Repositorio de documentos Es utilizada mayormente por los Servicios de la Consejeria como espacio colaborativo de | No se recomienda
que se pueden compartir en trabajo con las Direcciones de los Centros trabajar en la version de
@ . un entorno web Actualmente es una aplicacion que se estda comenzando a utilizar por parte del | escritorio cuando no se
SharePoint L . . . "
profesorado como repositorio de materiales en los diferentes grupos de TEAMS. Se ha | haga desde un dispositivo
Repositorio configurado la intranet del centro o zona privada en una pagina de SharePoint del grupo | de uso personal,
colaborativo de TEAMS del claustro de este afio. especialmente si se trata
Servicio de nube donde alojar | - Organizacién y almacenamiento de documentos personales de trabajo. de un ordenador de aula.
Z@a OneDrive documentos, que pueden - Compartir documentos con profesorado y alumnado sin espacio colaborativo En gstos casos de
compartirse con otros recomienda entrar desde
usuarios. el modo web.
Espacio virtual colaborativoy | Como entorno de trabajo colaborativo:
de aprendizaje. Se organiza *Comunicaciones entre profesorado (foros y chat)
. en grupos de trabajo de *Compartir y colaborar entre profesorado: www.educastur.es
M'ZrSSSOft usuarios llamados “Equipos”, - Documentos de grupos con y sin datos sensibles de alumnado

Colaboracién/
Comunicacion

$ Teams

S

en los cuales se crean los
“Canales” necesarios, por
cada tematica de trabajo

- Enlaces a documentos, sitios web y aplicaciones relacionadas con la practica docente
*Los Equipos de trabajo serdn creados y supervisados por el Equipo Directivo o a
propuesta de este.

Como entorno de aprendizaje:

*La creacidn y gestion de los Equipos es responsabilidad de cada profesor/a

*Cada profesor/a tiene autonomia para crear los Equipos que encuentre apropiados. No
obstante, el funcionamiento interno debe seguir las normas y pautas fijadas en este
documento.

*Comunicaciones entre profesorado y alumnado (foros)

*Compartir y colaborar profesorado/alumnado:

- Enlaces a sitios web y aplicaciones relacionadas con la docencia.

- Material curricular (o enlaces).

- Trabajos de alumnos/as en los formatos habilitados

E introducir:

Direccion de correo
educastur.org
+
Contraseia cuenta M365

Pagina 6|29
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Tipo de Aplicacion Plataforma | Breve descripcion Usos recomendados en el centro Acceso
herramienta
Correo electrénico - Traslado de informacién de la Consejeria u otros organismos oficiales de Equipo | No se recomienda
Directivo a profesorado trabajar en la version de
- Traslado de informacion de interés para la practica docente por parte de otros | escritorio cuando no se
l! Outlook organismos entre profesorado haga desde un dispositivo
- Comunicados no relacionados directamente con la practica docente entre profesorado | de uso personal,
- Comunicados por parte de Secretaria a profesorado especialmente si se trata
L, - Requerimientos entre profesorado, Equipo Directivo, personal de Administracién y | de un ordenador de aula.
Comunicacidon -
Conserjeria. En estos casos de
Formulario para solicitar - Creacidn de formularios con cuestionarios entre profesorado o profesorado/alumnado | recomienda entrar desde
respuestas que se almacenan para solicitar respuestas de un grupo en relaciéon con una cuestion determinada. el modo web.
‘ Forms en una hoja Excel - Solicitud de documentaci,én a miembros de la Comunidad Educativa.
- Implementacién de matricula telematica.
- Implementacidn de registro de incidencias relacionadas con la convivencia. www.educastur.es
Microsoft - Cuestionarios de evaluacion para alumnado.
il Wword 365 Procesador de textos

Produccion

L)

Excel

@ overom

PowerPoint

OneNote

WhiteBoard

ﬁ Sway

Hoja de calculo y base de
datos

S

Informes y presentaciones en
formato diapositiva

Bloc de notas digital
(integrado por defecto en
Teams)

Pizarra digital

Informes y presentaciones
interactivas

Creacion de documentos de cardcter curricular o administrativo en un entorno personal,
colaborativo o de aprendizaje.

E introducir:
Direccion de correo
educastur.org
+
Contraseiia cuenta M365

Repositorio de acceso
restringido al profesorado
alojado en el grupo de TEAMS

- Documentos internos de centro oficiales y aprobados por érganos colegiados u otros,
de interés para profesorado
- Documentos de centro con datos sensibles de alumnado

S

Difusién Pestafia IES LA

privada @SharePoint del claustro. - Otros documentos de uso privado entre profesorado, relacionado con la practica CORREDORIA canal
Admlnls.trado. y ge.stlonado' docente en el centro general del grupo de
por Equipo Directivo y Equipo TEAMS del Claustro.
TIC.

Difusién Sitio web de centro: noticias Traslado de informacion de interés para familias y para resto de Comunidad Educativa https://alojaweb.educast

alcjaweb ™ . . , . .
piblica WebjpuZIica Alojaweb y temas de interés para en general ur.es/web/ieslacorredoria

Pagina 7|29
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familias y miembros de la
Comunidad Educativa

Sitio web personal de

Difusién publica de informacién de interés relacionada con la practica docente

Para la reserva del

i actualizacién cronolégica personal. dominio y la creacion de
)l ( Educastur un blog personal:
Blog Personal Blog https://edublog.educastu
r.es/
Aula virtual. Creacion de cursos on line por parte del profesorado. Se sugiere utilizarlo https://aulasvirtuales.edu
cuando se necesita: castur.es/login/index.php
- Estructuraciéon mas robusta de temario
ambua Educastur - Compartir cronoldgicamente el material curricular con el alumnado de una E+NIF
. - Plataforma virtual de manera gradual, rdpida y sencilla +
Aulas Virtuales Campus Aulas en entorno o . o . . . o
Virtuales Moodle aprendizaje - Visualizacion organizada de los contenidos curriculares por parte del Contrasefia Educastur

alumnado
- Propuesta de actividades y Tareas interactivas
- Realizar cuestionarios organizados por temas
- Monitoreo del trabajo hecho por el alumnado

Pagina 8|29
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@ Teams: tipos de Equipos y su organizacion (entre profesorado):

Equipo Miembros Canales Uso recomendado
S Para comunicaciones puntuales y traslado de
Comunicaciones del ., . S
. o documentacién por parte del Equipo Directivo al
Equipo Directivo
resto de profesores/as.
L Para comunicaciones y uso compartido de
Claustro_comunicacion . .
: documentos entre cualquier miembro del Claustro.
interna . .
Temas variados: cursos, actividades, etc.
Para dar avisos y facilitar informaciom relativa a las
ACEX
ACEX programadas
Para informar de la oferta formativa dirigida al
Formacion profesorado organizada por diferentes entidades
CLAUSTRO | Todos los profesores/as (CPR, IAAP, etc.)
e Para avisos, comunicaciones, encuestas
Notificaciones TIC . S
relacionadas con la digitalizacion.
Para desarrollar sesiones de reuniones de Claustro
Claustro (fecha) » . .
de forma telemética, si fuese necesario.
. . Para descongestionar el canal
Objetos perdidos gest S
Claustro_comunicacion interna.
Canales privados Coordinaciéon de Programas, Funcionarios en
gestionados por la practicas, etc.
direccién del centro.
- JEA del nivel c e int by d 5 relati
_ ; ; ompartir informacion y documentacion relativa a
RCT (uno Orientaciora del nivel i los grupos del nivel correspondiente
por nivel) | - PTSC (en su caso) Canales gestionados grup p .
- Tutores/as del nivel
- JEA del nivel . » y .
- Orientadora del nivel Compartir informacion y documentacion relativa a
- PTSC (en su caso) Un canal privado por los alumnos/as del grupo correspondiente:
ED (uno - Tutores/as del nivel cada grupo (1° ESO A, - De forma asincrona en cualquier
o
por nivel) | . profesorado que 1°ESO B, etc) momento del curso

imparta docencia en
el nivel

- De forma sincrona para el desarrollo de
reuniones telematicas

9129
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Otras aplicaciones corporativas de comunicacion autorizadas por el Principado de Asturias y usadas en nuestro centro

Aplicacién Descripcion Uso recomendado por el centro Sugerencias Acceso
Correo Correo electrénico del Comunicados y requerimientos entre Equipo Para las comunicaciones entre | Gestionado desde el
Principado de personal dependiente Directivo y personal de Administracién el profesorado y el personal de | Principado
e Asturias de la Administracion Administracion motivadas por
- | e del Principado de la practica docente, se utilizara
(“asturias.org”) Asturias preferentemente el correo
institucional del centro:
iescorredoria@educastur.org

10|29
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Aplicacion

Descripcion

Uso recomendado por el centro

Sugerencias

Acceso

TokApp School

Plataforma de
comunicacion disefiada
para uso en dispositivos
moviles

Mensajes de comunicados/requerimientos para las
familias por parte del
profesorado/tutores/as/Equipo Directivo

Via digital de comunicacién
principal entre profesorado
y familias. NO usar Teams.

Creacion de cuenta
personal. Gestionado
desde la Secretaria del
Centro

Google Drive

Servicio de nube donde
alojar documentos

Funciones de almacenamiento y uso compartido
de documentos sin entorno colaborativo cuando
la homologa de M365 (OneDrive) no dispone de
las funciones o herramientas requeridas

- Su uso debe estar
suficientemente
justificado

- No alojar documentos
con datos sensibles del
alumnado

Creacién de cuenta Gmail

de manera personal

Correo electrénico

Comunicados y requerimientos entre Equipo

Una Unica cuenta para

Creacién de cuenta Gmail

evidencias para
evaluacién para
dispositivos Apple

del alumnado en la nube

M GMail Directivo/profesorado y Conserjeria todo el personal de de manera personal
Conserjeria
Plataforma de gestion Cuaderno personal de profesor digital Trabajar preferentemente Creacién de cuenta
de aula, planificacion en modo local, de forma personal. Gestionado
a Additio docente y registro de que no se registren datos desde el Equipo TIC del
evidencias para del alumnado en la nube Centro
evaluacion
Plataforma de gestion Cuaderno personal de profesor digital Trabajar preferentemente Creacién y gestion de
de aula, planificacion en modo local, de forma manera personal
ioocso iDoceo docente y registro de que no se registren datos
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(Matematicas)

Aplicacion Descripcion Acceso Datos personales de Sugerencias
alumno/a requeridos
thatquiz Fichas de Con alias/mail de alumno Mail Utilizar siglas o alias para el nombre del
Thatquiz ejercicios alumno/a

Editor de
partituras (MUsica)

Nombre/apellidos alumno/a
- Edad
- Mail

- Nombre/apellidos

alumno/a

- Edad
- Mail

Utilizar siglas o alias para el nombre del
alumno/a

Liveworksheets

n NoteFlight
¥ E

Fichas interactivas
y autocorregibles

(Varios dptos.)

- Mail profesor/a
- Nombre alumno/a

Nombre alumno/a

- Utilizar siglas o alias para el nombre del
alumno/a

- Utilizar solo fichas que cumplan los términos
de derechos de autor

KahOOt ‘ Kahoot

Fichas de
ejercicios tipo Test
(Mdsica)

Con un c6digo numérico y un
alias

Perfect piano
app

Practicas
instrumentales

(Musica)

Con alias/mail de alumno

Mail de alumno
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Difusion mediante Redes Sociales

El centro también hace uso de las redes sociales (Facebook, Instagram, YouTube y Twitter) para promover
y ayudar en la difusidn de las diferentes actividades que se desarrollan.

https://www.instagram.com/iescorredoria/

r@ Instagram

https://www.youtube.com/channel/UC EQx8zFeluGoizh-3Uf-Jg

@ YouTube You Tube

https://twitter.com/iescorredoria
Twitter

n https://www.facebook.com/iescorredoria.oviedo.1
Facebook

Pagina 1329


https://www.instagram.com/iescorredoria/
https://www.youtube.com/channel/UC_EQx8zFeIuGoizh-3Uf-Jg
https://twitter.com/iescorredoria
https://www.facebook.com/iescorredoria.oviedo.1

Financiado por Plan de

" e
. W Principado de Consejeria iz Recuperacion
53 FR EEeouomoonosow. B3 P hora. la Unién Europea P ;
E ;ﬁ\ Voisdie o i¥ Asturias de Educaciéon B Transformacién

NextGenerationEU ‘ y Resiliencia

5. Normativa aplicable al uso de aplicaciones telematicas y
dispositivos en el centro.

5.1.NORMAS RELATIVAS A LAS COMUNICACIONES

- Respetar las vias de comunicacion segun el tipo de comunicacién que se desea enviar y el receptor,
atendiendo a las instrucciones descritas en la tabla anterior.

- Segun el punto anterior, fomentar el uso de TokApp para las comunicaciones con las familias evitando

siempre usar las herramientas de Teams. Se recuerda que la cuenta de Teams es personal del alumno/a

y no debe ser usada por los padres para comunicarse con el centro.

- Seconsidera apropiadoy recomendable que todo el profesorado respete un rango horario de recepcion
de comunicaciones por parte del alumnado en M365. Dicho rango se fija entre las 7:00 y las 21:00 horas

de lunes a viernes.
- Recordar al alumnado que las notificaciones pueden ser “silenciadas” en la configuracién de Teams.
- Segun instrucciones del Equipo Educastur de la Consejeria de Educacion: en los chats que se creen
siempre debe haber un profesor/a, no dejando chats abiertos entre solo alumnos/as.
- El material curricular digital debe ser adecuado al alumnado al que va dirigido, poniendo atencion en
utilizar en el nivel, el formato y el respeto a los derechos de autor de los recursos utilizados.
- Adecuacion del material digitalizado (nivel, formatos, derechos de autor, etc.)

5.2.NORMAS DE USO DE EQUIPOS INFORMATICOS

Ordenadores del aula y PDI (profesor):
- No podran ser utilizados ni manipulados por alumnos/as, salvo supervisién por el profesor/a.

- No podran ser manipulados por el profesor/a ante cualquier problema. Debera notificarse
mediante el formulario de incidencias TIC cualquier anomalia detectada o para la instalacién de

algun programa.

- Nodejar archivos en el escritorio. Crear si no existe ya, una carpeta de "“PROFESOR. NO BORRAR".

Cada profesor/a puede crear su subcarpeta para guardar el material que considere.

Ordenadores de departamentos y de la sala de profesores:

- No podran ser manipulados por el profesor/a ante cualquier problema. Debera notificarse
mediante el formulario de incidencias TIC cualquier anomalia detectada o para la instalacion de

algun programa.

- No dejar archivos en el escritorio. Habilitar si no estd ya, una carpeta de "“PROFESOR. NO

BORRAR". Cada profesor/a puede crear su subcarpeta para guardar el material que considere.

- Crear una carpeta para guardar la informacion del departamento (no en equipos de sala de

profesores/as).

Ordenadores de las aulas de informatica:
- Respetar las normas especificas existentes

- No manipular la configuraciéon ni por alumnos/as ni profesores/as. Uso de formulario de

incidencias TIC.
- Registro de utilizacién de cada uno de los equipos por parte del alumnado.
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Ordenadores de los carritos:

- Respetar las normas especificas existentes

- Registrar previamente a su utilizacion los datos necesarios (docente, grupo, hora, aula,
periodicidad, etc.) en la aplicacion “Reserva de espacios”. NNTT facilitara el cédigo de acceso a la
plataforma de reserva a los titulares de las Jefaturas de Departamento.

- No podran ser manipulados por el profesor ante cualquier problema. Debera notificarse mediante
el formulario de incidencias TIC cualquier anomalia detectada o para la instalacion de algun
programa.

- Alfinalizar la sesidn de clase deben dejarse apagados los dispositivos, colocados en el carrito en
el lugar determinado, enchufados los cargadores y el carrito conectado a la red como debia estar
antes de su utilizacion.

- Registro de utilizacién de cada uno de los equipos por parte del alumnado.

5.3. RECOMENDACIONES PARA SALVAGUARDAR LA SEGURIDAD

- Serecomienda no usar, siempre que sea posible, las aplicaciones de escritorio de @365 en ordenadores
compartidos (sala de profesores, ordenadores de aula, etc.).

- No crear perfiles en la utilizacion de navegadores.

- Pulsar "no recordar” cuando se abra sesién de @365.

- Se recomienda usar la pestafia de “busqueda en modo incdgnito” en el explorador de un ordenador
compartido/ajeno.

- Borrar el historial de navegacion siempre que sea posible.

5.4.GESTION DE PRIVILEGIOS

- Se recomienda hacer un uso adecuado de los diferentes espacios de alojamiento del @365, en funcién
del tipo de documento y personas con las que se desea compartir, si es el caso.

- Asi mismo, también se recomienda hacer una adecuada gestién a la hora de compartir documentos,
haciéndolo solo con las personas a las que va dirigida y delimitando sus privilegios (edicién, lectura,
descarga).

- Es conveniente consultar el siguiente documento sobre Buenas practicas para el uso de servicios

educativos, publicado en Educastur.
5.5.SUGERENCIAS DE REDACCION Y ENViO DE MENSAJES:

1. Correo Outlook corporativo:

- Usarlo solo para los fines sugeridos en la tabla que se adjunta a este documento.

- Se recomienda hacer uso de la opcion CCO para afiadir receptores del correo sin que ellos puedan
verse.

- Firmar los documentos, al menos, identificandose e indicando el cargo que motiva el mensaje

- Se habilita este medio de manera excepcional desde la cuenta institucional del centro para que las
familias aporten justificantes de salida del centro, asi como documentos requeridos por el Equipo
Directivo de manera puntual.

- Programar los emails para respetar el tiempo de desconexién tanto del profesorado como de las
familias.
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2. Mensajes por Teams:

- Serecuerda que no se debe usar la herramienta de chat para hablar con los padres de los alumnos/as.

- Segun instrucciones del Equipo Educastur de la Consejeria de Educacion: en los chats que se creen
siempre debe haber un profesor/a, no dejando chats abiertos entre solo alumnos/as (este aspecto ya
esta corregido y automaticamente no se pueden iniciar conversaciones de chat entre los alumnos).

- Se recomienda hacer las publicaciones en los distintos canales haciendo llamamiento a los miembros a
los que va dirigido el mensaje.

3. Mensajes por TokApp:

- Serecuerda que este es el medio telematico preferente para comunicaciones con las familias.

- Se recomienda crear plantillas para las distintas situaciones de comunicaciones

- Desde el Equipo Directivo, se fomenta el uso de la aplicacién por parte de todo el profesorado para
contactar con las familias y hacer comunicaciones relacionadas con el proceso de ensefianza-
aprendizaje del alumno/a.
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6. Funciones de los agentes responsables.

Equipo Directivo

Promover la optimizacién de recursos, la inversidén en nuevos recursos inventariables, asi como demandar
a los organismos competentes la actualizacion y buen funcionamiento de la infraestructura y conectividad.
Programar las actuaciones y gestionar los recursos necesarios para que el resto de los agentes responsables
puedan desempefiar de forma apropiada sus funciones.

Colaborar en el disefio y mejoras de la pagina web del centro.

Gestionar el proceso de devolucién de equipos informaticos a los alumnos/as.

Gestionar el préstamo de equipos informaticos a los profesores/as.

Gestionar las necesidades y tramitar las compras de recursos no inventariables.

Realizar el seguimiento del presente Plan de Digitalizacion.

Hacer propuestas a los departamentos que sirvan para promover la aplicacion de las TIC en el aula y el
desarrollo de la alfabetizacion digital en el alumnado.

Colaborar en la deteccién de las necesidades de formacion del profesorado y realizar las actuaciones
necesarias para que puedan ser cubiertas.

Asesorar al profesorado en el mantenimiento de las credenciales Educastur y M365.

Gestionar y mantener la plataforma TokApp.

Promocionar y facilitar, en la medida que sea posible, el uso de las plataformas institucionales, asi como la
aplicacion de la plataforma M365 como sistema de comunicacién de referencia, canal de transferencia de
datos y archivos, y repositorio de documentacion.

Estudiar, valorar y autorizar, si procede, el uso de otras plataformas diferentes a las previstas en el presente
documento para su uso y aplicacion en el aula, asi como gestionar la suscripcion en caso de que sea
necesaria. Siguiendo instrucciones del Informe sobre utilizaciéon por parte de profesorado y alumnado de
aplicaciones que almacenan datos en nube con sistemas ajenos a la plataforma educativa institucional del
Gobierno del Principado de Asturias, y teniendo muy presente la Ley de Proteccion de datos.
https.//www.educastur.es/proteccion-datos

Coordinadores de NNTT

Realizar el seguimiento del presente Plan de Digitalizacion.

Sugerir y valorar sustitucion, mejora o ampliacion de los equipos informaticos y su infraestructura.
Gestionar el mantenimiento, planificar el uso e informar necesidades de reparacién de los carros para
portatiles.

Gestionar y planificar el uso de las aulas de informética.

Promover y gestionar la actualizacién del software, asi como del hardware cuando sea necesario.

Generar credenciales Educastur para los alumnos/as, facilitarlas a tutores/as o alumnos/as y asesorar al
alumnado en el procedimiento de obtencién de las credenciales M365.

Asesorar y apoyar al profesorado en el uso y aplicacidn de las plataformas educativa autorizadas.

Sugerir y valorar posibles necesidades de formacion del profesorado.

Sugerir y valorar las destrezas digitales a desarrollar en el alumnado.

Gestionar el acondicionamiento y preparacion de equipos informaticos destinados al préstamo para
alumnado de brecha digital.

Gestionar el acondicionamiento y preparaciéon de equipos informaticos destinados al préstamo para el
profesorado.
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Gestionar las incidencias en equipos informaticos y comunicarlas al servicio técnico, si procede, o ponerse
en contacto con el proveedor si esta en vigor la garantia.
Gestionar las incidencias en la infraestructura y la conectividad, y comunicarlas, segun corresponda:

e  AICGSI
e Al Equipo Directivo (si es necesario tramitarla con perfil de Direccién)
e AlaDGTIC

Informar a Secretaria sobre necesidades de suministros informaticos no inventariables.
Mantener al dia el inventario de NNTT del centro.

Actualizar y mantener la pagina web del centro.

Actualizar y mantener la pagina del sitio (Sharepoint) destinado a la difusién privada.
Actualizar y mantener las redes sociales.

Profesores/as

Colaborar en la deteccién de los alumnos/as con necesidades de digitalizacién, tanto en materia de
alfabetizacién como de recursos.
En el caso de tutores/as, realizar un sondeo en su grupo para detectar alumnos/as de "brecha digital” y
colaborar con los coordinadores de NNTT y Equipo Directivo en el traslado de datos necesarios para cubrir
dichas necesidades.
Utilizar las plataformas institucionales y autorizadas por el centro.
Utilizar la plataforma M365 como sistema de referencia para las comunicaciones internas, transferencia de
archivos y repositorio de documentacién.
Actualizar la formacion personal en el uso y aplicacion de las NNTT en la actividad docente.
En la medida que sea posible:
e Utilizar la plataforma TokApp para las comunicaciones con familias.
e Aplicar la plataforma M365 en el aula como herramienta para los procesos educativos de caracter
telematico.
e Creary editar contenidos digitales para aplicarlos en el aula.
e Valorary proponer la aplicacién de plataformas de contenidos digitales como recurso educativo en el
aula.
e Utilizar los equipos informaticos (dispositivos, video proyectores, etc.) para desarrollar los contenidos
en el aula
e Utilizar los equipos informaticos disponibles para los alumnos/as como recurso educativo de aula
e Valorary proponer la aplicaciéon de nuevos recursos informaticos en el aula
e Utilizar alguno de los sistemas disponibles de pizarra digital en el aula
Informar de las incidencias detectadas en materia de NNTT (en equipos, infraestructura y conectividad)
utilizando el formulario de incidencias TIC habilitado en la zona privada (Sharepoint).

Ademas, actualmente, el centro tiene en vigor contrato de mantenimiento con una empresa de servicios

técnicos informaticos externa. Dicho contrato contempla los siguientes servicios, dentro de las cuatro horas
semanales acordadas (2 dias, 2 horas/dia):

- Mantenimiento y puesta a punto de equipos informaticos del centro (video proyectores, ordenadores
de sobremesa y portatiles).

- Reparacién de equipos informaticos (sin incluir piezas de repuesto).

- Instalacion de video proyectores.

- Mantenimiento de la red de cableado interna del centro.
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7. Préstamos individuales de equipos informaticos.

A alumnos/as
Atendiendo a la circular de inicio de curso 2024-25:

“Durante las primeras semanas del curso escolar los centros revisardn los dispositivos disponibles para
préstamo al alumnado actualizando el registro o inventario para el curso 2024-2025. Cuando sea preciso el centro
procurard al alumnado considerado en riesgo de brecha digital el préstamo de dispositivos para garantizar su
proceso de ensefianzaaprendizaje, especialmente los de las dotaciones especificamente destinadas a este fin: Educa
en Digital y Actuacién 1 del #EcoDigEdu.”

El #EcoDigEdu consta de tres actuaciones que comenzaran a desarrollarse en los centros a partir del curso
2024-2025, de las cuales, la actuacidon 1 se centra en la dotacién de dispositivos portdtiles para la reduccién de la
brecha digital de alumnado de colectivos vulnerables y se considera como una continuidad del programa Educa
en Digital.

Por lo tanto, se establecera un sistema de préstamo de equipos informaticos, disponibles en el inventario
del centro, a los alumnos/as que lo necesiten, estableciendo como criterios prioritarios para dicho préstamo los
siguientes:

e Ser alumno/a de un curso final de etapa.

e Necesitar un equipo para realizar actividades propuestas por los profesores/as a través de herramientas
telematicas.

¢ No tener ningun dispositivo en casa.

e No tener conexién a internet.

¢ No tener movil.

e No tener mévil con conexion a internet.

En centro disponia (antes de la llegada de los equipos de la actuacion 1 (lote 2) #EcoDigEdu) de un nimero de
dispositivos portatiles de gama media que destina al préstamo de alumnado en brecha digital. Durante este
curso escolar se han prestado estos dispositivos al alumnado que lo ha requerido.

A profesores/as

El centro dispone de 42 Tablets Surface Go 2 para préstamo individual a profesorado. Se establecen como
criterios preferentes para su uso los siguientes:

- Aplicar la plataforma M365 en el aula como herramienta para los procesos educativos de caracter
telematico.

- Uso de contenidos digitales como recurso educativo en el aula.

- Utilizar los equipos informaticos (dispositivos, video proyectores, etc.) para desarrollar los contenidos en el
aula.

- Aplicar una pizarra digital en el aula.
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8.  Objetivos y actuaciones a desarrollar.

A continuacién, se enumeran los objetivos a alcanzar, y se desglosan las actuaciones necesarias para su
desarrollo. Cada actuacion tiene vinculado un agente responsable que garantizard, dentro de sus funciones
anteriormente descritas, el logro de los objetivos en el mayor grado que sea posible. La evaluacién de los logros
y de los objetivos alcanzados se hara a partir de la fuente de evaluacidén contemplada para cada actuacién.

Los objetivos estan distribuidos en tres ambitos:
e Gestidon y mantenimiento
e Aplicacién de las NNTT en el aula y en las comunicaciones, teniendo en cuenta las destrezas minimas
recomendadas en el Anexo 1.
e Formacion del profesorado.
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OBIJETIVOS

ACTUACIONES

RESPONSABLE

FUENTE PARA
EVALUACION

GESTION Y MANTENIMIENTO

Actualizar, mantener y mejorar las
plataformas de comunicacion y
difusidn propias del centro

Mantenimiento, actualizacion y mejora de la pagina web del centro.

Mantenimiento, actualizacion y mejora de la pagina del sitio (sharepoint) “zona privada”

Cristina Cuervo

Actualizacién y mantenimiento de las redes sociales del centro como medio de difusién

Lidia Freije

Valoracion del

Propuesta e implementacion digital de ciertos procedimientos administrativos de Secretaria en la zona de Cristina Cuervo c:qusl;l;?go
“Secretaria virtual” Carlos Garcia
Digitalizacidn de procedimientos del RRI en su apartado de convivencia en un registro telematico Cristina Cuervo/JEE
Renovar y ampliar equipos de aula del | Estudio del nimero de dispositivos necesarios y modelos mas apropiados para las necesidades detectadas. Coordinadores NNTT Recuentoy
centro (portatiles, ordenador de | Valorar lainversion y tramitar la compra, si procede. Equipo Directivo balance del
profesor y video proyectores) Inventariado, gestidn e instalacion de los nuevos equipos, si procede. Pablo Berjén inventario
Renovar los equipos de sobremesa de | Estudio del nimero de dispositivos necesarios y modelos mas apropiados para las necesidades detectadas Coordinadores NNTT Recuento y
las aulas de informatica Valorar la inversion y tramitar la compra, si procede Equipo Directivo balance del
Inventariado, gestion e instalacion de los nuevos equipos, si procede Pablo Berjén inventario
Gestionar el préstamo de equipos | Acondicionamiento de los equipos previo a su préstamo. Coordinadores NNTT
informaticos a los alumnos/as de | Recogida de datos de los tutores/as. (Anexo 3) Cristina Cuervo
“brecha digital” Sondeo de alumnado sin equipo informatico y/o conexién a internet en casa y con necesidad para realizar Tutores/as Recuentoy
las actividades propuestas por el profesorado balance de
Creacion de lista definitiva y necesidades detectadas. Cristina Cuervo registro de
Impresidn y reparto de documento “compromiso” al alumnado (Anexo 4) préstamos
Recogida de documentos “compromiso” y reparto de equipos Secretaria
Gestion de las devoluciones de equipos.
Gestionar los recursos informéticos | Sondeo y deteccién de alumnos/as con necesidades singulares Profesorado
para alumnado con necesidades | Andlisis de cada caso y preparacion de los dispositivos o herramientas mas adecuadas. Recuentoy
concretas y de atencion a la | Entrega de material y asesoramiento personalizado Cristina Cuervo bal?nce de
diversidad Seguimiento de cada caso registro de
— - - - - préstamos
Devolucién de los equipos en préstamo, si procede Secretaria
Gestionar el préstamo de equipos | Acondicionamiento de los equipos previo a su préstamo. Coordinadores NNTT
informéticos individuales al | Sondeo y deteccidn de profesores/departamentos interesados Equipo Direc/Cristina Recuentoy
profesorado Establecer criterios para su aplicacion. :)jé?sntiz 32
Entrega y registro de documento “compromiso” (Anexo 5) Equipo Directivo .
préstamos

Gestién de la devolucién

Gestionar los suministros y mantener
al dia el inventario

Actualizacién y mantenimiento del inventario interno de NNTT

Coordinadores NNTT

Actualizacién y mantenimiento del inventario y registro de préstamos en SAUCE

Secretaria

Gestion de la reposicién de consumibles e incidencias, asi como puesta a punto de impresoras

Tatiana Rodriguez

Valoracion de
estado de
inventario
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Gestidn y mantenimiento de los carros para ordenadores portatiles - registro de
Cristina Cuervo .
consumibles
Gestionar  las  incidencias  en | Gestidn de incidencias de la conectividad del centro Coordinadores NNTT
infraestructuray dispositivos de NNTT | Gestidn de incidencias en la infraestructura de telecomunicaciones del centro con el CGSI Coordinadores NNTT Registro de
Gestion de las incidencias en los equipos informaticos del centro con el servicio Técnico o proveedores (con Pablo Berién incidencias
garantia vigente) ) NNTT
Gestion de la actualizacion del software y hardware en los equipos informéticos del centro Pablo Berjén
Gestionar las credenciales de | Generar credenciales Educastur de alumnos/as facilitarlas al alumnado Cristina Cuervo /
alumnado, asi como la Pablo Berjén .
L . — — — Registro de
documentacién relativa al presente | Seguimiento del Plan de digitalizacidn Cristina Cuervo . .
s -, incidencias
Plan de digitalizacién /Pablo Berjon NNTT
Redactar evaluacion final y memoria en relacién con la valoracion de objetivos alcanzados a final de curso -
s, Cristina Cuervo
del presente Plan de Digitalizacion
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FUENTE PARA

OBJETIVOS ACTUACIONES RESPONSABLE EVALUACION
APLICACION DE LAS NNTT EN EL AULA Y EN LAS COMUNICACIONES (destrezas a alcanzar seguin Anexo 1)
Promover y aplicar la plataforma | Edicidn y gestion de solicitudes para obtencién de credenciales .
.. . K — Cristina Cuervo .
digital Additio como herramienta | Mediacién entre empresa y profesorado Registro de
para la gestion académica del | Aplicacién de la herramienta como sustituto de cuaderno de registro de calificaciones solicitudes y de
alumnado Aplicacion de la herramienta como sustituto de cuaderno de registro de datos de interés del alumnado . incidencias a lo
. . . Profesorado suscrito
(asistencia, datos personales, entrevistas, etc) largo del curso
Aplicacidn de la herramienta como hoja de célculo para aplicacién de criterios de calificacién y ponderacion
Programar actividades de aula | TEAMS Creacion de Equipos de aula con el fin de crear un entorno virtual para compartir
implementando plataformas digitales informacién y/o documentacion
y educativas en la metodologia Uso de los Equipos de aula como espacio de trabajo colaborativo y aula virtual
Uso de los Equipos de aula como repositorio de apuntes de clase o documentacién, Profesorado
archivos y enlaces de interés para los alumnos/as
Uso de los Equipos de aula como entorno de aplicacidon de herramientas de propuesta
de actividades y evaluacién como “Tareas”
OUTLOOK Uso como canal de comunicaciéon complementario a Teams con los alumnos/as y/o
(CORREO 365) familias a nivel individual o grupal Profesorado
ONENOTE Uso como herramienta de trabajo colaborativo entre profesor/a y alumnos/as donde se
(BLOC DE compartan materiales de diversos formatos (texto, imagenes, archivos de video o
. . - Profesorado Anexo 2
NOTAS) audio, enlaces, pizarra digital, etc.)
SWAY Uso como herramienta de trabajo colaborativo entre profesor y alumnos/as donde se Profesorado
creen paginas hipertexto dindmicas con contenidos en diversos formatos
TOKAPP Configuracién de la plataforma y generacién de accesos Secretaria/ Cristina
Cuervo
Uso como canal de comunicacion instantanea (por movil) con las familias: avisos e
informacién de interés. Profesorado
OTRAS Uso de otras plataformas (con suscripcidn o sin ella) de caracter educativo como
PLATAFORMAS herramientas para el desarrollo de la programacidn de aula, aulas virtuales,... Profesorado
Crear y editar contenidos de la | Creaciony edicion de contenidos en distintos formatos como plantilla de trabajo para el alumno/a
Profesorado Anexo 2

programacion de las distintas

Creacidén y edicién de contenidos en formato pdf como apuntes para el estudio o apoyo
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materias en formato digital y su
aplicacion en el aula

Creacion y gestidn de aulas virtuales en entorno Moodle/Teams

Creacion y edicion de contenidos con otras herramientas como material de apoyo para el alumno/a

Creacion y edicion de cuestionarios o exdmenes con “Forms” u otras herramientas habilitadas para la
recogida de datos para la evaluacién

Crear y editar contenidos con algun
nivel de adaptacidén curricular para

Creacion y edicion de contenidos en distintos formatos como plantilla de trabajo para el alumno/a

Creacion y edicién de contenidos para el estudio o apoyo

. Profesorado Anexo 2
alumnos/as con NEE u otras medidas | Creacién y gestién de aulas virtuales en entorno Moodle/Teams
de atencion a la diversidad
Promover y aplicar los recursos TIC | Uso de los ordenadores de aula o dispositivo individual y video proyector de aula como recurso didactico
disponibles en el centro para el | para el desarrollo de contenidos de la materia
desarrollo de la programacién de aula | Uso de las aulas de informética para el desarrollo de contenidos digitales
Uso de los portatiles organizados en carros como recurso didactico para desarrollar contenidos de la Profesorado Anexo 2
materia
Uso de portatiles con pantalla tactil y lapiz digital como herramienta para desarrollar contenidos de la
materia
Promover y aplicar la pizarra digital | Uso de pantalla tactiles y video proyector de aula como herramienta para la exposicién de contenidos
como recurso didactico en el aula Uso de Tablet y video proyector de aula como herramienta para la exposicidn y explicacion de contenidos profesorado Anexo 2
Uso de dispositivo propio con tableta digitalizadora y video proyector de aula como herramienta para la
exposicion y explicacidon de contenidos
Promover y aplicar otros recursos TIC | Uso del movil propio del alumno/a como recurso educativo de aula para: acceso a plataformas educativas,
en el aula (movil, video, fotografia, | visualizacién de contenidos, participacion en trabajo colaborativo o creacidon de contenido multimedia
robdtica, etc) (video, imagen, sonido, pdf con CamScanner, etc.) en actividades propuestas por el profesor/a
- — — - - — - — - - Profesorado Anexo 2
Uso de dispositivos de captacidn de imagen y/o sonido para creacién y posterior edicidén de videos o archivos
de audio en actividades propuestas por el profesor/a
Uso de otros periféricos de comunicacion con ordenador (placas PLC para robdtica, impresoras 3D, etc.)
Asistir y realizar seguimiento de la | Sondear alumnado con necesidades de apoyo TIC.
formacion en el uso de dispositivos | Ofrecer apoyo en formacidn en el uso de dispositivos, plataformas informaticas con carécter puntual. Valoracion del
TIC de alumnos/as con necesidades | Realizar un seguimiento periddico de la evolucidn de la asimilacion de destrezas digitales de los alumnos/as Tutores/as resultado
concretas y de atencion a la | que requieren asistencia. Orientacion conseguido
diversidad Valorar las destrezas finalmente alcanzadas o asimiladas a final de curso.

Promover y aplicar las plataformas
autorizadas para las comunicaciones
internas (correos, foros, repositorios,
videoconferencias)

Uso de M365 como canal de comunicacion interna de referencia entre el personal laboral del centro

Equipo Directivo

Uso de los foros en Teams como entorno para la propuesta de medidas educativas, deliberaciones y
acuerdos finales dentro del contexto de las reuniones de equipo educativo (RED)

Equipo Directivo

Uso de las herramientas de M365 como repositorio de documentacidn de trabajo interna de profesorado
(JEE, Orientacidn, Tutorias)

Equipo Directivo y
Orientacion

Uso de la pagina del sitio (Sharepoint) como repositorio (con acceso restringido al profesorado) de
documentacién de centro, asi como herramientas y formularios.

Equipo Directivo y
Cristina Cuervo

Valoracion del
resultado
conseguido
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Uso de la herramienta de video conferencia de M365 — Teams para realizar reuniones

Equipo Directivo

Protocolo de cambio de ensefianza

Configuracion de plataforma de comunicacion con el alumnado que garantice la continuidad del proceso de

Comprobacién

presencial a la modalidad a distancia | ensefianza-aprendizaje en caso de necesitar llevar a cabo un cambio de protocolo de la modalidad presencial Profesorado en Reunién de
a la de distancia
- - P — - Departamento e
Durante el primer mes del curso, el profesorado configurara algin instrumento en la plataforma elegida que inclusion en el
le permita obtener retroalimentacién del alumnado para comprobar el acceso de cada uno de sus Profesorado .
alumnos/as a la plataforma utilizada y poder tomar las medidas adecuadas en los casos que lo requieran. '
FUENTE PARA
OBIJETIVOS ACTUACIONES RESPONSABLE -
EVALUACION
FORMACION DEL PROFESORADO
Apoyar y asesorar al profesorado en | En lo relativo a la gestidn de credenciales Educastur y M365 Secretaria Registro de
relacion con cuestiones y dudas Coordinadores NNTT incidencias
diversas en relacién a la aplicacién de | En lo relativo a la conectividad (fundamentalmente conexién de dispositivos individuales a la red wifi) . NNTT y
Coordinadores NNTT -
las NNTT en el aula valoracion

Editar y actualizar tutoriales en
diferentes formatos en relacién con la
aplicacion de las NNTT en el centro
para la comunidad educativa

Creacidn y edicidn de tutoriales en formato pdf o video de apoyo en temas concretos donde se detecten
problemas generalizados

Tatiana Rodriguez
Cristina Cuervo

Facilitar enlaces de interés para asimilar procedimientos o el uso de aplicaciones, de acceso desde el drea
publica de la web del centro o de pagina del sitio (Sharepoint) privada.

Tatiana Rodriguez
Cristina Cuervo

Valoracion del
resultado
conseguido

Promover e informar de |Ia
programacion de actividades
formativas relacionadas con las NNTT
y organizadas por el CPR

Proponer una actividad de formacién que cubra objetivos en un area concreta donde se ha detectado
necesidad

Equipo Directivo

Solicitud de informacidn y gestion de la peticidn, si procede, al CPR para cubrir la demanda de formacion

Tatiana Rodriguez
Cristina Cuervo

Habilitar recursos (organizativos, infraestructura y materiales) en el centro para el desarrollo de la
actividad, si procede

Equipo Directivo

PGA y Memoria
Final

Oviedo, a 19 de Octubre de 2024

V°.B°. Lidia Freije Fuente Coordinacion TIC

Directora IES La Corredoria I.LE.S. La Corredoria

Firmado digitalment
71659839G o oei06 Lia
LIDIA FREIJE  FREUE (R:53300089D)

Fecha: 2024.11.05
(R:53300089D) 154603 10100
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ANEXO 1. PROPUESTA DE DESTREZAS DIGITALES MiNIMAS A DESARROLLAR POR

NIVEL

1°y 2° ESO

3°y 4° ESO

Tratamiento
de la
informacion y
gestion de

- Manejo bésico de exploradores: Google Chrome,
Mozilla, Microsoft Edge

- Personalizacion de escritorio

- Gestion de ventanas

- Creacién/eliminacién de carpetas, subcarpetas y
archivos

- Cambio de nombre a archivos

Creacion de marcadores y gestion del historial en
exploradores

Uso de la herramienta de escritura y subrayado en
Microsoft Edge

Uso de CTRL+ (C/V/X) para copiary pegar textos e
imagenes en documentos y entre aplicaciones

datos - Busquedas de informacion por palabras clave
- Busqueda de péginas web a partir de una URL facilitada
- Uso de Pen Drive
- Gestion de credenciales Educastur y de M365 - Uso de diferentes dispositivos para trabajar en el aula:
- Inicio y cierre apropiado de sesion en Wifi del equipo ordenador, Tablet, movil
- Inicio y cierre adecuado en sesién de M365. - Manejo en diferentes entornos (Windows, Android, etc.)
- Manejo en diferentes entornos (Windows, Android, para trabajar en el aula (nivel avanzado)
etc.) para trabajar en el aula (nivel basico) - Uso de aplicaciones de pizarra digital en el aula:
- TEAMS: WhiteBoard, OpenBoard, etc.
eNavegar por el entorno - TEAMS:
eParticipacion en chat y foros de Equipos e  Uso de las conversaciones en foros respetando
eDescarga de documentos normas previamente acordadas
eUso de la aplicacion Tareas para descargar y subir e  Uso de enlaces, adjuntar archivos y otros recursos en
contenido. los foros
e  Uso del bloc de notas para acceder a informacién y
para colaborar con trabajo propio
- OUTLOOK: e Video llamadas para trabajo colaborativo
eEnvio y lectura de correos _ ONEDRIVE:
eAdjuntar y archivos e  Acceso
*Uso de enlaces e Interpretar los menus
-Descarga/de archivos recibid/os y acceso a ellos o Navegar entre la documentacién almacenada
Comunicacién eEliminacion de documentac!on privada o Crear carpetas
N descargada en ordenador ajeno o de aula e Cargary descargar documentacién
y trabajo - FORMS: . c .
o ompartir documentos
colaborativo

e  Rellenary enviar formularios

OUTLOOK:

e  Envio de correos a varias direcciones

e Usodel CCO

e  Crear grupos de direcciones

e  Crear cuerpos de correos con diferentes fuentes,
usando recursos e intercalando imégenes

e  Descarga de archivos recibidos: cambio de carpeta de
descarga (por defecto) a otra carpeta elegida y acceso

aella
e  Configuracién de firma
FORMS:

e  Creacion de formularios

e  Creacion en OneDrive

e Acceso y gestion de Hoja Excel asociada

STREAM

e  Grabacion y edicion de videos

SWAY

e  Creacion de presentaciones en trabajo colaborativo

Creacion de
recursos
digitales

- Edicion de documentos Word (tabulados, margenes,
uso de fuentes, parrafos, insertar imagen)

- Edicion de presentaciones sencillas con Microsoft
Points

- Creacién de imagenes en formato jpg a partir de otros
formatos

Creacion de documentos “pdf” a partir de documentos de
Word editados previamente

Uso de “Impresion de pantalla” para crear documentos y
Win+MAY+S para recortar imagenes de pantalla y editarlas
Edicion de imagenes con editor sencillo (Paint); recortado,
pegado en documento, etc.
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- Pasar fotos y documentos desde moévil a ordenador - Pasar fotos y documentos de moévil a ordenador utilizando
usando el correo electronico cable USB e explorando el contenido del movil
- Grabar video y audio y gestién del archivo creado - Edicion de presentaciones en Power Point usando efectos,
- Creacién de documentos pdf mediante aplicacion de transiciones, concisos en el contenido y buscando
escaner con movil (CamScanner, Adobe Scan, Office resultados atractivos
Lens, etc). Descarga de aplicacion en moévil y uso - Uso de Excel como hoja de célculo. Introduccién de
férmulas con operaciones aritméticas.

Seguridad

- Uso adecuado de los carritos de ordenadores

- Normas de uso de las aulas de informética.

- Encendido, apagado y cierre de sesién de equipo correcto, asi como cierre de sesion M365

- Detectar correos sospechosos, desconfiar de enlaces adjuntos

- Contenido (texto e imagenes) a evitar en documentos. Importancia de usar imagenes libres (problemas “derecho de autor”),
por ejemplo, PIXABAY, documentos con licencia “Creative Commons”

- Detectar sesiones ajenas abiertas e importancia de su correcto cierre

- Péginas web sospechosas

- Uso responsable de foros y chat y valoracion de consecuencias cuando se hace uso inadecuado.

- Entender el concepto “huella digital” y valorar los riesgos

- Aplicacion de la ley de proteccidon de datos en el uso de las aplicaciones y entornos digitales. Incidir especialmente en el
ambito del aula fisica y virtual.
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ANEXO 2. CUESTIONARIO DE APLICACION DE LAS NNTT AL AULA PARA EL PROFESORADO
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Programar actividades de aula implementando
plataformas digitales y educativas en la metodologia

TEAMS

1. Creacién de Equipos de aula con el fin de crear un
entorno virtual para compartir informacién y/o
documentacion

a)
b)
Q)
d)
e)

f)

9)

NO

Si. El curso pasado no lo hice

Si. En menor medida que el curso pasado

Si. En la misma medida que el curso pasado

Si. En mayor medida que el curso pasado, a
mas alumnos

Si. En mayor medida que el curso pasado, con
mas recursos

Si. En mayor medida que el curso pasado, a mas
alumnos/as y con mas recursos

2. Uso de los Equipos de aula como “tablon de anuncios”
y avisos, recordatorio de fechas sefaladas, plazos y
trabajos a entregar

a)
b)
Q)
d)
e)

f)

9)

NO

Si. El curso pasado no lo hice

Si. En menor medida que el curso pasado

Si. En la misma medida que el curso pasado

Si. En mayor medida que el curso pasado, a
mas alumnos

Si. En mayor medida que el curso pasado, con
Ma&s recursos

Si. En mayor medida que el curso pasado, a méas
alumnos/as y con mas recursos

3. Uso de los Equipos de aula como repositorio de
apuntes de clase o documentacion, archivos y enlaces
de interés para los alumnos/as

a)

4. Uso

NO

Si. El curso pasado no lo hice

Si. En menor medida que el curso pasado

Si. En la misma medida que el curso pasado

Si. En mayor medida que el curso pasado, a
més alumnos

Si. En mayor medida que el curso pasado, con
Ma&s recursos

Si. En mayor medida que el curso pasado, a mas
alumnos/as y con mas recursos

de los Equipos de aula como entorno de

aplicacion de herramientas de propuesta de
actividades y evaluacion como “Tareas”

a)
b)

NO
Si. El curso pasado no lo hice

Principado de Consejeria
Asturias | de Educacion
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) Si. En menor medida que el curso pasado

d) Si. En la misma medida que el curso pasado

e) Si. En mayor medida que el curso pasado, a mas
alumnos

f) Si. En mayor medida que el curso pasado, con
MAs recursos

g) Si. En mayor medida que el curso pasado, a mas

alumnos/as y con mas recursos

OUTLOOK (CORREO 365)

5. Uso como canal de comunicacidon complementario a
Teams con los alumnos/as y/o familias a nivel
individual o grupal

a) NO

b) Si. El curso pasado no lo hice

) Si. En menor medida que el curso pasado

d) Si. En la misma medida que el curso pasado

e) Si. En mayor medida que el curso pasado, a mas
alumnos

f) Si. En mayor medida que el curso pasado, con
mMAs recursos

g) Si. En mayor medida que el curso pasado, a mas
alumnos/as y con mas recursos

ONENOTE (BLOC DE NOTAS)

6. Uso como herramienta de trabajo colaborativo entre
profesor/a y alumnos/as donde se compartan
materiales de diversos formatos (texto, imagenes,
archivos de video o audio, enlaces, pizarra digital, etc.)

a) NO

b) Si. El curso pasado no lo hice

c) Si. En menor medida que el curso pasado

d) Si. En la misma medida que el curso pasado

e) Si. En mayor medida que el curso pasado, a mas
alumnos

f) SI. En mayor medida que el curso pasado, con
mas recursos

g) Si. En mayor medida que el curso pasado, a mas
alumnos/as y con mas recursos

SWAY
7. Uso como herramienta de trabajo colaborativo entre
profesor y alumnos/as donde se creen péaginas
hipertexto dindmicas con contenidos en diversos
formatos
a) NO
b) Si. El curso pasado no lo hice
c) Si. En menor medida que el curso pasado
d) Si. En la misma medida que el curso pasado
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Si. En mayor medida que el curso pasado, a mas
alumnos

Si. En mayor medida que el curso pasado, con
Ma&s recursos

Si. En mayor medida que el curso pasado, a mas
alumnos/as y con mas recursos

8. Uso como canal de comunicacién instantanea (por
movil) con las familias: avisos e informacion de interés.

a)
b)
Q)
d)
e)

f)

9)

NO

Si. El curso pasado no lo hice

i. En menor medida que el curso pasado

Si. En la misma medida que el curso pasado

Si. En mayor medida que el curso pasado, a mas
alumnos

Si. En mayor medida que el curso pasado, con
Mas recursos

Si. En mayor medida que el curso pasado, a mas
alumnos/as y con mas recursos

wn

OTRAS PLATAFORMAS

9. Uso de otras plataformas (con suscripcidon o sin ella)
de caracter educativo como herramientas para el
desarrollo de la programacion de aula

a)
b)

NO, no usa ninguna diferente
Si, uso las siguientes:

Crear y editar contenidos de la programacion de las

distintas materias en formato digital y su aplicacion

en el aula

10. Creacién y edicion de contenidos en formato Word
como plantilla de trabajo para el alumno/a

a)
b)
Q)
d)
e)

f)

9)

NO

Si. El curso pasado no lo hice

Si. En menor medida que el curso pasado

Si. En la misma medida que el curso pasado

Si. En mayor medida que el curso pasado, a mas
alumnos

Si. En mayor medida que el curso pasado, con
mas recursos

Si. En mayor medida que el curso pasado, a mas

alumnos/as y con mas recursos

11. Creacién y edicién de contenidos en formato pdf
como apuntes para el estudio o apoyo

a)
b)
Q)

NO
Si. El curso pasado no lo hice
Si. En menor medida que el curso pasado
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Si. En la misma medida que el curso pasado

Si. En mayor medida que el curso pasado, a mas
alumnos

Si. En mayor medida que el curso pasado, con
Mas recursos

Si. En mayor medida que el curso pasado, a mas

alumnos/as y con mas recursos

Creacion y edicién de contenidos en formato pdf
“rellenable” con cajas de texto editables para que el
alumno/a las complete

a)
b)
Q
d)
e)

f)

9)

NO

Si. El curso pasado no lo hice

Si. En menor medida que el curso pasado

Si. En la misma medida que el curso pasado

Si. En mayor medida que el curso pasado, a mas
alumnos

Si. En mayor medida que el curso pasado, con
mMas recursos

Si. En mayor medida que el curso pasado, a mas
alumnos/as y con mas recursos

Creacién y edicién de contenidos con “Stream”
como material de apoyo para el alumno/a

a)
b)
Q)
d)
e)

f)

9)

NO

Si. El curso pasado no lo hice

Si. En menor medida que el curso pasado

Si. En la misma medida que el curso pasado

Si. En mayor medida que el curso pasado, a mas
alumnos

Si. En mayor medida que el curso pasado, con
Ma&s recursos

Si. En mayor medida que el curso pasado, a méas
alumnos/as y con mas recursos

Creacion y edicién de cuestionarios o exdmenes con
“Forms” como herramienta de recogida de datos
para la evaluacién

a)
b)
o)
d)
e)

NO

Si. El curso pasado no lo hice

Si. En menor medida que el curso pasado

Si. En la misma medida que el curso pasado

Si. En mayor medida que el curso pasado, a mas
alumnos

Si. En mayor medida que el curso pasado, con
Ma&s recursos

Si. En mayor medida que el curso pasado, a mas
alumnos/as y con mas recursos
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Crear y editar contenidos con algin nivel de
adaptaciéon curricular para alumnos/as con NEE u
otras medidas de atencion a la diversidad
15. Editar contenidos digitales adaptados en alguno de
los formatos disponibles (Word, pdf, imagen,
hipertexto, etc.)
a) NO
b) Si. El curso pasado no lo hice
¢) Si. En menor medida que el curso pasado
d) Si. En la misma medida que el curso pasado
e) Si. En mayor medida que el curso pasado, a mas
alumnos
f) Si. En mayor medida que el curso pasado, con
Ma&s recursos
g) Si. En mayor medida que el curso pasado, a mas
alumnos/as y con mas recursos

Promover y aplicar los recursos TIC disponibles en el
centro para el desarrollo de la programacion de aula
16. Uso de los ordenadores de aula o dispositivo
individual y video proyector de aula como recurso
didactico para el desarrollo y exposicion de
contenidos de la materia
a) Si
b) NO
c) A veces, porque tengo grupos donde no lo
necesito
d) A veces, porque he estado en aulas donde no lo
tenia o donde fallaba algin medio técnico. Decir
cual

17. Uso de las aulas de informatica para el desarrollo de
contenidos digitales o de manejo de aplicaciones
informaticas

a) NO, no las he necesitado

b) NO, las pedi pero no se me adjudicé ninguna
c) Si, todo el curso

d) Si, en algun periodo del curso

e) Si, en algin momento puntual del curso

18. Uso de los portatiles organizados en carros como
recurso didactico para desarrollar contenidos de la
materia

a) NO, no los he necesitado

b) NO, los pedi pero no se me adjudicaron

c) Los dejé de usar porque eran equipos
obsoletos

d) Los dejé de usar por problemas de
conectividad

e) Si, en periodos del curso
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f) Si, todo el curso

19. Uso de portétiles con pantalla tactil y lapiz digital

como herramienta para desarrollar contenidos de la
materia
a) NO, no los he necesitado
b) NO, los pedi pero no se me adjudicaron
c) Los dejé de usar por problemas de conectividad
d) Si, en periodos del curso
e) Si, todo el curso

Promover y aplicar la pizarra digital como recurso
didactico en el aula
20. Uso de pantalla tactiles y video proyector de aula

como herramienta para la exposicion y explicacion de
contenidos como pizarra digital

a) No, los tenia, pero no los necesité

b) No, no los tenia o no funcionaban bien

¢) No, usaba otro tipo de pizarra digital

d) Si, todo el curso y me fue bien

e) Si, alguna vez, pero no me convencié

f) Si, alguna vez y repetiria

21.Uso de Tablet y video proyector de aula como

herramienta para la exposicion y explicaciéon de
contenidos con pizarra digital

a) No, los tenia, pero no los necesité

b) No, no los tenia o no funcionaban bien

c) No, usaba otro tipo de pizarra digital

d) Si, todo el curso y me fue bien

e) Si, alguna vez, pero no me convencio

f) Si, alguna vezy repetiria

Promover y aplicar otros recursos TIC en el aula
(movil, video, fotografia, robética, etc.)
22. Uso del mévil propio del alumno/a como recurso

educativo de aula para: acceso a plataformas
educativas, visualizacién de contenidos, participacion
en trabajo colaborativo o creacion de contenido
multimedia (video, imagen, sonido, pdf con
CamScanner, etc.) en actividades propuestas por el
profesor/a

a) No, no lo encuentro apropiado

b) No, no lo encuentro necesario

¢) No, me provoca mas problemas que soluciones

d) Si, alguna vez con resultado satisfactorio

e) Si, alguna vez con resultado insatisfactorio

f)  Si, con cierta frecuencia
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Uso de dispositivos de captaciéon de imagen y/o
sonido para creacion y posterior ediciéon de videos o
archivos de audio en actividades propuestas por el
profesor/a

a) No, no lo encuentro necesario

b) No, porque no tengo medios

¢) Si, alguna vez con resultado satisfactorio

d) Si, alguna vez con resultado insatisfactorio

Uso de otros periféricos de comunicacién con
ordenador (placas PLC para robdtica, impresoras 3D,
etc.)

a) No, no lo encuentro necesario

b) No, porque no tengo medios

¢) Si, alguna vez con resultado satisfactorio

d) Si, alguna vez con resultado insatisfactorio

e) Otras opciones. Decir

Protocolo de cambio de ensefianza presencial a la

modalidad a distancia

25.

26.

Plataforma de comunicacién el alumnado que
garantice la continuidad del proceso de ensefianza-
aprendizaje en caso de necesitar llevar a cabo un
cambio de protocolo de la modalidad presencial a la
de distancia.

a) Teams

b) Aulas virtuales

¢) Correo electrénico institucional

d) Otras opciones. Decir

Durante el primer mes del curso, el profesor/a
publicard alguna tarea que le permita obtener
retroalimentaciéon del alumnado para comprobar el
acceso de cada uno de sus alumnos/as a la plataforma
utilizada y poder tomar las medidas adecuadas en los
casos que lo requieran.

a) Se harealizado

b) No se ha realizado
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PLAN DIGITAL DE CENTRO - IES LA CORREDORIA 2024/25
ANEXO 3. RECOGIDA DE DATOS DE ALUMNOS/AS DE “BRECHA DIGITAL"

Previo al préstamo de equipo, el equipo de NNTT elaborara un formulario con la siguiente
informacion que pondra a disposicion de los tutores para que sondeen al alumnado de sus
grupos al comenzar el curso y poder realizar el préstamo de equipos lo antes posible. La
informacion incluida en el formulario sera la siguiente:

Nombre y apellidos del alumnado

Curso y grupo

Tutor/a

Beneficiario de beca de libros (si/no)

Conexion a internet en casa (si/no)

Dispositivos digitales disponibles en el domicilio (movil propio/Tablet/ordenador)
o Con conexién a datos (si/no)

Hermanos/as en el centro (si/no)
o Nively grupo

Segun las observaciones realizadas desde la tutoria, ;como se estima la urgencia en el préstamo

de ordenador y/o conexion a internet? (alta, media, baja)

Observaciones
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Anexo 5. Documento de cesion para uso temporal de equipo informatico

El/La abajo firmante, D./D2 , con
D.N.l.: , profesor/a del IES La Corredoria durante el curso escolar 2021/22 por
la especialidad

DECLARA:
QUE HA RECIBIDO del centro IES La Corredoria del Principado de Asturias:

e Una Tablet Microsoft Surface Pro Go 2 con cargador y con embalaje de n? de serie

e Funda con teclado compatible con el dispositivo.

e Lapiz dptico compatible con el dispositivo.

, en calidad de préstamo temporal hasta el cese como profesor/a del centro, o cuando por una causa
motivada el centro lo indique.

Y SE COMPROMETE A:
e custodiarlo y a vigilar su correcto cuidado

® reintegrar cualquier desperfecto ocasionado por un uso incorrecto del dispositivo.

Y para que conste, se firma en Oviedo a de de 20
Firma del profesor/a Firma del encargado/a centro
Fdo Fdo

JUSTIFICANTE DE DEVOLUCION DEL DISPOSITIVO:
El dispositivo ha sido devuelto [en buen estado / deteriorado / roto o
estropeado]. [Indicar observaciones si procede]

Y para que conste, se firma en Oviedo a de de 20
Firma del profesor/a Firma del encargado/a centro
Fdo.: Fdo.:

EJEMPLAR PARA CUSTODIA EN EL CENTRO EDUCATIVO (FACILITAR COPIA AL INTERESADO/A)
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