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1 ELABORACIÓN DE UN PROYECTO DE FIN DE CICLO DE GRADO SUPERIOR 

Los ciclos formativos de grado superior incorporarán un módulo profesional de Proyecto, que se definirá 

de acuerdo con las características de la actividad laboral del ámbito del ciclo formativo de grado superior 

correspondiente, y con aspectos relativos al ejercicio profesional y a la gestión profesional, según lo establecido 

en el artículo 12 del Real Decreto 1538/2006, de 15 de diciembre. Tendrá por objeto la integración de las 

diversas capacidades y conocimientos del currículo del ciclo formativo que contemplará las variables 

tecnológicas y organizativas relacionadas con el título. 

Para la mayoría del alumnado de ciclos formativos realizar un trabajo de investigación es una tarea nueva, 

algo que hacen por primera vez y que en muchos casos, erróneamente, se reduce a una búsqueda de 

información en Internet seguida de un "recorta y pega". Pero un proyecto no puede reducirse a un acopio de 

información, ni a una simple remisión bibliográfica. Si bien es cierto que todo trabajo se inicia a partir de la 

recopilación de información que otros han elaborado sobre el tema de estudio, también es cierto que siempre 

es necesario aportar algo original, novedoso, es decir, aportar cosas que aún no se han dicho, o bien que se 

han dicho pero revisadas desde un nuevo punto de vista. Esta aportación novedosa necesariamente requiere 

capacidad creativa, pero también rigor, que no rigidez, es decir, estudiar las cuestiones con la exactitud y 

precisión que requieren.  

Por último, es importante destacar que se debe guardar una proporcionalidad en el desarrollo del 

proyecto. De manera orientativa sería aprox. 

 Apartados introductorios (5%) 

 Cuerpo del texto (90%) 

 Conclusiones (5%) 

1.1 APARTADOS DE UN PROYECTO 

1.1.1 LA PROPUESTA 

Una vez que el estudiante ha seleccionado el tema, debe elaborar un documento o propuesta preliminar 

donde demuestre que tiene una noción clara del proyecto que quiere presentar, que está bien informado 

sobre el mismo, y que tiene una idea de la importancia y aplicación que tendrá su trabajo después de 

realizado.   

¿Qué debería incluir la propuesta? La propuesta debería incluir los siguientes puntos:     

 Lo que va a estudiar. 

 Qué intenta conseguir con el estudio o trabajo (metas y objetivos). 

 Qué sabe actualmente sobre el tema elegido. 

 Qué provecho práctico se le puede sacar a su trabajo (justificación). 

 Qué conocimientos teóricos se requieren para sustentar el mismo (marco teórico). 
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 Qué materiales y estrategias seguirá para desarrollar su trabajo (metodología). 

 Qué calendario de actividades (planificación) se llevará a cabo para realizar el proyecto. 

 Que no será cubierto en el trabajo (límites). 

 Que se obtendrá al finalizar el trabajo (posibles resultados). 

 Una vez aceptada la propuesta, el trabajo debería contener las siguientes secciones: 

1.1.2 EL TÍTULO 

El título sintetiza el tema abordado. Es la tarjeta de presentación del trabajo y requiere atención y 

cuidado.  

El título también es el norte del trabajo. Muchas personas afirman que el título solo se puede poner 

cuando el trabajo esté terminado, pero no es exactamente así, pues es el título, en parte, el que va a 

determinar cuál será el camino a seguir.  

Entre las características de un buen título está la exigencia de la brevedad. Si el título es demasiado largo, 

se puede optar entonces por un título principal, conciso y genérico, y luego un subtítulo que sirve para 

determinar mejor los contenidos del anterior.  

1.1.3 ÍNDICE 

Por supuesto, todo trabajo o proyecto debe contar con un índice paginado que nos permita revisar el 

contenido del mismo. Deberá estar correctamente numerado y  vinculado al documento.  

1.1.4 INTRODUCCIÓN 

Siempre es interesante contar con un texto introductorio que nos presente el trabajo desarrollado. En la 

introducción se describe e introduce al tema a investigar, de manera sustancial, pero en forma clara y breve. En 

ella estará contenida: 

 La idea general del objeto a estudiar, destacando sus aspectos relevantes.  

 Alguna explicación sobre la importancia de la investigación y su justificación. 

 Una síntesis de la metodología a emplear. 

 En qué tiempo se planea desarrollar.  

La introducción no debe ser muy extensa, como límite dos páginas. Y también se puede incluir una breve 

descripción de lo que hay en cada capítulo o apartado posterior. 

En realidad es el resumen de la justificación del proyecto. La justificación representa la importancia que 

tiene ese trabajo, el porqué y el para qué es importante llevar a cabo esta investigación en particular. En otras 

palabras, se hace necesario argumentar a favor del estudio, que utilidad y conveniencia tiene su realización. 

http://www.monografias.com/trabajos13/discurso/discurso.shtml
http://www.monografias.com/trabajos7/sipro/sipro.shtml
http://www.monografias.com/trabajos901/evolucion-historica-concepciones-tiempo/evolucion-historica-concepciones-tiempo.shtml
http://monografias.com/trabajos10/anali/anali.shtml
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1.1.5 PLANTEAMIENTO DEL TEMA OBJETO DE ESTUDIO 

1.1.5.1 TIPOS DE PROBLEMAS QUE EXISTEN 

 Teóricos: Cuyo propósito es generar nuevos conocimientos. Este tipo de problemas requiere de una 

capacidad de análisis y de redacción muy elevada. 

 Prácticos: Con objetivos destinados al progreso. El nivel de análisis es más moderado. 

 Teórico-prácticos: Para obtener información desconocida en la solución de problemas prácticos. Aquí el 

nivel de análisis será medio. 

En nuestro caso, consideramos que nuestros alumnos de formación profesional deberían centrarse en 

problemas prácticos o teórico-prácticos, es decir; en el desarrollo de proyectos con aplicación práctica, de 

mejora de procesos productivos o en ámbitos profesionales de gestión relacionados con su perfil profesional. 

1.1.5.2 FORMULACIÓN 

Una vez que se considere tener un tema digno de objeto de estudio identificado, se procede a la 

formulación. Una buena formulación implica necesariamente la delimitación del campo de investigación, 

establecer claramente los límites dentro de los cuales se desarrollará el proyecto.  

Para decidir si un tema está al alcance de un investigador debería de plantearse las siguientes 

interrogantes: 

 Qué conocimientos previos se tienen sobre el tema. 

 Qué aplicación le daría a los posibles resultados de la investigación. 

Al dar respuesta a estas interrogantes el alumno se dará cuenta que existen un gran número de posibles 

temas objeto de estudio, pero quizá la mayor parte de ellos no están al alcance de ser analizados por 

cualquiera, o no son de utilidad práctica, en cuanto a que exceden de su ámbito de capacitación y son de 

difícil aplicación en su contexto profesional. 

1.1.6 OBJETIVOS 

Los objetivos deben reflejar la perspectiva del trabajo y, por ello, deben plantearse varios, con diferentes 

grados de complejidad y niveles. El objetivo general suele salir del título y los objetivos específicos son los 

pasos para alcanzar el objetivo general. Además se ordenarán según la prioridad en su logro. 

1.1.6.1 REQUISITOS PARA PLANTEAR LOS OBJETIVOS 

 Ser realistas.  

 Ser medibles u observables. 

 Redactarse evitando palabras subjetivas. 

Para construir los objetivos deben considerarse las siguientes interrogantes: ¿Quién?, ¿qué?, ¿cómo?, 

¿cuándo? y ¿dónde? 

http://www.monografias.com/trabajos11/metods/metods.shtml#ANALIT
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1.1.7 MARCO TEÓRICO 

Las bases teóricas constituyen el corazón y el esqueleto del proyecto. Estos fundamentos teóricos 

permiten presentar una serie de conceptos, que constituyen un cuerpo unitario y no simplemente un conjunto 

arbitrario de definiciones, por medio de los cuales se clasifican y relacionan entre sí los fenómenos 

particulares estudiados.  

1.1.8 METODOLOGÍA 

Todo trabajo requiere del uso de una metodología, es decir, una planificación previa que dirija de manera 

precisa al alumno-investigador desde el momento que se plantea la investigación hasta el final de la misma.  

Se pueden incluir varios apartados dentro de esta sección, tales como materiales, participantes, duración 

de la investigación y el paso a paso de los procedimientos. 

1.1.9 RESULTADOS 

Los resultados deben expresarse de manera clara y ordenada, deben incluir tablas y figuras para explicar 

los mismos. Y el primer párrafo debe resumir en una frase concisa, clara y directa, el hallazgo principal del 

estudio. Comenzar respondiendo al problema planteado en la introducción.  Debe escribirse en presente (los 

datos indican que...) Y se puede terminar con una lista de recomendaciones o propuestas de acción a seguir de 

acuerdo a la conclusión a la que se han llegado. 

1.1.10 APÉNDICES O ANEXOS  

Aquí se coloca aquel material que debe estar en el trabajo pero que interrumpe el libre flujo de la lectura 

del mismo.  Estos pueden ser dibujos, diagramas, gráficas, tablas, etc. 

1.1.11 BIBLIOGRAFÍA 

Aquí se incluyen las fuentes citadas. Al realizar un trabajo académico es fundamental identificar 

claramente qué ideas e informaciones han sido tomadas de otras fuentes o autores y cuáles son propiamente 

producto del autor del trabajo.  

1.2 REDACCIÓN 

Es recomendable evitar la primera persona singular, es preferible la primera persona de plural o estilo 

impersonal que provoca sensación de neutralidad. 

 Claridad: lenguaje académico pero sencillo (fórmula elemental: sujeto-verbo- predicado). 

 Riqueza de vocabulario (sinónimos). 

 Rigor: precisión conceptual y terminológica y presentación de fundamentos y pruebas de las 

afirmaciones realizadas. 

http://www.monografias.com/trabajos5/ancar/ancar.shtml
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1.2.1 ASPECTOS FORMALES 

 Homogeneidad. 

 Epígrafes o títulos (criterios de jerarquía). 

 Cuerpo de la letra (tamaño). 

 Estilo de letra: mayúsculas, versalita y minúsculas (más combinación negrita o cursiva). 

 Disposición: centrado, justificado a la izquierda. 

 Correspondencia entre contenido y títulos y viceversa. 

 Las divisiones y subdivisiones sirven de guía en el tratamiento del tema o asunto y ayudan en la gestión 

del tiempo. 

 Numeración: arábigos o romanos. 

 Una idea o argumento por párrafo (salvo excesiva extensión del párrafo). 

 Párrafo ordinario: se sangra solo la primera línea utilizando la tecla de tabulación, no la barra 

espaciadora. 

 Márgenes, recomendación; 2,54 cm. 

 Interlineado habitual: 1.5 

 Espaciado: normal. 

 Alineación: usual justificada. 

 Encabezamiento de página (Ejemplo: Título trabajo, título capítulo) 

 Notas a pie de página: 

– Referencias bibliográficas 

– Anotaciones (notas o llamadas): Importan para ofrecer una aclaración, ampliar una idea, proporcionar 

un dato… al margen del texto central. Interesan las notas que contienen citas internas o remisiones a 

partes del mismo trabajo (ejemplo, véase, capítulo 1). 



“Guía para la elaboración y presentación de proyectos”           Departamento de FOL 

 IES PRAVIA 2018 
 

Página 6 

 

2 USO ÉTICO DE LA INFORMACIÓN 

Al realizar un trabajo o proyecto de investigación, es fundamental identificar claramente qué ideas e 

informaciones han sido tomadas de otras fuentes o autores y cuáles son propiamente producto del autor del 

trabajo.  

 Para evitar el plagio
1
, cada vez que utilices las ideas de otro autor o cuando resumas o parafrasees 

información encontrada en libros, artículos o páginas Web, debes indicar siempre la fuente mediante una cita
2
 

dentro del texto y su correspondiente referencia
3
 en el 

apartado de bibliografía
4
, que se suele colocar al final del trabajo.  

 

La norma actual que regula la utilización de las citas y referencias bibliográficas a nivel internacional y 

nacional es la ISO 690:2010. En España su equivalente es la UNE_ISO 690:2013. 

                                                                 

1
La RAE define plagio como “copiar en lo sustancial obras ajenas, dándolas como propias”. Por tanto, 

plagiamos cuando usamos las ideas, las palabras, las imágenes, los gráficos, vídeos u otros materiales de otras 

personas como si fueran nuestros y no reconocemos adecuadamente su autoría. Para evitar el plagio debemos 

citar la fuente de información e incluir las referencias en la bibliografía del final del trabajo. 

2Cita: es la llamada que establecemos en nuestro texto para remitir a la fuente de donde tomamos la 

información prestada. Se suele insertar con números, asteriscos o notas entre paréntesis dentro del texto y se 

completa con la referencia al final del capítulo o al final de todo el texto. 

3Referencia bibliográfica: es el conjunto mínimo de datos bibliográficos que nos permite identificar el 

documento citado (autor, título, fecha, editorial, URL, páginas...). Suele aparecer a modo de nota a pie de 

página, al final del capítulo o al final de todo el texto. 

4Bibliografía: es un listado ordenado de referencias bibliográficas que identifican los documentos 

utilizados como fuente para elaborar nuestro trabajo. Suele aparecer al final del trabajo. 



“Guía para la elaboración y presentación de proyectos”           Departamento de FOL 

 IES PRAVIA 2018 
 

Página 7 

 

2.1 TIPOS DE CITAS 

Cita textual, cuando transcribimos de forma literal lo que ha escrito otro autor. 

En este caso se pone la cita entre comillas y, entre paréntesis el apellido del autor, el año y la página de la 

que se ha extraído el texto. 

a) Si la cita es larga (más de 4 renglones) se separa del texto y se debe dejar sangría en ambos márgenes 

del texto. 

 

b) Si la cita textual es corta (entre 3 o 4 renglones) se transcribe a renglón seguido como parte del texto. 

Paráfrasis, o cita no textual, cuando parafraseamos o explicamos con nuestras propias palabras las ideas 

de otro autor. 

También debemos indicarlo insertando en el texto, entre paréntesis, el apellido del autor y el año de 

publicación. 

 

2.2 QUÉ ES UNA BIBLIOGRAFÍA 

En un trabajo académico, la bibliografía es una lista de referencias que aparece al final, ordenada 

alfabéticamente y que recoge la información completa de todas las fuentes citadas en el trabajo, así como las 

consultadas para su elaboración.  

2.2.1 CÓMO SE ORDENAN LAS REFERENCIAS 

 Las referencias se ordenan alfabéticamente por el apellido del autor sin diferenciar entre impresas o 

electrónicas.  

 Si hay más de una referencia del mismo autor, la lista se ordena de forma cronológica, comenzando con 

la publicación más antigua. 

 Si un documento no tiene autor, se cita por el título y se incluye en la lista alfabética con la primera 

palabra significativa del título. 

 Cada referencia aparece en una línea nueva. 
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 Las referencias no se numeran. 

 Las referencias se escriben en el idioma del documento, respetando la ortografía del idioma en cuanto al 

uso de mayúsculas, minúsculas, signos, etc. 

Otro sistema es el método de las referencias numéricas. Es decir, las referencias bibliográficas se 

ordenarán numéricamente según el orden en que se citan dentro del texto y se presentarán al final del trabajo 

en una lista numerada. 

2.2.2 ORIENTACIONES GENERALES 

1. Debemos determinar si citamos un documento completo (por ejemplo, un libro) o una parte del 

mismo (por ejemplo, un capítulo), según el uso que hayamos hecho de la información en nuestro 

texto.  

2. Para identificar mejor los documentos se suelen usar códigos identificativos como el ISBN, y el DOI. El 

identificador de objeto digital, conocido en inglés como digital object identifier y abreviado DOI, es un 

sistema parecido a los identificadores URI5. El objeto puede ser cualquier entidad o cosa, física, digital 

o abstracta.  

3. Una forma común de emplear el sistema DOI es dar a las publicaciones científicas un número 

específico que cualquiera puede utilizar para localizar a través de la Red el citado artículo. A diferencia 

del sistema URL, usado en las páginas web, el sistema DOI no cambia con el paso del tiempo, aunque 

el artículo sea reubicado en una dirección distinta puesto que lleva la información incorporada en 

forma de metadatos. 

4. Si un documento en línea tiene DOI, se consigna el DOI como identificación y localización persistente. 

Por ejemplo, el siguiente DOI: 10.1145/1067268.1067287, corresponde al documento 

“1067268.1067287” registrado por la ACM (código “10.1145”). Conocido el DOI se puede llegaral 

artículo, utilizando el siguiente formato: http://dx.doi.org/10.1145/1067268.1067287 

¿Cómo localizar el DOI de un artículo? 

Es necesario localizar en la red el artículo en cuestión y el DOI aparecerá en la cabecera del propio 

documento electrónico o bien al pie de página del mismo.  

                                                                 

5
Un identificador de recursos uniforme o URI —del inglés Uniform Resource Identifier— es una cadena de 

caracteres que identifica los recursos de una red de forma unívoca. La diferencia respecto a un localizador de recursos 

uniforme (URL) es que estos últimos hacen referencia a recursos que, de forma general, pueden variar en el 

tiempo. Aunque se acostumbra llamar URL a todas las direcciones web, URI es un identificador más completo y 

por eso es recomendado su uso en lugar de la expresión URL. Un URI se diferencia de un URL en que permite 

incluir en la dirección una subdirección. 

 

https://es.wikipedia.org/wiki/Uniform_Resource_Identifier
https://es.wikipedia.org/wiki/Art%C3%ADculo_cient%C3%ADfico
https://es.wikipedia.org/wiki/URL
https://es.wikipedia.org/wiki/P%C3%A1gina_web
https://es.wikipedia.org/wiki/Metadato
http://dx.doi.org/10.1145/1067268.1067287
https://es.wikipedia.org/wiki/Cadena_de_caracteres
https://es.wikipedia.org/wiki/Cadena_de_caracteres
https://es.wikipedia.org/wiki/Localizador_de_recursos_uniforme
https://es.wikipedia.org/wiki/Localizador_de_recursos_uniforme
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5. Si no tiene DOI, se indica la URL y la fecha en que nosotros lo hemos consultado, dados los posibles 

cambios de contenido y ubicación. 

2.2.3 REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS DE DOCUMENTOS IMPRESOS 

2.2.3.1 MONOGRAFÍAS O LIBROS 

APELLIDO, Inicial del autor o bien nombre de la ENTIDAD. Año. Título en cursiva: subtítulo en cursiva. 

Otros responsables. Edición si no es 1ª. Lugar de publicación: editorial. Colección, nº. Número de identificación. 

Ejemplo: 

GOBERNA, M.A. 2000. Algebra y fundamentos: una introducción. Barcelona: Ariel. ISBN 84-344-8026-3. 

2.2.3.2 CAPÍTULOS DE LIBRO, OBRAS COLECTIVAS: 

Las contribuciones, partes o capítulos diferenciados, con autores propios, dentro de libros, obras 

colectivas, compilaciones o publicaciones parecidas, bajo dirección o coordinación editorial, siguen este 

modelo. Lo que va en cursiva es el título de la obra principal, cuyos datos van precedidos de la preposición 

"En", y se aporta la localización o páginas donde se encuentra la parte: 

APELLIDO, Inicial del autor de la parte. Año. Título de la parte o capítulo. En: EDITOR (ed.) Título del libro 

en cursiva. Edición si no es 1ª. Lugar: Editorial, número de volumen dentro del documento principal si es el caso 

y páginas inicial y final de la parte. Número de identificación. 

Ejemplo: 

FERNÁNDEZ, F. 2001. El problema de los “problemas algebraicos”. En: P. GÓMEZ; L. RICO (eds.) Iniciación 

a la investigación en didáctica de la matemática. Granada: Universidad, vol. 2, pp. 137-148. 

2.2.3.3 LEGISLACIÓN 

JURISDICCIÓN. Año. Título normalizado con el número, tipo y fecha de promulgación de la disposición 

normativa. Publicación oficial donde se anunció, fecha, número, página inicial-página final. [U otra publicación 

que la recoge]. 

Ejemplo: 

CANTABRIA. 2006. Decreto 82/2006, de 13 de julio, por el que se regula el régimen jurídico y el 

procedimiento de otorgamiento de autorizaciones en los puertos de Cantabria. Boletín Oficial de Cantabria, 18 

de julio de 2006, 138, pp. 8919-8923. [Consulta 12 junio 2015]. Disponible 

en:https://boc.cantabria.es/boces/verAnuncioAction.do?idAnuBlob=101322 

https://boc.cantabria.es/boces/verAnuncioAction.do?idAnuBlob=101322
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2.2.4 REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS DE DOCUMENTOS ELECTRÓNICOS 

2.2.4.1 LIBROS ELECTRÓNICOS Y PUBLICACIONES ONLINE: 

APELLIDO, Inicial del autor o bien nombre de la ENTIDAD. Año. Título en cursiva: subtítulo. Otros 

responsables. Edición si no es 1ª. Lugar de publicación: editorial, fecha de actualización o revisión si consta. 

[Fecha de consulta si no hay DOI]. Colección, nº. Características técnicas. Número de identificación. 

Disponibilidad y acceso. 

Ejemplo: 

LETCHER, T. (ed.). 2009. Climate Change: Observed impacts on Planet Earth. Amsterdam: Elsevier. 

Consulta: 3 diciembre 2017]. Disponible en: http://www.sciencedirect.com/science/book/9780444533012 

2.2.4.2 SITIOS WEB: 

Nombre de la ENTIDAD. Año. Título en cursiva [tipo de soporte]. Otros responsables. Lugar de publicación: 

editorial. Fecha o dato de actualización o revisión si consta. [Fecha de consulta]. Disponibilidad y acceso. 

Ejemplo: 

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA. 2013. [Consulta: 10 junio 2013]. Disponible en: 

http://www.ine.es/. 

2.2.4.3 PÁGINAS DE SITIOS WEB, REGISTROS DE BASES DE DATOS, ETC. 

Nombre de la ENTIDAD (del documento principal). Año. Título en cursiva: subtítulo [tipo de soporte]. 

Lugar de publicación: editorial. Fecha o dato de actualización o revisión si consta. Designación o título de la 

parte, numeración o localización en el documento principal. [Fecha de consulta]. Requisitos técnicos de 

consulta o acceso. Disponibilidad y dirección o ruta de acceso. 

Ejemplo: 

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA. 2013. INEbase, Censos de Población y Viviendas 2011. [Consulta: 

10 junio 2013]. Disponible en: http://www.ine.es/censos2011_datos/cen11_datos_inicio.htm 

2.2.4.4 CÓMO CITAR TUIT, BLOG, FACEBOOK O CORREO ELECTRÓNICO. 

Tuit 

AUTOR O INSTITUCIÓN (@usuario). “Contenido del tuit”. Fecha, hora del mensaje [Tuit]. <URL>[consulta: 

fecha]. 

MUSEO DEL PRADO (@museodelprado). "Abre al público "Dibujos españoles en la @KunsthalleHH: Cano, 

Murillo y Goya" #expoDibujos goo.gl/qgV89R30 octubre 2014, 10:30 a.m., [Tuit]. 

<https://twitter.com/museodelprado/status/527754373376798720> [consulta: 30 octubre 2014] 

 

http://www.sciencedirect.com/science/book/9780444533012
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Blog 

APELLIDO, Nombre. Título del post del blog [en línea]. Título del blog. Fecha de publicación. [Consulta: 

fecha]. Disponible en: URL 

PEREZ RODRIGUEZ, Manuel. Andrés Vesalio: Anatomista renaciente y médico de los Austrias mayores [en 

línea]. El Blog de la BNE, 15 octubre.  10:05. [consulta: 30 octubre 2014]. Disponible en: 

http://blog.bne.es/blog/andres-vesalio-anatomista-renaciente-y-medico-de-los-austrias-mayores/ 

Post de Facebook 

AUTOR O INSTITUCIÓN. “Post de Facebook”. Fecha (día, mes, año) [Facebook] <URL> [Consulta: día, mes, 

año] 

FUNDACIÓN BIBLIOTECA VIRTUAL MIGUEL DE CERVANTES,"Hoy conmemoramos la creación, en 1876, de 

la Institución Libre de Enseñanza. Durante más de medio siglo desarrolló una labor de defensa de la libertad de 

cátedra y se negó a ajustar su enseñanza a cualquier dogma religioso, político o moral. Foto: Crónica, 24 de 

mayo de 1931. Ejemplar completo en nuestra Hemeroteca Digital: 

http://hemerotecadigital.bne.es/issue.vm?id=0003274279". 29 de octubre de 

2014.[Facebook]https://www.facebook.com/permalink.php?story_fbid=940179526012101&id=115005045196

224> [Consulta: 29 de octubre de 2014] 

Correo electrónico 

Se suele citar en el texto, y no en la bibliografía.  

2.2.5 AUDIOVISUALES 

Nos referimos a grabaciones sonoras, videos, películas, emisiones de radio o TV, etc.  

Título en cursiva. Año. [Tipo de soporte]. OTROS RESPONSABLES. Lugar de publicación: editorial o 

distribuidor. Colección, nº. Características técnicas. 

2.2.5.1 GRABACIONES SONORAS 

MOZART, W.A. 2003. Conciertos para piano 21 y 26 [registro sonoro en CD]. Maria-Joâo PIRES, piano; 

Orchestre de la Fondation Gulbenkian de Lisbonne. Madrid: Warner Music. Grabaciones de 2000. 1 disco 

compacto, 70 min. 

2.2.5.2 VIDEOS 

La increíble máquina del cuerpo humano. 2008. [DVD video]. Producida y dirigida por Chad COHEN, Arthur 

F. BINKOWSKI. National Geographic TV. 90 min., versiones en español y en inglés. 

2.2.5.3 PELÍCULAS 

Título en versión original (Título traducido.Dir. Nombre del director). [Formato].Productora. Año de 

estreno.  

To Rome with love (A Roma con Amor. Dir. Woody Allen). [DVD]. Cameo.2013. 
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2.2.5.4 VÍDEO DE INTERNET 

WYCKOFF, L. 2013. Social Media Revolution 2013. [Vídeo en línea]. 3 min. [Consulta: 12 junio 2013]. 

Disponible en YouTube: https://youtu.be/TQg2DJx0seo 

2.2.6 CÓMO CITAR O REFERENCIAR IMÁGENES Y FIGURAS 

Las figuras que no sean de propia autoría es necesario referenciarlas. Para incluir una imagen que no es 

de autoría propia, primero se debe insertar la imagen y citarla en el texto, luego se debe agregar la referencia a 

la fuente en la lista de referencia. Si se desea saber cómo insertar la figura se debe consultar el siguiente 

enlace:http://normasapa.com/2014/insertar-imagenes-en-normas-apa/. Para el segundo paso, se debe 

construir la referencia (se pone en la lista de referencias) con la siguiente información: “Nombre”, “año”, 

“Titulo”, “Tipo”,  “Recuperado de”. El formato para referenciarlas es el siguiente: 

Apellido, Inicial. (Año). Título del trabajo [Tipo]. Recuperado de http://www.www.www. 

Por ejemplo, si se desea hacer una referencia de una figura que se toma de la pagina “normasapa.com”: 

Gutiérrez, M. (2016). Ilustración de los sistemas difusos. [Figura]. Recuperado de http://normasapa.com 

http://normasapa.com/2014/insertar-imagenes-en-normas-apa/
http://normasapa.com/
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3 PRIVACIDAD EN LAS REDES SOCIALES 

Uno de los principales problemas respecto a la privacidad en Internet afecta al principio de territorialidad 

de las leyes. Al ser las redes sociales espacios alojados en servidores de países diferentes al nuestro, a un 

usuario le puede resultar aplicable una normativa de protección de su privacidad distinta a la que está 

sometida la plataforma a la que accede.  

Ante una situación de amenaza a los datos personales es recomendable acudir a la Agencia Española de 

Protección de Datos.  

Una de las esencias de las redes sociales es su carácter colaborativo. Por eso dentro de las redes, uno 

siente confianza para desvelar sus datos. Y dentro de ese marco aumenta el riesgo de que se vulneren algunos 

derechos fundamentales, básicamente cuatro: 

 Derecho al honor: es aquel derecho innato de las personas de salvaguardar su imagen y reputación. 

Este es un derecho irrenunciable. Los principales delitos que engloba el derecho al honor son el delito 

de calumnia y el de injuria.  

 Derecho a la intimidad personal y familiar: el derecho a la intimidad personal y familiar, tiene por 

objeto la protección de la esfera más íntima de la persona. En redes sociales el contenido que se 

publica puede ser privado, y ahí es donde cada individuo será responsable de todo lo que publique así 

como de sus comentarios, opiniones o mensajes.  

 Derecho a la propia imagen: el derecho a la propia imagen es la potestad de impedir la difusión de 

nuestra imagen salvo consentimiento. Las redes sociales permiten nuevas formas de reproducir la 

imagen de una persona y hacerla pública de forma instantánea. No suele ser habitual pedir permisos 

para publicar una imagen, por lo que a veces se publican imágenes de personas a las que no les gustan 

o no les interesa aparecer en la red, por motivos personales, de seguridad o laborales. La 

responsabilidad de estas acciones es de la persona que ha subido la imagen. Actualmente, las redes 

sociales han habilitado herramientas que permiten a los afectados denunciar imágenes donde 

aparecen etiquetados sin su consentimiento.  

 Derecho a la propiedad intelectual: es una evidencia que en las redes sociales se están publicando 

contenidos escritos, gráficos, musicales, audiovisuales, etc. sin autorización del titular. Se están 

reproduciendo de forma pública obras protegidas mediante propiedad intelectual cuyos derechos 

tiene en exclusividad el autor o sus descendientes. Otra circunstancia que sucede muy a menudo en 

las redes sociales es la transformación de contenidos. Los usuarios extraemos citas, contenidos de 

obras y documentos que tienen derechos de autor y los publicamos en las redes sociales.  

No obstante, las redes sociales han generado un nuevo paradigma, el Copyleft, en contraposición al 

copyright. El copyleft aparece con el software libre, que permite, frente a los derechos del copyright, copiarlo y 

compartirlo con otras personas, modificarlo de acuerdo a los intereses de cada cual, da acceso a los códigos 
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necesarios para modificarlo y permite difundirlo en versiones mejoradas. Lo único que no está permitido hacer 

es apropiarse del software o prohibir su libre circulación. Para ello se utiliza una licencia denomina Licencia 

General Pública GNU. Este movimiento ha tenido múltiples seguidores, especialmente en las industrias 

culturales, que han desarrollado instrumentos jurídicos para hacer viable esta cooperación. Se trata de sustituir 

el "Todos los derechos reservados" del Copyright, por "Algunos derechos reservados" o "Ningún derecho 

reservado", según quiera el autor. Para lo cual se crea la llamada licencia de Creative Commons, que ofrece un 

modelo legal y una serie de aplicaciones informáticas que facilitan la distribución y el uso de contenidos en 

beneficio de la sociedad. Así se elaboraron un conjunto de licencias libres diseñadas para sitios web, 

música…etc. Estas son: 

 Attribution (CC BY) requiere la referencia al autor original.  

 Attribution Share Alike (CC BY-SA) requiere la referencia al autor original y permite obras derivadas 

bajo la misma licencia o similar  

 Attribution No Derivatives (CC BY-ND) requiere la referencia al autor original y no permite obras 

derivadas de la original.  

 Attribution Non-Commercial (CC BY-NC) requiere la referencia al autor original y obliga a que la obra 

no sea utilizada con fines comerciales.  

 Attribution Non-Commercial Share Alike (CC BY-NC-SA) requiere la referencia al autor original, obliga 

a que la obra no sea utilizada con fines comerciales y permite obras derivadas bajo la misma licencia o 

similar. 

 Attribution Non-Commercial No Derivatives (CC BY-NC-ND) requiere la referencia al autor original, 

obliga a que la obra no sea utilizada con fines comerciales pero no permite obras derivadas de la 

original.  

Cómo podemos ver, sea cual sea el tipo de licencia, siempre es necesario citar o referenciar al autor para 

evitar el plagio. Debemos tener en cuenta que existen programas anti plagio que comparan textos y permiten 

reconocer si un trabajo tiene similitudes con otros publicados. Esto facilita, tanto al profesor como al 

estudiante o investigador, reconocer si un documento ha sido plagiado.  

 



“Guía para la elaboración y presentación de proyectos”           Departamento de FOL 

 IES PRAVIA 2018 
 

Página 15 

4 ¿CÓMO PRESENTAR UN TRABAJO? 

Importa la forma (el cómo). Recuerda que todo el cuerpo comunica. “Hablar bien”  significa hablar con 

claridad, con frescura, con entonación adecuada y con un vocabulario rico y preciso y respetar siempre el 

tiempo asignado; no lo sobrepases en ningún caso. 

El esquema básico sería: 

– Introducción (10%-15% tiempo): Saludar, referenciar el tema, qué, por qué. 

– Cuerpo (70%-80%): Ideas centrales, datos, comparaciones, con orden  lógico. 

– Conclusión (10-15%): Agradecimientos. Exposición sintética de lo sustancial. 

Recuerda tener una actitud receptiva ante los comentarios y valoraciones, aunque sean críticas negativas, 

utilízalas para mejorar tu defensa. La réplica ha de ser siempre respetuosa. 

Respecto al uso de medios audiovisuales plantéate una pregunta inicial: Los apoyos visuales, ¿son 

necesarias?, ¿son imprescindibles? El Powerpoint, no es un sustituto del  texto.  

Tienes que ajustar el número de diapositivas al tiempo (criterio orientativo 10 diapositivas/30 minutos). 
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5 PROPUESTA PRÁCTICA 

5.1 PRÁCTICA 1: BÚSQUEDA EN GOOGLE 

Elige un término o expresión breve vinculada con un campo académico (historia, informática, derecho, 

economía…) y realiza una búsqueda de información. Compara los resultados obtenidos: 

 Colocando el texto entre comillas. 

 Buscando con Google académico. 

 Utilizando otros buscadores alternativos como Bing, Mozilla… 

 Acotando la búsqueda. 

https://support.google.com/websearch/answer/2466433?hl=es 

 

5.2 PRÁCTICA 2: BÚSQUEDA BIBLIOTECA UNED 

Elige un campo académico (historia, informática, derecho, economía…) y realiza una búsqueda de 

información de acuerdo a los siguientes criterios: 

 Realiza una búsqueda básica en la web de la Biblioteca de la UNED. 

http://portal.uned.es/portal/page?_pageid=93,505432,93_25992941&_dad=portal&_schema=PORTAL 

 Búsqueda avanzada (utiliza criterios para restringir la búsqueda como autor, materia…). 

 Búsqueda solo en “base de datos” y “revistas y libros electrónicos”. 

5.3 PRÁCTICA 3: CÓMO REALIZAR UN ÍNDICE EN WORD 

 Extensión máxima una página. 

 Se recomienda la aplicación de divisiones y subdivisiones. 

 Aplicar los estilos de título al texto. 

 A continuación se debe marcar con un clic el lugar donde Word debe situar el índice: al comienzo del 

documento, entre la portada y la introducción. 

 Finalmente, hacer clic en Referencias > Tabla de contenido y escoger una tabla automática de la 

galería de estilos. 

5.4 PRÁCTICA 4: PRESENTACIÓN Y DEFENSA 

 Reflexiona sobre alguna experiencia propia de exposición en público y señala sus aspectos positivos y 

negativos. 

 Cita algún referente (amigo, compañero, profesor, político…) como expositor/a. ¿Qué aspectos 

puedes destacar? 

 

https://support.google.com/websearch/answer/2466433?hl=es
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6 ANEXO I: RÚBRICA EXPOSICIÓN ORAL 

 PUNTUACIÓN 

CONTENIDO  
 0,25 puntos  No comprende y el contenido es muy escaso.  

De 0,50 a 1   Comprende solo en parte y el contenido es insuficiente.  

De 1 a 1,50  Comprende bien el tema y el contenido es adecuado.  

2 puntos  Domina el tema y el contenido es interesante.  

ORDEN  Y ESTRUCTURA  
 0,25 puntos  Mal estructurada.  

De 0,50 a 1   Hay  estructura pero no es clara.  

De 1 a 1,50  La estructura es clara y ordenada.  

2 puntos  La estructura es muy clara y  facilita la comprensión.  

EXPOSICIÓN  

 PREPARACIÓN  

0,25 puntos  Lee todo.  

0,50 puntos  A veces levanta la vista de lo escrito.  

0,75 puntos  Necesita consultar lo escrito a veces.  

1 punto  Expone con soltura sin consultar apuntes.  

CORRECCIÓN  

0,25 puntos  Discurso pobre, con muletillas, dudas, incorrecciones.  

0,50 puntos  A veces duda o comete incorrecciones.  

0,75 puntos  Discurso correcto y cuidado.  

1 punto  Discurso claro, léxico rico y preciso.  

EXPRESIÓN VERBAL  

0,25 puntos  Sin volumen o vocalización, ni entonación, ni ritmo.  

0,50 puntos  Vocalización, volumen, entonación y ritmo incorrectos.  

0,75 puntos  Vocalización y volumen correctos. Con ritmo y entonación adecuada.  

1 punto  Vocaliza bien y modula el volumen. El ritmo y la entonación despiertan 
el interés. 

 

RECURSOS MULTIMEDIA  

0,25 puntos  No existen o no aportan nada.  

0,50 puntos  Distraen, aportan poco o decoran.  

0,75 puntos  Son pertinentes y aportan información.  

1 punto  Ilustran y complementan, facilitando la comprensión.  

LENGUAJE CORPORAL  

0,25 puntos  Sin contacto visual/ postura incorrecta/ sin gestos de apoyo.  

0,50 puntos  A veces mira o gesticula pero no capta la atención del auditorio.  

0,75 puntos  Mira al auditorio, postura correcta y capta la atención.  

1 punto  Su cuerpo enfatiza el discurso, dramatiza y capta la máxima atención.  

INTERACCIÓN  

0,25 puntos  No permite aclaraciones, muestra una mala presencia y una falta total 
de entusiasmo. 

 

0,50 puntos  Permite aclaraciones  pero con poco entusiasmo e imagen descuidada.  

0,75 puntos  Interacciona con el público, trasmite naturalidad, y muestra una 
cuidada imagen personal. 

 

1 punto  Consigue una interacción total con el público, muestra entusiasmo por 
el tema y su imagen trasmite credibilidad. 

 

NOTA FINAL:  

 


