
PAUTAS PARA LA REALIZACIÓN DE TRABAJOS MONOGRÁFICOS 
 

FORMATO 

1. Todas las hojas serán folio tamaño DIN A4 e irán unidas y paginadas. 

2. Todas las hojas presentarán márgenes por los cuatro lados (generalmente el de la izquierda el doble del de la 

derecha). 

3. Los párrafos han de ir sangrados y a doble espacio. 

4. Todo apartado nuevo se comienza en una nueva página. 

APARTADOS 

1. La primera página será la portada con el título del trabajo y la identificación del autor o autores. 

2. La segunda página será el índice, que irá centrado. En él deben aparecer cada uno de los epígrafes de los que 

consta el trabajo y al lado el número de página en el que el epígrafe se inicia 

3. Cuerpo del documento: El contenido del trabajo con los distintos epígrafes recogidos en el índice. 

4. Conclusiones 

5. La última página contendrá la bibliografía. 

CÓMO CITAR LA BIBLIOGRAFÍA:CITAR UN LIBRO (Norma ISO 690:1987) 

1. Los apellidos y la inicial del nombre del autor o autores en mayúscula. Si son varios autores se pude poner 

AAVV / VVAA. 

2. El título de la obra en minúsculas (salvo la primera letra y las de los normes propios obviamente) y subrayado o 

en letra cursiva. 

3. El editor o la editorial en letra minúscula. 

4. El lugar y el año de la edición en minúscula. 

5. En ocasiones, junto al título de la obra se indica la edición y el número de páginas del libro entre paréntesis. 

EJEMPLO: ALARCOS LLORACH, E. Gramática estructural, Ed. Gredos, Madrid, 1951. 

CÓMO CITAR LA BIBLIOGRAFÍA: CITAR UN ARTÍCULO O CAPÍTULOS DE 

LIBROS (Norma ISO 690:1987) 

1. Los apellidos y la inicial del nombre del autor o autores en mayúscula. Si son varios autores se pude poner 

AAVV / VVAA. 

2. Título del artículo o capítulo entre comillas. 

3. Nombre del periódico / revista / libro subrayado o en letra cursiva. 

4. Lugar y fecha de la publicación (día, mes, año) si se trata de un periódico o revista. 

Si se trata de un libro el lugar y el año de la edición en minúscula. 

5. Número de páginas. 

EJEMPLO: SOLLERS, Ph, “El duro destino de Verlaine”, Culturas (Suplemento literario) Diario 16, Madrid, 4-3-

1996, pp. 6-8. 

CÓMO CITAR LA BIBLIOGRAFÍA: CITAR UNA PÁGINA WEB (Norma ISO 

690/2.1997) 

Se copia la dirección de la página y se cita la fecha de la consulta 

OBSERVACIONES 

• La extensión dependerá en cada caso y dependerá de las indicaciones del profesor, el formato será DIN-A4 y 

cuando se realiza a mano será del doble que a ordenador. Puede incluir fotos, esquemas…. 

• Escribid con legibilidad  y limpieza, si lo realizáis a mano. 


