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INSTRUCCIONES PARA MATRICULARSE A TRAVÉS DEL FORMULARIO EN INTERNET 
 

 

ANTES DE ACCEDER A RELLENAR EL FORMULARIO DE MATRÍCULA HAY QUE CUMPLIR DOS CONDICIONES: 
 

1- Debe conocer la clave (usuario y contraseña) de la cuenta educastur del alumno/a que le fue facilitada al principio del 
curso. Sin ella no podrá acceder al formulario. El alumnado que el curso que viene no vaya a seguir en el IES Pérez de Ayala no 
deberá matricularse ni hacer caso de estas instrucciones. 
 

2- Debe ir reuniendo todos los documentos que se necesiten para el curso en el que se va a matricular el alumno/a, y tenerlos 
guardados y localizados en una carpeta en el ordenador o teléfono móvil antes de acceder al formulario, para poder 
adjuntarlos a medida que se los vayan pidiendo y evitar quedarse atascado/a. Los archivos se aportarán en formato imagen 
(JPEG, GIF…) o pdf. No pueden superar los 10 MB de tamaño. Pueden escanearse o sacarles una foto (bien hecha) con el 
teléfono móvil, siempre que se vean correctamente. Compruebe la documentación que se necesita para cada curso en el 
cuadro de la página 2 de estas instrucciones. Esa documentación es obligatoria. Si no se presenta no se tramitará la matrícula. 
 

A partir del día de junio establecido en el calendario de matrícula estarán disponibles en la página web del centro los enlaces 
para poder acceder a los formularios de matriculación. Dichos formularios estarán activos para poder matricularse hasta el día 
de julio en el que finalice el plazo de matrícula. 
 

Cuando pinche en el enlace correspondiente a los estudios en los que desea matricular al alumno/a se abrirá el navegador de 
internet y le pedirá que inicie sesión. Utilice la clave (usuario y contraseña) del correo de educastur del alumno/a. Se iniciará 
entonces el formulario de matriculación y deberá ir contestando a las preguntas que aparezcan en pantalla. 

 

AVISOS / RECOMENDACIONES (LEER ANTES DE RELLENAR EL FORMULARIO) 
 

 

- El formulario de matriculación puede rellenarse tanto desde un ordenador como desde un teléfono móvil. 
 

- Los formularios para matricularse estarán activos únicamente en el período de fechas que se indicará en el calendario de 
matrícula. No intente acceder a ellos ni antes ni después de esas fechas, porque no estarán operativos y no podrá 
matricularse. 
 

- Durante el tiempo que el formulario esté activo podrá acceder a él y rellenarlo a cualquier hora del día y de la noche, 
cualquier día de la semana. No necesita rellenarlo el primer día deprisa y corriendo. Puede hacerlo con tranquilidad, pero 
tenga en cuenta que una vez que empiece no puede dejarlo a medias. O lo cierra y vuelve a empezar en otro momento o lo 
termina. Si tiene la documentación que debe adjuntar preparada y a mano tal como se indica en la condición nº 2 explicada 
más arriba no le llevará mucho tiempo. 

 

- Solamente se podrá enviar un formulario por cada alumno/a. No intente enviarlo dos veces. Si tiene más de un hijo/a 
estudiando en el centro, deberá rellenar el formulario correspondiente para cada uno de ellos/as, utilizando la clave del 
correo de educastur de cada uno/a. No se puede utilizar la clave de un alumno/a para matricular a otro/a. Es 
recomendable que si tiene que matricular a varios alumnos cierre todas las ventanas y aplicaciones después de matricular a 
uno de ellos y antes de empezar con el siguiente, o bien utilice un móvil o un ordenador distinto para hacerlo. 

 

- Lea ATENTAMENTE y conteste las preguntas que van apareciendo en la pantalla, y cuando termine pulse en el botón 
“Siguiente”. Para cargar documentación cuando sea necesario, pulse en el botón “Cargar archivo” que aparecerá en el 
formulario, busque el archivo correspondiente en la carpeta de su ordenador o teléfono móvil donde lo haya guardado y 
selecciónelo. A continuación verá cómo se va cargando el archivo en el formulario. Cuando termine, si necesita cargar otro 
archivo más pulse de nuevo en el botón “Cargar archivo” y repita el proceso. Si no va a cargar ningún archivo más pulse en 
el botón “Siguiente”. Tenga en cuenta que habrá preguntas del formulario que deberá contestar obligatoriamente, y que si 
no lo hace no podrá continuar. 

 

- Si al pulsar en el botón “Siguiente” se produce algún error que le impide continuar, fíjese bien si hay alguna pregunta 
obligatoria que ha dejado sin contestar. Si el error se produce durante la carga de archivos, compruebe que los archivos 
que está intentando adjuntar tienen el formato admitido (imagen o pdf) y que su tamaño no supera los 10 MB. 

 

- Cuando termine de rellenar el formulario aparecerá el botón “Enviar”. Antes de pulsar en él podrá marcar la opción de 
recibir un e-mail de confirmación del envío. Cuando pulse en “Enviar”, tras unos segundos se mostrará un mensaje que le 
indicará que el proceso ha finalizado correctamente, y podrá imprimir o descargar, si lo desea, una copia de su formulario. 
 

- La matrícula que presente será revisada por la Secretaría del centro. Si faltan datos, si la documentación presentada es 
incorrecta, si el alumno/a no cumple con los requisitos para poder matricularse en el curso elegido, no es alumno/a del 
centro, no obtuvo plaza en el procedimiento de admisión o cualquier otra incidencia que impida realizar dicha matrícula, 
desde la Secretaría se pondrán en contacto con usted indicándole como corregir dicho fallo. En estos casos, si no atiende a 
las llamadas o e-mails, no corrige los defectos o no aporta la documentación solicitada su matrícula no será tramitada, y el 
alumno/a no será matriculado/a en la aplicación informática correspondiente. 
 

- No debe enviar la documentación que hay que adjuntar a la matrícula de ningún otro modo que no sea a través del 
formulario de matriculación, salvo que desde la Secretaría del centro le soliciten que lo haga por otra vía porque tenga que 
corregir documentación o aportar otra que sea necesaria. Toda la documentación relacionada con la matrícula que se 
reciba en el correo electrónico o fax del centro y que no haya sido solicitada previamente al interesado/a desde la 
Secretaría será directamente eliminada.  
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DOCUMENTACIÓN QUE SE DEBE ADJUNTAR AL FORMULARIO DE MATRÍCULA 

Dependiendo del curso en el que se matricule el alumno/a, puede que tengan que adjuntar 
documentación.  
 

En el siguiente cuadro resumen se indica la documentación que será necesario aportar para cada curso: 
 

Cuenta bancaria del centro para ingresar 1,12 € del seguro escolar (SÓLO PARA LOS 
CURSOS EN LOS QUE SEA NECESARIO - consúltelo en el cuadro de aquí abajo):   

BBVA, Nº IBAN: ES06 0182 7253 95 0204348457 
 
 

CURSO DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA HACER LA MATRÍCULA 

1º ESO NINGUNA. Sólo tienen que rellenar y enviar el formulario 

2º ESO NINGUNA. Sólo tienen que rellenar y enviar el formulario 

3º ESO 
Justificante de pago de 1,12 € del seguro escolar  
(foto con el móvil o pdf) 

4º ESO 
Foto con el móvil de cada una de las 

dos caras del DNI o NIE o de la página 
con foto del pasaporte 

Justificante de pago  
de 1,12 € del seguro escolar 

(foto con el móvil o pdf) 

1º Bachillerato 
Justificante de pago de 1,12 € del seguro escolar  
(foto con el móvil o pdf) 

2º Bachillerato 
Foto con el móvil de cada una de las 

dos caras del DNI o NIE o de la página 
con foto del pasaporte 

Justificante de pago  
de 1,12 € del seguro escolar 

(foto con el móvil o pdf) 

Bloque 1 Nocturno 
Justificante de pago de 1,12 € del seguro escolar si son menores de 28 años 
(foto con el móvil o pdf) 

Bloque 2 Nocturno 
Justificante de pago de 1,12 € del seguro escolar si son menores de 28 años 
(foto con el móvil o pdf) 

Bloque 3 Nocturno 
Foto con el móvil de cada una de las 

dos caras del DNI o NIE o de la página 
con foto del pasaporte 

Justificante de pago de 1,12 € del  
seguro escolar si son menores de 28 años 

 (foto con el móvil o pdf) 

Curso 1º de Ciclos de 
Grado Medio / Superior o 
1º de FP de Grado Básico 

Justificante de pago de 1,12 € del seguro escolar si son menores de 28 años 
(foto con el móvil o pdf) 

Curso 2º de Ciclos de 
Grado Medio / Superior o 
2º de FP de Grado Básico 

Foto con el móvil de cada una de las 
dos caras del DNI o NIE o de la página 

con foto del pasaporte 

Justificante de pago de 1,12 € del  
seguro escolar si son menores de 28 años 

(foto con el móvil o pdf) 

 


