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Proyecto para conciliar
la vida familiar, laboral
y personal

PROCEDIMIENTO DE GESTION DE INSCRIPCIONES

EN EL PROYECTO 11X12 (PERIODO LECTIVO)

LIMITE DE PLAZAS: El limite de plazas diarias por cada Centro Escolar es de 35 fijas y 10 esporadicas
(teniendo preferencia las habituales).

DIFERENCIACION ENTRE INSCRIPCIONES DE CARACTER FIJO Y CARACTER ESPORADICO:

INSCRIPCIONES CARACTER FIO: inscritos/as durante todo un mes o varios meses no alternos, o durante
todo el curso escolar.

o Se cumplimenta la ficha de inscripcion de caracter fijo
o El pago se realiza mediante domiciliacién bancaria

INSCRIPCIONES DE CARACTER ESPORADICO. Se diferencia entre:

e HABITUALES: inscritos/as en algin o algunos dias de la semana concretos. Ejemplo: nifio/a que
acude los martes y jueves.
e NO HABITUALES: inscritos/as que acuden dias sueltos, siempre y cuando consultando con el/la
Responsable del 11x12 en cada Centro Escolar, tenga plaza disponible.
o Tanto las habituales como las no habituales: se cumplimenta la ficha de inscripcién de
caracter esporadico.
o Tanto las habituales como las no habituales: el pago se realiza en el Cajero de Atencion
Ciudadana y el ticket serd entregado al responsable del 11x12 del Centro Escolar.

PROCESO DE INSCRIPCION:
= |INSCRIPCIONES DE CARACTER FIJO (anuales o mensuales):

FAMILIAS SIN BECA: La familia interesada en la inscripcidon de un/a menor en un Centro Escolar en el que se
imparta el programa del 11x12, acude a dicho Centro y pregunta al/a la Coordinador/a si dispone de plazas.
En el caso de que si las haya, puede comenzar a gestionar la inscripcidén de dicho/a menor:

1. El/la coordinador/a le entrega la FICHA DE INSCRIPCION PARA FIJOS/AS.

2. La familia responsable del/de la menor, debe de cumplimentar y firmar la ficha de inscripcién y
entregarla al coordinador/a. En dicha inscripcidn, entre otros datos, indicara si la inscripcion es
anual o de algunos meses en concreto.



La familia del/de la menor debe de entregar también al Coordinador/a un Certificado de titularidad
de la cuenta bancaria.
o Hasta que la familia no haya entregado la ficha de inscripcidn y el certificado de titularidad
bancaria, la inscripcidon no estara debidamente formalizada.
Una vez la inscripcidon esté formalizada, el /la Coordinador/a le entregard un justificante de
inscripcion firmado.
El pago se realiza mediante domiciliacién bancaria.

FAMILIAS CON BECA: La familia interesada en la inscripcidon de un/a menor en un Centro Escolar en el que
se imparta el programa del 11x12, acude a dicho Centro y pregunta al/a la Coordinador/a si dispone de
plazas. En el caso de que si las haya, puede comenzar a gestionar la inscripcion de dicho/a menor:

1.
2.

El/la coordinador/a le entrega la FICHA DE INSCRIPCION PARA FIJOS/AS.
La familia responsable del/de la menor, debe de cumplimentar y firmar la ficha de inscripcién y
entregarla al coordinador/a. En dicha inscripcidn, entre otros datos, indicara si la inscripcion es
anual o de algunos meses en concreto, no pudiendo reservarse meses alternos posteriores al inicio
del curso, teniendo que hacer la inscripcién de los meses que se necesiten en cada momento
(ejemplo: si se hace la inscripcidn para septiembre y se necesita también el mes de junio, éste debe
reservarse en su momento, si hay plaza disponible).
La familia del/de la menor debe de entregar también al Coordinador/a un Certificado de titularidad
de la cuenta bancaria.

o Hasta que la familia no haya entregado la ficha de inscripcidn y el certificado de titularidad

bancaria, la inscripcidon no estara debidamente formalizada.

Una vez la inscripcidon esté formalizada, el /la Coordinador/a le entregard un justificante de
inscripcidon firmado.
La familia debe acudir a un Centro Municipal Integrado (CMI) a entregar el Justificante de
Inscripcidn que se le ha entregado cumplimentado y firmado.
A la familia les entregaran en el CMI un justificante de que entregaron toda la documentacion
correctamente. Se debe entregar al Coordinador/a de dicho colegio una copia del justificante.

INSCRIPCIONES DE CARACTER ESPORADICO:

FAMILIAS SIN BECA: La familia interesada en la inscripcion de un/a menor en un Centro Escolar en el que se
imparta el programa del 11x12, acude a dicho Centro y pregunta al/a la Coordinador/a si dispone de plazas.
En el caso de que si las haya, puede comenzar a gestionar la inscripcion de dicho/a menor, indicando si es
posible si la inscripcién esporadica es habitual y para qué dias, o si no lo es.

1.
2.

El/la coordinador/a le entrega la FICHA DE INSCRIPCION PARA ESPORADICOS/AS.

La familia responsable del/de la menor, debe de cumplimentar y firmar dicha ficha y entregarsela
al coordinador/a.

Como minimo con 1 dia de antelacidn, la familia deberd avisar al/a la Coordinador/a del dia o los
dias que el/la menor acudira, y entregar un ticket del 11x12 (se trata de un ticket que se saca en un
Cajero de Atencion Ciudadana). El pago se realiza mediante dicho ticket.

Una vez la inscripcion esté formalizada, el /la Coordinador/a le entregara un justificante de
inscripcidon firmado.

FAMILIAS CON BECA: La familia interesada en la inscripcidon de un/a menor en un Centro Escolar en el que
se imparta el programa del 11x12, acude a dicho Centro y pregunta al/a la Coordinador/a si dispone de



plazas. En el caso de que si las haya, puede comenzar a gestionar la mencionada inscripcién, indicando si es
posible si es esporadica habitual y para qué dias o no.

1.
2.

El/la coordinador/a le entrega la FICHA DE INSCRIPCION PARA ESPORADICOS/AS.
La familia responsable del/de la menor, debe de cumplimentar y firmar la ficha de inscripcion y
entregarla al coordinador/a. En dicha inscripcion, entre otros datos, indicara si la inscripcidn es
anual o de algunos meses en concreto.
Como minimo con 1 dia de antelacion, la familia debera avisar al/a la Coordinador/a del dia o los
dias que el/la menor acudira.
La familia del/de la menor debe de entregar también al Coordinador/a un Certificado de titularidad
de la cuenta bancaria.

o Hasta que la familia no haya entregado la ficha de inscripcién y el certificado de titularidad

bancaria, la inscripcidon no estara debidamente formalizada.

Una vez la inscripcidon esté formalizada, el /la Coordinador/a le entregard un justificante de
inscripcion firmado.
La familia debe acudir a un Centro Municipal Integrado (CMI) a entregar el Justificante de
Inscripcidn que se le ha entregado cumplimentado y firmado.
A la familia les entregardn en el CMI un justificante de que entregaron toda la documentacién
correctamente. Se debe entregar al Coordinador/a de dicho colegio una copia del justificante.

MUY IMPORTANTE:

= No se podra quedar ningun nifio/a al 11x12 mientras no esté entregada la ficha de inscripcién
cumplimentada vy firmada + el certificado de titularidad bancaria (en el caso de los/as
fijos/as) o el ticket del cajero de atencién ciudadana (en el caso de inscripciones esporadicas
habituales y no habituales).

= NO PERSONAS INTERMEDIARIAS: Es importante que la ficha de inscripcién cumplimentada, la
entregue la familia directamente al personal de Coordinacidn del 11x12 y que no haya
intermediarios. Es decir, no puede entregarla al/a la responsable de comedor del Colegio y que
éste/a se la entregue al/a la Coordinador/a.

= AUTORIZADOS/AS A RECOGER AL/A LA MENOR: tan solo podran recoger al/a menor las
personas autorizadas a ello en la ficha de inscripcidn. Si por alguna urgencia, la familia decide
que otra persona que no consta en la ficha acuda a recoger al/a menor, debera de llamar al
personal de coordinacién del 11x12 e informarle, asi como enviar una nota firmada o enviar un
SMS, para que asi conste por escrito.

=  AUTORIZACIONES PARA QUE LOS/AS MENORES SE VAYAN SOLOS/AS A CASA: No se permitira
que ningun nifio/a vaya solo a su casa si la familia no ha firmado la autorizacién para que pueda
hacerlo.




A continuacion se indica, numeros de teléfono y emails de las/os Coordinadoras/es del Proyecto 11x12:

CP ASTURIAS 643946521 cpasturias@vitaevents.es
CP BEGONA 643936114 cpbegona@vitaevents.es
CP CLARIN 643955540 cpclarin@vitaevents.es
CP EL LLANO 643961001 cpelllano@vitaevents.es
CP GARCIA LORCA 633489115 cpgarcialorca@vitaevents.es
CP JOVELLANOS 622216972 cpjovellanos@vitaevents.es
CP MONTEVIL 622850417 cpmontevil@vitaevents.es
CP LA ESCUELONA 622014705 cplaescuelona@vitaevents.es
CP REY PELAYO 605817457 cpreypelayo@vitaevents.es
CP RIO PILES 685043213 cpriopiles@vitaevents.es
CP MONTEANA 656531417 cpmontiana@vitaevents.es
CP NICANOR PINOLE 656773481 cpnicanorpinole@vitaevents.es
CP ALFONSO CAMIN 656526681 cpalfonsocamin@vitaevents.es




