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INTRODUCCION

El Plan Digital (en adelante, PD) es el instrumento que articula el uso de los medios digitales
en el proceso de ensefianza-aprendizaje para lograr el desarrollo pleno e integral del alumnado.

El disefio del PDC ha de recoger las ideas principales, determinar las prioridades y establecer
el plan de trabajo a desarrollar durante el curso. Debe convertirse en un proyecto compartido por
los miembros de la comunidad educativa, que dé coherencia y guie el uso de las tecnologias. Sera
un instrumento que forme parte del Proyecto Educativo y la Programacion General Anual (PGA).

Para el desarrollo del PD se creara una comisién formada por algunos miembros del equipo
directivo (si no todos), la persona responsable de los medios digitales del centro y otros miembros
de la comunidad educativa.

El PD deberia permitir a la comunidad educativa:

— Entender donde esta actualmente.
—  Visualizar donde quiere que llegue el centro.
—  Trazar el camino que lleve de un estado al otro.

El presente PD se ajusta a lo recogido en la Resolucion de 25 de noviembre de 2025 (BOPA
n2 230 del 28-XI-25), de la Consejeria de Educacidn, por la que se aprueban orientaciones para la
utilizacién de los recursos digitales en todos los centros docentes sostenidos con fondos publicos,
gue impartan cualquiera de las ensefianzas en el ambito territorial del Principado de Asturias. En
concreto se tienen en cuenta los puntos A2 (referido al Segundo Ciclo de Educacion Infantil) y B
(Educacion Primaria). Asimismo y tal y como se recoge en la propia resolucion, se tendrd en cuenta
la Guia publicada por la Asociacidn Espafiola de Pediatria, sobre tiempos recomendados de uso de
dispositivos digitales segun la edad de nifios y nifias.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto, en nuestro centro se tendrd en cuenta las
siguientes directrices:

INFANTIL (3-6 ANOS).

1. Limitar el uso de cualquier dispositivo digital a 10 minutos diarios como maximo,
empleando imagenes fijas o videos cortos y poco estimulantes visualmente. Este
uso sera extraordinario y no habitual.

2. La reproduccién de sonido no ird acompafiado de imdagenes, usando la PDI solo
con audio o empleando altavoces.

3. Si se permitira el uso de dispositivos digitales con contacto social supervisado y
con un fin concreto en caso de confinamiento o enfermedad prolongada.

PRIMARIA
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4, No poner al alumnado tareas escolares para casa que supongan el uso de
dispositivos digitales.

5. Ajustar el empleo de la PDI a 1 hora diaria como maximo, repartida entre las
diferentes areas/docentes.

6. Restringir el uso de dispositivos digitales individuales (ordenadores o tablets) del
centro a 45 minutos semanales.

7. Como en el caso de infantil, se permitird el uso de dispositivos digitales con
contacto social supervisado con un fin concreto en caso de confinamiento o
enfermedad prolongada.

De forma complementaria y para Infantil se introduciran, de forma progresiva conforme a la
edad del alumnado y el curriculo, recursos didacticos digitales de uso colectivo y siempre bajo la directa
supervision del docente. Asimismo y en Primaria se utilizaran como prioritarios los recursos en papel o
cualquier otro recurso analégico. Las tecnologias digitales se usaran como método complementario para
actividades o tareas concretas a realizar en el aula bajo la supervision del docente, adaptando las
tecnologias digitales a las caracteristicas y edad del alumnado.
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1 JUSTIFICACION DEL PLAN Y MARCO NORMATIVO

1.1 JUSTIFICACION DEL PLAN

La Estrategia Digital Europea reconoce la necesidad de fomentar la implantacion de tecnologias
digitales para promover una economia justa y competitiva, una sociedad abierta, democratica y
sostenible y, en definitiva, una mejor calidad de vida para la ciudadania europea.

El uso de la tecnologia en una organizacién escolar, desde cuestiones organizativas hasta las
propias de los procesos de ensefianza y aprendizaje, es ya ineludible. Las organizaciones educativas
tienen la necesidad de revisar sus estrategias con el objetivo de mejorar su capacidad para
promover la innovacidon y sacar el maximo partido de las tecnologias de la informacién y
comunicacion, y de los recursos educativos digitales.

El Marco Europeo refleja todos los aspectos del proceso de integracién sistematica del
aprendizaje digital en organizaciones educativas y, para ello, establece los siguientes elementos
tematicos: Infraestructura, practicas de Liderazgo y Gobernanza, Practicas de Ensefianza
Aprendizaje, Desarrollo Profesional, Evaluacién, Contenido y Curriculo, y por ultimo Redes de
Apoyo y Colaboracién, que reflejan aspectos diferentes del proceso de integracidén y uso eficaz de
las tecnologias en el aprendizaje digital.

El Plan Nacional de Competencias Digitales fija como uno de los factores clave para su éxito la
integracién de la digitalizacion en los centros a través del Plan Digital de Centro.

Por otra parte, la LOMLOE establece en el articulo 121 que el proyecto educativo del centro
recogera la estrategia digital del centro.

Este Plan debe ser la hoja de ruta que comprenda las actuaciones a acometer para lograr que
toda la Comunidad Educativa tenga los conocimientos digitales necesarios para usar los medios
tecnoldgicos a su alcance de una manera eficiente, responsable y critica.

1.2 CONTRIBUCION DEL PD AL PEC Y A LA PGA

La finalidad de nuestro centro educativo es que el alumnado aprenda, se forme y se desarrolle
como individuo de la sociedad en la que vive. En consecuencia, nuestra organizacion va mejorando
a través de su practica y de la reflexidn sobre ella, asi como de las relaciones que establece con su
entorno.

Este Plan Digital contribuye al PEC a través del desarrollo de los siguientes objetivos:

1) Busqueda, seleccion, registro, tratamiento y andlisis de la informacion, utilizando diversas
estrategias digitales.

2) Utilizar diversas plataformas para el intercambio de informaciéon entre el profesorado,
alumnado y familias.
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Exponemos a continuacién los objetivos de la PGA de nuestro centro, a los cuales contribuira
también este Plan Digital.

1) Fomentar el desarrollo de la competencia digital del alumnado como elemento transversal,
versatil, motivador y eficaz en el que se apoya el proceso de innovacién educativa.

2) Potenciar la formacién permanente del profesorado, incidiendo en la acreditacion de su
competencia digital como base para la correcta implementacion de las herramientas
digitales.

Por ultimo, este Plan Digital forma parte de las unidades de programacion para el desarrollo de la
competencia digital del alumnado contemplada en todos los niveles educativos.

1.3 REFERENCIA NORMATIVA

e Ley Orgdnica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Orgdnica 2/2006, de
3 de mayo, de Educacion (LOMLOE).

e Lacircular de inicio de curso de la Consejeria de Educacion del Principado de Asturias.

e El Marco Europeo de Organizaciones Educativas Digitalmente Competentes, DigCompOrg.

e FEstrategia Digital Europea

e El Plan Nacional de Competencias Digitales

e [a Resolucion de 8 de mayo de 2025 (BOPA n? 96 del 21-V-25) , de la Consejeria de
Educacion
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2 PUNTO DE PARTIDA

Para conocer el punto de partida de nuestro centro, realizaremos un inventario del
equipamiento digital y una encuesta a toda la comunidad educativa, via FORMS. Una vez realizadas
las acciones anteriormente sefialadas, analizaremos la realidad digital del centro atendiendo a las
dimensiones pedagodgica, tecnoldgica y organizativa. Para el andlisis tendremos en consideracion los
siete elementos tematicos del Marco Europeo de referencia.

1.4 INVENTARIO

A continuacién, exponemos la infraestructura con la que cuenta nuestro centro, atendiendo a la
dimension tecnolégica:

e La conectividad se realiza de tres formas:

o Red administrativa por cable: ordenadores de direccién y secretaria e impresora
asociada. Al comienzo de este curso se ha migrado a fibra éptica dicha conexidn.

o Red Docencia via wifi: equipos de aula, equipos aula de informatica y dispositivos
moviles (tablets)

o Red Docencia por cable: ordenadores sala de profesores, 3 ordenadores aula de
informatica, fotocopiadoras principal y secundaria en aula de informatica.

e Equipamiento tecnolégico asociado a las aulas:

DOTACION NUMERO
Punto de acceso wifi 1
PC Windows 10 0
PC Windows 11 0
PC Windows XP 0
ChromeBook Windows 11 0
Miniportatil Windows 7 0
Portatil Windows 10 0
Puesto docente 1
Pizarra digital 1
Pantalla interactiva 0
Impresora 0
Fotocopiadora en red 0
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AULA DE ESPINA 2

DOTACION NUMERO
Punto de acceso wifi 1
PC Windows 10 0
PC Windows 11 0
PC Windows XP 0
ChromeBook Windows 11 0
Miniportatil Windows 7 0
Portatil Windows 10 0
Puesto docente 1
Pizarra digital 1
Pantalla interactiva 0
Impresora 0
Fotocopiadora en red 0
DOTACION NUMERO
Punto de acceso wifi 1
PC Windows 10 0
PC Windows 11 0
PC Windows XP 0
ChromeBook Windows 11 0
Miniportatil Windows 7 0
Portatil Windows 10 0
Puesto docente 1
Pizarra digital 0
Pantalla interactiva 1
Impresora 0
Fotocopiadora en red 0
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DOTACION NUMERO
Punto de acceso wifi 0
PC Windows 10 7
PC Windows 7 0
PC Windows XP 0
ChromeBook Windows 11 0
Miniportatil Windows 7 2
Portatil Windows 10 2
Tablets android (préstamo para las aulas) 42
Tablets android COGERSA 2
Router SIM 10
Pantalla interactiva 0
Surface Windows 10 (a disposicion de las aulas) 2
Fotocopiadora en red 1
DOTACION NUMERO
Punto de acceso wifi 1
PC Windows 10 0
PC Windows 11 0
PC Windows 8 1
ChromeBook Windows 11 0
Miniportatil Windows 7 0
Portatil Windows 10 0
Puesto docente 0
Pizarra digital 0
Pantalla interactiva 0
Impresora 1
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‘Fotocopiadora enred 0

AULA DE DESDOBLE DE LA ESPINA

DOTACION NUMERO

Punto de acceso wifi
PC Windows 10

PC Windows 11

o O o o

PC Windows XP

ChromeBook Windows 11

o

Miniportatil Windows 7 1

Portatil Windows 10
Puesto docente
Pizarra digital
Pantalla interactiva

Impresora

o O o o o o

Fotocopiadora en red

SALA DE PROFESORES DE LA ESPINA

DOTACION NUMERO
Punto de acceso wifi 1
PC Windows 10 2
PC Windows 11 0
PC Windows XP 0
ChromeBook Windows 11 0
Miniportatil Windows 7 0
Portatil Windows 10 0
Puesto docente 0
Pizarra digital 0
Pantalla interactiva 0
Impresora 1
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‘Fotocopiadora enred 0

SALA DE USO MULTIPLE LA ESPINA

DOTACION NUMERO
Punto de acceso wifi 1
PC Windows 10 0
PC Windows 11 0
PC Windows XP 0
ChromeBook Windows 11 0
Miniportatil Windows 7 0
Portatil Windows 10 0
Puesto docente 0
Pizarra digital 0
Pantalla interactiva 0
Impresora 0
Fotocopiadora en red 1
DOTACION NUMERO
Punto de acceso wifi 1
PC Windows 10 2
PC Windows 11 0
PC Windows XP 0
ChromeBook Windows 11 0
Miniportatil Windows 7 0
Portatil Windows 10 0
Puesto docente 0
Pizarra digital 0
Pantalla interactiva 0
Impresora 1
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‘Fotocopiadora conectada a PC 1

AULA DE EL PEDREGAL 2

DOTACION NUMERO
Punto de acceso wifi 1
PC Windows 10 2
PC Windows 11 0
PC Windows XP 0
ChromeBook Windows 11 0
Miniportatil Windows 7 0
Portatil Windows 10 0
Puesto docente 1
Pizarra digital 0
Pantalla interactiva 1
Impresora 0
Fotocopiadora en red 0
Fotocopiadora conectada a PC 0

AULA DE TUNA PLANTA 0 ‘

DOTACION NUMERO
Punto de acceso wifi 1
PC Windows 10 3
PC Windows 11 0
PC Windows XP 1
ChromeBook Windows 11 3
Miniportatil Windows 7 0
Surfacel Windows 10 0
Puesto docente 0
Pizarra digital 0
Pantalla interactiva 1

10
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Fotocopiadora conectada a PC 1

1.5

CUESTIONARIO

Tras haber realizado el cuestionario por toda la comunidad educativa, hemos detectado que el
centro cuenta con una politica de uso aceptable de las tecnologias, aunque dada la cantidad y
variedad de la dotacion digital, su uso es mejorable.

A continuacion, se resumen las respuestas relacionadas con las areas que propone el Marco
Europeo:

¢ Infraestructura: los servicios digitales y el mantenimiento de los equipos, son los dos

aspectos mejor valorados a un nivel bueno. La dotacion de equipos se considera suficiente
aunque con capacidad de mejora. El aspecto peor valorado sin llegar a deficiente es el de
la conectividad que aunque ha mejorado mucho en capacidad con la instalacién de la fibra,
sigue adoleciendo de una cierta falta de fiabilidad. Hay dias puntuales que no va.

¢ Liderazgo y Gobernanza: el equipo directivo y coordinador TIC utilizan adecuadamente las

distintas herramientas digitales, que facilitan la accesibilidad a la documentacion y
recursos disponibles para la comunidad educativa. No obstante habra que mejorar y
simplificar la organizacion de los archivos en el grupo 365 del CRA y favorecer el uso de
documentacién colaborativa en linea.

¢ Ensefanza y Aprendizaje: a pesar de una infraestructura suficiente y que la mayoria de los

docentes usan siempre o habitualmente las herramientas digitales del centro, no se
consigue todo el rendimiento que podrian ofrecer estos recursos por falta de formacion,
alguna carencia concreta de equipos o su funcionamiento y, en otras ocasiones, debido a
fallos en la conectividad. Por otra parte, detectamos que la comunicacion de las familias
con el centro se continla realizando en buena medida por los métodos tradicionales
(agenda, mensajes telefénicos, notas en papel etc.) aunque el centro disponga de Tokapp.
En cuanto al aprendizaje, observamos que el alumnado podria utilizar mas las
herramientas digitales.

Desarrollo Profesional: no se detecta, en general, una gran demanda de formacién en

competencia digital del profesorado, ni tampoco gran interés (50%) por adquirir la
acreditacion en CDD adecuada. Si hay mayor interés en formarse digitalmente en lo
referente a la evaluacién del alumnado que aun es bastante desconocido.. La gran mayoria
considera que, como minimo, esta familiarizado con el entorno 365 y sus funciones
esenciales.

Evaluacidn: todavia estamos en proceso de integrar herramientas de evaluacién digitales y

variadas en el proceso de ensefanza aprendizaje.

Contenido y Curriculo: la concrecién curricular de los saberes basicos relacionados con la

competencia digital del alumnado estan ya definidas, pero una actualizacidon no le vendria
mal.

Redes de Apoyo y Colaboracién: seria interesante un repositorio de recursos digitales, asi

como un protocolo de uso de éste. Por otra parte y aunque la pagina web se mantiene

11
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activa, habria que actualizarla un poco. Asimismo, tutoriales basicos acerca de las
conexiones y problemas habituales, asi como del uso de herramientas bdsicas (Forms,
Excel, SAUCE, etc.) y protocolos de utilizaciéon aunque ya existen , se podrian difundir en

mayor medida, aumentar y/o perfeccionar.

1.6 ANALISIS DAFO

Una vez realizada la encuesta a toda la comunidad educativa y el inventario, exponemos a

continuacion los resultados a través de un analisis DAFO:

ANALISIS DAFO

Debilidades

Amenazas

Diferencias en términos de competencia
digital en el profesorado, en el alumnado
y en las familias.

Problemas puntuales de conectividad.

Infraestructura y dotacion tecnoldgica
suficiente y con perspectivas de mejora.

Buena competencia digital media del

profesorado

Inestabilidad de la plantilla del centro

Posible rechazo inicial al PD, concebido

como otra tarea adicional y mas

dedicacion horaria.

Fortalezas Oportunidades

Adhesion PROA+
Facilitar la tarea de evaluacion LOMLOE

La acreditacion de Competencia Digital
Docente como estimulo de formacion

12
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3 SELECCION DE OBJETIVOS Y ACCIONES

En vista de la situacidn real, elaboramos nuestro PDC, en el que planteamos los objetivos a
conseguir a través de acciones temporalizadas, agentes responsables e indicadores de logro que
nos permitiran graduar el nivel de consecucion alcanzado a lo largo del curso escolar.

A continuacidn, presentamos estos objetivos asociados a los diferentes elementos recogidos en el Marco
Europeo.

1. Infraestructura

3. Practicas de Ensefianza Aprendizaje

1 | Objetivo: A. Inventariar y mapear el equipamiento digital del centro

Indicador de logro Grado de consecucién
Existencia de un inventario actualizado con la dotacién Deseado: S | Alcanzado:

< digital mapeada |

>

5 | Temporalizaciéon | Responsable | Acciones

2

E Septiembre Equipo 1.1.1 | Mapeo de la dotacién digital.

::J | Directivo 1.1.2 | Actualizacid iddica del i tari

e Curso escolar CompDigEdu | 1 ctualizacion periddica del inventario.

2 .

= | Curso escolar Coordinador [ 1.1.3 [ Informacién inmediata de la llegada al centro de

/aTE nuevos materiales (compras, donaciones, envio

Consejeria...)

13
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1

Objetivo: B. Lograr que todos los dispositivos funcionen adecuadamente.

Indicador de logro

Grado de consecucion

Porcentaje de dispositivos que funcionan | Deseado: | 100% | Alcanzado:
correctamente
Temporalizacion | Responsable | Acciones
Septiembre Coordinador | 1.4.1 | Actualizacidn periddica del inventario. Mapeado de
TE la dotacion digital
< | Septiembre Equipo 1.4.2 | Revisién del plan de incidencias de cardcter técnico
g Directivo en el que se concrete quién se encarga del
B Coordinador mantenimiento de los equipos y redes.
2
o /aTE
-
ok
é Septiembre Coordinador | 1.4.3 | Revisidn/actualizacion/optimizacién de todos los
E /aTE dispositivos habituales y sus conexiones
Curso escolar Equipo 1.4.4 | Diseilo de un calendario de revisién de los
Directivo dispositivos digitales.
Coordinador
/aTE
Curso escolar Equipo 1.4.5 | Creaciény puesta en marcha de un plan de retirada
Directivo sostenible de los dispositivos digitales obsoletos.
Coordinador
/aTE
2 | Objetivo: C. Incrementar la digitalizacion de los documentos y procedimientos del centro..
Indicador de logro Grado de consecucidn
Porcentaj ment r imient Alcanzado:
o c_e aje d_e_ documentos y procedimientos Deseado: | 100%
gestionados digitalmente
Temporalizacion | Responsable Acciones
8 Septiembre 2.1.1 | Protocolo de distribucién de identidades
= Equipo digitales al alumnado y profesorado de nueva
E Directivo incorporacion.
o Coordinador/a — — -
= | Curso escolar TE / 2.1.2 | Uso de SAUCE para la gestion administrativa y
del entorno 365 como medio de comunicacion
y almacenamiento de la informacién.
Curso escolar E.D. 2.1.3 | Uso de Tokapp como medio preferente de

CoordinadorTE

comunicacion con las familias.
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Curso escolar E.D. 2.1.4 | Uso de intranet educativa para consultar

documentacién profesional y acceder a APPs

3 Objetivo: D. Concretar en las programaciones docentes o propuestas didacticas acciones
destinadas a la adquisicidn de la competencia digital.
Indicador de logro Grado de consecucion
Al menos una actividad en cada programacion Alcanzado:
docente o propuesta didactica destinada a la | Deseado: | 100%
adquisicion de la competencia digital
w | Temporalizacion | Responsable | Acciones
<
%‘ Curso escolar Equipo 3.2.1 | Desarrollo de actividades en donde el alumnado
Z Docente cree contenido de forma colaborativa.
& | Curso escolar Equino 3.2.2 | Realizaciéon de actividades para que el alumnado
: Di:Iec’fi)vo conozca los riesgos del trabajo en red y tenga un
N comportamiento responsable.
2
,‘Zt Curso escolar 3.2.3 | Comprobacién en el seguimiento de la
§ Equipo programacion que se han implementado
w Docente metodologias activas de cardacter digital
Final de curso E. Directivo | 3.2.4 | Realizacién de la evaluacion en la memoria de
E. Docente final de curso del trabajo realizado en relacion
CompDigEdu con la adquisicién de la competencia digital.
Coordinador
/aTE
Objetivo: E. Utilizar formatos de evaluacion diversos mediante el empleo de herramientas
4
digitales.
Indicador de logro Grado de consecucion
Utilizacién de nuevas y especificas herramientas | Deseado: | 100% | Alcanzado:
% digitales, a lo largo del curso, para evaluar las
2 competencias del alumnado.
3 | Temporalizacion | Responsable | Acciones
<
i | Septiembre E. Directivo | 5.1.1 | Inclusion en las programaciones de indicadores
E. Docente de adquisicion de logro de la CD.
Octubre

15
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Curso escolar Equipo 5.1.2 | Utilizacion de diferentes herramientas digitales
Docente para la evaluacién del alumnado. (Rubricas,
dianas, diarios de aprendizaje).
Curso escolar E. Docente | 5.1.4 | Utilizacién en la evaluacién de herramientas de
Coordinador retorno inmediato, incluso en tiempo real (PFC)
/aTE

5 | Objetivo: F. Mejorar la competencia digital de los docentes

Indicador de logro Grado de consecucion

Profesorado que realiza actividades de formacién | Deseado: | 100% | Alcanzado:
3 digital
g Temporalizacion | Responsable | Acciones
7]
! | Septiembre E. Directivo | 4.1.1 | Realizacidon de una encuesta para conocer las
2 E. Docente necesidades formativas.
g Octubre CompDigEdu | 4.1.2 | Organizacion de la formacion digital del
= Coordinador profesorado e intercambio de conocimiento,
(@) . ,
& /aTE incluyéndolos en el PFC
S Curso escolar E. Directivo | 4.1.4 | Utilizacién de las plataformas virtuales para la
e E. Docente formacion del profesorado.

CompDigEdu
Coordinador
/aTE

6 Objetivo: G Distribuir adecuadamente por niveles en las programaciones docentes los

saberes basicos referenciados en el curriculo sobre la competencia digital.

Indicador de logro Grado de consecucidn

Anexo elaborado con la distribucion por niveles Deseado: | 100% | Alcanzado:

Temporalizacion | Responsable | Acciones
(@)
o |
8 Final del primer E. Docente 6.1.1 | Identificacidon de todos los saberes basicos
‘E trimestre CompDigEdu relacionados con la competencia digital incluidos
8 Coordinador/a en el curriculo.
> TE
8 Final del primer E. Docente 6.1.2 | Concrecién de como y en qué momento se va a
E trimestre CompDigEdu trabajar cada uno de los descriptores de la
E Coordinador/a competencia digital por niveles desde todas las
S TE areas.

Final del primer | CompDigkdu | 6.1.4 | Elaboracién de un anexo al PD con la

trimestre Coordinador/a distribucidon de dichos aspectos por niveles.

TE

1
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Indicador de logro

Existencia de un protocolo de uso de los espacios Alcanzado:

y recursos digitales

Grado de consecucion

Deseado: si

Temporalizacion | Responsable | Acciones
Inicio de curso Equipo 2.2.1 | Elaboracién de las instrucciones para incluir en
Directivo el protocolo.
Coordinador
/aTE
CompDigEdu
Curso escolar Coordinador | 2.2.2 | Exposicion en los distintos tablones/aulas del
/aTE centro del calendario elaborado.
CompDigEdu
Curso escolar Coordinador | 2.2.3 | Dar mas protagonismo a la web y red social de
/aTE centro, como forma de difusidn, transferencia y
CompDigEdu participacion.

17




s, dod e Financiado por Plan de
b el N Principado de Consejeria * * Bz Recuperacion
U DEESPANA D EDUCACION + PSS jeria * * la Unién Europea e
EK: TR s i¥ Asturias de Educacion S i p Transformacidén

NextGenerationEU ‘ y Resiliencia

4 EVALUACION Y REVISION

A continuacion, exponemos el grado de consecucidn alcanzado de los objetivos propuestos,
asi como un andlisis de éste y las propuestas de mejora pertinentes para el préximo curso. No
obstante, consideramos que es un documento abierto, por tanto, revisable y abierto a futuras
modificaciones a principio de curso o en el momento que se precisen. Este sera el punto de partida
para reformular el Plan Digital de Centro para el proximo curso y formara parte de la memoria
anual del centro.

1 | Objetivo: A. Inventariar y mapear el equipamiento digital del centro

Indicador de logro Grado de consecucion

v" Dotacion digital inventariada actualizada y

Deseado: | 100% | Alcanzado:
mapeada

Analisis del grado de consecucién alcanzado

INFRAESTRUCTURA

Propuestas de mejora

1 | Objetivo: B. Lograr que todos los dispositivos funcionen adecuadamente.

Indicador de logro Grado de consecucion

v" Porcentaje de dispositivos que funcionan
correctamente

Deseado: | 100% | Alcanzado:

Analisis del grado de consecucion alcanzado

INFRAESTRUCTURA

Propuestas de mejora

18
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2 | Objetivo: C. Incrementar la digitalizacidon de los documentos y procedimientos del centro.
Indicador de logro Grado de consecucion
v' Porcentaje de documentos Alcanzado
. J_ . o y Deseado: | 100%
o procedimientos gestionados digitalmente
O
< | Andlisis del grado de consecucidén alcanzado
&
a
|
Propuestas de mejora
3 Objetivo: D. Concretar en las programaciones docentes o propuestas didacticas acciones
destinadas a la adquisicidn de la competencia digital.
Indicador de logro Grado de consecucion
5 v Al menos una actividad en cada
N .y
= rogramacion nt r t Alcanzado
3 p.o,g a. acio ‘ docente o . .p. Iopues 3| Deseado: | 100% z
< didactica destinada a la adquisicion de la
E competencia digital
: Analisis del grado de consecucidon alcanzado
N
2
<
Z
m .
¥ | Propuestas de mejora
w
4 Objetivo: E. Utilizar formatos de evaluacion diversos mediante el empleo de herramientas
digitales.
Indicador de logro Grado de consecucion
Utilizacion de nuevas y especificas herramientas | Deseado: | 100% | Alcanzado:
g digitales, a lo largo del curso, para evaluar las
O | competencias del alumnado.
§ Analisis del grado de consecucién alcanzado
-
<
>
w

Propuestas de mejora
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Grado de consecucion

Profesorado que realiza actividades de formacién
digital

Deseado:

100%

Alcanzado:

Analisis del grado de consecucion alcanzado

Propuestas de mejora

Indicador de logro

Anexo elaborado con la distribucion por niveles

Grado de consecucion

Deseado:

100%

Alcanzado:

Andlisis del grado de consecucion alcanzado

Propuestas de mejora

Indicador de logro

Existencia de un protocolo de uso de los espacios
y recursos digitales

Grado de consecucion

Deseado:

100%

Alcanzado:

Andlisis del grado de consecucion alcanzado

Propuestas de mejora
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ANEXO | : DIGITALIZACION DEL PROFESORADO

Desarrollo de la competencia digital docente y acciones formativas.

Lineas de trabajo:

a)

b)

d)

f)

g)

h)

Uso habitual de las herramientas basicas del 365: Outlook, Teams, Forms, OneDrive. Los webinars,
tutoriales y pildoras TIC a los que se puede acceder desde Educastur seran una herramienta de
formacién basica.

Facilitar a todo el profesorado el acceso tanto a dispositivos como a conexiones para que puedan
desarrollar sin problemas su tarea docente. Importante la disponibilidad de dispositivos de impresion.
Actualizacidn y practica en el uso de aquellos programas de gestidon habituales (SAUCE, GICE, CTA,
SIGECE, etc.).

Continuar/establecer unos puestos de “experto/a en” dentro del grupo docente, especializados en
determinados programas, aspectos, plataformas y/o aplicaciones que seran la referencia para intentar
resolver problemas.

Contacto con el CPR ante necesidades que surjan fuera de nuestro alcance o para formaciones nuevas.
Creacion de un directorio de consulta que contemple tipo de consulta, responsable y forma de contacto
con la intencién de resolver lo mas rapida y eficazmente posible cualquier situacién o duda.

Facilitar a todo el personal la realizacion de actividades formativas relacionadas con la digitalizacion que
incidan directamente en la mejora de la implementacion digital en el aula y/o la actividad profesional. Se
prestara especial atencion a los CDD, fomentando su realizacién entre el profesorado con acciones
informativas, motivadoras y de apoyo.

Cubrir, en la medida de lo posible, las necesidades materiales de naturaleza digital para que todo el

centro pueda disponer de lo necesario.

Accesibilidad. Recursos Educativos Abiertos (REA).

Los Recursos Educativos Abiertos (REA) hacen referencia a materiales de ensefianza, aprendizaje e

investigacion en soporte digital de caracter gratuito, pues son publicados con una licencia abierta (Creative

Commons) que permite suuso, adaptacion y redistribucion por otros sin ninguna restriccion o con

restricciones limitadas.
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Tecnologias Educativas y de Formacidn del Profesorado (INTEF) ha creado Procomun, un repositorio en el
que se relne material didactico catalogado de forma estandarizada a través de metadatos (LOM-ES),
coherente con el curriculo de ensefianzas de Educacién Infantil, Primaria y Secundaria, Formacion
Profesional y Bachillerato. Cabe destacar que utiliza una red social profesional en la que los miembros
disponen de espacio personal para crear, valorar y difundir experiencias.

En este sentido, la labor del centro sera difundir estos recursos para que estén al alcance de docentes,

alumnado y familias.
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ANEXO Il : DIGITALIZACION DEL ALUMNADO EN EL AMBITO DEL 365

Docencia, usuario y
contrasefia

Envio: programar,

opciones de respuesta...

Uso de recursos educativos
abiertos

Paginas, espacio colaborativo)
Sway

ACCIONES- HERRAMIENTAS RESPONSABLES

12 PRIMARIA Encendido y apagado Acceso a Teams red Realizacién videollamada Uso de Word (Editor de texto) Tutores y tutoras
equipos Docencia 2 Nivel 1 CompDigEdu

22 PRIMARIA Encendido y apagado Acceso a Teams red Realizacién videollamada, uso del |Uso de Word (Editor de texto) Tutores y tutoras
equipos Docencia 2 canal general Nivel 2 CompDigEdu

32 PRIMARIA Acceso a Teams Red Correo electrdénico: Realizacién videollamada por Uso de Word (Editor de texto) Tutores y tutoras
Docencia, usuario y Asunto, cuerpo, firma |calendario Nivel 3 CompDigEdu
contrasefias Power point Nivel 1

42 PRIMARIA lAcceso a Teams Red Correo electrdnico: Navegacion en la red. Uso de Uso de Word (Editor de texto) Tutores y tutoras
Docencia, usuario y Asunto, cuerpo, firma, [navegadores, primeros pasos en |Nivel 4 CompDigEdu
contrasefia. datos adjuntos seguridad en la red. Power point Nivel 2
Tareas en Teams, mensajes [Campos CCy CCO
Navegacién en la red de
forma guiada

52 PRIMARIA Acceso a Teams Red Correo electrdénico: Navegadores: seguridad One Note, actividades y Tareas, Tutores y tutoras
Docencia, usuario y Srupos Paginas seguras paginas CompDigEdu
contrasefia Forms

62 PRIMARIA iAcceso a Teams Red Correo electrénico: Netiqueta One Note: (actividades y Tareas, Tutores y tutoras

CompDigEdu
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ANEXO IIl : DIGITALIZACION DEL ALUMNADO EN SUS DIMENSIONES

DIMENSION: LOS SISTEMAS INFORMATICOS

e COMPETENCIA 1: Conocer los elementos bdsicos del ordenador/tablet y sus funciones.

1.1. Localizar e identificar los elementos fisicos bésicos del ordenador/tablet: pantalla, teclado, ratén,
(Inf-22). Resto de periféricos (49).

1.2. Conocer las funciones de los elementos béasicos del ordenador/tablet. (22). Resto de elementos (49).

1.3. Encender/apagar correctamente el dispositivo (22). Reiniciar/cerrar sesion (42). Suspender/cambiar
de usuario (62).

1.4. Conocer las funciones del teclado: intro/barra espaciadora/teclas numéricas y alfabéticas y funcion
Shift para mayusculas, tildes y signos basicos de puntuacién (22). Resto de funciones Shift y
combinaciones alt+ctrl para caracteres especiales (#,@) (42). Tabuladores, tecla Blog Mayus, Esc, Supr
(62).

e COMPETENCIA 2: Manejar fisicamente los elementos bdsicos del dispositivo.

2.1. Comprobar la operatividad de la pantalla a través del led de encendido y luego pulsar el botdon de
encendido (Inf-22). Mantener pulsado el botén de encendido de la Tablet hasta que vibre/se ilumine
(Inf).

2.2. Uso de al menos 1 dedo de cada mano para usar el teclado (22). Al menos 2 dedos de cada mano
(49). 3 0 mas de dos de cada mano (62).

2.3. Iniciarse en la localizacion de las letras del abecedario y los nimeros en el teclado (29). Localizar con
cierta fluidez (49). Localizar con rapidez (62).

2.4. Coger el raton de forma eficaz y coordinar el movimiento del mismo con el cursor de pantalla (Inf).
Lograr la independencia del dedo indice (Inf).

2.5. Hacer, click, doble click y desplazamiento con ruleta en el ratdn (22). Usar correctamente el botdn
derecho (49). Arrastrar, seleccionar y soltar (62).

2.6. En la Tablet, usar la pulsacién corta de un icono en la Tablet y la combinacion de pulgar e indice para
hacer zoom (Inf). Usar la pulsaciéon larga para arrastrar (292). Otras funciones de la pulsacion
larga/multiple (menud contextual, captura de pantalla...) (69).

DIMENSION: EL SISTEMA OPERATIVO

e COMPETENCIA 3: Conocer la terminologia y funcion bdsica del sistema operativo (archivo, carpeta,

programa...)

3.1. Identificar los iconos que se usen habitualmente (Inf). Conocer los elementos bdsicos
representativos del escritorio: iconos, barra de herramientas. (22).
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3.2. Distinguir entre programas, documentos y carpetas y reconocer sus iconos.(42). Reconocer y usar
accesos directos (69)

3.3. Conocer los elementos basicos de las ventanas: maximizar, minimizar, cerrar... (22).

e COMPETENCIA 4: Guardar y recuperar la informacion en el dispositivo y en diferentes soportes

4.1. Conocer distintos soportes de almacenaje de informacidn y usar el disco duro (22). Explorar,
localizar y recuperar los archivos (lapiz de memoria) (49). Explorar, localizar y recuperar los archivos de
cualquier unidad de almacenaje (CD, nube) (62).

4.2. Copiar, mover, crear y borrar archivos de las unidades de almacenaje que manejen (42).

4.3. Crear carpetas y archivos con un nombre (22), directorios y darles nombre de acuerdo con su
contenido (49).

e COMPETENCIA 5: Realizar actividades bdsicas de mantenimiento (copias de seguridad del trabajo

realizado, eliminar informacion innecesaria,...)

5.1. Reconocer la existencia o inexistencia de una proteccidn antivirus en un ordenador (62).

5.2. Realizar copias de seguridad del trabajo propio cada poco tiempo (22). Conectar/desconectar
correctamente un periférico (42). Eliminar informacién innecesaria y recuperar informacion almacenada
en la papelera de reciclaje (62).

e COMPETENCIA 6: Ser capaces de configurar el Wifi
6.1. Explicar cdmo conectarse a una red wifi (32).

e COMPETENCIA 7: Conocer diferentes aplicaciones y ser capaces de instalarlas.

7.1. Explicar la instalacién de aplicaciones en Windows, como por ejemplo el paquete ofimatico
Microsoft Office o un navegador web. (49)

DIMENSION: USO DE INTERNET

e COMPETENCIA 8: Conocery utilizar las identidades digitales.

8.1. Explicar al alumnado para que sirve el credencial office 365 que permite acceder al correo. (12)
8.2. Explicar al alumnado para que sirve el credencial office 365. (49)
8.3. Explicar la credencial educastur, intranet. (49)

e COMPETENCIA 9: Usar los navegadores de Internet (Chrome, Firefox, Explorer... para navegar,

almacenar, recuperar, clasificar e imprimir informacidn)

9.1. Acceder a una pagina web a través del buscador de Google (22). Usar marcadores para crear webs
favoritas (22). Usar una URL para acceso web (69).
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9.2. Avanzar/retroceder en una pagina web (22). Actualizar una pagina web y reconocer hipervinculos
(49). Copiar y pegar enlaces para su uso y extraer informacion de paginas web con las herramientas del
ratén (69).

COMPETENCIA 10: Utilizar los buscadores (Google, Bing, Yahoo) para localizar informacidn especifica en

Internet.

10.1. Conocer los buscadores mas usuales (29).

10.2. Usar los buscadores bajo un criterio (imagenes, noticias, etc.) (22). Acotar busquedas con
filtros/palabras clave (42). Seleccionar de entre los resultados de busqueda los mas relevantes para
nuestro trabajo (62)

COMPETENCIA 11: Enviar y recibir mensajes de correo electréonico oficial, organizar la libreta de

direcciones y saber adjuntar archivos.

11.1. Conocer el formato de las direcciones de correo y los campos que incluye un mensaje. (12)
11.2. Enviar y recibir mensajes de correo electrdnico y afiadir ficheros. (29)

11.3. Gestionar los mensajes en las bandejas de correo electrénico. (39)

11.4. Utilizar la libreta de direcciones para anadir contactos y seleccionar destinatarios. (429)

COMPETENCIA 12: Conocer la pagina web del centro

12.1. Familiarizar al alumnado con los diferentes apartados y busqueda de informacién en la pagina web
del centro (fotos, zona alumnos, noticias...) (12)

COMPETENCIA 13: Conocer y usar diferentes aplicaciones educativas.

13.1. Explicar el uso y manejo de las diferentes aplicaciones seleccionadas por el centro (Smile and learn,
Snappet) (Infantil y Primaria)

13.2. Explicar el uso de la aplicacion TEAMS, dando a conocer el manejo del panel de conversaciones y
archivos, enviar tareas, asistir a una videollamada. (12)

13.3. Explicar el uso de la aplicacion FORMS, dando a conocer como una plataforma para realizar
cuestionarios o examenes.

COMPETENCIA 14: Usar responsablemente las TIC como medio de comunicacion interpersonal en grupos

(chats, foros...)

14.1. Conocer el procedimiento para acceder a los foros telematicos. (52)

14.2. Respetar las opiniones de los participantes en un foro telematico valorando positivamente la
diversidad. (52-)

DIMENSION: USO DE PROGRAMAS BASICOS

COMPETENCIA 15: Usar un procesador de textos para redactar documentos, almacenarlos e imprimirlos
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15.1. Distinguir entre abrir y crear un documento. (29)
15.2. Crear un documento, escribir en él un texto simple y almacenarlo. (12/22)

15.3. Abrir un documento e imprimirlo. (32)

15.4. Conocer la terminologia basica de los editores de textos (formato de letra, parrafo, margenes...).
(49)

15.5. Utilizar las funciones de seleccionar, cortar, copiar y enganchar un fragmento de texto. (52)
15.6. Proporcionar diversos atributos a un texto y modificarlos. (52)

15.7. Insertar imagenes, simbolos y otros elementos graficos en un documento. (42)

15.8. Utilizar las opciones basicas del corrector ortogréfico. (62)

e COMPETENCIA 16: Usar un editor gréafico para hacer dibujos y graficos sencillos y almacenar e imprimir

el trabajo

16.1. Conocer las principales herramientas de un editor grafico (pincel, llenar, lineas, formas...) y hacer
un dibujo sencillo. (32)

16.2. Guardar un dibujo realizado y editarlo de nuevo en otro momento. (49)
16.3. Imprimir el dibujo realizado. (32)

e COMPETENCIA 17: Usar Microsoft PowerPoint

17.1. Explicar la elaboracion de un power point sencillo para hacer una presentacién de un trabajo. (42)

e COMPETENCIA 18: Usar una base de datos (hacer consultas e introducir datos)

18.1. Consultar bases de datos sencillas: enciclopedias, etc. (39)
18.2. Reconocer las bases de datos y discriminarlas de otros programas y documentos. (32)

e COMPETENCIA 19: Uso de un sencillo editor de video para componer miniclips.

19.1. Insertar una imagen de portada a un clip (49)
19.2. Poner/cambiar el audio de un archivo de video (42)
19.3. Ser capaz de cortar y unir fragmentos de video (69)

DIMENSION: ACTITUDES NECESARIAS CON LAS TIC

e COMPETENCIA 20: Controlar el tiempo que se dedica al entretenimiento con las TIC y su poder de
adiccion
20.1. Distinguir entre el uso normal de un juego o entretenimiento relacionado con las TIC y una
dedicacién de tiempo excesiva. (12)

20.2. Tener un cierto control del tiempo del uso de los juegos y otros entretenimientos que
proporcionan las TIC. (19)
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COMPETENCIA 21: Desarrollar una actitud abierta, responsable y critica ante las aportaciones de las

nuevas tecnologias (contenidos, entretenimiento...)

21.1 Conocer las normas de cortesia y correccion en la comunicacion por la red. (49)

21.2. Tener una actitud abierta ante las TE y manifestar disposicidn para utilizar sus recursos en el
ambito escolar y personal. (392)

21.3. Conocer los riesgos y consecuencias de descargar software ilegal. (42)

21.4. Actuar con prudencia en el uso de las TE: procedencia de los mensajes de correo, archivos criticos...
(42)
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NORMAS PARA EL ENCENDIDO/APAGADO/USO DE DISPOSITIVOS.

1.- Si se trata de una tablet, buscaremos el botdn de encendido y lo mantendremos pulsado hasta
que vibre, luego soltaremos. A continuacion esperaremos a que se cargue y deslizaremos la pantalla
de bloqueo para dejarla operativa. El apagado se efectuard oprimiendo el mismo botén hasta que
aparezca un mensaje que nos permita seleccionar APAGAR.

2.- Si tenemos un portatil, simplemente presionaremos el botén de encendido y comprobaremos
gue se enciende una luz. Espereremos a que se cargue el SO y seleccionaremos (si nos lo pide) el
perfil (alumno o profesor).

3.- Si es un PC o un portatil conectado a una pantalla mas grande, comprobaremos primero que la
pantalla esta activa (luz azul parpadeante), antes de proceder a su encendido. Luego seguiremos el
procedimiento del punto anterior.

4.- Los dispositivos con Windows se apagaran usando el procedimiento por software, nunca usando
el botdn fisico de encendido/reset.

5.- No esta permitido instalar nada nuevo en ningun dispositivo salvo autorizacion expresa de un
responsable (Coordinador TE, docente ). Hay tablets que dispone de contrasefia para instalacion y
los PC’s cuentan con el perfil alumno, preparado para no poder instalar nada nuevo.

6.- Se informard al responsable de la clase o el coordinador TE (si es de importancia) de cualquier
anomalia que pudiera aparecer en el funcionamiento de los dispositivos, o en sus conexiones.

NORMAS DE PROTECCION Y SEGURIDAD EN LA RED

1.- Inculcar al alumnado que lo que se hace en un dispositivo conectado se puede conocer en todo
el mundo.

2.- Las credenciales de cada uno/a son personales y nunca se deben facilitar a nadie.

3.- Navegar por la red sin ningun tipo de proteccién (cortafuegos, antivirus, control parental) puede
llevarnos a situaciones muy comprometidas y peligrosas para nosotros/as.

4.- Instalar aplicaciones, programas, extensiones, sin haberlo valorado bien primero, puede
provocar graves consecuencias.

5.- El alumnado no puede estar conectado sin supervision.

6.- Aunque el entorno 365 es seguro, podemos recibir correos o chats no deseados. Cualquier
comunicacion de alguien desconocido, debe ser valorada por alguien con conocimiento.

7.- No se permite el uso de redes sociales en el centro por parte del alumnado.

8.- Si alguien nos molesta o dice cosas inadecuadas de nosotros/as o de nuestros/as
compafieros/as, lo comunicaremos a nuestro maestro/a.
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NORMAS PARA EL PRESTAMO DE DISPOSITIVOS/CONEXIONES

1.- El dispositivo/conexion se destina exclusivamente al uso del alumno o alumna a quien se le
presta
2.- Este uso debe ser exclusivamente educativo.

3.- El dispositivo no dispone de seguro de robo o cobertura por desperfectos o golpes.
4.- Hay que devolver esta dotacién en buen estado al centro cuando se le indique y, en todo caso,

cuando finalice el periodo temporal de suspensién de actividades al que se refiere.

5.- Los padres/tutores se comprometen a custodiarlo y a vigilar su correcto cuidado y a reintegrar
cualquier desperfecto ocasionado por un uso incorrecto del dispositivo.

6.- Se deberd cumplimentar el ANEXO 8 de la pagina siguiente.
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ACERCA DEL USO DE LOS DISPOSITIVOS DEL CENTRO POR PARTE DE LOS DOCENTES

1.- El uso de los dispositivos del centro se reserva al ambito fisico de nuestras instalaciones y
edificios, debiendo el/la docente solicitar permiso expreso para llevarse uno fuera para otra cosa
que no sea su reparacioén. En todo caso dejara constancia escrita de ello.

2.- La mayoria de los dispositivos son sencillos de usar, pero pueden surgir dudas o necesidades al
respecto. A tal efecto y en el repositorio de archivos del grupo laespinaCLAUSTRO en el 365 dentro
de la carpeta TIC hay tutoriales. También el coordinador/a TIC esta disponible para solventar dudas
gue pueden ser enviadas su correo institucional.

Cuadro de tareas y responsabilidades

TAREA

RESPONSABLE

ACCIONES

Clase especifica de TE

La persona sefalada en el
horario que imparta la clase

Cuidado de
dispositivos y aviso
de mal
funcionamiento

Reparto de dispositivos/vuelta a
su lugar de recogida

Coordinador/a TE y/o
docente que las va a utilizar
previo registro

Distribucién en
funcion de n2 de
alumnos/as, niveles,
etc.

Carga de tablets

El/la dltimo/a docente en
usarlas y comprobar que su
carga esta por debajo del
40%

Llevarlas a zona de
carga y enchufarlas

Aviso de mal funcionamiento de
dispositivo/conexion con pegatina
de la consejeria

El tutor/a del aula donde se
encuentre el dispositivo, el
docente TE o el
coordinador/a TE si esta
ubicado en el aula de
informatica o zona comun

CGSI 19300 (desde
tfno. escuelas)

0]

985109300

Aviso de mal funcionamiento de
dispositivos sin pegatina de la
consejeria

La persona que lo use o
responsable de la actividad
docente en ese momento

Aviso a coordinador
TE

Fallo en el teléfono

Tutor/a del aula con el
teléfono averiado

CGSI 19300 (desde
tfno. escuelas)
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0]

985109300

SERVITEC
Tutor/a de la clase donde se

Fallo en una fotocopiadora halle o equipo directivo si es 985272802
la fotocopiadora comun

985276024
Aviso de tinta/toner agotado en | Persona a la que le ocurra el Avisar al
impresora o fotocopiadora hecho coordinador TE
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