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PLAN DIGITAL DE CENTRO (PDC)

El Plan Digital de Centro (en adelante, PDC) es el instrumento que articula el uso de los
medios digitales en el proceso de ensefianza-aprendizaje para lograr el desarrollo pleno e integral

del alumnado.

El disefio del PDC ha de recoger las ideas principales, determinar las prioridades y
establecer el plan de trabajo a desarrollar durante el curso. Debe convertirse en un proyecto
compartido por los miembros de la comunidad educativa, que dé coherencia y guie el uso de las

tecnologias.

Para el desarrollo del PDC se crearad una comision formada por algunos miembros del

equipo directivo y la persona responsable de los medios digitales del centro.
El PDC deberia permitir a la comunidad educativa:

O Entender donde esta actualmente.
[0 Visualizar donde quiere que llegue el centro.
O Trazar el camino que lleve de un estado al otro.

Este documento pretende ser una guia Util para crear un Plan digital. Ha sido creada
partiendo del Marco Europeo de Organizaciones Educativas Digitalmente Competentes
(DigCompOrg), reestructurando su contenido y dandole un enfoque mas directo y practico.

Justificacion del Plan Digital de Centro y marco normativo

La Estrategia Digital Europea reconoce la necesidad de fomentar la implantaciéon de
tecnologias digitales para promover una economia justa y competitiva, una sociedad abierta,

democratica y sostenible y, en definitiva, una mejor calidad de vida para la ciudadania europea.

El uso de la tecnologia en una organizacion escolar, desde cuestiones organizativas hasta
las propias de los procesos de ensefanza y aprendizaje, es ya ineludible. Las organizaciones
educativas tienen la necesidad de revisar sus estrategias con el objetivo de mejorar su capacidad
para promover la innovacion y sacar el maximo partido de las tecnologias de la informacion y

comunicacioén, y de los recursos educativos digitales.
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El Marco Europeo refleja todos los aspectos del proceso de integracion sistematica del

aprendizaje digital en organizaciones educativas y, para ello, establece los siguientes elementos
tematicos: Infraestructura, précticas de Liderazgo y Gobernanza, Practicas de Ensefanza
Aprendizaje, Desarrollo Profesional, Evaluacién, Contenido y Curriculo, y por ultimo Redes de
Apoyo y Colaboracion, que reflejan aspectos diferentes del proceso de integracion y uso eficaz de

las tecnologias en el aprendizaje digital.

El Plan Nacional de Competencias Digitales fija como uno de los factores clave para su éxito

la integracion de la digitalizacion en los centros a través del Plan Digital de Centro.

Por otra parte, la LOMLOE establece en el articulo 121 que el proyecto educativo del centro

recogera la estrategia digital del centro.

Este Plan debe ser la hoja de ruta que comprenda las actuaciones a acometer para lograr
gue toda la Comunidad Educativa tenga los conocimientos digitales necesarios para usar los

medios tecnoldgicos a su alcance de una manera eficiente, responsable y critica.
Contribucién del PDC ala PGA y al PEC

La finalidad de nuestro centro educativo es que el alumnado aprenda, se forme y se
desarrolle como individuo de la sociedad en la que vive. En consecuencia, nuestra organizacion va
mejorando a través de su practica y de la reflexion sobre ella, asi como de las relaciones que

establece con su entorno.
Este Plan Digital contribuye al PEC a través del desarrollo de los siguientes objetivos:

1) Busqueda, seleccidn, registro, tratamiento y analisis de la informacién, utilizando diversas
estrategias digitales.
2) Utilizar diversas plataformas para el intercambio de informacion entre el profesorado,

alumnado y familias.

Los objetivos de la PGA de nuestro centro, a los cuales contribuird también este

Plan Digital giran en torno a:
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EVALUACION INFRAESTRUCTURA

DESARROLLO
PROFESIONAL LIDERAZGO
\ ENSENANZA Y '

APRENDIZAJE

La presentacion de este Plan pretende consolidar lo que tenemos establecido en nuestro
Proyecto Educativo de Centro y concretamente dentro de los objetivos recogidos en la PGA del
curso 2023-2024. Como punto de referencia los objetivos de la PGA y la memoria del curso 2022-
2023 establecido de la siguiente manera.

Grado de

OBJETIVO PGA consecucion | Evidencias del grado de Propuestas de

. 5 3 .. consecucién mejora

e Segquir los items

e Puesta en practica del establecidos en
Plan de digitalizacion el Plan de
en todas las areas y digitalizacién
niveles e Uso de los
2. Potenciar la ¢ Adquisicion de cuadernos de
competencia digital de licencias de un evaluacién
alumnado y profesorado cuaderno de digitales
evaluacion digital o Mas
e Empleo de, al menos, participacion en
una herramienta digital las actividades
nueva al trimestre de formacion del
profesorado
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Por ultimo, este Plan Digital forma parte de las unidades de programacion para el desarrollo
de la competencia digital del alumnado contemplada en todos los niveles educativos.
Referencia normativa

e Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Organica 2/2006, de
3 de mayo, de Educacion (LOMLOE).

e Lacircular de inicio de curso de la Consejeria de Educacion del Principado de Asturias.

e El Marco Europeo de Organizaciones Educativas Digitalmente Competentes, DigCompOrg.

o Estrategia Digital Europea

e EIl Plan Nacional de Competencias Digitales

Punto de partida

Desde el curso 2020/2021 nuestro centro ha evolucionado de la siguiente manera:

CURSO 2020-2021 CURSO 2021-2022
PLAN DE DIGITALIZACION PLAN DE DIGITALIZACION
e ElI centro se ha configurado en la e Se continta con el entorno Teams como lugar
plataforma Teams en sus diferentes de trabajo, organizacién y de recursos del
Cursos. centro.
e El centro cuenta con un entorno virtual e Se reorganiza el entorno de la plataforma
de trabajo propio, con todos los recursos Teams al nuevo curso escolar.
documentales necesarios. e Se detectan necesidades de formacion del
e Plan de digitalizacion del profesorado. profesorado para la consecuciébn de los
Se ha realizado un curso de formacién objetivos.
en el centro en la plataforma Teams. e Se revisa y reorganiza el plan de digitalizacion
¢ Plan de digitalizacion alumnado del alumnado de acuerdo con las instrucciones

de inicio de curso.


https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2006-7899
https://sede.educacion.gob.es/publiventa/promocion-de-un-aprendizaje-eficaz-en-la-era-digital-un-marco-europeo-para-organizaciones-educativas-digitalmente-competentes/ensenanza-recursos-digitales/21199
https://portal.mineco.gob.es/RecursosArticulo/mineco/ministerio/ficheros/210127_plan_nacional_de_competencias_digitales.pdf
https://espanadigital.gob.es/estrategia-digital-de-la-ue
https://portal.mineco.gob.es/RecursosArticulo/mineco/ministerio/ficheros/210127_plan_nacional_de_competencias_digitales.pdf
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CURSO 2023-2024

PLAN DE DIGITALIZACION

Se continda con el entorno Teams como
lugar de trabajo, organizacion y de
recursos del centro.

Se reorganiza el entorno de la
plataforma Teams al nuevo curso
escolar.

Se detectan necesidades de formacion
del profesorado para la consecucion de
los objetivos.

Se revisa y reorganiza el plan de
digitalizacion del alumnado de acuerdo
con las instrucciones de inicio de curso.
Herramienta de autoevaluacion SELFIE,
informe de autoevaluacién del centro.,
durante el curso al profesorado y

alumnado.

CURSO 2024-2025

PLAN DE DIGITALIZACION

Punto de partida desde la herramienta SELFIE,
informe de autoevaluacion del centro.

Se continda con el entorno Teams como lugar
de trabajo, organizacién y de recursos del
centro.

Se reorganiza el entorno de la plataforma
Teams al nuevo curso escolar.

Desarrollo de la competencia digital docente.
Desarrollo de la competencia digital del
alumnado.

Asesoramiento plataforma digital temas a las

familias.

CURSO 2025-2026
PLAN DE DIGITALIZACION

Se continda con el entorno Teams como
lugar de trabajo, organizacion y de
recursos del centro.

Se reorganiza el entorno de la
plataforma Teams al nuevo curso
escolar.

Desarrollo de la competencia digital
docente.

Desarrollo de la competencia digital del
alumnado.

Asesoramiento plataforma digital temas
a las familias.

Se continta con el entorno Teams como lugar
de trabajo, organizacion y de recursos del
centro.

Se reorganiza el entorno de la plataforma
Teams al nuevo curso escolar.

Desarrollo de la competencia digital docente.
Desarrollo de la competencia digital del
alumnado.

Asesoramiento plataforma digital temas a las

familias.
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Analisis SELFIE

Durante el curso 2022/2023 utilizamos la herramienta digital SELFIE durante 3 sesiones para
dictaminar en qué punto nos encontramos en la actualidad en relacion con la estrategia digital y la

practica en el uso de las tecnologias digitales de ensefianza y aprendizaje.

A continuacién, se muestra un resumen con los aspectos que nos han parecido mas
significativos como punto de partida para nuestro actual Plan de Digitalizacion: indices de
finalizacion de las 3 sesiones, resumen de las areas, factores que limitan el uso de las tecnologias,

uso de la tecnologia, y acceso del alumnado a dispositivos fuera del centro

Para elaborar el informe que recoge los resultados que presentamos a continuacion se ha

pedido la opinidn del equipo directivo, el profesorado y el alumnado, comparandola

indices de finalizacion

: M_leml_)ros del equipo @’ Profesores/as Alumnos/as
directivo
SELFIE 2022-2023, session 1 (Informe 1) 16 dic. 2022 - 23 dic. 2022
SELFIE 2022-2023, session 2 (Informe 2) 1 mar. 2023 - 15 mar. 2023

Mlemt?ros del equipo @’ Profesores/as Alumnos/as
directivo
SELFIE 2022-2023, session 3 2 jun. 2023 - 21 jun. 2023
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Factores que limitan el uso de las tecnologias

Miembros del equipo
directivo

Profesores/as

Falta de fondos
a @ oo
] 25%] ®:s
Equipo digital insuficiente
e’ 100% XX
o I n o
Conexién a internet poco fiable o lenta
e’ @ 1000
® 62.5% ®:
Limitaciones del espacio escolar
e’ 100% [ XX
+ I n o
Apoyo técnico limitado o inexistente
e @ 1000
] 25% @
Falta de tiempo para los profesores
100% £ XN
: 37.5%  RER

Profesores con competencias digitales insuficientes
& @ 1000

® 37.5% @ 2
Alumnos con competencias digitales insuficientes

e @® oo

Pl 12.5% ® 125
Otros

® @® oo

+ I a o

1 Miembros del equipo directivo
8 Profesores/as

11
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Uso de la tecnologia

¢, Como utiliza el alumnado las tecnologias dentro y fuera del centro?

La tecnologia en el hogar para las tareas escola...0.4 P N

3.6 | 2 33% 3% -

La tecnologia en el centro 03 AN 43 de 44 alumnos/as contestaron a esta pregunta

3.1 Nunca o casi nunca

: Al menos una vez al mes, pero no todas las semanas

La tecnologia enel hogar para el acio 01 AN Al menos una vez por semana, pero no todos los dias
Menos de una hora al dia

1
2
3
4
34 Mas de una hora al dia [J§j

La tecnologia fuera del centro con fines de apre...0.2 3¢

2.5

Ausencia de tecnologia fuera del centro 0.3 &

3.2

Acceso del alumnado a dispositivos fuera del centro
¢En casa, tiene el alumnado de su centro educativo acceso a dispositivos (ordenador, portatil,

tableta, teléfono movil)?

Acceso del alumnado a dispositivos fuera del ce...0.0 ‘=

42 de 44 alumnos/as contestaron a esta pregunta

No tengo acceso a un dispositivo digital para realizar mi /1
trabajo (escolar)

Tengo acceso a un dispositivo digital pero no es adecuado 2
para mi trabajo (escolar)

Hay un dispositivo digital compartido en casa que puedo usar 3
para el trabajo (escolar), pero no siempre esta disponible
cuando lo necesito

Hay un dispositivo digital compartido en casa que puedo usar 4
para mi trabajo (escolar) cuando lo necesito

Tengo acceso a un dispositivo digital que es adecuado para .
realizar mi trabajo escolar

12
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Analisis DAFO

ANALISIS DAFO

Debilidades Amenazas
e Diferencias en términos de e Cierta inestabilidad de la plantilla del
competencia digital en el profesorado, centro
en el alumnado y en las familias. e Posible rechazo inicial al PDC,

Miedos e inseguridades del

profesorado para implementar.

concebido como otra tarea adicional.

Fortalezas Oportunidades
e Amplia infraestructura y dotacion e Oferta amplia de formacion en el uso
tecnoldgica de las tecnologias educativas

Interés del profesorado por mantenerse

actualizado en competencia digital

Seleccion de objetivos y acciones

©)
—
S
O
o
x
S
O
>_
®)
a)
Z
LLj
|_
z
®)
O

del centro.

LIDERAZGO

digitales.

13

La acreditacion de Competencia Digital

Docente como estimulo de formacién

Inventariar y mapear el equipamiento digital del centro

Incrementar el uso de herramientas digitales para la gestion

Crear un protocolo de uso de espacios y recursos digitales

Integrar en el plan de acogida al nuevo profesorado la
informacion para que conozca el entorno digital del centro.

Acompafnamiento Tic

El ambito familiar, conocer y utilizar las aplicaciones
institucionales disponibles
Desarrollar las buenas practicas para el uso de plataformas

Concretar en las programaciones docentes o propuestas
didacticas acciones destinadas a la adquisicion de la
competencia digital.

Mejorar la competencia digital de los docentes
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[0 Lograr que el equipo docente acredite su nivel de
competencia digital

O Implantacion de una plataforma integral de gestion escolar
de evaluacion Additio.

5 O Utilizar formatos de evaluacion diversos mediante el
EVALUACION empleo de herramientas digitales.

Desarrollo de los objetivos

Indicador de logro Grado de consecucioén
Mantener inventario con la dotacion

digital mapeada Deseado: 100% Alcanzado:
Temporalizacion Responsable Acciones
. Creacioén de un inventario y mapeo de la dotacion
Septiembre 1 digital

EqU|po_D|rect|vo Actualizacion periodica del inventario.
Coordinador/a

TIC Informacion in_mediata de la Ilegada_al centro dp
Curso escolar 3 nuevos materiales (compras, donaciones, envio
Consejeria...)
Revision de dispositivos.

Curso escolar

Curso escolar 4

Indicador de logro Grado de consecucion
Se organizan y actualizan las identidades _ _
digitales corporativas Deseado: 100% Alcanzado:
Temporalizacién Responsable Acciones
Equipo
Directivo Elaboracion de un protocolo para asegurarse de
Septiembre Coordinador/a 1 que todos los docentes y alumnado disponga de
TIC la identidad digital corporativa.
Equipo
Directivo L .
Septiembre/curso escolar  Coordinador/a 2 Puesta a pltérsltgi;/pdoiti?i(\:/(élgrégigri(r:gadades de
TIC '

Coordinador/a

Actualizacién y resoluciéon de incidencias con las
Curso escolar TIC 3 y

claves de acceso usuario a ordenadores.

14
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Indicador de logro Grado de consecucioén

Se establece el entorno Teams como centro virtual de
trabajo y de recursos. Se crean equipos por niveles y

. 0, .
canales para cada asignatura Deseado:  100% Alcanzado:

Temporalizacion Responsable Acciones
Equipo docente

. : Actualizacion periédica del entorno
Curso escolar Coordinador Tic 1 P

teams

Objetivo: Crear un protocolo de uso de espacios y recursos digitales.

Indicador de logro Grado de consecucion
El 100% del profesorado se apunta en el
horario de uso de espacios TIC
Se crea un protocolo de uso de los espacios
y recursos digitales
Temporalizacion Responsable Acciones
Creacion de un calendario compartido online para
1  visualizar los horarios de los diferentes espacios y
facilitar su reserva.

Deseado: 100% Alcanzado:

Coordinador

SEPTIEMBRE .
Tic

Objetivo: Integrar en el plan de acogida al nuevo profesorado la informacion para que
conozca el entorno digital del centro.
Indicador de logro Grado de consecucion
El 100% del profesorado participa en las
actividades de bienvenida y formacién a
principio de curso Deseado: 100% Alcanzado:
Se desarrollan actividades de bienvenida y
formacion a principio de curso
Temporalizacion Responsable Acciones
. L Reunidn de acogida a los nuevos docentes e
Equipo Directivo . . .
. informacion de los aspectos relacionados con el
Coordinador/a . e
Curso escolar TIC 1 entorno digital del centro. Incorporacion de este a las
redes del centro en equipos Teams u otros grupos de
funcionamiento.

Objetivo: Acompafiamiento Tic

Indicador de logro Grado de consecucion
El 100% del profesorado acude al Coordinador TIC y
al equipo directivo cuando tiene dificultades con el uso
de herramientas tecnologicas

Se desarrollan las habilidades digitales del

profesorado, acompafiando en el uso de herramientas
tecnoldgicas.
Temporalizacion Responsable Acciones
Equipo Directivo

Curso escolar Coordinador/a TIC 1

Deseado: 100%  Ajcanzado:

Apoyar en el desarrollo y uso de
recursos digitales.
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Objetivo: Conocer y utilizar las aplicaciones institucionales disponibles
Desarrollar las buenas practicas para el uso de plataformas digitales.

Indicador de logro Grado de consecucion

Las familias de Infantil y Primaria acuden al
Equipo Directivo y al coordinador TIC cuando

tienen dificultades o

Se favorece las habilidades digitales de las ~~ 2€5€2d0: 100%
familias , acompafiando en el uso de

Alcanzado:

0 herramientas tecnoldgicas.
O (7)) . o, .
< Temporalizacion Responsable Acciones
<< i
5 2 Equipo
W Directivo Apoyar en el desarrollo y uso de
=y Curso escolar Coordinador/a 1 poy - y
| recursos digitales.
TIC
Equipo
Directivo Ayuda y asesoramiento en el uso de la
Curso escolar Coordinador/a 2 y y licacion instituci
TIC aplicacion institucional.

Indicador de logro Grado de consecucion
Se establece en la programacién docente o
propuesta did4ctica actividades destinadas a la
adquisicidon de la competencia digital. El
profesorado emplea, al menos, una herramienta
digital al trimestre.
Temporalizacion Responsable

Deseado: 100% Alcanzado:

Acciones
Desarrollo de actividades en donde el
alumnado cree contenido de forma
colaborativa.

Realizacién de actividades para que el
alumnado conozca los riesgos del trabajo
en red y tenga un comportamiento
responsable.
Comprobacion en el seguimiento de la

Curso escolar Equipo Docente 1

Curso escolar

Equipo Directivo 2

Curso escolar

E. Directivo
E. Docente
CompDigEdu
Coordinador/a TIC

Final de curso
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Equipo Docente 3

programacion que se han implementado
metodologias activas de caracter digital
Realizacion de la evaluacion en la memoria
de final de curso del trabajo realizado en
relacion con la adquisicion de la
competencia digital.
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Indicador de logro Grado de consecucion
Profesorado que acredita su
competencia digital. Participacion
activa del profesorado en formacién Deseado: 100% Alcanzado:
en competencia digital en sus
diferentes niveles.
Temporalizacion Responsable Acciones
Representante
CPR

Difusion de las diferentes opciones formativas

Curso escolar Comp_DlgEdu ofrecidas por la consejeria, CPRs, INTEF, IAAP...
Coordinador/a
TIC
Indicador de logro Grado de consecucion
Mas del 50% del profesorado usa la plataforma . .
digital additio. Deseado: 100% Alcanzado:

Temporalizacion Responsable Acciones

Curso escolar Equipo Directivo 1 Asesoramiento en organizacién y gestion de la

Coordinador/a TIC plataforma.

Objetivo: Utilizar formatos de evaluacion diversos mediante el empleo de herramientas

digitales.
Indicador de logro Grado de consecucién
El profesorado usa al menos 1 herramienta
Z digital para evaluar las competencias del Deseado: 100% Alcanzado:
O alumnado.
©) . N .
< Temporalizacion Responsable Acciones
. Septiembre E. Directivo 1 Inclusion en las programaciones de indicadores
<>E Octubre E. Docente de adquisicion de logro de la CD.
w Utilizacion de diferentes herramientas digitales
Curso escolar Equipo Docente 2 para la evaluacion del alumnado. (Rubricas,

dianas, diarios de aprendizaje...).

Indicador de logro Grado de consecucion
Se distribuyen por niveles y se revisan los saberes
basicos sobre competencia digital. El profesorado

>

®) conoce la distribucion desde principio de cursoy la Deseado: 100%  Alcanzado:

o) aplica en los niveles en los que imparte docencia

= Anexo elaborado con la distribucién por niveles

E Temporalizacion Responsable Acciones

O E. Docente Identificacion de todos los saberes

© . : . CompDigEdu bésicos relacionados con la

Final del primer trimestre . 6.1.1 S .
Coordinador/a competencia digital incluidos en el
TIC curriculo.
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E. Docente Concrecion de cémo y en qué momento
Final del primer trimestre CompDigEdu 6 se va a trabajar cada uno de los
Coordinador/a o descriptores de la competencia digital
TIC por niveles desde todas las areas.
CompDigEdu Elaboracion de un anexo al PDC con la
Final del primer trimestre Coordinador/a 6.1.4 distribucion de dichos aspectos por
TIC niveles.

Evaluacion y revision
Se completara a final de curso a partir del grado de adquisicion de los indicadores de logro

antes detallados

O Inventariar y mapear el equipamiento digital del centro

O Incrementar el uso de herramientas digitales para la
gestion del centro.

0 Incrementar el uso de herramientas digitales para la
gestion del centro.

0 Crear un protocolo de uso de espacios y recursos
digitales

O Integrar en el plan de acogida al nuevo profesorado la
informacién para que conozca el entorno digital del
centro.

LIDERAZGO

CONTENIDO Y CURRICULO
O

Acompafnamiento Tic

0 El ambito familiar, conocer y utilizar las aplicaciones
institucionales disponibles

[0 Desarrollar las buenas practicas para el uso de
plataformas digitales.

O Concretar en las programaciones docentes o propuestas
didacticas acciones destinadas a la adquisiciéon de la
competencia digital.

Mejorar la competencia digital de los docentes

Lograr que el equipo docente acredite su nivel de
competencia digital

O Implantacién de una plataforma integral de gestion
escolar de evaluacion additio.

O Utilizar formatos de evaluacion diversos mediante el
empleo de herramientas digitales.

EVALUACION

18
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EVALUACION: NIVEL DE CONSECUCION
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<
> EN ALTAMENTE
L INICIADO CONSEGUIDO
PROCESO CONSEGUIDO
Inventariar y Se elabora un
mapear el inventario con la
equipamiento dotacion digital
digital del centro mapeada
Incrementar el
Se organizan
uso de g y
_ actualizan las
herramientas _ _
diaital I identidades
igitales para la .
é g P digitales
) gestion del :
2 corporativas
o centro.
)
,n_: Se establece el
n
IEIEJ entorno Teams
o
Lzl' como centro
= Incrementar el virtual de
uso de trabajo y de
. recursos. Se
herramientas
.. crean equipos
digitales para la . auip
» por niveles y
gestion del centro
canales para
cada asignatura
Se crea un
Crear un protocolo de
protocolo de uso uso de los
@) . .
8 de espacios y espacios y
é recursos digitales recursos
L digitales
0 g
— | Integrar en el plan | Se desarrollan
de acogida al actividades de
nuevo bienvenida y
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entorno digital del
centro.

Se desarrollan
las habilidades

digitales del

Acompafiamiento profesorado,
Tic acompafnando

en el uso de

herramientas

tecnoldgicas.

El ambito familiar,

conocer y utilizar | se favorece las
las aplicaciones

institucionales habilidades
disponibles digitales de las
familias ,
Desarrollar las .
o acompanando
buenas préacticas
en el uso de

para el uso de herramientas

plataformas tecnoldgicas.

digitales.
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gestion escolar de plataforma
evaluacion digital additio.
additio.

Z

EVALUACION

Utilizar formatos
de evaluacién
diversos mediante
el empleo de
herramientas

digitales.

El profesorado
usa al menos
1 herramienta
digital para
evaluar las
competencias

del alumnado.
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PROTOCOLO DE PRESTAMO DE DISPOSITIVOS

Préstamo de equipos al alumnado: Educa en Digital y #EcoDigEdu

El centro ha sido dotado en septiembre de 2023 de equipamiento para préstamo para la
reduccion de la brecha digital mediante el préstamo de dispositivos moviles al alumnado de
colectivos vulnerables que presentan dificultades para su adquisicion con el fin de facilitar su
proceso educativo en situaciones de educacion presencial, a distancia o mixta.

Una vez registrado el préstamo se debe generar el documento de cesion de uso temporal e
imprimirlo. El documento debe ser firmado por la familia o por el alumno o la alumna que recibe el
equipo en préstamo, segun proceda. Este documento incluye un resguardo para dejar constancia
de la devolucion una vez realizada. La familia y el alumno o la alumna quedan sujetos al deber de
custodia y a la devolucion del equipo cuando cese la necesidad que generé el préstamo, cuando el
alumno o la alumna salga del sistema educativo asturiano o cuando el centro o las autoridades
responsables lo reclamen.

Los criterios han sido aprobados en CCP a fecha 11-10-2023

El préstamo sera dirigido en las siguientes circunstancias:

O Alumnado del tercer ciclo

[0 En caso de enfermedad que impida asistir al centro y sea necesario la comunicacion del
profesorado para la realizacién de algunas tareas y la falta de dispositivos en el entorno
familiar

[0 Situaciones especificas en las que las tareas se requiere un dispositivo y no cuenta con uno

disponible

(]

Ausencias de dispositivos en el ambito familiar.

(]

La decisién del préstamo serd coordinada por el tutor/a en coordinacién con el equipo
docente y supervisado por el equipo directivo
O La entregay recepcion se hara unica y exclusivamente a padre, madre o tutor/a legal

Las familias deberan presentar una solicitud para ser valorada su solicitud de préstamo

Cada vez que realicen el servicio de préstamo deberan rellenar y firmar la solicitud.
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CONTENIDOS TIC EN LAS DIFERENTES ETAPAS

[0 Encendido y apagado de ordenador.
[0 Manejo de aplicaciones educativas.

1 Uso apropiado y responsable de la tableta y el ordenador

Encendido y apagado de tabletas y ordenadores.
Manejo de aplicaciones educativas

Uso bésico de Microsoft Teams

Identidades digitales

Seguridad informéatica

Oo0o0oo0ooa

Uso apropiado y responsable de las tabletas y el ordenador.

[0 Manejo de equipos dentro de Microsoft Teams, accediendo a distintas

pestafias. Forms

a

Uso adecuado de la plataforma

a

Navegacion web: navegacion por internet usando un navegador web y uso
de buscadores web. En este apartado se debe hacer hincapié en el acceso
a contenidos adecuados, siempre bajo indicacién del profesorado.
O Ofimética basica

o Microsoft Word

o Microsoft PowerPoint

o Otras del entorno Teams
Otras ( canva...)
Identidades digitales

Seguridad informatica

O ooao

Uso apropiado y responsable de la tableta y el ordenador.
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Manejo de equipos dentro de Microsoft Teams, accediendo a distintas
pestanas.
Forms.
Acceso al correo electrénico corporativo.
Manejo del explorador de Windows: crear carpetas; copiar, crear, mover y
eliminar archivos. Utilizar su propio lapiz de memoria para guardar
documentos.
Navegacion web: navegacion por internet usando un navegador web y uso
de buscadores web. En este apartado se debe hacer hincapié en el acceso
a contenidos adecuados, siempre bajo indicacion del profesorado.
Ofimatica basica

o Microsoft Word

o Microsoft PowerPoint
Otras ( canva...)
Identidades digitales
Seguridad informatica
Configuracion wifi

Uso apropiado y responsable de la tableta y el ordenador.
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Propuesta de seguimiento: Indicadores de logro y niveles de consecucién

ALTAMENTE
INICIADO CONSEGUIDO
PROCESO CONSEGUIDO

ED INFANTIL

26



oo Bnclbodiondh i, Horsaiatt Financiado por ) J ;lan de i
ncipado onsejeria ; . ecuperacién,
. Asturias | de Educacion inNalintosopes, O - Transformacién
*

NextGenerationEU y Resiliencia

EN ALTAMENTE
INICIADO CONSEGUIDO
PROCESO CONSEGUIDO

ED PRIMARIA 1°Y 2°
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o~ ALTAMENTE
INICIARO | proceso | “ONSECUIPO | consEGuIpo

ED PRIMARIA 3°Y 4°
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e Respetar y cuidar de los dispositivos tecnolégicos del centro.

e Mantener en las redes sociales las normas de educacion y cortesia: saludar, ser amable y
respetuoso, pedir las cosas por favor y agradecer las deferencias que tengan con nosotros.
No utilizar solo las mayusculas en la comunicacion escrita.

» Fomentar una vision critica de internet, concienciando al alumnado de que no toda la
informacion vertida en la red es fiable.

» Advertir de los multiples peligros a los que nos exponemos cuando utilizamos la red y sobre
la dificultad de la eliminacion de los datos subidos a la web: correo electronico, teléfono,
direcciones/ubicaciones, fotos comprometedoras, documentos de identidad, numeros de
cuentas bancarias, conversaciones privadas, etc.

e Protocolo para la prevencion del ciberacoso.

e Respetar los derechos de autor. Formar en licencias Creative Commons.

e Defender el derecho al tiempo de desconexién digital.

¢ Permanecer atentos a cualquier sintoma de adiccion.

e Consensuar una netiqueta del centro.
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NETIQUETA DE NUESTRO CENTRO

Cuida el material informatico,
piensa que lo tienes que utilizar muchas veces

[0Sé amable y respetuoso. Trata a tus compafieros/as en
linea con la misma amabilidad y cortesia que lo harias en
persona

[ONo compartas contrasefias, ni siquiera con tus amigos
mas cercanos. No publiques fotos de otras personas sin
Su permiso

No hagas comentarios hirientes, insultantes o amenazas
hacia tus compafieros en linea.

Si ves a alguien actuando asi, informa a un adulto

No compartas informacién personal, nuncareveles el
nombre completo, datos personales...

[OPiensa antes de publicar. Considera si es apropiado y si
te sentirias comodo compartiéndolo con tus padres o
maestros/as

[ONo publiques fotos de otras personas sin su permiso.
[JSi tienes dudas, pregunta a un adulto

[ONo creas todo lo que ves en linea.
[JSi tienes dudas, pregunta a un adulto

OLimita el tiempo de pantallas

[JAvisa a un adulto si te sientes preocupado/a o si
experimentas algo en linea que te hace sentir incobmodo
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ANEXO |

Documento de cesion de uso temporal de dispositivo electrénico

El/La abajo firmante, D./D? , con
D.N.L.: , como Padre, Madre, Tutor/a legal [tachar lo que no proceda] del
alumno/a [indicar nombre y dos apellidos]

DECLARA: QUE HA RECIBIDO del centro CP MAESTRA HUMBELINA ALONSO CARRENO del
Principado de Asturias el dispositivo , en préstamo temporal.
Este préstamo temporal esta motivado para la realizacion de actividad lectiva no presencial y
finalizara cuando el centro educativo se lo indique. El firmante reconoce que ha sido informado de
todo lo anterior y de que:

- El dispositivo se destina al uso del alumno o alumna a quien representa.

- Este uso debe ser exclusivamente educativo.

- El dispositivo no dispone de seguro de robo o cobertura por desperfectos o golpes.

Y SE COMPROMETE A:
- Reintegrar esta dotacion en buen estado al centro cuando se le indique y, en todo caso,

cuando finalice el periodo temporal de suspension de actividades al que se refiere.
- Acustodiarlo y a vigilar su correcto cuidado
- Areintegrar cualquier desperfecto ocasionado por un uso incorrecto del dispositivo

Y para que conste, se firma en a de de 202_
Firma del padre, madre, tutor/a legal

Fdo.:

EJEMPLAR PARA CUSTODIA EN EL CENTRO EDUCATIVO (FACILITAR COPIA AL INTERESADO/A)
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Documento de cesion de uso temporal de Material Digital
El/La abajo firmante, D/D2 , con DNI: , COmo

Padre, Madre, Tutor/a legal [tachar lo que no proceda] del alumno/a [indicar nombre y dos apellidos]

DECLARA: Que ha recibido del Centro educativo el
ORDENADOR/TABLET/Dispositivo MIFI/Tarjeta SIM [tachar lo que no proceda], identificado con n° de
serie/pegatina en préstamo temporal.

Este préstamo temporal estd motivado por la imposibilidad de tener un equipo tecnolégico que permita trabajar
adecuadamente en el domicilio.
El firmante RECONOCE que ha sido informado de todo lo anterior y de que:
- El material recibido se destina al uso exclusivamente educativo del alumno o alumna a quien
representa
- Dicho material no dispone de seguro de robo o cobertura por desperfectos o golpes.

SE COMPROMETE A:
- Reintegrar esta dotacion en buen estado al centro cuando se le indique.
- Custodiarla y a vigilar su correcto cuidado.
- Reintegrar cualquier desperfecto ocasionado por uso incorrecto.

Y para que conste, se firma en a__de de

Firma del padre, madre, tutor/a legal Firma del encargado/a centro

Fdo.:
EJEMPLAR PARA CUSTODIA EN EL CENTRO EDUCATIVO (FACILITAR COPIA AL INTERESADO/A)
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EXPONE Y SOLICITA
El/La abajo firmante, D/D2 , con DNI: , como

Padre, Madre, Tutor/a legal [tachar lo que no proceda] del alumno/a [indicar nombre y dos apellidos]

Solicita el préstamo temporal de un dispositivo electronico.
Este préstamo temporal esta motivado por la imposibilidad de tener un equipo tecnoldgico que permita trabajar
adecuadamente en el domicilio.
El firmante RECONOCE que ha sido informado de todo lo anterior y de que:
- El material recibido se destina al uso exclusivamente educativo del alumno o alumna a quien
representa
- Dicho material no dispone de seguro de robo o cobertura por desperfectos o golpes.

SE COMPROMETE A:
- Reintegrar esta dotacién en buen estado al centro cuando se le indique.
- Custodiarla y a vigilar su correcto cuidado.
- Reintegrar cualquier desperfecto ocasionado por uso incorrecto.

Y para que conste, se firma en a__de de

Firma del padre, madre, tutor/a legal Firma del encargado/a centro

Fdo.:
EJEMPLAR PARA CUSTODIA EN EL CENTRO EDUCATIVO (FACILITAR COPIA AL INTERESADO/A)

ANEXO V
EL CIBERACOSO ESCOLAR Y SU REPERCUSION EN LOS CENTROS EDUCATIVOS
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Compromiso de custodia, uso educativo y devolucion del dispositivo perteneciente a
programas institucionales de digitalizacion del sistema educativo que se entrega en
préstamo a un alumno o una alumna

Curso escolar

Fecha de inicio del préstamo

PROGRAMA (EcoDigEdu, Educa en digital...)

DATOS ALUMNO O ALUMNA

Nombre
Apellidos

NIE

Nivel educativo

Unidad

DATOS CENTRO EDUCATIVO

Cdd. centro

Nombre

Localidad
Correo

@educastur.org

Cdd. postal

Teléfono

DATOS EQUIPO EN PRESTAMO

Tipo (tablet, portatil)

Marca y modelo

N¢ de serie

Cod. Etiqueta (inventario Principado)

El centro educativo entrega a la familia del alumno o de la alumna el equipo citado. La familia y el alumno
o la alumna se comprometen a la custodia y buen uso del equipo, a cumplir todas y cada una de las
condiciones establecidas por el programa al que pertenece el equipo y a su devolucién cuando cese la
necesidad que generd el préstamo (situaciéon de vulnerabilidad, cambio de centro, salida del sistema
educativo asturiano...) o cuando el centro o las autoridades responsables lo reclamen.

La Consejeria de Educacidn se reserva el derecho de reclamar a la familia del alumno a de la alumna por
los eventuales desperfectos, averias o pérdida del equipo debido al mal uso del mismo durante el periodo

de préstamo.
En

Por la familia:

a de

El alumno o la alumna:

de 202

Por el equipo directivo del centro:

Fdo.:

Fdo.:
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