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ANEXO 1 PLAN DE COMUNICACIÓN 

MODELO DE CONVOCATORIA DE REUNIÓN 

 
 

D./D. ª ……………………………………………….. tutor/a del alumno/a ……………………………… 

les convoca para el día (día/mes/año) a las ……….. en el aula de ……….  con el fin 

de tratar aspectos relacionados con el proceso de aprendizaje de su hijo/a y/o 

aspectos socioeducativos. 

Ruego confirmen su asistencia. 

 

Lugar y fecha 

Firma del tutor/a 

D./D. ª padre/madre/tutores legales del alumno/a 

confirmo/confirmamos mi/nuestra asistencia a dicha reunión. 

 

Lugar y fecha 

 

Firma del padre Firma de la madre Firma de los tutores legales 
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ANEXO 2 PLAN DE COMUNICACIÓN 

                  SOLICITUD DE ENTREVISTA 
(se entregará siempre al tutor/a) 

D/Dª padre/madre/tutores legales del alumno/a 

solicitan entrevista para el día (día /mes /año) a las 

con: 

 

⃝ Tutor/a 

 

⃝ Profesor/a de (área/materia/ámbito/módulo 

 

Lugar y fecha 

 

Firma del padre Firma de la madre Firma de los tutores legales 

Queda confirmada la entrevista para el día (día/mes/año) a las horas en (especificar dependencia). 

 

Lugar y fecha 

Firma del tutor/a 

Lamento comunicarles que el día solicitado por Vds. (especificar los motivos: está agendado por otras 

familias/convocatoria de reunión extraordinaria/…) por lo que les propongo el día (día /mes /año) a las horas 

en (especificar dependencia). 

 

Ruego confirmen su asistencia. 

Lugar y fecha 

Firma del tutor/a 

D./D. ª padre/madre/tutores legales del alumno/a 

confirmo/confirmamos mi/nuestra asistencia a dicha reunión. 

 

Lugar y fecha 

 

Firma del padre Firma de la madre Firma de los tutores legales 
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Con fecha se mantiene entrevista con D/Dª 

legals del alumno/a perteneciente al grupo 
del profesor o profesorado que suscribe acompañado de D/Dª 

padre/madre/tutores 

por parte 

(profesor/a 
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de ) a fin de informar sobre 

TEMAS TRATADOS 

Información trasladada por el profesorado (Breve resumen) 

 

Lugar y fecha 

Firma del tutor/a Firma del profesor/a 

 

 
Firma de padre/madre/tutores legales (en el caso de 

existencia de acuerdos) 

ANEXO 3 PLAN DE COMUNICACIÓN 

                  MODELO DE ACTA DE ENTREVISTA 
 

Información aportada por la familia (Breve resumen, con objetividad y rigor, sin interpretaciones) 

ACUERDOS ADOPTADOS (en caso de discrepancias o necesidad) 

-Por parte del profesorado: 

-Por parte de la familia: 

ORIENTACIONES FACILITADAS A LA FAMILIA, en su caso 
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               ANEXO 4 PLAN DE COMUNICACIÓN 

              MODELO DE COMPROMISO EDUCATIVO 
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               ANEXO 5 PLAN DE COMUNICACIÓN 

              MODELO DE RECLAMACIÓN 
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Con motivo de la entrevista a celebrar el (día/mes/año) con el padre/madre/tutores legales del alumno/a………………………………. 

solicito la cumplimentación de aquella información concreta, precisa y de relevancia que deba transmitir a la familia: 

 

 

Áreas/Materias/Ámbitos/Módulos 

Evolución en el aprendizaje. Nivel de 

trabajo en el aula a nivel individual y a 

nivel grupal. Dificultades detectadas, si 

procede (Evitar calificaciones 

numéricas) 

 

Grado de cumplimiento de 

las normas de convivencia 

en el aula y en el centro 

 

Grado de ejecución de las 

tareas o deberes escolares, 

si procede 

Orientaciones para la 

familia, si procede, y 

acordes con las 

dificultades detectadas, en 

su caso. 

     

     

     

     

 

 

 

 

               ANEXO 6 PLAN DE COMUNICACIÓN 

              MODELO DE RECOGIDA DE   

               INFORMACIÓN DEL RESTO DEL  

                         EQUIPO DOCENTE 


