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INTRODUCCION

El Plan Digital de Centro (PDC) es el instrumento encargado de impulsar el uso de los
medios digitales tanto en los procesos de ensefianza-aprendizaje, para lograr el desarrollo
integral del alumnado, como en el resto de procesos de gestion del centro.

Para su correcto funcionamiento debe integrarse en el Proyecto Educativo, en el Proyecto
de Direccidn, y en la Programacion General Anual, y convertirse en un plan compartido por
los miembros de la comunidad educativa con un claro enfoque sobre el uso de los recursos
digitales disponibles de forma que se maximicen sus posibilidades dando coherencia y
guiando la utilizacién de las nuevas tecnologias.

El PDC debe recoger su objetivo, determinar sus prioridades e implementar la ejecucién
del trabajo a realizar en el curso, y para su desarrollo se ha creado una comision formada
por miembros del equipo directivo, del claustro y la coordinadora TIC.

Deberia permitir a la comunidad educativa:

— Conocer las circunstancias de partida.
— Plantear el objetivo a alcanzar.
— Implementar la pasarela que permita llegar del inicio al resultado deseado.

1 JUSTIFICACION DEL PLAN Y MARCO NORMATIVO

1.1 JUSTIFICACION DEL PLAN

Los centros educativos forman parte de una sociedad cada vez mas digitalizada y que, a
partir de la pandemia sanitaria global, ha visto la necesidad de acelerar ese proceso con un
rapido avance en buena parte del mundo. EI PDC esta dirigido a conseguir que la
comunidad educativa adquiera los conocimientos necesarios para el uso de la tecnologia
digital de una forma eficiente, responsable, critica y, por tanto, segura, implementando su
netiqueta como base de la convivencia en el mundo digital.

La Estrategia Digital Europea entiende que vivir en una sociedad tecnoldgica requiere de
nuevas competencias y la adquisicibn de las mismas, tanto para los procesos de
ensefianza-aprendizaje como para una mejor gestion del centro, permite sacar el maximo
provecho de la tecnologia conociendo sus beneficios y perjuicios, y facilitando una
sociedad mas conectada, abierta, democratica y con mejor calidad de vida.

Preparar al alumnado para la sociedad actual debe ser una tarea ineludible que elimine la
brecha digital y, para ello, las organizaciones educativas deben revisar sus estrategias
participando en la innovacion y los avances tecnoldgicos.
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El Marco Europeo refleja todos los aspectos del proceso de integracion sistematica del
aprendizaje digital en organizaciones educativas y, para ello, establece los siguientes
elementos tematicos: Infraestructura, practicas de Liderazgo y Gobernanza, Practicas de
Ensefanza Aprendizaje, Desarrollo Profesional, Evaluacion, Contenido y Curriculo, y por
ultimo Redes de Apoyo y Colaboracion, que reflejan aspectos diferentes del proceso de
integracion y uso eficaz de las tecnologias en el aprendizaje digital.

El Plan Nacional de Competencias Digitales, que pretende la inclusion y formacion digital
de toda la ciudadania, incide en la dotacion de medios digitales para los centros educativos
y en que cumplan la tarea de crear e implementar el PDC como factores de éxito.

Por otra parte, la LOMLOE establece en el articulo 121 que el proyecto educativo del
centro recogera la estrategia digital del centro.

1.2 CONTRIBUCION DEL PDC AL PEC Y A LA PGA

Con el PDC nuestro centro educativo pretende la formacion integral del alumnado para que
esté preparado ante los requerimientos de la actual sociedad digital, tomando la escuela el
liderazgo de la ensefianza tecnologica como camino hacia la mejora educativa y social.
Para ello nuestra organizacion se esfuerza en mejorar a través de su practica y de la
reflexion sobre ella, asi como de las relaciones que establece con su entorno.

El Plan Digital de Centro y el Proyecto Educativo de Centro deben estar en armonia y ser
complementarios para transformar la organizacion y el funcionamiento de la escuela a
través de los siguientes objetivos.

1) Busqueda, seleccién, registro, tratamiento y analisis de la informacién utilizando
diversas estrategias digitales seguras.

2) Utilizar diversas plataformas para el intercambio de informacién entre el
profesorado, alumnado y familias.

ElI PDC contribuye a la consecucién de los siguientes objetivos de la PGA:

1- Fomentar el desarrollo de la competencia digital del alumnado que les permita
adquirir la alfabetizacion digital necesaria para el uso de aplicaciones educativas y la
creacion de entornos personales de aprendizaje en una red segura y comun como
preparacion para la sociedad en la que viven.

Onidag
jla®




, auiss Financiado por Plan de
;K_’. Someno  mNSTEO Principado de Consejeria la Unién Eufopea Recuperacion,
4N Y FORMACION PROFESIONAL Asturias | de Educacion ; Transformacién
NextGenerationEU ‘ vy Resiliencia

2- Potenciar la formacién permanente del profesorado y su acreditacion en la

competencia digital para una correcta implementacién de las herramientas digitales
disponibles. y que, tanto su centro educativo como su alumnado, sean capaces de
superar los retos que suponen las tecnologias gracias a la transmision de su
conocimiento en la materia.

Este Plan Digital forma parte de las unidades de programacion para el desarrollo de la
competencia digital del alumnado en todos los niveles educativos.

1.3 REFERENCIA NORMATIVA

Usaremos como referencia:

Ley Orgénica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion (LOMLOE).

La circular de inicio de curso de la Consejeria de Educacion del Principado de
Asturias.

El Marco Europeo de Organizaciones Educativas Digitalmente Competentes,
DigCompOryg.

Estrategia Digital Europea

El Plan Nacional de Competencias Digitales

El Decreto 50/2025 de Estructura Organica Basica de la Consejeria de Educacion
en conformidad con el cual y para la adecuada utilizacion de recursos digitales en el
presente curso:

= En el Primer Ciclo de Educacion Infantii (0-3 afos) se utilizaran
exclusivamente recursos analdgicos y manipulativos.

= En el Segundo Ciclo de Educacién Infantil 3-6 afios) se introduciran, de
forma progresiva conforme a la edad del alumnado y el curriculo, recursos
didacticos digitales de uso colectivo y siempre bajo la directa supervision
del docente.

= En la etapa de Educaciéon Primaria, se utilizaran como prioritarios los
recursos en papel o cualquier otro recurso analégico. Las tecnologias
digitales se usaran como meétodo complementario para actividades o
tareas concretas a realizar en el aula bajo la supervision del docente. En
todo caso, las tecnologias digitales deberan de estar adaptadas a las
caracteristicas y edad del alumnado.



https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2006-7899
https://sede.educacion.gob.es/publiventa/promocion-de-un-aprendizaje-eficaz-en-la-era-digital-un-marco-europeo-para-organizaciones-educativas-digitalmente-competentes/ensenanza-recursos-digitales/21199
https://portal.mineco.gob.es/RecursosArticulo/mineco/ministerio/ficheros/210127_plan_nacional_de_competencias_digitales.pdf
https://espanadigital.gob.es/estrategia-digital-de-la-ue
https://portal.mineco.gob.es/RecursosArticulo/mineco/ministerio/ficheros/210127_plan_nacional_de_competencias_digitales.pdf
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2 PUNTO DE PARTIDA

Para establecer el punto de partida de acuerdo con las caracteristicas de nuestro
centro hemos realizado un inventario del equipamiento digital con el que contamos y
analizado el resultado de diferentes encuestas cumplimentadas por los distintos
grupos de nuestra comunidad educativa: alumnado, profesorado y familias.

2.1INVENTARIO

Teniendo en cuenta los equipos recibidos en el presente curso, el centro dispone de:

e Aulas de Educacion Infantil (3 aulas)

o Cada aula dispone de un ordenador de mesa, teclado, ratén, altavoces y
pantalla digital interactiva.

¢ Aulas de Educacion Primaria (6 aulas)

o Cada aula dispone de un ordenador de mesa, teclado, ratén, altavoces y
pantalla digital interactiva.

e Aula de musica

o Dispone de un miniportatil, altavoces, proyector, ratdon y pizarra digital.

e Sala de profesores
o Cuenta con dos ordenadores de sobremesa, ratén y teclado.

e AulaTIC

o Cuenta con una television interactiva y 15 ordenadores de sobremesa con
sus respectivos ratones y teclados

o 24 miniportatiles

e Aula de Orientacién
o Cuenta con un ordenador de sobremesa, teclado, raton, altavoces y

proyector.

e Aula de Audicién y Lenguaje
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o Dispone de un ordenador de sobremesa, teclado, raton y altavoz.

e Biblioteca

o Dispone de un ordenador de mesa, un proyector y pizarra digital.

e Departamento de Lengua Extranjera y Lengua Asturiana y Religon

o Dispone de tres ordenadores portatiles

e Sala de ordenadores de Educacion Infantil

o Dispone de una pizarra digital, proyector y 6 ordenadores con
teclado y ratén,

2.2CUESTIONARIO

Una vez analizados los resultados obtenidos en los cuestionarios cumplimentados por
docentes, alumnado y familia, podemos arrojar las siguientes conclusiones.

Asi analizamos los resultados:

¢ Infraestructura: Hasta el pasado curso la dotacion era insuficiente en ciertos
espacios del centro pero ha mejorado considerablemente para toda la comunidad.

e Liderazgo y Gobernanza: el equipo directivo y coordinadora TIC utilizan
adecuadamente las distintas herramientas digitales, que facilitan la accesibilidad a
la documentacidn y recursos disponibles para la comunidad educativa.

e Ensefnanza y Aprendizaje: Existe un gran interés por parte de la mayoria de
docentes en su formacion en competencia digital. Un elevado porcentaje del
claustro ha participado en el curso del nivel A1 aunque consideramos que aun es
necesario continuar la formacion en este aspecto.

Por otra parte, los fallos de conexion a internet de las redes educativas han

ralentizado u obligado a modificar algunas clases planificadas para su uso.

A pesar de la buena infraestructura, los docentes del centro necesitan continuar su

formacion.

Por otro lado, los continuos fallos de las redes Docencia y Educapec dificultan las

tareas de ensefanza-aprendizaje por la falta de conectividad que se esta tratando.

La comunicacién del centro con las familias se realiza a través del correo

institucional pero hay un porcentaje de familias que no lo utilizan, lo que obliga ayn dQO/

[
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utilizar otros medios para transmitir informaciones.

En cuanto al aprendizaje, observamos que el alumnado, aun conociendo el uso y
manejo de las herramientas digitales, no las utiliza lo suficiente en su proceso de
aprendizaje.

e Desarrollo Profesional: la necesidad de formacién en competencia digital del
profesorado siempre esta presente, asi como su gran interés por adquirir la
acreditaciéon en CDD adecuada.

e Evaluacién: cuestionarios y encuestas Forms a la espera de implementar nuevas
formas.

e Contenido y Curriculo: Es necesario coordinar los objetivos digitales y materiales
existentes entre todo el claustro para evitar diferencias o repeticiones innecesarias.

e Redes de Apoyo y Colaboracion: Se han creado dos redes sociales del centro
(Facebook e Instagram) donde se actualizan continuamente las actividades
desarrolladas y se ha ampliado la comunicacidn con instituciones externas.

auss
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2.3 ANALISIS DAFO

Una vez realizada la encuesta a toda la comunidad educativa y el inventario, exponemos a
continuacion los resultados a través de un analisis DAFO:

ANALISIS DAFO

Debilidades Amenazas

e Cambios legislativos muy frecuentes vy

e Limitada competencia digital de un sector exceso de burocracia que relega

del profesorado.

Competencia digital casi nula de un amplio
porcentaje de las familias.

Pérdida de tiempo por la necesidad de
introducir individualmente datos de
usuario y contrasefia para acceder a la
red, especialmente en aulas numerosas y
de cursos inferiores.

proyectos a segundo plano.

El perfil socioecondmico de algunas
familias que implica la falta de recursos
digitales en casa.
Poca Implicacién
aspectos.
Problemas de conexion en ciertas areas
del centro.

La necesidad de que el centro educativo
abarque tantos aspectos educativos y
sociales resta tiempo para coordinar y
debatir estrategias y metodologias con
herramientas digitales.

familiar en estos
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Equipo Directivo y gran parte del claustro
implicado en la formacidn tecnolégica y la
necesidad de innovacién.

Mentalizaciéon del profesorado en que
complementar con herramientas
tecnoldgicas el proceso de ensefianza-
aprendizaje es una oportunidad para
mejorar los resultados académicos del
alumnado.

Informacion a las familias por parte del
centro sobre aspectos bdsicos como el uso
del correo electrdnico.

Uso diario de herramientas tecnoldgicas
en el aula (material audiovisual, libro
digital...).

Alumnado como capital humano por su

Oferta de formacién vy realizacién de
cursos de capacitacién docente.

Confianza en que las familias conocedoras
de las habilidades y oportunidades que
suponen las TIC para el alumnado
aumenten su implicacion.

Contacto via TIC con instituciones del
entorno que motivan y amplian el
conocimiento del alumnado en distintos
ambitos.

Relaciéon con otros centros para compartir
experiencias.

Mayor implantacion y mejor
conocimiento del centro y sus actividades
a través de las redes sociales.

Nuevos recursos tecnologicos

motivacion e interés.
e RRSS activas y
actualizadas.

(ordenadores y pizarras digitales).
continuamente

3 SELECCION DE OBJETIVOS Y ACCIONES

Una vez analizada la situacion actual de la que partimos, hemos elaborado nuestro PDC y
planteado una serie de objetivos a conseguir a través de diferentes acciones
temporalizadas, teniendo en cuenta los agentes responsables e indicadores de logro que
nos permitiran graduar el nivel de consecucion alcanzado a lo largo del curso escolar.

El marco europeo DigComOrg se organiza en torno a siete areas que hacen referencia a
los diferentes aspectos necesarios para adquirir la competencia digital. En este documento

se sugieren objetivos y acciones siguiendo esta misma estructura.
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v Infraestructura

A continuacién, presentamos estos objetivos asociados a los diferentes elementos
recogidos en el Marco Europeo.

1 | Objetivo: 1.1 Inventariar el equipamiento digital del centro

Indicador de logro

Creacioén y actualizacion de un inventario con el Alcanzado:
equipamiento digital con el que contamos.

Grado de consecucion

Deseado: | 100

INFRAESTRUCTURA

Temporalizacion | Responsable | Acciones

Inicio de curso 1.1.1 | Elaboracion de un inventario.
CompDigEdu — - . .

Curso escolar Coordinadora | 1-1-2 | Actualizacion periédica del inventario.

Curso escolar TIC 1.1.3 | Informacion de la llegada al centro de

nuevos materiales.
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1 Objetivo: 1.2.- Analizar y organizar los diferentes espacios fisicos del centro
para que cuenten con la tecnologia necesaria para su correcto uso y
aprovechamiento.

Indicador de logro Grado de consecucion
Porcentaje de espacios que cuentan con la | Deseado: | 100% | Alcanzado:

« |lecnologia necesaria para su uso Yy

g aprovechamiento.

[

g Temporalizaciéon | Responsable | Acciones

14 . T :

‘I’—> Septiembre Equipo 1.2.1 | Andlisis de las necesidades de

T Directivo infraestructura digital en los distintos

= Coordinadora espacios del centro.

T TIC

Z

Curso escolar Coordinadora | 1.2.2 | Revision del acceso a internet en las
TIC distintas areas
CompDigEdu
1 Objetivo: 1.3.- Desarrollar acciones educativas relacionadas con la seguridad y
aplicacion de la netiqueta creada por el centro.
Indicador de logro Grado de consecucion
Revision y actualizacion de la netiqueta | Deseado: | 100% | Alcanzado:

é personalizada para nuestro centro.

D

'L_) Temporalizacion | Responsable | Acciones

o

ln_: Inicio de curso Coordinadora | 1.2.2 | Actualizacién de la netiqueta creada para

(7)) TIC nuestro centro.

2 CompDigEdu

E Curso escolar Coordinadora Explicacién y aplicacion de la netiqueta

Z Tl(? creada en todas las acciones educativas

CompDigEdu relacionadas con aspectos digitales
desarrolladas a lo largo del curso.
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Objetivo: 1.4.- Implementar medidas de seguridad para recoger de forma
1 .
protegida los datos del alumnado y docente.
Indicador de logro Grado de consecucion
Cumplimiento absoluto del deber del secreto. | Deseado: | 100% | Alcanzado:
< Temporalizacion | Responsable | Acciones
n:: Inicio de curso Coordinadora | 1.2.2 | Asesoramiento e informacidn, de
5 Tl(.: acuerdo con las medidas organizativas y
2 CompDigEdu _ o N
F_‘ Equipo preventivas de la Administracion
@ Directivo Publica, sobre la aplicacién de la
o normativa de proteccion de datos.
4 .
— | Curso escolar Equipo Aplicacion y Supervision del
Directivo cumplimiento del Reglamento General
de Proteccion de Datos.

2 | Objetivo: 2.1 Crear un protocolo de uso de espacios y recursos digitales.

Indicador de logro Grado de consecucion

Existencia de un protocolo de uso de los Alcanzado:
: - Deseado: | 100%
espacios y recursos digitales 0

Temporalizacién | Responsable | Acciones

LIDERAZGO

Inicio de curso Equipo 2.2.1 | Creacion de un calendario semanal de
Directivo facil visualizacién con los horarios de uso
CompDigEdu de diferentes espacios como la sala de
ordenadores.
Inicio de curso Equipo 2.2.2 | Creacion de un calendario mensual de
Directivo distribucion diaria de recursos tecnolégicos
en cada uno de los cursos.
CompDigEdu
Curso escolar Equipo 2.2.3 | Exposicién en los distintos espacios del
Directivo centro del calendario elaborado.
CompDigEdu

10
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2 | Objetivo: 2.2 Disminuir la brecha digital del alumnado y familias.
Indicador de logro Grado de consecucion
Porcentaje de alumnado y familia e han :
r. ntaj u ad y ilias qu Deseado: | 70% Alcanzado:
mejorado su brecha digital.
Temporalizacién | Responsable | Acciones
8 Inicio de curso Equipo 2.3.1 | Actualizacion y unificacion de las
Q Directivo contrasefas de correo y Office 365 del
12 Coordinadora alumnado. Envio de informacion sobre el
'g TIC uso de correo y aspectos basicos de Office
4 CompDigEdu 365.
Curso escolar Equipo 2.3.3 | Creaciodn y distribucion de una tabla de
Directivo contenidos digitales a trabajar por curso.
Coordinadora
TIC (Anexo I)
CompDigEdu
Curso escolar Coordinadora | 2.3.5 | Acceso, uso y aspectos basicos del correo
TI(_3 y Office 365, y fomento de la formacion de
CompDigEdu las familias en el uso de tecnologias
digitales y acceso y usos basicos
2 Objetivo: 2.3 Implementar distintas actividades metodolégicas que contribuyen
al desarrollo de la competencia digital
Indicador de logro Grado de consecucion
Analisis de las pruebas superadas a final de Alcanzado:
Deseado: | 100%
curso
Temporalizacién | Responsable | Acciones
@)
® | Curso escolar Equipo 2.2.1 | Busqueda de actividades, no herramientas,
ﬁ Directivo en las que el alumnado tenga que buscar y
o Coordinadora seleccionar informacion transformandola
g TIC en conocimiento, crear, presentar,
E. docente comunicar, publicar, colaborar... utilizando
CompDigEdu

las TIC (Mapas conceptuales de las
unidades didacticas, juegos, lineas del
tiempo, elaboracion de infografias y otras
actividades para desarrollar la competencia
digital)

11
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2 Objetivo: 2.4 Estrategia de coordinacion para unificar criterios de programacion
docente para la mejoria en alfabetizacion digital.
Indicador de logro Grado de consecucion
Definicion de las mejores estrategias Deseado: . Alcanzado:
educativas digitales por niveles. * | 100%
Temporalizaciéon | Responsable | Acciones
o Inicio de curso Equipo 2.2.1 | Reunion inicial con un plan comtn y por
0] c D'reg,t"’é’d niveles del uso de las estrategias digitales
E Cgr:r%ir:g dorl; adaptando materiales a la practica
W TIC docente.
(=)
= | Curso escolar Equipo 2.2.2 | Compartir experiencias y conocimientos
Directivo para analizar qué herramienta tecnoldgica
CompDigEdu ha funcionado mejor y en qué situaciones y
Coordinadora niveles ha supuesto un avance en la
TIC alfabetizacion digital al incluirla como
meétodo pedagogico en la practica
E. Docente educativa.

Objetivo: 3.1 Uso de repositorios comunes compartidos por docentes y
alumnado donde sus producciones queden reflejadas en las que puedan realizar
comentarios y aportaciones participando por niveles con el resto de la
comunidad educativa.
Indicador de logro Grado de consecucion
Porcentaje de miembros de la comunidad Alcanzado:

> w .

<> educativa que usan el recurso (profesores, | Deseado: | 80%

N § familias, alumnado...).

<0

EE Temporalizaciéon | Responsable | Acciones

2 E Curso escolar 3.1.1 | Evaluacion, al inicio de curso, de la

w < Equipo competencia digital del alumnado (uso de

Docente claves Educastur, herramientas 365,
Teams ...)

12
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Curso escolar Equino 3.1.2 | Uso de las plataformas de aprendizaje
_q p para compartir y organizar
Directivo o
recursos/actividades.
Curso escolar . 3.1.4 | Atencidén del alumnado que se encuentre
Equipo en situacion de ensefanza a distancia por
Docente

motivos justificados.

Objetivo: 4.1 Promover el desarrollo personal digital del profesorado en el
propio centro, planificando la formacioén segun las necesidades que puede ser
4 impartida por companeros docentes que hayan adquirido esas habilidades.
Indicador de logro Grado de consecucion
Profesorado que realiza actividades de Deseado: | 100% | Alcanzado:
- | formacion digital.
:z: Temporalizacién | Responsable | Acciones
® | Inicio de curso 4.1.1 | Realizacién de una encuesta para conocer
™ las necesidades formativas.
8 Segundo y tercer 4.1.2 | Formacién en competencia digital:
& | trimestre Creacion de diferentes equipos en
9 E. Directivo Microsoft Teams Educacion en funcion de
- E. Docente las diversas necesidades de uso.Manejo y
8 CompDigEdu participacion grupal en un equipo de
EE Coordinadora Microsoft Teams PLC (Professional
n TIC Learning Community). Formacion para la
H aplicacion y uso de archivos para trabajo
colaborativo a través de Microsoft
OneDrive y configuracion de roles
dependiendo del perfil de los usuarios.
4 Objetivo: 4.2 Lograr que el equipo docente acredite su nivel de competencia
digital
Indicador de logro Grado de consecucion
3 :tl Profesorado que acredita su competencia Deseado: | 80% | Alcanzado:
5| CZ> digital (al menos en A1).
% & Temporalizacion | Responsable | Acciones
L
(‘,’:, 3 Curso escolar Representante | 4.2.1 | Difusion de las diferentes opciones
g E CPR formativas ofrecidas por la consejeria,
CompDigEdu CPRs, INTEF, IAAP...

Coordinadora

13
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TIC

Curso escolar

E. Docente
CompDigEdu
Coordinadora

TIC

4.2.2

Acreditacion del nivel de competencia
digital del equipo docente.

5 Objetivo: 5.1 Utilizar formatos de evaluacion diversos mediante el empleo de
herramientas digitales.
Indicador de logro Grado de consecucion
Utilizacién de alguna herramienta digital alo | Deseado: | 70% | Alcanzado:
largo del curso para evaluar las
competencias del alumnado.
Temporalizacién | Responsable | Acciones
Inicio de curso E. Docente | 5.1.1 | Inclusién en las programaciones de
g indicadores de adquisicion de logro de la
o CD.
g Curso escolar Equipo 5.1.2 | Utilizacién de diferentes herramientas
:tl Docente digitales para la evaluacion del alumnado.
S (Rubricas, dianas, diarios de aprendizaje).
W Curso escolar Equipo 5.1.3 | Uso de los porfolios digitales para
Docente favorecer la reflexién sobre su propia
competencia digital.
Curso escolar E. Docente | 5.1.4 | Utilizacion en la evaluacion de
CompDigEdu herramientas de retorno inmediato, incluso
Coordinadora en tiempo real.
TIC
6 Objetivo: 6.1 Distribuir adecuadamente por niveles los saberes basicos
referenciados en el curriculo sobre la competencia digital.
Indicador de logro Grado de consecucion
> o Dpcumento elaborado cc’)n. la distribucion por Deseado: | 100% Alcanzado:
8 5| niveles de los saberes basicos (Anexo 1).
Et—r’ Temporalizaciéon | Responsable | Acciones
14 — —
% D | Inicio de curso E. Docente | 6.1.1 | Distribucion a todo el profesorado de un
o° CompDigEdu anexo con los saberes basicos digitales
Coordinador/a por niveles a conseguir por parte del
TIC alumnado.

14
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Equipo
Directivo

Objetivo: 6.2 Educar en el respeto a las licencias de uso.

Ve

CONTENIDO Y CURRICULO | &

Indicador de logro

Respeto al copyright y licencias de uso en el Alcanzado:

ambito docente.

Grado de consecucion

Deseado: | 100%

Temporalizacion | Responsable | Acciones
Curso escolar E. Docente | 6.1.1 | El centro desarrolla acciones educativas,
CompDigEdu segun la edad del alumnado, relacionadas
Coordinador/a con el uso adecuado citando siempre las
TIC

fuentes de informacién utilizadas.

Indicador de logro

Redes sociales
actualizadas.

del centro creadas vy Alcanzado:

Grado de consecucion

Deseado: | 100

Temporalizacion | Responsable | Acciones
Todo el curso E. Directivo | 7.1.1 | Actualizacion continua de las redes
CompDigEdu sociales del centro (Facebook e
Coordinador/a Instagram).
TIC
Todo el curso E. Directivo Desarrollo de diferentes actividades con
CompDigEdu instituciones externas y comunicacioén a
Coordinador/a través de las redes sociales.
TIC

d
onida
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4 EVALUACION Y REVISION

Estos objetivos se revisaran y evaluaran al finalizar el curso.
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ANEXO 1: DIGITALIZACION DEL ALUMNADO. Contenidos a trabajar por cursos

o Ml o

Concepto de ordenador y sus partes X X X XX [ X X
Encender, apagar, abrir sesidon de alumno/a X X X X | X | X X
El teclado y el raton: botones, rueda del razén X X X XX | X X
Concepto de escritorio X X X XX | X X
Arranque y cierre de programas (desde inicio o desde inicio-programas...) X X X X |1 X | X X
Funciéon minimizar X [ X X
Barra de menus, herramienta y tarea X
Funcion de arrastre (seleccionar X X X XX [ X X

Abrir Word X

El cursos y el uso de las flechas
Cerrar sin guardar X
Cambiar tipo de letra, tamafio de letra X color
Centrar y justificar

Uso de la tecla Intro

Mayusculas (bloqueando)

Mayusculas (sin bloquear)

Espacios, comas vy tildes

Cerrar guardando en una carpeta ya creada
Diferenciar guardar-guardar como
Seleccionar

Boton deshacer

Insertar imagenes y cambiarles el tamafo

x| X

x| x| x|x| |x|x| |x
XX | [ [ 3¢ | ><| <[ > | >< | ><
%xxxxxxxxxxxx

XXX XXX XX XX XX

XXX XXX XXX X[ XXX | X

XXX X XXX XXX XXX | X

—
-
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Buscar un documento guardado en el ordenador y abrirlo X
Funcion deshacer, rehacer, borrar, seleccionar X | X
Insertar tablas

Configurar pagina, horizontal, vertical

Imprimir: seleccionar impresora

Imprimir: seleccionar una sola pagina, cancelar impresion
Utilizar numeracion y vifietas

e Principado de | Consejeria - ::i“an‘ciado Ll .'R :I::ugeeraclén.
Asturias | de Educacion a Unién Eyropea * Transformacién
NextGenerationEU #* v Resiliencia
X
X
X
X

XX XXX X[ X
XXX XXX [ X

Uso basico: elegir disefio de diapositiva, afiadir un texto, resleccionar, cambios de
tamafo, mover, suprimir

Acceder-abrir un archivo de su interior X X X X X
Crear carpetas y ponerles nombre X X X

Descargarimagenes deintenet | | | X [X [X [X _

Abrir el correo de Educastur X | X | X
Enviar mensajes X | X
Insertar y descargar archivos adjuntos X

21
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Gestionar el buzén

Extraccion segura X[ X | X X
Personalizar el pendrive X [ X X
Conectar a una red X X

Contrasefia: como escribir la barra baja X X X[ X | X X
Contrasefia: cambio de contrasefia X X X[ X | X X

Chat
Equipos X [ X | X
Videollamada

Videollamada: compartir pantalla
Calendario: unirse a reunion X | X

X XXX
XX XXX

Cargar (crear carpeta)
Compartir (opciones de edicion)

Contestar y devolver cuestionarios X X
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