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PROGRAMACION: OPERACIONES AUXILIARES DE ALMACENAJE

1. IDENTIFICACION DE LA PROGRAMACIONDATOS IDENTIFICATIVOS DEL MODULO

Centro IES La Eria | Cédigo |33022700 |Localidad | Oviedo |Curso 2023/2024
Ciclo Formativo | Servicios Comerciales | Familia Comercio y Marketing

Nivel Profesional | Formacion Profesional Basica Modalidad | Presencial
Modulo Operaciones Auxiliares de -

Profesional AI?nacenaje Codigo 3070

Curso 2°

Duracién 120 Hrs.

Normativa que

regula el titulo Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, por el que se regulan aspectos

especificos de la Formacion Profesional Basica de las ensefianzas de
formacién profesional del sistema educativo, se aprueban catorce titulos
profesionales basicos, se fijan sus curriculos basicos y se modifica el Real
Decreto 1850/2009, de 4 de diciembre, sobre expediciéon de titulos
académicos y profesionales correspondientes a las ensefianzas
establecidas en la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.
Decreto 49/2016, de 10 de agosto, por el que se regula la ordenacién y se
establece el curriculo de quince ciclos de Formacion ProfesionalBasica en
el Principado de Asturias.

Referente
europeo CINE-3.5.3. (Clasificacion Internacional Normalizada de la Educacion).

Especialidad del | Procesos Comerciales

profesoradoadoa
do (Profesoradoes Técnicos de Formacion Profesional)
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PROGRAMACION: OPERACIONES AUXILIARES DE ALMACENAJE

2. COMPETENCIAS PROFESIONALES, PERSONALES Y SOCIALES Y OBJETIVOS GENERALES

Competencias Profesionales (CP): Segun Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero.

Relacion de Competencias profesionales, respetando la letra con la que aparece en el Real Decreto.

a) Recepcionar mercancias en almacén registrando las entradas conforme a procedimientos y
manejarlas, transportarlas y ubicarlas utilizando carretillas automotoras o manuales y medios de
manipulacion complementarios.

b) Realizar recuentos e inventarios periédicos de mercancias y mantener actualizada la informacion
en los puntos de venta realizando inventarios y recuentos periédicos, detectando desabastecimientos
e incidencias.

r) Adaptarse a las nuevas situaciones laborales originadas por cambios tecnolégicos y organizativos en
su actividad laboral, utilizando las ofertas formativas a su alcance y localizando los recursos mediante
las tecnologias de la informacién y la comunicacion.

s) Cumplir las tareas propias de su nivel con autonomia y responsabilidad, empleando criterios de
calidad y eficiencia en el trabajo asignado y efectuandolo de forma individual o como miembro de un
equipo.

t) Comunicarse eficazmente, respetando la autonomia y competencia de las distintas personas que
intervienen en su ambito de trabajo, contribuyendo a la calidad del trabajo realizado.

u) Asumir y cumplir las medidas de prevencion de riesgos y seguridad laboral en la realizacién de las
actividades laborales evitando dafos personales, laborales y ambientales.

v) Cumplir las normas de calidad, de accesibilidad universal y disefio para todos que afectan a su
actividad profesional.

w) Actuar con espiritu emprendedor, iniciativa personal y responsabilidad en la elecciéon de los
procedimientos de su actividad profesional.

x) Ejercer sus derechos y cumplir con las obligaciones derivadas de su actividad profesional, de
acuerdo con lo establecido en la legislacion vigente, participando activamente en la vida econdmica,
social y cultural.

3. OBIJETIVOS GENERALES

Objetivos Generales (OG): Segun Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero.

Relacién de Objetivos generales, respetando la letra con la que aparece en el Real Decreto.

a) Reconocer las fases del procedimiento de recepcidn y registro de mercancia en almacén asi como
sus espacios y zonas, relacionandolas con cada tipo de mercancia para proceder a su recepcion,
transporte manejo y ubicacién.

b) Identificar los procesos de recuento y control en almacén y de informacién en puntos de venta,
siguiendo instrucciones y cumplimentando los documentos necesarios para realizar inventarios y
mantener actualizada la informacion de abastecimiento.

t) Comparar y seleccionar recursos y ofertas formativas existentes para el aprendizaje a lo largo de la
vida para adaptarse a las nuevas situaciones laborales y personales.

u) Desarrollar la iniciativa, la creatividad y el espiritu emprendedor, asi como la confianza en si mismo,
la participacién y el espiritu critico para resolver situaciones e incidencias tanto de la actividadprofesional
como de la personal.

v) Desarrollar trabajos en equipo, asumiendo sus deberes, respetando a los demas y cooperando con
ellos, actuando con tolerancia y respeto a los demas para la realizacién eficaz de las tareas y como
medio de desarrollo personal.

w) Utilizar las tecnologias de la informacion y de la comunicacién para informarse, comunicarse,
aprender y facilitarse las tareas laborales.

x) Relacionar los riesgos laborales y ambientales con la actividad laboral con el propdsito de utilizar las
medidas preventivas correspondientes para la proteccion personal, evitando dafos a las demas

personas y en el medio ambiente.
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PROGRAMACION: OPERACIONES AUXILIARES DE ALMACENAJE

y) Desarrollar las técnicas de su actividad profesional asegurando la eficacia y la calidad en su trabajo,
proponiendo, si procede, mejoras en las actividades de trabajo.

z) Reconocer sus derechos y deberes como agente activo en la sociedad, teniendo en cuenta el marco
legal que regula las condiciones sociales y laborales para participar como ciudadano democratico.

4. RESULTADOS DE APRENDIZAIJE

Resultados de aprendizaje (RA): Segun Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero.

Relacion de Resultados de aprendizaje, respetando el numero con el que aparece en el Real Decreto.

1. Recepcionar mercancias relacionando sus caracteristicas con las condiciones de almacenamiento
previstas.

2. Etiqueta mercancias mediante aplicaciones informaticas especificas valorando el control de la
trazabilidad que posibilita su registro y codificacion.

3. Almacena productos y mercancias justificando su ubicaciéon y condiciones de almacenamiento en
funcion del espacio disponible.

4. Colabora en la elaboracion de inventarios de mercancias, realizando operaciones basicas de control
de existencias mediante herramientas informaticas de control de almacenes.

5. Prepara pedidos para su expedicidn relacionando las caracteristicas, condiciones de manipulacién y
conservacion de mercancias y productos con érdenes de trabajo y documentos de expedicion.
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PROGRAMACION: OPERACIONES AUXILIARES DE ALMACENAJE

5. RELACION DE UNIDADES DIDACTICAS A PARTIR DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAIJE.

e)Se han reconocido las discrepancias y anomalias mas frecuentes de las cargas.

f)Se ha extraido una muestra de una carga para su inspeccion.

g)Se han clasificado mercancias conforme a sus caracteristicas y condiciones de conservacion.
h)Se han descrito los procesos de desconsolidacion y desembalaje de cargas manualmente o
utilizando las herramientas adecuadas.

i)Se han utilizado hojas de calculo para cumplimentar fichas de almacén.

j)Se ha elaborado un informe con el resultado de la recepcion, utilizando aplicaciones informaticas.
k) Se ha empleado tiempo y esfuerzo en ampliar conocimientos e informaciéon complementaria.

recepcion de mercancias.
- Registro de mercancias.

Resultados de aprendizaje (RA) y Criterios de Evaluacion (CE) MINIMOS PARA ESTA UNIDAD 'Ll'jg,IADBéAI?JI(E)S(UT) iz
1. Recepciona mercancias relacionando sus caracteristicas con las condiciones de
almacenamiento previstas.

a)Se han relacionado etiquetas, embalajes y medios de transporte con la tipologia de productos y
destinos, para su correcta manipulacion.
b)Se han identificado distintos tipos de cargas y mercancias en funcion de sus caracteristicas .

oo ; ” - Los medios de transporte.
especificas de manipulacion. .
¢ )Se ha verificado la correspondencia entre las mercancias recibidas y sus etiquetas y/o el | Procedimientos de control de :

; - descargas. UT 01 Recepcion
contenido del albaran. e .

) e . . . o . - Concepto y clasificacion de las | de mercancias y

d)Se han identificado los distintos tipos de documentos relacionados con la recepcion: pedido, mercancias gestion de
albaran, etiquetas, cartas de porte, acta e informe de recepcion. - Documentos relacionados con la | entradas.

2. Etiqueta mercancias mediante aplicaciones informaticas especificas valorando el control
de la trazabilidad que posibilita su registro y codificacion.

a) Se han identificado diferentes sistemas de codificacién de mercancias.

b) Se han descrito los contenidos y significados de los codigos.

c) Se ha consultado un indice de cddigos en una base de datos de almacén.

d) Se han etiquetado mercancias con el cédigo de forma visible.

e) Se han indicado condiciones de manipulacién y conservacion de los productos.

f) Se ha descrito la trazabilidad de las mercancias a partir de la etiqueta y documentos de control.
g) Se ha realizado el alta en el registro de “stocks” utilizando aplicaciones informaticas.

h) Se han respetado y aplicado las medidas de prevencion y seguridad de riesgos laborales en el
almacén.

- Sistemas de codificacion.

- Etiquetas: tipos y funciones.

- Herramientas de control del
etiquetado.

- El rotulado y las sefales en los
embalajes.

- Medidas de prevencion de
riesgos laborales.

UT 02 Etiquetado y
codificacion de
mercancias.

2° CFGB SERVICIOS COMERCIALES. I.E.S. LA ERIA (OVIEDO)

Pagina 4




PROGRAMACION: OPERACIONES AUXILIARES DE ALMACENAJE

Resultados de aprendizaje (RA) y Criterios de Evaluacién (CE)

MINIMOS PARA ESTA UNIDAD

UNIDADES
TRABAJO (UT)

DE

3. Almacena productos y mercancias justificando su ubicacién y condiciones de
almacenamiento en funcion del espacio disponible.

a) Se han clasificado distintos tipos de almacenes.

b) Se ha identificado la ubicacion fisica de las distintas zonas del almacén.

c) Se han descrito sistemas basicos y reglas generales de ubicaciéon de mercancias en el almacén
para optimizar el espacio disponible.

d) Se han interpretado 6rdenes de movimiento de mercancias y productos para optimizar el
espacio de almacenaje o proceder a su expedicion o suministro.

e) Se ha descrito el funcionamiento de carretillas automotoras para la manipulacién de cargas.

f) Se han colocado cargas o mercancias en el lugar indicado en la orden de trabajo, teniendo en
cuenta las caracteristicas de las mismas y sus condiciones de manipulacion.

g) Se han utilizado medios informaticos para transmitir, con precision, la informacion de los
movimientos que se realizan de cargas y mercancias.

h) Se han aplicado y respetado las medidas de seguridad y prevencion de riesgos en el almacén.
i) Se ha mantenido el almacén limpio y ordenado.

- Tipos de almacenes.

- Zonas del almacén.

- Equipos mecanicos para la
manipulacion de mercancias.

- Normas de seguridad e higiene
que regulan la conservacion y
mantenimiento de mercancias.

- Seguridad y prevencion en las
operaciones auxiliares de
almacenaje.

UT 03 Almacenaje
de productos 'y
mercancias.

4. Colabora en la elaboracién de inventarios de mercancias, realizando operaciones basicas
de control de existencias mediante herramientas informaticas de control de almacenes.

a) Se ha descrito la documentacion técnica relacionada con el almacén.

b) Se ha relacionado el almacenaje minimo con el tiempo de aprovisionamiento de proveedores y
la demanda.

c) Se han identificado los tipos de almacenajes asi como de inventarios y sus variables.

d) Se ha realizado inventario de productos existentes en un almacén, elaborando partes de
incidencia si fuese necesario y comunicando necesidades de reaprovisionamiento y roturas de
“stock”.

e) Se han sefialado los mecanismos que se emplean para asegurar la renovacion de almacenajes
y el mantenimiento del “stock” minimo.

f) Se ha identificado el sistema éptimo de reposicion de “stocks” en funcién del tipo de almacén.

g) Se han utilizado aplicaciones informaticas especificas de control de almacenes.

h) Se ha elaborado la informacién asociada al control del almacén, de manera ordenada,

- Sistemas de almacenaje.

- Sistemas de reposicion de las
mercancias.

- El inventario: finalidad y tipos.

- Proceso de elaboraciéon de
inventarios.

- Utilizaciéon de
informaticas en
auxiliares de
existencias.

- Normas basicas de actuacion en
caso de emergencias.

aplicaciones
las actividades
control de

UT 04 Operaciones
basicas de control
de existencias.
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PROGRAMACION: OPERACIONES AUXILIARES DE ALMACENAJE

Resultados de aprendizaje (RA) y Criterios de Evaluacién (CE)

MINIMOS PARA ESTA UNIDAD

UNIDADES  DE
TRABAJO (UT)

estructurada, claray precisa, utilizando procesadores de texto y hojas de célculo.
i) Se ha valorado la relevancia del control de almacén en la distribucidon comercial y en el proceso
productivo.

5. Prepara pedidos para su expedicion relacionando las caracteristicas, condiciones de
manipulacion y conservacion de mercancias y productos con o6rdenes de trabajo y
documentos de expedicion.

a) Se ha interpretado la normativa que regula el embalaje y el etiquetado de las mercancias o
productos.

b) Se han relacionado las caracteristicas de los distintos tipos de embalaje con las caracteristicas
fisicas y técnicas de los productos y mercancias, sus condiciones de manipulacién y transporte.

c) Se han descrito, a partir de la orden de pedido, las mercancias a expedir.

d) Se ha verificado, a partir de las fichas de almacén, que existe mercancia suficiente para cubrir
el pedido.

e) Se han descrito los movimientos a realizar en el almacén hasta ubicar la mercancia en la zona
de expedicion y los equipos adecuados de manipulacién.

f) Se han utilizado aplicaciones informaticas para cumplimentar notas de entrega.

g) Se han registrado salidas de mercancias en fichas de almacén y documentacién técnica.

h) Se han creado etiquetas y se ha determinado el lugar que deben ocupar en el embalaje, asi
como las senales de proteccion de la mercancia.

i) Se han interpretado érdenes de carga, identificando el lugar de colocacién de la mercancia en el
medio de transporte en funcion de sus caracteristicas fisicas y su destino.

j) Se ha demostrado responsabilidad ante errores.

- La orden de pedido.

- Recepcion y tratamiento de
pedidos.

- FEtiquetado y embalaje de
expedicion.

UT 05 Preparacion
de pedidos y
expedicion de
mercancias.
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PROGRAMACION: OPERACIONES AUXILIARES DE ALMACENAJE

6. SECUENCIACION DE LOS CONTENIDOS

MODULO PROFESIONAL:

SECUENCIA, CODIFICACION Y DESCRIPCION COMPLETA DE LA UT N° HORAS EVALUACION

UT 01 Recepcion de mercancias y gestion de entradas. 24 1@

UT 02 Etiquetado y codificacion de mercancias. 24 1@

UT 03 Almacenaje de productos y mercancias. 24 18y 28

UT 04 Operaciones basicas de control de existencias. 24 28

UT 05 Preparacién de pedidos y expedicion de mercancias. 24 28y 32
7. DESARROLLO DE CADA UNIDAD DE TRABAJO. CONTENIDOS

UT 01: Recepcidon de mercancias y gestion de entradas.

N° de horas de la unidad: 24

Conceptos Procedimientos Actitudes

- Los medios de transporte.

- Procedimientos de control de descargas.

- Concepto y clasificacion de las mercancias.

- Documentos relacionados con la recepcion de
mercancias.

- Registro de mercancias.

a) Relacionando etiquetas, embalajes y medios de
transporte con la tipologia de productos y destinos, para su
correcta manipulacion.

b) Identificar distintos tipos de cargas y mercancias en
funcion de sus caracteristicas especificas de manipulacion.
c) Verificar la correspondencia entre las mercancias
recibidas y sus etiquetas y/o el contenido del albaran.
d)ldentificar los distintos tipos de documentos relacionados
con la recepcion: pedido, albaran, etiquetas, cartas de
porte, acta e informe de recepcion.

e) Reconocer las discrepancias y anomalias mas
frecuentes de las cargas.

Emplear tiempo vy esfuerzo en ampliar
conocimientos e informacion complementaria.
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PROGRAMACION: OPERACIONES AUXILIARES DE ALMACENAJE

UT 01: Recepcidon de mercancias y gestion de entradas.

N° de horas de la unidad:

24

f) Extraer una muestra de una carga para su inspeccion.

g) Clasificar mercancias conforme a sus caracteristicas y
condiciones de conservacion.

h) Describir los procesos de desconsolidacién vy
desembalaje de cargas manualmente o utilizando las
herramientas adecuadas.

i) Utilizar hojas de calculo para cumplimentar fichas de
almacén.

j) Elaborar un informe con el resultado de la recepcion,
utilizando aplicaciones informaticas.
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PROGRAMACION: OPERACIONES AUXILIARES DE ALMACENAJE

UT 02: Etiquetado y codificacién de mercancias.

N° de horas de la unidad: 24

Conceptos Procedimientos Actitudes

- Sistemas de codificacion. a) lIdentificar diferentes sistemas de codificacién de Respetar y aplicar las medidas de prevencién y
- Etiquetas: tipos y funciones. mercancias. seguridad de riesgos laborales en el almacén.

- Herramientas de control del etiquetado. b) Describir los contenidos y significados de los codigos.

- El rotulado y las sefales en los embalajes. c) Consultar un indice de cédigos en una base de datos de

- Medidas de prevencién de riesgos laborales. almacén.

d) Etiquetar mercancias con el cédigo de forma visible.

e) Indicar condiciones de manipulacién y conservacion de
los productos.

f) Describir la trazabilidad de las mercancias a partir de la
etiqueta y documentos de control.

g) Realizar el alta en el registro de “stocks” utilizando
aplicaciones informaticas.
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PROGRAMACION: OPERACIONES AUXILIARES DE ALMACENAJE

UT 03: Almacenaje de productos y mercancias.

N° de horas de la unidad: 24
Conceptos Procedimientos Actitudes
- Tipos de almacenes. a) Clasificar distintos tipos de almacenes. - Aplicar y respetado las medidas de seguridad

- Zonas del almacén.

- Equipos mecanicos para la manipulacién de
mercancias.

- Normas de seguridad e higiene que regulan la
conservacion y mantenimiento de mercancias.
- Seguridad y prevencion en las operaciones
auxiliares de almacenaje.

b) Identificar la ubicacién fisica de las distintas zonas del
almacén.

c) Describir sistemas basicos y reglas generales de
ubicacion de mercancias en el almacén para optimizar el
espacio disponible.

d) Interpretar 6rdenes de movimiento de mercancias y
productos para optimizar el espacio de almacenaje o
proceder a su expedicidon o suministro.

e) Describir el funcionamiento de carretillas automotoras
para la manipulacion de cargas.

f) Colocar cargas o mercancias en el lugar indicado en la
orden de trabajo, teniendo en cuenta las caracteristicas de

las mismas y sus condiciones de manipulacion.

g) Utilizar medios informaticos para transmitir, con
precision, la informacién de los movimientos que se realizan
de cargas y mercancias.

y prevencion de riesgos en el almacén.
- Mantener el almacén limpio y ordenado.
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PROGRAMACION: OPERACIONES AUXILIARES DE ALMACENAJE

UT 04: Operaciones basicas de control de existencias.

N° de horas de la unidad:

24

Conceptos

Procedimientos

Actitudes

- Sistemas de almacenaje.

- Sistemas de reposicién de las mercancias.

- El inventario: finalidad y tipos.

- Proceso de elaboracion de inventarios.

- Utilizacion de aplicaciones informaticas en las
actividades auxiliares de control de existencias.
- Normas basicas de actuacion en caso de
emergencias.

a) Describir la documentacion técnica relacionada con el
almacén.

b) Relacionar el almacenaje minimo con el tiempo de
aprovisionamiento de proveedores y la demanda.

c) Identificar los tipos de almacenajes asi como de
inventarios y sus variables.

d) Realizar inventario de productos existentes en un
almacén, elaborando partes de incidencia si fuese
necesario y comunicando necesidades de
reaprovisionamiento y roturas de “stock”.

e) Sefalar los mecanismos que se emplean para asegurar
la renovacion de almacenajes y el mantenimiento del “stock”
minimo.

f) Identificar el sistema 6ptimo de reposicién de “stocks” en
funcién del tipo de almaceén.

g) Utilizar aplicaciones informaticas especificas de control
de almacenes.

-Elaborar la informacion asociada al control del
almacén, de manera ordenada, estructurada,
claray precisa, utilizando procesadores de texto
y hojas de caélculo.

-Valorado la relevancia del control de almacén
en la distribucion comercial y en el proceso
productivo.
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PROGRAMACION: OPERACIONES AUXILIARES DE ALMACENAJE

UT 05: Preparacion de pedidos y expedicion de mercancias.

N° de horas de la unidad:

24

Conceptos

Procedimientos

Actitudes

- La orden de pedido.
- Recepcion y tratamiento de pedidos.
- Etiquetado y embalaje de expedicion.

a) Interpretar la normativa que regula el embalaje y el
etiquetado de las mercancias o productos.

b) Relacionar las caracteristicas de los distintos tipos de
embalaje con las caracteristicas fisicas y técnicas de los
productos y mercancias, sus condiciones de manipulacion
y transporte.

c) Describir, a partir de la orden de pedido, las mercancias
a expedir.

d) Verificar, a partir de las fichas de almacén, que existe
mercancia suficiente para cubrir el pedido.

e) Describir los movimientos a realizar en el almacén hasta
ubicar la mercancia en la zona de expedicién y los equipos
adecuados de manipulacion.

f) Utilizar aplicaciones informaticas para cumplimentar
notas de entrega.

g) Registrar salidas de mercancias en fichas de almacén y
documentacion técnica.

h) Crear etiquetas y se ha determinado el lugar que deben
ocupar en el embalaje, asi como las sefiales de proteccion
de la mercancia.

- Interpretar 6rdenes de carga, identificando el
lugar de colocacion de la mercancia en el medio
de transporte en funcion de sus caracteristicas
fisicas y su destino.

-j) Demostrar responsabilidad ante errores.
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PROGRAMACION: OPERACIONES AUXILIARES DE ALMACENAJE

8. DISTRIBUCION TEMPORAL DE LOS CONTENIDOS

MODULO PROFESIONAL:

SECUENCIA, CODIFICACION Y DESCRIPCION COMPLETA DE LA UT| N° HORAS EVALUACION
UT 01 Recepcién de mercancias y gestion de entradas. 24 1@

UT 02 Etiquetado y codificacion de mercancias. 24 18

UT 03 Almacenaje de productos y mercancias. 24 18y 228

UT 04 Operaciones basicas de control de existencias. 24 22

UT 05 Preparacioén de pedidos y expedicion de mercancias. 24 28y 32

9. METODOLOGIA DIDACTICA

El profesorado acercara los contenidos del mdédulo al alumnado de una manera claray sencilla,
con el animo de conseguir su involucracion, colaboracién y participacion activa. Se aplicaran
metodologias activas y participativas y se integraran en todo caso los recursos tecnoldgicos.

El alumnado trabajara determinados contenidos de manera individual, pero se fomentara sobre
todo el trabajo en equipos, tal como ocurre en la vida laboral.

e -Se preparara al alumnado para la actividad en el campo profesional lo que facilitara
suadaptacion al mundo laboral.

e Se contribuira al desarrollo personal del alumnado, al ejercicio de una ciudadania
democratica y al aprendizaje permanente.

e Se alternaran los contenidos tedricos con los casos practicos relacionados que
ayudaran al alumnado a la comprensién y asimilacion de la teoria.

e El alumnado realizara los ejercicios y actividades propuestas, para comprobar el
aprendizaje.

Ademas:

e La organizaciéon de estas ensefianzas tendra caracter flexible para adaptarse a las
distintas situaciones presentadas por los alumnados y las alumnas.

e La metodologia de estas ensefianzas tendra caracter globalizador y tendera a la
integracion de competencias y contenidos entre los distintos mdédulos profesionales que
se incluyen en cada titulo. Dicho caracter integrador debera dirigir la programacion de
cada uno de los médulos y la actividad docente.

e Lametodologia empleada se adaptara a las necesidades de los alumnados y las alumnas
y a la adquisicion progresiva de las competencias del aprendizaje permanente, para
facilitar a cada alumnado y alumna la transicion hacia la vida activa y ciudadana y su
continuidad en el sistema educativo.

e La metodologia debe contribuir a que el alumnado alcance todas las competencias y los
resultados de aprendizaje incluidos en el ciclo formativo. Asimismo, favorecera la
autonomia, la responsabilidad y el trabajo en grupo de los alumnados y las alumnas, el
caracter motivador de las actividades y la creacion de situaciones de aprendizaje que
conduzcan al logro de los resultados previstos.

e La metodologia aplicada debe dar cabida y atender a los distintos ritmos de aprendizaje,
partiendo de la situacién inicial del alumnado y de sus necesidades educativas.

Con el objetivo de potenciar las metodologias basadas en el trabajo cooperativo aplicado a
trabajos sencillos y la experimentacion del médulo y teniendo en cuenta que el aprendizaje se
refuerza cuando es fruto de procesos cooperativos, de ayuda mutua. Donde las relaciones
sociales en las que predomina la ayuda y colaboracién mutuas, por encima de la competiciéon y
la confrontacién entre las personas, tiene resultados mas positivos. Se tendran en cuenta los
siguientes elementos basicos de dicho método de aprendizaje:

o Interdependencia positiva. El alumnado ha de percibir la vinculaciéon que les une a los
demas miembros de su grupo, de manera que vean claro que su éxito en el aprendizaje
esta unido al éxito de los demas.
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PROGRAMACION: OPERACIONES AUXILIARES DE ALMACENAJE

o Responsabilidad individual y grupal. Cada miembro ha de hacerse responsable de su
parte de trabajo, asi como el grupo en su conjunto se ha de responsabilizar del
cumplimiento de los objetivos.

o Interaccion estimuladora. Se trata de que el alumnado pueda realizar
de forma conjunta una labor en la que cada uno colabora al éxito de los demas.
) Habilidades interpersonales y grupales. En el aprendizaje cooperativo, el

alumnado no solo ha de aprender contenidos académicos, sino también las
habilidades sociales y personales necesarias para colaborar junto a
companeros y docentes.

o Evaluacion grupal: Se debe fomentar la participacion activa del
alumnado en la evaluacion de los procesos de trabajo cooperativo, tanto en lo
que tiene que ver con la valoracién de los aprendizajes y las circunstancias
de logro o dificultad de cada uno de sus miembros, asi como en la participacion
e interaccién de cada participante con el resto.

Teams y el correo electronico de educastur seran las herramientas prioritarias decomunicacién y
seguimiento del alumnado.

En cuanto al procedimiento e instrumentos de calificacion para cada evaluacion a utilizar, para
medir el nivel de adquisicién de las capacidades por el alumnado, seran los siguientes:

e La actitud y trabajo diario del alumnado.

e Larealizacion y presentacion de trabajos y actividades propuestas.

e Las pruebas escritas propuestas para la evaluacion.

2° CFGB SERVICIOS COMERCIALES. LE.S. LA ERIA (OVIEDO) Pagina 14



PROGRAMACION: OPERACIONES AUXILIARES DE ALMACENAJE

10. INSTRUMENTOS Y CRITERIOS DE CALIFICACION

PROCEDIMIENTO E INSTRUMENTOS DE EVALUACION

Al finalizar cada Unidad de Trabajo o durante su desarrollo, se podra controlar que el material exigido
al alumnado o equipo de trabajo esté completo, ordenado y adecuadamente presentado. Se valorara
positivamente la tarea bien hecha y el interés del alumnado por aclarar las dudas, exponiendo
correctamente sus dificultades.

De forma permanente se podra evaluar la actitud y el comportamiento en clase o plataforma
digital y se valorard positivamente a el alumnado que tomen iniciativas en relacion con el
desarrollo de los contenidos del médulo, que participen activamente en las tareas que se
propongan y en los debates que se realicen.

Se podran realizar pruebas o controles objetivos, con una doble finalidad: por un lado, evaluar
el nivel de los conocimientos adquiridos y, por otro, inducir a el alumnado a exponer sus dudas,
lo cual les permitira interiorizar y relacionar los principales conceptos. Estos controles podran
estructurarse en forma de preguntas cortas o de tipo test con o sin penalizaciéon y en formato
papel o digital. Podran realizarse pruebas especificas de “aplicacion”, es decir,eminentemente
practicas en las que se pueda detectar la aplicacion de los contenidos tratados.

En su caso, el profesorado podra proponer la realizacion de trabajos individuales y/o en grupo
sobre temas de actualidad relacionados con los contenidos que se estan desarrollando en
clase, se valorara positivamente la calidad del contenido, la documentacién aportada, la buena
presentacion, la aportacién de ideas personales y la claridad y originalidad de las
conclusiones.
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CRITERIOS DE CALIFICACION

La evaluacion de las unidades de trabajo se podra realizar evaluando, para cada alumnado los
siguientes contenidos o aspectos del proceso de ensefianza y aprendizaje.

1. Predisposicion hacia el aprendizaje y participacion en las clases o plataforma digital; se evaluara la
participacion del alumnado en las clases o plataforma digital, sus intervenciones y explicaciones sobre
actividades y ejercicios propuestos, valorandose el grado de interés y dedicacion mostrados; ademas
de la calidad, claridad, rigor y expresion de los contenidos.

2. Ejercicios y pruebas especificas individuales; se evaluara segun los casos:

e El nivel de conocimiento de los contenidos: conceptos, técnicas, procedimientos, tramites,
documentos, operaciones y tareas.

e La comprensién y analisis de documentos y normas y su interpretacion y aplicaciéon a casos
concretos.

e La capacidad de razonamiento, asi como la iniciativa y creatividad en la resolucion de
problemas.

e La ortografia y la correccion gramatical, asi como la presentacion.

o Dependiendo de los contenidos, se podran agrupar varias unidades de trabajo para la
realizacion de dichos ejercicios y pruebas individuales.

3. Dossier de apuntes, trabajos, informes, ejercicios y actividades; se podra evaluar la recopilacion
sistematica y puntual de los apuntes, trabajos, informes, actividades y ejercicios realizados. Se valorara
la entrega en la fecha indicada, el orden en los contenidos, la claridad de la presentacion, la correccién
ortografica y la expresion correcta.

La calificacion global se obtendra unificando en una sola nota numérica (de 1 a 10) las calificaciones
obtenidas por cada uno de los contenidos anteriores que hayan sido evaluados mediante el calculo de
una media aritmética ponderada. Las ponderaciones para cada uno de los conceptos evaluados son:
20% para la predisposicion hacia el aprendizaje y participacion en las clases

40% para Ejercicios y pruebas especificas individuales

40% para trabajos, informes, ejercicios y actividades de clase, etc.

La calificacion de la evaluacion se obtendra sumando la nota de cada apartado . Para determinar
la correspondiente al apartado 2, si en la evaluacién se ha realizado mas de una prueba escrita
se calculara la media aritmética de las calificaciones de cada uno de loscontroles realizados.

La calificacion final del médulo (niumero entero de 1 a 10, sin decimales) se establecera teniendo en
cuenta todas las calificaciones obtenidas por el alumnado en las diferentes Unidades de Trabajo en la
que se haya concretado el proceso de aprendizaje. En el caso de que el resultado obtenido no sea
numero entero se realizara la correspondiente aproximacion.
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PROCEDIMIENTO PARA LA RECUPERACION DE LOS APRENDIZAJES

El alumnado que haya obtenido resultados negativos en alguna evaluacién, deberan realizar
actividades de recuperacioén, que podran consistir en:

— La realizacién de trabajos y ejercicios sobre aquellos aspectos en que se hubiesen detectado
mayores deficiencias.

— La repeticién de determinadas actividades, cuando se hubiese observado que en su realizacion
el/la alumnado no dedicé el suficiente tiempo o esfuerzo.

— Prueba o examen sobre los contenidos, tanto tedrico como practicos, que no hubiese superado
para la obtencion de las capacidades terminales del Modulo.

EVALUACION EXTRAORDINARIA (junio)

En la convocatoria extraordinaria (junio) del médulo se podra exigir, ademas de un control global
sobre los contenidos no superados en mayo, una serie de actividades que seran realizadas por el
alumnado de forma auténoma y entregara al profesorado antes de la prueba.

Los alumnados se examinaran de la materia no superada. Una prueba escrita practica sobre los
contenidos explicados a lo largo del curso de dicho médulo. La presentacion de lasactividades
propuestas sera obligatoria.

La calificacion final del médulo (nimero entero de 1 a 10, sin decimales) se establecera teniendo en
cuenta los mismos criterios que para la evaluacion ordinaria. En el caso de que el resultado obtenido
no sea numero entero se realizara la correspondiente aproximacion.

2° CFGB SERVICIOS COMERCIALES. LE.S. LA ERIA (OVIEDO) Pagina 17




PROGRAMACION: OPERACIONES AUXILIARES DE ALMACENAJE

11.INCORPORACION DE LOS CONTENIDOS TRANSVERSALES

Se trabajaran con los alumnados, basicamente, los siguientes temas:

) Educacion multicultural, partiendo de la aceptacion de la propia identidad cultural se
propiciara el respeto y la tolerancia hacia otras culturas.

o Educacion para la convivencia, promoviendo el respeto, tanto en lo referente a las
relaciones interpersonales entre alumnado y profesorado, no solo dentro del aula sino en
cualquier lugar del recinto educativo (pasillos, biblioteca, etc.), como en lo relativo al material
de uso comun.

o Educacion medioambiental, desarrollando una conciencia, tanto individual como
colectiva, de responsabilidad hacia la protecciéon y mejora de las condiciones del medio
ambiente y de las distintas especies de seres vivos que forman parte de él, especialmente
las que se encuentran en peligro de extincion.

) Educacion para la paz, fomentando el respeto a otras sociedades diferentes,
resaltando el entendimiento entre los individuos que las componen y promoviendo la
tolerancia, el desarme y la cooperacion.

) Educacion moral y civica, desarrollando una actitud de tolerancia ante las diferencias
individuales de cualquier tipo.

o Educacién para la igualdad entre los sexos, promoviendo la cooperacion entre
alumnados y alumnas y el reparto equilibrado de todo tipo de tareas.

) Educacion del consumidor, desarrollando en el alumnado capacidades de
comprension de los mensajes publicitarios y actitudes criticas que les permitan valorar sus
necesidades reales de consumo y la utilizacién de materiales reciclables.

o Educacioén para la salud, promoviendo habitos de vida saludables que contribuyan a
la prevencién de enfermedades contagiosas (SIDA, etc.) y a evitar el consumo de drogas
(tabaco, alcohol, etc.), asi como a cumplir escrupulosamente las normas de seguridad e
higiene en el manejo de instrumentos.
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12.INSTALACIONES, MATERIALES Y RECURSOS DIDACTICOS

Las herramientas y recursos que se podran utilizar para que el proceso
de ensenanza y aprendizaje sea eficiente son:
e Ordenadores.
o Cafion de proyeccion y pantalla desplegable.
e Impresora multifuncion.
e Conexion a internet wifi.
o Aplicaciones Office dentro de la nueva aplicacion Microsoft 365 a la que
tienen acceso el alumnado con su cuenta institucional.
o Presentaciones de PowerPoint, versiones de software libre y visualizacién de
videos.
e Libro recomendado “Operaciones auxiliares de almacenaje” de la editorial
Paraninfo.
e Apuntes, noticias, videos, etc.
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13.ATENCION A LA DIVERSIDAD

La Formacion Profesional Basica se organiza de acuerdo con el principio de atencién a la diversidad
de los/as alumnados/as y su caracter de oferta obligatoria. Las medidas de atencién a la diversidad
estaran orientadas a responder a las necesidades educativas concretas de los/as alumnados/as y a
la consecucion de los resultados de aprendizaje vinculados a las competencias profesionales del
titulo, yrespondera al derecho a una educacion inclusiva que les permita alcanzar dichos objetivos y
la titulacion correspondiente, segun lo establecido en la normativa vigente en materia de derechos
de laspersonas con discapacidad y de su inclusién social.

Se aplicara una metodologia que lleve al alumnado a asimilar los conceptos basicos necesarios,
reduciendo al maximo la simple memorizacién y que permita realizar la practica correspondiente.

Las explicaciones impartidas en el aula se presentaran junto con el desarrollo de actividades
practicasque optimicen el proceso de ensefianza-aprendizaje. Las actividades se estableceran en
gradocreciente de dificultad, de manera que la ejecucion de una sirva de base para la siguiente vy,
ademas, sirva al alumnado y al profesorado/a como indicador para conocer el grado de consecucion
de los objetivos.

Pare no limitar el aprendizaje del alumnado se programaran actividades o trabajos de ampliacion
paralos/as alumnados/as mas aventajados y de refuerzo para aquellos que deban recuperar
conceptos que no dominan. También se facilitard al alumnado que no supere la evaluacién del
moédulo la recuperacion del mismo, con actividades complementarias y nuevas pruebas orales o
escritas, para que pueda demostrar que ha adquirido las capacidades terminales y los objetivos
programados.

14. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES

Las planteadas y aprobadas por el departamento de Comercio y Marketing del IES La Eria
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