ACTUACION Fechas
AMBITO . B
General Actuacion especifica o comentario/ responsables Fecha Inicio Fecha Fin
Elaboracion, actuaIC:(zeagoPnG,;:probaaon y envio Equipo directivoDepartamentos/CCP/ Claustro/ Consejo escolar/ Comunidad Educativa --> 15/11/2022
Modificaciones concreciones curriculares'y Equipo directivo/ Departamentos/CCP/ Claustro/ Consejo escolar --> 08/02/2023

Programacion
General Anual

programaciones docentes LOMLOE

Seguimiento trimestral de la PGA

Envio, recepcion y analisis de documentos de departamentos, coordinadores de programas,
de redes y registros de Jefatura de estudios / equipo directivo.

Final de cada trimestre

Envio, recepcion y analisis de documentos de departamentos, coordinadores de programas,

Memoria final de curso de redes y registros de Jefatura de estudios. Realizacidon de encuestas de satisfaccion/ equipo --> 10/07/2023
directivo.
L Realizacion de las actuaciones previstas para la consecucion de cada objetivo/ comunidad Segun calendario establecido
Objetivos de centro . _—
educativa en cada objetivo
Desarrollo Solicitud de autorizacion de materias de libre Hasta
. configuracion autondémica de ESO y de CCP/ Claustro/ Equipo directivo. ->
Curricular g y / / Eaquip 15/05/2023

Bachillerato para 2020-2020

Evaluacion y
seguimiento del
alumnado

Evaluaciones y REDES

Elaborar calendario anual de evaluaciones ordinarias y extraordinarias por niveles y grupos de
todo el alumnado del centro, asi como las reuniones de equipos docentes / Equipo directivo.

Segun calendario establecido
en PGA

Reuniones de equipos docentes

Seguimiento alumnado, medidas de atencion a la diversidad, criterios deberes escolares... /
equipo directivo, profesorado

Segun calendario establecido
en el aptdo. 4.5

Convalidaciones, exenciones y reconocimiento

En colaboracién con la Directora, se atenderan las convalidaciones, exenciones y

de materias v médulos profesionales reconocimiento de materias en ESO, Bachillerato y Ciclos Formativos modalidad presencial y a sep-22 oct-22
Y P distancia, de acuardo a la normativa indicada a tal efecto / Jefatura de estudios / Directora.
Observar la instrucciones sobre calendario fin . . .
Equipo directivo. abr-23 sept. 2023
de curso
Informacion y resolucidon sobre reclamaciones | Informacion en Web, elaboracion de la documentacion, realizacion del proceso legal/ equipo may-23 sep-23

del alumnado

directivo, tutores y tutoras.

Entrega de calificaciones: Informacion a los
tutores legales del alumnado

Realizacién y entrega de boletines informativos/equipo directivo, tutores y tutoras.

Segun calendario establecido
en el aptdo. 4.5

Organos de
Gobierno y de
coordinacion
docente

Consejo Escolar

Procedimiento de renovacion total del Consejo Escolar/equipo directivo , Junta electoral

11/10/2022 24/11/2022

Constitucion del Consejo Escolar y comisiones del 6rgano/ equipo directivo

25/11/2322

Reuniones del Consejo Escolar y comisiones del mismo /equipo directivo

Segun calendario establecido
en el aptdo. 4

Claustro/CCP/comision econdmica/ comision de
convivencia/comision de iguadad/REDES

Convocatoria y desarrollo de las sesiones/equipo directivo

Segun calendario establecido
en PGA

Régimen de funcionamiento

Reuniones y orden del dia segun calendario fijado en aptdo. 4

sep-22 jun-23




Comision de salud

Reuniones de la comision para el desarrollo de

. Analisis de la situacion, estrategias de salud, seguimiento y evaluacién/equipo directivo nov-22 jun-23
escolar sus funciones
s . Primer .
Proceso de Admision ESO y Bachillerato 2023- . . . . Septiembre
/ Equipo directivo. Trimestre
2024 2023
2023
Proceso de admision a los Ciclos de Formacion . . ) .
Profesional Basica / Equipo directivo. jun-22 sep-22
Proceso de admisién a los Ciclos de Formacién . : - .
Profesional 2023-2024 / Equipo directivo. jun-23 sep-23
Envio a SIE de relacion nominal del alumnado propuesto / Equipo directivo. --> 04/07/2023
Programa de diversificacién curricular
Envio a SIE de solicitud de autorizacién del nUmero de grupos / Equipo directivo. -> 04/07/2023
Admision y Unidades autorizadas Infantil, Primaria, Mediados de
matricula del Secundaria, Bachillerato y Ciclos para el curso / Equipo directivo. febrero de -—->
alumnado 2020-2020 2023
Reuniones colegios adscritos: Coordinacion y
recepcion informacion sobre alumnado de Reunion de Jefatura de estudios y el D. Orientacién con los analogos de los colegios adscritos. may-23 jun-23
nuevo ingreso
Informacion a Iqs’ tutores legales d?! alumnado Recepcidn de familias - informacidn sistema educativo/ Equipo directivo- tutores y tutoras. Octubre 22/ abril y mayo 23
en reunion general de familias
Matricula EBAU: Realizacion y entrega de la A peticion de la Universidad de Oviedo/ Secretaria. may-23 jun-23
documentacion necesaria
Altas y bajas programa bilingle A peticion del alumndo o sus representates legales/ coord. Progr. Bilinglie- Directora. sep-22 jun-22
) . Inscripcidn/ Tutores y tutoras- Jefatura estudios. feb-23 Febrero 2023
Pruebas de acceso a ciclos formativos de FP
Realizacion may-23 Mayo 2023
Inscripcion/ Tutores y tutoras- Jefatura Noviembre
di nov-22
Convocatoria Enero 2023 estudios. 2022
Pruebas para la obtencién directa del titulo de — Realizacion ene-23 Enero 2023
Graduado o Graduada en ESO Inscripcion/ Tutores y tutoras- Jefatura abr-23 Abril 2023
Convocatoria Junio 2023 estudios.
Realizacion 12 quincena 12 quincena
Junio 2323 Junio 2023
Pruebas para la obtencién directa del titulo de Inscripcidon/ Tutores y tutoras- Jefatura estudios. ene-23 Febrero 2023
Bachiller Realizacion mar-23 Marzo 2023
Pruebas de acceso — ; - ;
obtencién de ’ Pruebas para la obtencién directa de titulos de Inscripcidn/ Tutores y tutoras- Jefatura estudios. feb-23 Febrero 2023
titulos y premios Técnico/a y Técnico/a superior de FP Realizacion may-23 Junio 2023
extraordinarios . o . Inscripcidn/ Tutores y tutoras- Jefatura estudios. may-23 Junio 2023
Premios extraordinarios de Bachillerato —
Realizacion jun-23 Junio 2023
Inscripcion/Dpto Lc y Lit. sep-22 Octubre 2022
Concurso Hispano-americano de Ortografia Roalzacion a2 Noviembre
2022
Inscripcidn/ Tutores y tutoras- Jefatura estudios. mar-23 Marzo 2023

Premios extraordinarios de Formacion




Profesional Realizacion may-23 Mayo 2023

1= quincerid

L, _ . 22 quincena .
Premios al esfuerzo personal y rendimiento Inscripcidn/ Tutores y tutoras- Jefatura estudios. Junio 2022 Sepf:\e_?:bre
académico de Educacién Secundaria Obligatoria i

9 Realizacion sep-22 Octubre 2022

Titulos de ESO --> 30/09/2022

Titulos de Bachiller --> 31/07/2022

) . ) Titulos de Formacion profesional basica --> 30/09/2022

. - Propuesta de expedicion de titulos académicos - " — - — -

Titulos académicos del alumnado Titulos de Técnico y Técnico Superior de Formacidn Profesional -> 30/11/2022
Titulos de Técnico y Técnico Superior con evaluaciones finales de ciclo formativo en diciembre Un mes desde

-> la fecha de la

0 marzo
propuesta

Elaboracion de documentos especificos para las redes y evaluaciones ordinarias y
extraordinarias, donde se recoge informacion del alumnado del grupo, asi como propuestas sep-22 sep-23
de equipos educativos. / Equipo directivo.

Elaboracién de los documentos del Centro, teniendo en cuenta la imagen corporativa del
Centro, la del Principado de Asturias, la de la Consejeria de Educacion y Cultura y la del sep-22 sep-23
Fondo Social Europeo. / Equipo directivo.

Actualizacion del Plan Integral de Convivencia, en colaboracion con toda la Comunidad

Documentacion de Centro Educativa. / Equipo directivo. nov-22 jun-23

Actualizacion del Proyecto Educativo, en colaboracion con toda la Comunidad Educativa. / .
. - - nov-22 jun-23

Equipo directivo.

Redaccidn de actas del Consejo Escolar y Claustro. / Secretaria sep-22 jun-23
Consultar el portal Educastur, asi como el BOPA. / Secretaria. sep-22 jul-23

Gestionar los correos electrdnicos recibidos, informar y reenviar a los interesados, asi como .
. . sep-22 jul-23

proceder a su archivo. / Secretaria.
Legislacion, Intranet y correo institucional

Gestidnar el correo postal: clasificar, distribuir y dar registro de entrada/salida, asi como .

. . - sep-22 jul-23
Registros y archivar. / Secretaria.
documentacion
interna . . I, .

Custodia y archivo de las actas de calificacion del alumnado. / Secretaria sep-22 sep-23
Efectuar ingresos y pagos, emitir talones bancarios y realizar transferencias. / Secretaria. sep-22 jul-23

Emitir cuentas de gestion. Anotar ingresos y gastos en el programa de gestion econémica .
. sep-22 jul-23

GECE. / Secretaria.

Solicitar y elaboarar presupuestos. / Secretaria. sep-22 jul-23

Gestion econémica Conciliacién de cuentas bancarias y arqueo de caja. / Secretaria. sep-22 jul-23




Actualizar firma electrénica en Hacienda. Declaracién de IVA e IRPF trimestral y anual. / )
Secretaria. sep-22 jul-23
Liquidar el seguro escolar a la tesoreria de la Seguridad Social. / Secretaria. 10 trimestre
Presentar las cuentas en el Consejo Escolar e informar del presupuesto y las cuentas al .
- 10 trimestre
Claustro. / Secretaria.
Crear en Teams equipos de trabajo (de todo el claustro, de los distintos 6rganos de 10 trimestre
coordinacion docente,de tutorias y de los distintos planes y programas de centro)
Mantener actualizados los archivos a disposiciéon de la comunidad educativa en los distitos sep-22 ‘un-23
sl e equipos de trabajo de Teams P J
Digitalizacion del S
IES Gestion digital del IES
Mantener la pagina web del IES y actualizar su contenido sep-22 jun-23
Crear informacion digital con formacién en el uso de programas y plataformas, con protocolos
de actuacion u otra informacion relevante y poberla a disposicion en el espacio digital sep-22 jun-23
oportuno.
Practicas del alumnado del Master de Inscripcidn, recopliacidon de datos del porfesorado participante, recepcion alumnado, sept. 2022 30/05/2023
Secundaria desarrollo de las practicas y evaluacion / equipo directivo, Coord. Del Programa, Profesorado. pt.
Practicas del alumnado de la Universidad de |Inscripcion, recopliacion de datos del porfesorado particpante, recepcién alumnado, desarrollo sept. 2022 31/05/2023
L, Oviedo y la UNED de las practicas y evaluacién / equipo directivo, Coord. Del Programa, Profesorado. pt.
Formacion del
profesorado . - . - L
- , m | | n .
Fase de précticas del profesorado Nombramiento de tutores y t_u_tf)ras d_e practicas, seguimiento de _as practicas y elaboracion y nov. 2022 jun-23
remision de informes conforme a normativa.
Actividades de formacién del profesorado e Promulgacién actividades CPR y otras actividades de formacién, organizacion y coordinacion
. . p de la formacion recogida en el aptado. 9 de esta PGA/ Representante CPR en el IES, equipo 01/09/2022 jun-23
innovacion educativa - -
directivo.
Representacion del Elecciones de representantes del profesorado Informar sobre elecciones sindicales segiin insrucciones sep-22 Diciembre
Profesorado en la Junta de Personal docente 2022
5 dias desde la
Solicitud de ayudas individualizadas de Remision de la documentacion a la Direccion General de Personal docente y planificacion s flnalléazc(:)lodnedel
transporte escolar educativa / Secretaria. P =
presentacion
de solicitudes
Servicios . Durante los
complementarios rimeros 5
Solicitud de autorizaciones excepcionales de uso . L p h
de transporte Los interesados deben solicitarlas en el IES dias lectivos ->
P del curso
escolar
Ultimo dia
Parte mensual de transporte escolar Remitir el parte mensual del funcionamiento del transporte escolar debidamente firmado -> lectivo de cada
mes

Evaluacion personal no docente

Remisidon de la documentacién a la Direccidn General de Personal docente y planificacion

educativa / directora.

20 trimestre

20 trimestre




Formacion del personal no docente

Formacién en emergencias y primeros auxilios/ equipo directivo

ler trimestre

Informacion sobre la formacion que desde las distintas instituciones u organismos se les

oferte y pueda ser de su interés/ equipo directivo, representante del CPR, representante del sep-22 jun-23
PAS en el Consejo Escolar.
Personal no Ejercer la coordinacidn del personal no docente: administrativos, ordenanzas, operarios de
docente servicio, auxiliares educadores. / Secretaria. sep-22 sep-23
Controlar permisos y ausencias del personal laborar, enviando parte mensual, asi como parte
) . de turnicidad de los ordenanzas. / Secretaria. sep-22 sep-23
Coordinaccion
Dotar de vestuario a los operarios de servicio y a los ordenanzas. / Secretaria. sep-22 sep-23
Supervisar el trabajo del personal no docente. / Secretaria. sep-22 sep-23
Plan de seguridad Promulgacién del Plan Curso formacion y simulacro/ equipo directivo. 01/10/2022 22/12/2022
Comunicacion a toda la comunidad educativa del contenido del PIC / Equipo directivo, tutores .
oct-22 jun-23
y tutoras, profesorado.
Seguimiento de los protoclos establecidos para garantizar una buena convivencia en el IES,
controlar y atajar el absentismo y de los recogidos en el PIC y el Plan de absentismo/ oct-22 jun-23
comunidad educativa
Actuaciones para la mejora del clima de convivencia en el centro en colaboracion con la
Comisidn de Convivencia y las Juntas de Profesorado, coordinando los conflictos que surjan sep-22 jun-23
en el mismo. / Equipo directivo.
Adopcidon de medidas correctoras para las conductas contrarias a las normas de convivencia,
en colaboracion con la Comisidén de Convivencia y las Juntas de Profesorado, la Orientadora y sep-22 jun-23
la profesora de Servicios a la Comunidad. / Equipo directivo.
convivencia Directrices convivencia
Colaboracién con la Comunidad Educativa del control de las faltas de asistencia del alumnado, .
. : . } ) . ) ) . sep-22 jun-23
medidas a aplicar para evitar las mismas y actuaciones a realizar. / Equipo directivo.
Organizar tiempos, espacios y actividades que favorezcan la relacién de todos los miembros
de la comunidad educativa en colaboracién con toda la comunidad educativa. / Equipo sep-22 jun-23
directivo.
Aplicar las medidas para la prevencion y re§olu§|on de conflictosdel RRI del Centro. / Equipo sep-22 jun-23
Directivo.
Activacidn del Protocolo de actuacion ante el acoso escolar o el ciberacoso asi como ante las
actuaciones que supongan un trato discriminatorio por cualgier causa, con especial atenciéon .
al colectivo LGTBI cuando dichos comportamiento y actos sean denunciados o concidos / sep-22 jun-23
Equipo Directivo y resto de la comunidd educativa.
Entrevistas iniciales con responsables legales de acneae/ Dpt. Orientacion, tutores y tutoras sep-22 -->
Recepcidn de informes psicopedagdgicos. Revision de expedientes. sep-22 ->
sep-22 -->
Colaboracion con Jefatura de estudios: asignacion de acneae a grupos, prevision inicial de
medidas/ Dpto orientacidn, euipo directivo
sep-22 -->




PAD

Elaboracion horarios de apoyo especializado:PT,AL,Fisioterapeuta, profesorado, orientadora,

siguiendo los criterios establecidos en PEC / Dpto de Orientacion equipo directivo sep-22 >
Planificacion de la intervencion con el acneae Recogida de autorizaciones de responsablgs !egales para el apoyo especializado: prof. sep-22 s
Especialistas

Traslado a los equipos docentes de informacidn sobre acneae/Dpto orient, tutores. RED 09/2022 -—->
Traslado al equipo directivo de informacion sobre acnea: Orientador. sep-22 -—->
Actualizacién de la informacion en SAUCE del acnea. sep-22 -->
Seguimiento del acneae en REDs y evaluaciones/ Dpto. Orientacion, equipo docente, tutores y 22 s

tutoras. Sep
Actualizacion de orientaciones para AC del acnea/ orientador. sep-22 -->
Evaluacion psicopedagdgica/ Orientador sep-22 -->
Revisidn y actualizacion y propuestas de cambios para documentos y el PTI del acneae. sep-22 -->

Entrevistas de seguimiento con familias y alumnado/ equipo directivo, Dpto. oruentacion,
sep-22 ->
tutores y tutoras, profesorado.
Preparacion de expedientes y remision de documentacidn sobre alumnado NEAE. sep-22 -->
Desarrollo de la intervencion con el acneae
Asesoramiento al profesorado sobre las AC. sep-22 -->
Elaboracién y entrega en Secretaria para su inclusion en el expediente académico del
alumnado de las A.C., modificacién de las AC en funcién del seguimiento realziado del sep-22 -->
alumnado NEAE/ profesorado.

Seguimiento de la adecuacion de medidas de AD para el acneae/ equipo docente sep-22 -->
Coordinacion con otros servicios para la atencion al acneae/ Dpto Orient. sep-22 -->
Elaboracién del Programa de Atencién a la Diversidad, partiendo de la realidad del Centro y 22 s

teniendo en cuenta a todo el alumnado del Centro. / Equipo directivo, Dpto. Orentcion sep

Establecer las medidas organizativas y curriculares que permitan la atencién personalizada y

la participacion de todo el alumnado del Centro en las actividades del mismo. / Equipo sep-22 -—->

directivo.




Elaboracion, seguimiento y evaluacion

Impulsar la equidad educativa, recogiendo en un Plan de trabajo individualizado, las
adaptaciones curriculares pertinentes para la atencion diferenciada al alumnado que lo

requiera, teniendo en cuenta las caracteristicas del alumnado con necesidades especiales. / sep-22 >
Equipo directivo.
Atender al alumnado de altas capacidades, ofreciendo flexibilizaciones de ampliacién para su
- - . . . . sep-22 -->
enriquecimiento curricular dentro de la etapa. / Equipo directivo.
Planificacién de TTL para el PAT/ Orientadora, PTSC, tutores y tutoras, equipo directivo. sep-22 oct-23
Elaboracién de un cuaderno de tutoria y registros para el profesorado/ equipo directivo, Dpto. sep-22 s
orientacion P
Desarrollo del PAT: Jefes Estudios; Orientadora; PTSC; Tutores y tutoras. sep-22 ->
Entrevistas con tutores y tutoras para seguimiento de tutorias/ Orientadora, PTSC, equipo oct-22 s
directivo.
Intervenciones puntuales en grupos de tutoria, a demanda/ PTSC, Orientadora, tutores y oct-22 s
tutoras, equio dirctivo.
Plan de mejora del PAT. Desarrollo del PAT ) - ., i
Entrevistas familiares para la colaboracion con tutorias/ tutores y tutoras. sep-22 ->
Entrevistas con alumnado para la colaboracién con tutorias/ equipo directivo, Junta de sep-22 s
PAT delegados y delegadas, tutores y tutoras. P
Asesoramiento a los tutores y tutoras para la coordinacién de equipos docentes/ equipo
. . . g sep-22 ->
directivo, Dpto. de orientacion.
Asesoramiento a equipos docentes en la toma de decisiones/ Jef. Estudios; Dpt Orientacion, sep-22 s
tutores y tutoras. P
Evaluacion psicopedagogicas para PDC feb-23 ->
Evaluacion psicopedagdgica para toma de decisiones sobre medidas de Atencion diversidad sep-22 -—->
Colaboracidon con el orientador del Centro en las actuaciones de tutoria con el alumnado, que .
. . sep-22 jun-23
se han de realizar semanalmente. / Jefatura de estudios.
Criterios organizativos de funcionaniento de las | Establecer las medidas orgaizativas necesaria para la coordinacion de los tutores y tutoras .
. : - . sep-22 jun-23
tutorias con el Departamento de Orientacion. / Jefatura de estudios.
Colaborar con el Departamento de Orientacion, los tutores y tutoras y la profesora de
Servicios a la Comunidad en la organizacion de actividades para el alumnado, dentro del sep-22 jun-23
programa de accidn tutorial. / Jefatura de estudios.
Informacion sobre pruebas de acceso a CFGM /tutorias, Eq. Direc; Dpto Orient. seglin convoc -->




Informacion sobre pruebas de acceso a CFGS / tutorias, Eq. Direc; Dpto Orient. segln convoc -->
Informacion y asesoramiento sobre CFGB/ tutorias, Eq. Direc; Dpto Orient. may-23 sep-23
Asesoramiento individual a alumnado de ESO/ tutorias, Eq. Direc; Dpto Orient. sep-22 jun-23
PODC Informacion sobre acceso a ciclos formativos Asesoramiento individual a alumnado de Bach / tutorias, Eq. Direc; Dpto Orient. sep-22 jun-23
Aseso. individual a alumnado de Ciclos Formativos / tutorias, Eq. Direc; Dpto Orient. sep-22 jun-23
Asesoramiento individual a alumnado de ESO/ tutorias, Eq. Direc; Dpto Orient. sep-22 jun-23
Asesoramiento individual a alumnado de Bach/ tutorias, Eq. Direc; Dpto Orient. sep-22 jun-23
Aseso. individual a alumnado de Ciclos Formativos/ tutorias, Eq. Direc; Dpto Orient. sep-22 jun-23
Prevision de necesidades de plantilla, grupos y . ; 0 bri .
alumnado para el curso 2023/2024 A peticion de la DG de Personal Docente/ directora. 20 trimestre jul-23
Detectada la necesidad de la provisidn de la sustitucion, se solicitara a través de los cauces
., L establecidos, mediante el sistema electronico en le portal educativo "Educastur" o remitiendo
Gestion de sustituciones de profesorado e . o P . L : L sep-22 -->
la solicitud a la direccion electrdnica prevista segun instrucciones de la Consejeria de
Educacion y Cultura/ Jefatura estudios.
Se gestionaran los permisos y licencias dentro de las ausencias al trabajo, segun la normativa
vigente en cada caso. Se tramitaran preferentemente de manera telematica a través de la sep-22 -->
intranet de Educastur/ Jefatura de estudios.
. . : . Las ausencias y faltas de puntualidad del profesorado, se grabaran en Sauce dentro de los
Permisos, licencias y ausencias del profesorado - , - . sep-22 -->
cinco dias siguientes de cada mes/ Jefatura de estudios.
Envio del parte mensual de faltas del auxiliar linguistico. / Secretaria. sep-22 -->
En materia de Prevencidon de Riesgos Laborales del personal docente, se adoptaran los
Salud Laboral protocolos de salud laboral. Se solicitara la evaluacion de riesgos laborales en un puesto de sep-22 -->
trabajo o cuando concurra situacidn de riesgo concreto/ equipo directivo.
. Programa de acogida de profesorado de nueva incorporacion al centro, donde se hace 22 s
Gestion de personal entrega de diversa informacion y documentacién del Centro. / Jefatura de estudios. sep
docente
Reuniones iniciales de equipos docentes con especial informcion sobre alumnado de NEE. / sep-22

Reuniones organizativas

Jefatura de estudios, tutores y tutoras, Dpto Orientacion

Reuniones iniciales con profesorado tutor de grupo. / Jefatura de estudios.

sep-22




En funcidn de la necesidad puntual, se organizaran reuniones con Juntas de profesorado, para

informar, actuar y tomar medidas para mejorar una posible situacion extraordinaria. / sep-22 -->
Jefatura de estudios.
Evaluacion dDeIGpdeersl;)enrzlot:‘(;::%not:eitzet|C|on dela Evaluacién de la Funcién Docente: Procedimiento de evaluacion del personal adherido / A patir del 3 |30 de junio de
Directora, Secretaria / Jefa de estuios. Mayo 2323 2023
Informar a los departamentos del n® de grupos de alumnos que les corresponden por areas, sep-22

Inormacion al profesorado

materias, unidades, datos del alumnado con materias pendientes. / Jefatura de estudios.

Seguimiento de los resultados académicos del alumnado. / Equipo directivo, equipo docente

Segun calendario seguimiemto

PGA
Informar al tutor o tutora y a los representantes legales del alumnado del seguimiento
académico del alumnado corespondiente / Jefatura de estudios, profesorado, tutores y sep-22 jun-23
tutoras.
Configurar el horario base del profesorado y alumnado en Sauce/ Equipo directivo. sep-22 oct-22
Configurar las distintas jornadas escolares existentes en el Centro (diurno, Ciclos presencial y
) . . , sep-22
Ciclos distancia) en Sauce/ Secreataria.
H i | alumn , , S L e
orario def alumnado Informacién de datos de matricula y criterios pedagdgicos al Claustro, para la elaboracidon de
A . sep-22
los horarios del alumnado/ Jefatura de estudios.
Elaborar los horarios de grupos de alumnos, teniendo en cuenta la informacion proporcionada
por los colegios para el 1° curso de la ESO, las decisiones tomadas en Junta de Profesores.
. - . sep-22
Horarios Las propuestas de la Orientadora, de la profesora de Servicios a la Comunidad, de la Junta de
delegados/Eguipo Directivo.
Elaboracion del horario del profesorado, segun lo establecido en la normativa vigente,
atendiendo a las caracteristicas de las funciones a realizar por el profesorado /Equipo sep-22
Directivo.
Horario del profesorado Organizar las guardias del profesorado en ausencia del profesor de docencia directa. sep-22 jun-23
Velar por el cumplimiento del horario por parte del profesorado / Equipo Directivo. sep-22 sep-23
Aprobacion de los horarios del alumnado y del Aprobados por el Director o Directora del centro y registrados en SAUCE. --> 14/10/2022
profesorado
Las acciones de financiacion del Fondo Social Europeo, estan enmarcadas en el nuevo
programa: Programa FSE + Principado de Asturias 2021-2027 Prioridad 3. Educacion y sep-22 jun-23
formacion, objetivo especifico F (FSE +), para cofinanciar 2° curso de PMAR.
FSE Fondo Social Europeo — - - — — - —
Se seguiran las instrucciones para la justificacion de los indicadores, en materia de difusion
del programa del Fondo Social Europeo, para 2° PMAR y CCFF de la modalidad a distancia, 22 un-23
para lo que se seguira custodiando la documentacion del Programa Operativo Asturias FSE 14 Sep Ju
20
. Colaborar con el profesorado encargado de la tutoria de formacién en centros de trabajo.
Formacion ) . . . ,
Profesi I FCT Configurando nuevas empresas, realizando nuevos convenios, actualizando otros, asi como la sep-22 sep-23
rotesiona documentacidn necesaria para que el alumnado pueda realizar la FCT. / Jefatura de estudios.




Participacion del

Junta de delegados

Constitucion Junta de delegados. Reuniones mensuales por niveles con jefatura de estudios. /

oct-22

jun-23

alumnado Jefatura de estudios.
Planificacion Redaccpn de prqgrgma o plan, fIJaC_IOI’.l de objetivos, .a,ctuauones,. respglnsables, sep-22 NOV-22
temporalziacién e indicadores de seguimiento y evaluacidn para su inclusion en PGA
Programas S, Reunidn de la directora y los responsables de cada programa para a coordinacion de
. Coordinacion . S . oct-22 -—->
Institucionales y de actuaciones, su seguimiento y evaluacion
centro (recogidos
en los aptdos 5, 6, 7 S Coordinacion de las actividades a realizar, objetivos y temporalizacién por los érganos de
Coordinacion . o oct-22 -—->
y 8 de esta PGA) gestion y de coordinacion docente.
Desarrollo y evaluacién Preparacion y_desa.rrollg de las actividades establecidas en los d|st|n_tos programas y planes / oct-22 jun-23
Equipo directivo, responsables del programa, CCP, comunidad educativa.
Elaboracidon de normas para la organizacion y uso de las instalaciones, recursos y servicios .
- . . - sep-22 jun-23
educativos del Centro. / Equipo directivo.
Reorganizacion de espacios en funcidn de las necesidades del alumnado, tiempos y recursos .
. . - sep-22 jun-23
humanos. / Equipo directivo.
Gestionar y coordinar el mantenimiento del centro, asi como suministrar el material necesario 22 Ul-23
. para los departamentos y para el centro en general. / Secretaria. Sep Ju
Instalaciones y o
Normas para su organizacion y uso
recursos
Actualizar el libro inventario digital. / Secretaria. sep-22 jul-23
Comunicacion de accidentes de alumnado, profesorado o personal laboral. / Secretaria sep-22 jul-23
Atencidn, declaracion de proveedores y realizacion de pedidos. / Secretaria. sep-22 jul-23







