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educastur )))

Consejeria Estudiantes Profesorado Centros

cuentas y claves servicios digitales

CONCUrso docente

NOTICIAS generales










Gestion de contrasenas

* La contrasena es unica para los e {CAMBIARLA!
dos entornos. * Seguridad depende de longitud,
 Se debe actualizar anualmente. no de complejidad
« Cambiada en septiembre. * (Facil de recordar?
* Ocho letras, mayusculas, un e ;Facil de actualizar?
caracter especial, dos numeros. « Una clave segura:
Clave ejemplo; R3@L Ov13d5 ... R3@L_Ov13d6

Carabelo_36 » :No escribir en post-it!



Intranet educastur
intranet @ B

- Nombre Apellidos .- usuario Cerrar Sesion

- Las cuentas educativas tienen una CLAVE UNICA que da acceso a todos los servicios educativos, incluido 365.

- Las cuentas se bloquean cuando cesa la relacion (laboral o matricula) con la Consejeria de Educacion. Se recomienda salvaguardar la informacion de interés antes del bloqueo de la cuenta.

cuentas y claves

aplicaciones

Microsoft 365

documentos educastur)))

www.educastur.es




Intranet — Cambio de clave

Cambio de clave

Cerrar Sesién

Cambio de la clave de las cuentas educativas. Clave Unica de acceso a todas las aplicaciones y servicios educativos.

Informacién sobre cuentas y clave - Servicios digitales

Introduzca su clave actual
Clave Actual

Introduzca la nueva clave
Nueva Clave

Vuelva a introducir la nueva clave
Confirmar Clave

Guardar

FORMATO DE LA CLAVE

Al menos un nimero, una mayuscula,
una minuscula y un caracter especial.
12 caracteres de longitud.

Sin espacios ni tildes ni f.

No se pueden redutilizar las tres Gltimas
contrasefas.

Caducidad: 1 afno.



Aulas virtuales

aulas virtuales % pagina principal 4&rea perso

iBienvenido/o, Gum! .

a 0 e -

Aulas virtuales, plataforma de la Consejeria de Educacién del Principado de Asturias, es una herramienta de
apoyo a las actividades de ensenanza y aprendizaje en los centros educativos (queda excluido cualquier otro
uso de este servicio). El perfil Profesor puede crear cursos y administrar los contenidos y permisos para su

alumnado.

Ver Condiciones de uso
[% BBPP para el uso de servicios educativos

@ Condiciones de uso

> Educacién Primaria (100)

Expandir todo

Actualmente tienen cursos:

« Matematicas:
1%y 2° ESO
« 2° Bach-CT
* Tecnologia
« 22 de ESO

e 1° de Bachillerato
« 29 de Bachillerato



Office 365

* La interfaz de inicio cambia cada poco - @
YT . Copilot aun no esta disponible para
* Deberia iniciar la IA de Microsoft, pero... estudiantes menores de 18 afios. Estamos
trabajando en ello y pronto tendran acceso a
* Licencia para cinco equipos. Copilot.

Opciones para empezar:

Q &
* Crear
Recomen dados
/ Ha editado [ Ha abierto recientemente
* Nuevo documento de
5 Book . MATEMATICA... u v u m n (XX ]
o Archivos de Sofia Val = 3°B
g ° °
* Aplicaciones
Reciente Compartido Favoritos Escribir v =] $
(] [
% m— (3 Con recuencis v esto * Princi pa les programas
4 Curso IES Florida 2025 Bloc de notas
o
SiteAssets « jue

* Word, Excel, Outlook,...

. MATEMATICAS 2
3°B « 13 nov



Office 365 - Aplicaciones

Para instalar

L Instalar aplicaciones v

Aplicaciones

“ Outlook Us Word @  Excel & PowerPoint

Envie correo electrénico, programe

establezca tareas. . L 1]
Y @f OneNote @ OneDrive @) Teams

Todas las aplicaciones —

iEn linea

i Instalar aplicaciones ~

Aplicaciones de Microsoft 365
Instalar Word, Excel, PowerPoint y mucho
mas.

[

Aplicacion mévil Microsoft 365
Copilot
E] Lleve su productividad sobre la marcha

con nuestra aplicacion gratuita para iOS y
Android.

e

Obtener mas aplicaciones

Agregue sus aplicaciones web favoritas y
encuentre nuevas formas de trabajar
juntos de forma mas inteligente.

R

Todas las aplicaciones

B coensrio Bl complemenos @ comections L contacros

@ el & roms [

@  onorive @ onenote @ ouook

8 y mocho s Crea un bioc de novas digtal

S —— h S—— @ ronerpages [ ——

M readng Conch

P swem B ey

| woo B o B vricbons

Usar en Teams, Outlook y Microsoft 365 Copilot

‘J’i Org Explorer




MS Outlook

* Alumnado tiene MUY limitadas las busquedas

* Alumnado: @educastur.es / Profesorado: @educastur.org

Inicio  Vista  Ayuda
1> Pasos rapidos - ‘.;" Copilot "‘
~ ~ Favoritos Prioritarios Otros O J = Tl
&4 Bandeja de entrada v Esta semana
Je
-

* Importante: Diferencias entre Para: / CC: / CCO:
Registro formal y NET-iqueta

| (=] = Archivo Inicio Vista Ayuda Mensaje Insertar  Aplicar formato al texto Dibujar ~ Opciones
— 2~ @ v - ',l' Copilot v‘
=
» v Favoritos Prioritarios Otros O [ = 1Tl @~ W
& Bandeja de entrada " Esta semana
- Para cco
B> Elementos enviados Microsoft Teams
MT )
v > Se le ha agregado a un equi...  Jue 11:02 cC
f Borradores i
Microsoft Teams ALVARO le ha agregad..
al Agregar un asunto
- G @educastur.... v Mes pasado e
ée £ Bandeja de entrada s Servicios (MM Educacion - Regis... Escriba / para insertar archivos y mas
_ Confirme su correo electré...  @/@/2025
@ 7 Borradores Estimado usuario: (N @educastu.
S SO S



Compartir trabajos

Wil — Guardado
eferencias Correspondencia Revisar Vista C] Comentarios p’ Edicién v @ Compartir v
= = — i 1 ar @) = _\

o D Ultima modificacién: Ayer a las 12:58

ina Formulas Datos Revisar Vista Automatizar (J Comentarios ® Compartir v
v v Insertar v v /C)

Dar formato como tablza Eliminar v v
v &% Charla-Familias-2025 — Guardado v Q Buscar
Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Grabar

Revisar  Vista (J Comentarios (@ Grabar [GACL o a4
idt Regular (Cuer... v | 18 v EA‘ v ﬁ < %% j

Convertir Insertar Dibujo Sensibilidad Complementos Disefiador
a SmartArt

* Opciones de “puede ver” — “puede editar” — “puede descargar”

 Para trabajar simultaneamente, para entregar tareas, ...

 Hay opcidn de recuperar versiones anteriores... “por si acaso”



Calendario

Equipos

v Clases

"
“
B8 6 9

"
- ™

Familias IES Florida 2025

Pagina principal
Class Notebook
Trabajo de clase
Tareas
Notas

Reflect

+ Canales principales

General

B Familias IES Florida 2025

Teams (1)

* El chat también tiene las busquedas limitadas
* El profesorado crea los “Equipos de clase”

* I[Interesante la parte de “Tareas”, aunque hay
otras opciones.

* Principal via de comunicacion: “Canales”
e Canal “General” - el basico.

* Puede haber canales por temas, por trabajos ...
el/la profesor/a los organiza.

 Mensajes en el orden: “el ultimo, primero”



Class Notebook

@F Curso IES Florida 2025 Bloc de notas v

Archivo  Inicio Insertar  Dibujar  Vista  Ayuda

II\ | B Curso IES Florida 2025 Bloc de notas

0

' Bienvenido Te damos la bienvenida...

> _Biblioteca de conte... Preguntas mas frecuent...

> _Collaboration Space

Aprendiendo a aprender
Vence hoy a las 23:59

untos
100 puntos posibles

Teams (2)

' :Qué desea hacer?

Te damo

Tu Bloc de
puede alm
vinculos, &

Cada bloc de

BLOC DE CLASE

* No todos los y las profes lo usan
* Puede contener teoria y problemas

* Tiene zonas de trabajo:
* Individual - para el/la estudiante
* De grupo - todos/as tienen acceso
* Biblioteca — Materiales fijos

s C o

TAREAS
 Una opcion para evaluar

e m

Criterio de evaluacién > =
ks * Indica fecha de apertura y cierre
Debes subir un documento de Word que explique cémo calcular la altura @8 Aprendiendo a usar el procesador de textos (MS Word) en Matematicas

del instituto

2 Adjuntar + Nuevo

* Indica criterios de calificacion
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g,Puedo tener el Teams personal y el de mi hljola ala
e Sl La Apllcaclon de Teams permite mas de una \}\esmn abi

PREGU NTAS\\(1) o

/7/\\77,,
\/ SRR vemien se puede: N
\Alternér\a vérsion d&@sa/ \p o / Navegador

() Establecer ubicacion de tr..

@ Definir mensaje de estado ¢ ' SaT 2 ! ﬁgve ado \-\, 2 """\'

@ Universidad de Oviedo

o @ <:cucastur.es ﬁ/
)\

b @  Afadir otra cuenta

g@ﬁ Moo

. Mooglle es el / Ze] 7 ;“ 3 A i fes Np es la mterfaz, ay-que



\ NN
PR/EGUNTAS(z)\

%edes msta/ar las Aulas Virtuales en el

/P»NO no ‘hay “App” de las aulas wrtuales

< iry"E paﬂiall\a/:J 7\\
- U /"Aﬁﬁdlpéparﬁalla de inicio" (An r0|d)
partlr 'y "Enpantalla de cm"(lPhone)
\

//\Safarl omp Ty ' '

//\\ l\
¢ Recurlerda que Cierra ses'lon Jor i




.\ | PREGUNTAS (3)

Como comparto un video? Es muy grande y el cotreo no puede
] Sublrlo a OneDrlve y compartir. \

\// ) C°“ la aplicaciéon Str ]
ar

cloud.microsoft

)

\\ Crear nuevo

Grabacidn de pantalla Grabacion de camara Lista de reproduccion

App, se fusionod con Cll hamp

//

(@ Todos ¥y Favoritos & Creado por mi @ Proyectos (@) Listas de reproduccién
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