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INTRODUCCION

El Plan Digital de Centro (en adelante, PDC) es el instrumento que articula el uso de los medios
digitales en el proceso de ensefanza-aprendizaje para lograr el desarrollo pleno e integral del
alumnado en nuestro centro.

EldisefiodelPDCrecogelasideasprincipales,determinalasprioridadesyestableceelplandetrabajo a
desarrollar durante el curso. Debe convertirse en un proyecto compartido por los miembros de la
comunidad educativa, dando coherencia y guiando el uso de las tecnologias. Es un instrumento que
forma parte del Proyecto Educativo y la Programacion General Anual (PGA).

ParaeldesarrollodelPDCsecreardunacomisiénformadaporalgunosmiembrosdelequipodirectivo (si no
todos), la persona responsable de los medios digitales del centro y otros miembros de la comunidad
educativa.

EIPDCdeberiapermitiralacomunidad educativa:

Entenderddondeestd actualmente.
Visualizardéndequierequellegueelcentro.
Trazarel caminoquellevedeunestadoalotro.

Este documento pretende ser una guia util para crear un Plan digital. Ha sido creada partiendo del
Marco Europeo de Organizaciones Educativas Digitalmente Competentes (DigCompOrg),
reestructurando su contenido y dandole un enfoque mas directo y practico.
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1 JUSTIFICACIONDELPLANYMARCONORMATIVO

1.1 JUSTIFICACIONDELPLAN

La Estrategia Digital Europea reconoce la necesidad de fomentar la implantacién de tecnologias
digitales para promover una economia justa y competitiva, una sociedad abierta, democratica y
sostenible y, en definitiva, una mejor calidad de vida para la ciudadania europea.

Elusodelatecnologiaen unaorganizaciénescolar,desde cuestionesorganizativas hastalaspropias
delosprocesosdeensenanzayaprendizaje,esyaineludible.Lasorganizacioneseducativastienenla
necesidad de revisar sus estrategias con el objetivo de mejorar su capacidad para promover la
innovacion y sacar el maximo partido de las tecnologias de la informacion y comunicacion, y de los
recursos educativos digitales.

El Marco Europeo refleja todos los aspectos del proceso de integracion sistematica del aprendizaje
digital en organizaciones educativas y, para ello, establece los siguientes elementos tematicos:
Infraestructura,practicasdeliderazgoyGobernanza,PracticasdeEnsefianzaAprendizaje,Desarrollo
Profesional, Evaluacién, Contenido y Curriculo, y por ultimo Redes de Apoyo y Colaboracién, que
reflejan aspectos diferentes del proceso de integracion y uso eficaz de las tecnologias en el
aprendizaje digital.

El Plan Nacional de Competencias Digitales fija como uno de los factores clave para su éxito la
integracién de la digitalizacién en los centros a través del Plan Digital de Centro.

Porotraparte,laLOMLOEestableceenelarticulol21queelproyectoeducativodelcentrorecogera la
estrategia digital del centro.

EstePlandebeserlahojaderutaguecomprendalasactuacionesaacometerparalograrquetodala
ComunidadEducativatengalosconocimientosdigitalesnecesariosparausarlosmediostecnolégicos a su
alcance de una manera eficiente, responsable y critica.

Por ello, después de haber analizado y reflexionado sobre las necesidades de nuestro centro
educativo, hemos elaborado nuestro Plan de Digitalizacion.

1.2 CONTRIBUCIONDELPDCALPECYALAPGA

Lafinalidaddenuestrocentroeducativoesqueelalumnado aprenda,seformeysedesarrollecomo
individuodelasociedadenlaquevive.Enconsecuencia,nuestraorganizaciénvamejorandoatravés de su
practica y de la reflexion sobre ella, asi como de las relaciones que establece con su entorno.

EstePlanDigitalcontribuyealPECatravésdeldesarrollodelossiguientesobijetivos:

1) Busqueda, seleccidn, registro, tratamiento y andlisis de la informacion, utilizando diversas
estrategias digitales.

2) Utilizardiversasplataformasparaelintercambiodeinformacionentreelprofesorado,
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alumnadoyfamilias.

ExponemosacontinuacidnlosobjetivosdelaPGAdenuestrocentro,aloscualescontribuirdtambién este
Plan Digital.

1) Fomentar el desarrollo de la competencia digital del alumnado como elemento transversal,
versatil, motivador y eficaz en el que se apoya el proceso de innovacién educativa, a través
de nuestra hora TIC, una vez a la semana.

2) Potenciar la formacién permanente del profesorado, incidiendo en la acreditaciéon de su
competenciadigitalcomobaseparalacorrectaimplementaciéndelasherramientasdigitales.

Por ultimo, este Plan Digital forma parte de las unidades de programaciéon para el desarrollo de la
competencia digital del alumnado contemplada en todos los niveles educativos.

1.3 REFERENCIANORMATIVA

Tomando de referencia las siguientes normativas, Ley Orgdnica 3/2020, de 29 de diciembre, por la
que se modifica la Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion (LOMLOE), la circular de inicio
de curso de la Consejeria de Educacion del Principado de Asturias, el Marco Europeo de
Organizaciones Educativas Digitalmente Competentes, DigCompOrg, Estrategia Digital Europea, el
Plan Nacional de Competencias Digitales para formular y establecer el siguiente Plan de
Digitalizacion.
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2 PUNTODEPARTIDA

Paraconocerelpuntodepartidadenuestrocentro,realizaremosuninventariodel equipamiento digital y
una encuesta a toda la comunidad educativa.

Unavezrealizadaslasaccionesanteriormentesenaladas,analizaremoslarealidaddigitaldelcentro atendiendo
a las dimensiones pedagdgica, tecnoldgica y organizativa.

ParaelandlisistendremosenconsideracidnlossieteelementostemdaticosdelMarcoEuropeode referencia.

2.1 INVENTARIO

Elcentrocuentaconlaequipacidontecnolégicadelasclasesparaeldesarrollodelalabordocente.

2.2 CUESTIONARIO

Tras haber realizado el cuestionario a toda la comunidad educativa, hemos detectado que elcentro
cuenta con una politica de uso aceptable de las tecnologias, aunque dada la cantidad y calidad de
la dotacién digital, su uso es mejorable.

Acontinuacion,seresumenlasrespuestasrelacionadasconlasareasqueproponeelMarcoEuropeo:

e Infraestructura: muy buena, con suficiente dotacién en todos los espacios y para toda la
comunidad educativa. Sin embargo, son equipos muy antiguos que se tendran que ir
renovando progresivamente.

e Liderazgo y Gobernanza: el equipo directivo y coordinador TIC utilizan adecuadamentelas
distintas herramientas digitales, que facilitan la accesibilidad a la documentacion y
recursos disponibles para la comunidad educativa, pero no mantienen actualizados los
equipos del alumnado, originando interrupciones en la actividad educativa. Encontramos
gue no existe un protocolo claro de actuacidn en cuanto a la organizacién de la
documentacion digitalizada (actas, informes...).

e Ensefianza y Aprendizaje: a pesar de la buena infraestructura, los docentes del centro
desaprovechan parte del rendimiento que podrian ofrecer estos recursos por falta de
formaciény,enotrasocasiones,debidoafallosenlaconectividad.Porotraparte,

detectamos que la comunicacion de las familias con el centro se continta realizando
porlos métodos tradicionales (agenda, mensajes telefénicos, notas en papel etc.). En
cuantoalaprendizaje,observamosqueelalumnado,aunconociendoelusoymanejo de
lasherramientasdigitales, nolasutiliza lo suficienteen suproceso de aprendizaje.
e Desarrollo Profesional: se detecta una amplia demanda de formacién en
competencia digital delprofesorado, asi como gran interés por adquirir laacreditacién
en CDD adecuada.
e Evaluacidn:todaviaestamosenprocesodeintegrarherramientasdeevaluacion
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digitalesyvariadasenelprocesodeensefianzaaprendizaje,especialmenteenla

autoevaluacionycoevaluaciéndelosalumnos.

e Contenido y Curriculo: hemos detectado falta de concrecidon curricular de los
saberes basicos relacionados con la competencia digital del alumnado. Vemos
necesaria la creacién de un repositorio de uso de contenidos digitales.

¢ Redes de Apoyo y Colaboracion: es necesario un repositorio de recursos digitales,
asi como un protocolo de uso de éste. Por otra parte, el centro aln no tiene web. El
centro tiene Facebook.

5
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2.3 ANALISISDAFO

Unavezrealizadalaencuestaatodalacomunidadeducativayelinventario,exponemosa continuacion los
resultados a través de un analisis DAFO:

ANALISISDAIO

Debilidades Amenazas

e Diferencias notables en términos de | e Inestabilidaddelaplantilladelcentro
competencia digital en el profesorado, en

el alumnado y en las familias. PosiblerechazoinicialalPDC,concebido

o como otra tarea adicional.
e Faltadeprotocolos ydeorganizacion

e FaltadedifusiéonenlasRRSS
e Notenemos Web.

e Notenemosformacionparacrearla Web.

Fortalezas Oportunidades

e Amplia infraestructura y dotacién | ¢ Ofertaampliadeformacidonenelusodelas

tecnoldgica tecnologias educativas
e Interésdelprofesoradopormantenerse e LaacreditaciondeCompetenciaDigital
actualizado en competencia digital Docente como estimulo de formacién
6
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3 SELECCIONDEOBJETIVOSYACCIONES

Alavistadelasituacidnreal,elaboramosnuestroPDC,enelqueplanteamoslosobjetivosaconseguir
atravésdeaccionestemporalizadas,agentesresponsableseindicadoresdelogroquenospermitiran
graduar el nivel de consecucidn alcanzado a lo largo del curso escolar.

A continuacién, presentamos estos objetivos asociados a los diferentes elementos recogidos en el
Marco Europeo.

1 | Objetivo:1.1Inventariarymapearelequipamientodigitaldelcentro

Indicadorde logro Gradodeconsecucion
Existenciadeuninventarioconladotaciondigitalmapeada Deseado: Alcanzado:
<< - .
nz,: Temporalizacion | Responsable Acciones
g 12 Trimestre Equipo 1.1.1 | Creaciéndeuninventarioymapeodeladotacion digital.
E Directivo
] Cursoescolar CompDigEdu | 1.1.2 | Actualizaciénperiddicadelinventario(anual)ocadados
a Coordinador/a afios, depende de las adquisiciones.
2 | 2023-24 TIC
Cursoescolar 1.1.3 | Informacidninmediatadelallegadaalcentrodenuevos
materiales (compras, donaciones, envio Consejeria...)

1 | Objetivo:1.2Incrementarelusodeherramientasdigitalesparalagestiondelcentro.

Indicadorde logro Gradodeconsecucién

Porcentaje de documentos gestionados | Deseado: | 100% | Alcanzado:

digitalmente
< | Temporalizacion | Responsable Acciones
o
2 . . —
5 Septiembre- Equipo 1.2.1 | Elaboracidndeunprotocoloparaasegurarsedeque
E octubre Directivo todos los docentes y alumnado disponga de la
5 Coordinador/a identidad digital corporativa.
Ll
§ TIC.
S CompDigEdu
~ | octubre Equipo 1.2.2 | Selesensefiaranautilizarlascuentasyacambiarsus
Directivo claves,paradespuéshacerlesuncarnetidentificativo
Coordinador/a uno para el colegio y otro para casa.
TIC
CompDigEdu
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Septiembre Equipo 1.2.3 | SecuelgatodaladocumentacidnenTEAMSysecrea un

Directivo grupo TEAMS para el Claustro docente.
Coordinador/a
TIC
CompDigEdu

Cursoescolar Equipo 1.2.4 | UtilizaciondeSAUCE,porpartedelequipodirectivo y
Directivo los docentes, para la gestidon administrativa,
Equipo evaluacion, comunicacion de faltas, etc.
Docente

Cursoescolar Equipo 1.2.5 | Utilizacion de la INTRANET para consultar
Directivo documentacidnprofesionalyaccederaaplicaciones
Equipo especificas para cada perfil educativo.
Docente

Curso2024-25 Equipo 1.2.6 | FormaciénsobreevaluaciondigitalconAdittio.
Directivo
Coor.TIC
Equipo
Docente

2 | Objetivo:2.1Crearunprotocolodeusodeespaciosyrecursos digitales.
Indicadorde logro Gradodeconsecucion
Existenciadeunprotocolodeusodelosespacios y Alcanzado:
o Deseado: | gj
recursos digitales
Temporalizacion | Responsable Acciones
Iniciodecurso Equipo 2.2.1 | Elaboracidndelasinstruccionesparaincluiren el
Directivo protocolo.
8 Coordinador/a
E TIC
i CompDigEdu
= | Iniciodecurso Equipo 2.2.2 | Se establece un registro grafico en papel en el
Directivo corchodelasaladeprofesor@sparalarecogida de
Coordinador/a aplicaciones digitales, apps o internet que utiliza
TIC el Equipo Docente.
CompDigEdu
Septiembre Coordinador/a | 2.2.3 | Creacidén de un calendario para visualizar los
TIC horariosdelosdiferentesespaciosyfacilitarsu
Octubre .
CompDigEdu reserva.
8
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Cursoescolar

Coordinador/a
TIC
CompDigEdu

2.2.4

Exposicidnenlasaulasdelcentroloscalendarios
elaborados.

Objetivo:2.2Integrarenelplandeacogidaalnuevoprofesoradolainformacionparaque conozca

2
el entorno digital del centro.
Indicadorde logro Gradodeconsecucion
Actividadesdebienvenidayformacidnrealizadas Deseado: | 100% | Alcanzado:
Temporalizacidén | Responsable Acciones
8 Septiembre Equipo 2.6.1 | Reunidndeacogidaalosnuevosdocentese
N Directivo informaciéndelosaspectosrelacionadosconel
e Coordinador/a entorno digital del centro.
g TIC 2.6.2 | Incorporacidondeestealasredesdelcentroen
CompDigEdu equipos TEAMS.
Septiembre Coordinador/a | 2.6.3 | Realizaciondeactividadesformativasal respecto.
b TIC
Octubre CompDigEdu
3 Objetivo:3.1Concretarenlasprogramacionesdocentesopropuestasdidacticasacciones
destinadas a la adquisicién de la competencia digital.
Indicadorde logro Gradodeconsecucion
Al menos una actividad en cada programacién Alcanzado:
docente o propuesta didactica destinada a la | Deseado: | 100%
adquisicidn de la competencia digital
wl
< | Temporalizaciéon | Responsable Acciones
N
% Cursoescolar 3.2.1 | Desarrollodeactividadesendondeelalumnado cree
E EqUipo contenido de forma colaborativa 'y
< quip realizaciondetrabajosatravésdeTEAMSdelas
> Docente ] ,
< diferentes areas, al menos entre uno o dos
<Zt trabajostrimestralesyevaluables.
=z Cursoescolar Equino 3.2.2 | Realizaciéndeactividadesparaqueelalumnado
2 Di:]ectri)vo conozca losriesgosdeltrabajoenredytengaun
= comportamiento responsable.
Cursoescolar 3.2.3 | Comprobacion en el seguimiento de Ia
Equipo programaciénquesehanimplementado
Docente metodologias activas de caracter digital
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Finaldecurso

E. Directivo
E. Docente
CompDigEdu
Coordinador/a
TIC

3.24

Realizacion delaevaluacion en lamemoriade
finaldecursodeltrabajorealizadoen relacion
con la adquisicién de la competencia digital.

4 | Objetivo:4.1Mejorarlacompetenciadigitaldelos docentes
Indicadorde logro Gradodeconsecucion

< | Profesoradoquerealizaactividadesde formacién Deseado: | 100% | Alcanzado:

S digital

g Temporalizacion | Responsable | Acciones

(@)

& | Septiembre E.Directivo 4.1.1 | Realizaciondeunaencuestaparaconocerlas

9 E. Docente necesidadesformativas.

- . . . 7 . 7 . .

8 Octubre CompDigEdu 4.1.2 | Organizacion de la formacion digital del

n<= Coordinador/a profesoradoeintercambiodeconocimientos.

a TIC

8 | Septiembre Equipo 4.1.3 | Designacion de docentes que dinamicen,

Directivo asesoren,ycoordinenlaformaciondigital.

4 | Objetivo:4.2Lograrqueelequipodocenteacreditesuniveldecompetenciadigital
Indicadorde logro Gradodeconsecucion
Profesoradoqueacreditasucompetenciadigital (al | Deseado: | 80% | Alcanzado:

= | menos en Al)

S Temporalizacion | Responsable Acciones

(%)

wl

5 Cursoescolar Representante | 4.2.1 | Difusidndelas diferentes opciones formativas

e CPR ofrecidasporlaconsejeria,CPRs,INTEF,IAAP...

g CompDigEdu

8 Coordinador/a

n<: TIC

¥ | Cursoescolar E. Docente 4.2.2 | Acreditacidondelniveldecompetenciadigitaldel

=) CompDigEdu equipo docente.

Coordinador/a
TIC
5 Objetivo:5.1Utilizarformatosdeevaluaciondiversosmedianteelempleodeherramientas

digitales.
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Indicadorde logro

Se suben al TEAMS del Claustro diferentes
plantillasdigitalesparaevaluarlosdocentes.

Gradodeconsecucion

Deseado: | 100% Alcanzado:

Temporalizacion | Responsable Acciones
Septiembre E.Directivo 5.1.1 | Inclusiénenlasprogramacionesdeindicadores de
E.Docente adquisicion de logro de la CD.
2 | Octubre
‘Q
S<’ Cursoescolar Equipo 5.1.2 | Utilizaciéndediferentesherramientasdigitales
g Docente paralaevaluaciéndelalumnado.(Rubricas,
> dianas, diarios de aprendizaje).
Cursoescolar Equipo 5.1.3 | Usodeformspara evaluar.
Docente
Cursoescolar E. Docente 5.1.4 | Utilizaciénenlaevaluaciéndeherramientasde
CompDigEdu retorno inmediato, incluso en tiempo real.
Coordinador/a
TIC
6 | Objetivo:6.1ElaborarunPlandecomunicacidninternadel centro

7

REDESDEAPOYOY COLABORACION

Indicadorde logro

Gradodeconsecucion

Numeroderepositorioscreados Deseado: | 50% Alcanzado:
Temporalizacion | Responsable Acciones
Iniciodecurso E. Directivo | 7.1.1 | Eleccidn de los diferentes canales de

CompDigEdu informacién y comunicacién que se utilizaran
Coordinador/a entrelosmiembrosdelacomunidadeducativa.
TIC
Primertrimestre E. Directivo | 7.1.2 | Creaciéondeunrepositorio(enONEDRIVEo
CompDigEdu TEAMS, por ejemplo) que dé acceso a los
Coordinador/a documentos clave del centro: modelos de
TIC formularios, solicitudes, actas, permisos o
cualquier otra documentacion de interés.
Primertrimestre E. Directivo | 7.1.3 | Creaciéndeunrepositoriodelmismotipo,con la
CompDigEdu documentacién que atafie a alumnado y
Coordinador/a familias.
TIC
Segundo CompDigEdu | 7.1.4 | Creacion  deprotocolosdeutilizaciéndeambos
trimestre Coordinador/a repositorios,queincluyanindicesquepermitan
TIC localizar con facilidad cada documento.
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4 EVALUACIONYREVISION

Acontinuacidn,exponemoselgradodeconsecuciénalcanzadodelosobjetivospropuestos,asicomo

un

andlisis de éste y las propuestas de mejora pertinentes para el préoximo curso. No obstante,

consideramos que es un documento abierto, por tanto, revisable y abierto a futuras modificaciones

a principio de curso o en el momento que se precisen.

e Retrasoenlaelaboraciondelprotocoloconlasinstruccionesdeuso.

e Demoraenlaexposiciondelcalendariodeusodeespaciosy recursos.

1 | Objetivo:1.1Inventariarymapearelequipamientodigitaldelcentro

Indicadorde logro Gradodeconsecucion
§ v’ Dotacidndigitalinventariadaymapeada Deseado: | 100% | Alcanzado: | 100%
(@]
'n:_: Propuestasdemejora
(7]
E » Renovarlosequipos obsoletos.
L
= » Continuarlaactualizacidnperiddicadelinventarioelpréximocurso.
2 | Objetivo:2.1Crearunprotocolodeusodeespacios yrecursosdigitales.

Indicadorde logro Gradodeconsecucion

v Correctousodelosespaciosyrecursos

o . P y Deseado: | 100% | Alcanzado: 70%
& digitales
<
o Analisisdelgradodeconsecucidonalcanzado
[a)
o
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Propuestasdemejora

» Continuarconelprotocoloelpréximocurso.

» Elaboraryexponerelcalendarioenlafechaprevistainicialmente.

Objetivo:2.2Integrarenelplandeacogidaalnuevoprofesoradolainformaciénparaque conozca

2 . .
el entorno digital del centro.
o | Indicadorde logro Gradodeconsecucién
w
2 Deseado: | 100% | Alcanzado: | 90%
v Actividadesdebienvenidayformacion
realizadas
Analisisdelgradodeconsecucidnalcanzado
e Bajasimprevistasenelprimerysegundotrimestre.
e Dificultaddeformaciondelprofesoradointerinoincorporadoconposterioridadala
formacioén inicial programada.
Propuestasdemejora
» EstablecerunplanB paraatenderlasactividadesformativas delprofesoradocon
incorporacion posterior al plan de acogida.
3 Objetivo:3.1Concretarenlasprogramacionesdocentesopropuestasdidacticasacciones
destinadas a la adquisicion de la competencia digital.
Indicadorde logro Gradodeconsecucion
v" Al menos una actividad en cada
> Ny
rogramacion docente o ropuesta
5 p. g ) . p P Deseado: | 100% | Alcanzado: | 60%
<Zt didactica destinada a la adquisicion de la
'z competencia digital
(%2}
2 - —
w | Analisisdelgradodeconsecucionalcanzado

e Algunasprogramacionesopropuestasnocontemplanaccionesparaadquirirla
competencia digital del alumnado.

e Faltadeformaciénencompetenciadigitaldelprofesorado.
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Propuestasdemejora

» Mejorarlaformaciéndelprofesoradoencompetenciadigital.

» MentorizarentrelosdocentesdelcentroparamejorarsuCDD.

> Disponerderecursosencompetenciadigitaldelalumnadoporpartedeotros
docentesdelcentroparagarantizarelminimoestablecidoenelindicadordelogro.

4 | Objetivo:4.1Mejorarlacompetenciadigitaldelos docentes

Indicadorde logro Gradodeconsecucion
v" Profesoradoquerealizaactividadesde Deseado: | 100% | Alcanzado: | 80%
formacién digital

Analisisdelgradodeconsecucidonalcanzado

e (Causasdiversas

Propuestasdemejora

» Motivaralprofesoradoparaqueseforme.

» Formarconjuntamentealprofesoradoteniendoencuentaqueaquellosque
necesitan mds apoyo puedan recibir refuerzo de parte de sus compafieros.

DESARROLLOPROFESIONAL

» Detectarentreelequipodocenteaquellosposiblesmentoresencompetencia
digital.

4 | Objetivo:4.2Lograrqueelequipodocenteacreditesuniveldecompetenciadigital

Indicadorde logro Gradodeconsecucion
v" Profesoradoqueacreditasucompetencia Deseado: | 80% Alcanzado: | 40%
digital (al menos en Al)

Analisisdelgradodeconsecucidénalcanzado

e FormacidnenAl:0

DESARROLLO

e FormacidénenA2:1

e FormacidénenB1:2
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Propuestasdemejora

Objetivo:5.1Utilizarformatosdeevaluaciondiversosmedianteelempleodeherramientas
digitales.

Indicadorde logro Gradodeconsecucion

v’ Utilizacidondealmenostresherramientas
digitales diferentes, a lo largo del curso, Deseado: | 100% | Alcanzado:
para evaluar las competencias del
alumnado.

z

EVALUACION

Analisisdelgradodeconsecucidonalcanzado

e Sehanutilizadolossiguientesartefactosdigitales:unarubricaenTeams,unformsy una
App de evaluacion.

Propuestasdemejora

» Generalizarelusodelosartefactosdigitalescomoherramientadeevaluacién continua
del alumnado.
» Utilizarnuevosartefactosdigitales.

6 | Objetivo:6.1ElaborarunPlandecomunicacidninternadel centro

Indicadorde logro Gradodeconsecucién

v" Numeroderepositorioscreados Deseado: | 2 Alcanzado: | 1

7

Analisisdelgradodeconsecucidonalcanzado

e HemoscreadounrepositorioenTEAMSconlosdocumentosclavedelcentro.

e Sehaelaboradoelprotocolodeutilizaciondelrepositorio.

Propuestasdemejora

» Creacidndeunrepositorioconladocumentaciénqueatafieaalumnadoyfamilias.

» Elaboraciondelprotocoloparasuutilizacion.

REDESDEAPOYOY COLABORACION

» Manteneractualizadoelrepositoriodelosdocumentosclavedelcentro.

EsteseraelpuntodepartidaparareformularelPlanDigitaldeCentroparaelpréximocursoyformarapartede la
memoria anual del centro.
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ANEXO:DIGITALIZACIONDELALUMNADO
ACCIONES-HERRAMIENTAS RESPONSABLES
12PRIMARIA Encendidoyapagado equipos. |Iniciacion a los Credencialesaccesoaplataforma  [AbrircorreoOutlook365 yseguir Tutoresytutoras
exploradoresweb y 365. instrucciones (links de acceso a CompDigEdu
accesoaplataforma AccesocorreoOutlook 365. aplicaciones).
Educastur.. Cerrarsesionaplicaciones 365.
2°PRIMARIA Abrir correo Outlook365 y Descargar archivos .Realizarbusquedassencillasde Iniciarse enaplicacionesofimaticas |Tutoresytutoras
seguirinstrucciones(linksde  [contenidosencorreo manera guiada. basicas 365 (Word , PowerPoint)  |CompDigEdu
acceso a aplicaciones) 365 a una carpeta
Responderacorreos creadaen“Mis
OutLook365 documentos”
32PRIMARIA InicioenplataformaTeams: Realizar busquedas Elaborar textos en Word. Realizar operaciones sencillas con  |Tutores y tutoras
Chatytrabajocolaborativo sencillas y descargar Elaborar presentaciones sencillas |comandos:“Copia”“Corta““Pega” CompDigEduyfamilia
archivosaunacarpeta en PowerPoint. utilizando los atajos de teclado:
creada en “Mis Importararchivosdescargadosa “Ctrlc”Ctrix”y“CtrlV”yel comando
documentos” desde aplicaciones como Word o deshacer “Ctrl z”
correooaplicacidon web. |PowerPoint.
UtilizaciondelCANVA.
4°PRIMARIA AccesoaTeamsRed Correo electronico: Elaborar textos en Word. UsodeWord(Editordetexto) Tutores y tutoras
Docencia, usuario y Asunto,cuerpo,firma, Elaborar presentaciones sencillas |Nivel 4 CompDigEduyfamilia
contrasefia. datos adjuntos en PowerPoint. Powerpoint,CANVA,Genially.
TareasenTeams,mensajes Campos CCy CCO Importararchivosdescargadosa
Navegacion en la red de Utilizacidn del Office  |aplicaciones como Word o
forma guiada 365. PowerPoint.
UtilizaciondelCANVA.
Utilizacionde Genially.
59PRIMARIA AccesoaTeamsRed Correoelectrdnico: Navegadores:seguridad OneNote,actividadesyTareas, Tutores y tutoras
Docencia, usuario y grupos. Paginas seguras. paginas CompDigEduyfamilia
contrasefia Elaborartextos word Forms

Powerpoint,CANVA,Genially.
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Elaborar presentaciones sencillas
en PowerPoint y compartirlas.
Importararchivosdescargadosa
aplicaciones como Word o
PowerPoint.
UtilizaciondelCANVA.
Utilizacionde Genially.

62PRIMARIA

AccesoaTeamsRed
Docencia, usuario y
contrasefia

Correo electrdnico:
Envio: programar,
opcionesderespuesta...

Netiqueta
Usoderecursoseducativos abiertos
Elaborar presentaciones sencillas
en PowerPoint.
Importararchivosdescargadosa
aplicaciones como Word o
PowerPoint.
UtilizaciondelCANVA.
Utilizacidnde Genially.

OneNote:(actividadesyTareas,
Paginas, espacio colaborativo)
Sway

Power point, CANVA, Genially.
Utilizacionde”Publisher” ycreacién
de revista del colegio.

Tutores y tutoras
CompDigEduyfamilia
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DiligenciaporlaqueelClaustro apruebaelPlandeDigitalizaciondelCentroparaelcurso2024y cursos

siguientes.

El presente documento ha sido creado por la Coordinadora Tic de este curso Dfia. Noelia Montes
Palacios,queademadseslaDirectoradelcolegioyhasidoaprobadoporelclaustrodocenteafecha de 20 de
marzo de 2024.

Tal y como establece este Plan de Digitalizacion serd enviado y colgado a la Coordinacion
#CompiEduparasurevisionademdsde,estarcolgadoennuestrocentrodecolaboracionTEAMSde
Claustro de Rengos. Tras varios intentos, sin éxito, se ha intentado crear la Web del colegio para
colgarlo en la misma Web.

Modificaciéndelpresentedocumentoell5deoctubrede 2024.

MO NTES Firmado

digitalmentepor

PALACIOS MoNTES
NOELIA - {5zt
52617270 52617270D

Fecha:2024.03.31
D 14:17:46+02'00"
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