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Anexo 8: Procedimiento para el préstamo de libros de texto 

El centro dispone de un banco de libros cuyo fondo se actualiza y amplía cada año tanto con fondos recibidos de la 

Consejería de Educación a cargo de las ayudas al alumnado para préstamo de libros, como a través de fondos propios. 

Mediante el presente documento, se establece la forma de gestión del banco de libros, con la intención de atender al 

mayor número posible de alumnado y hacerlo de manera equitativa. 

Gestión de los préstamos 

La gestión del banco de libros correrá a cargo de la Secretaría del Centro, que custodiará los libros pertenecientes 

al banco y se encargará de repartir los ejemplares según los términos aquí establecidos.  

Al comienzo de cada curso lectivo se procederá al préstamo de los libros siguiendo estos criterios: 

1. Se comenzará repartiendo los ejemplares disponibles entre el alumnado que ha recibido la ayuda para el 

préstamo de libros de la Consejería de Educación. El listado de becarios, así como las fechas de inicio de este 

préstamo se publicitarán en la web del Centro de manera visible. 

2. Una vez completado el reparto entre el alumnado receptor de la beca, se procederá al reparto de los 

ejemplares restantes entre el alumnado no becario de la siguiente manera: 

a. A comienzos del curso escolar, el alumno/a o su familia deberá informar al Centro de su deseo de 

recibir libros a cargo del Banco de libros a través de una llamada telefónica, correo electrónico o en 

persona en la Secretaría del Centro. 

b. En su solicitud, deberá indicar si ya dispone de algún libro y, por tanto, no es necesario reservar 

alguno de ellos. 

c. No es posible asegurar que haya ejemplares para cubrir todas las necesidades del alumnado no 

becario, por lo que los ejemplares se asignarán de manera equitativa teniendo en cuenta el número 

de ejemplares disponibles y procurando que todo el alumnado reciba algún libro.  

3. En cualquier caso, para poder recibir los ejemplares asignados, los tutores legales del alumno/a deberán 

firmar un compromiso de buen uso, en el que se anotarán los códigos de los ejemplares prestados. 

4. Cuando el curso finalice, el alumno/a deberá devolver en la Secretaría del centro todos los ejemplares 

prestados. No se procederá al préstamo de libros a comienzos de un curso si el alumno/a no ha devuelto aún 

los libros del curso anterior.  

5. En caso de pérdida de alguno de los ejemplares recibidos o deterioro que sea imputable a un uso inadecuado, 

el alumno/a y su familia quedarán obligados a reponer el ejemplar o pagar su importe.  

Gestión de compras de nuevos ejemplares 

Cada año se procederá a realizar compras de nuevos ejemplares teniendo en cuenta los siguientes criterios de 

prioridad y con la limitación de las cantidades establecidas en los presupuestos anuales del Centro y las recibidas en 

concepto de ayuda para el préstamo de libros procedentes de la Consejería de Educación: 

1. Compra de libros que se utilicen por primera vez y de los que, por tanto, no exista ningún ejemplar 

disponible, en número suficiente para cubrir las necesidades de alumnado receptor de beca. 

2. Reposición de ejemplares en mal estado que deban ser retirados. 

3. Compra de libros de los que existan algunos ejemplares para ampliar el banco y poder así cubrir las 

necesidades de alumnado no becario. 

4. Compra de soporte informático para libros digitales 

 

 

 

  


